Chat-Raume in Matrix/Element

Zusammenfassung

Matrix behandelt jeden Chat als ,,Raum”, unabhangig davon, ob nur ein Kontakt oder mehrere Kontakte zugeordnet sind. Element bietet z. B.
sowohl fur Raume als auch Personen die ,Rauminfo”, ,Raumeinstellungen” usw. an.

Sie kdnnen bereits existierende Raume betreten oder neue Raume eigenhandig erstellen. Alle selbst genutzten Raume werden in der linken
Seitenleiste unter der entsprechenden Kategorie (Favoriten, Personen, Raume) gelistet.

Fir einen besseren Uberblick bieten Spaces (Bereiche) die Méglichkeit, Personen und Rdume z. B. thematisch zu gruppieren. Bestehende
Kontakte und Raume kénnen mehreren Spaces zugeordnet werden. (Auch Spaces selbst lassen sich anderen Spaces zuordnen.)
Grundsétzlich gibt es drei Arten von Spaces:

* offentliche Spaces (frei zugénglich, keine Einladung erforderlich)

® private Spaces (explizite Einladung erforderlich)

® persdnliche Spaces (zur individuellen Strukturierung selbst genutzer Chat-Raume und Personen-Chats):
Hinweis: Element stellt bereits folgende vordefinierte persénliche Spaces zur Verfiigung:

® Startseite (immer aktiv, beinhaltet alle selbst verwendeten Chat-Raume und Personen-Chats, Ein-/Ausblendungen sind
maoglich)

® Favoriten (als Favorit markierte Chat-Raume und Personen-Chats)

® Personen (alle Personen-Chats)

® Andere Raume (alle Raume, die keinem anderen Space zugeordnet sind)

Zu nachstehenden Themen sind hier weiterfiihrende Informationen zu finden:

® Existierenden Raume beitreten

[e]
[e]

Option 1: Offentlich zugangliche Raume finden
Option 2: Privaten Raumen mithilfe einer Einladung beitreten

® Personen in Raume einladen

[e]
[e]

Option 1: Personen einladen (direkte Einladung)
Option 2: Einladungslink teilen/versenden

® Einladungen annehmen

[e]
[e]

Option 1: Direkte Einladung
Option 2: Einladungslink

® R&aume erstellen und Verantwortung tbernehmen
® Raume konfigurieren
® Raum-Einstellungsmdglichkeiten

[e]

O O O 0O O 0O O

[e]

Erscheinungsbild
Raum-Benachrichtigungsoptionen

Raum als Favorit kennzeichnen

Alle Raume anzeigen

Lokale (sprechende) Raumadresse
Auffindbarkeit im 6ffentlichen Raumverzeichnis
Sicherheit und Datenschutz

Rollen und Berechtigungsstufen

Personen blockieren, entfernen, bannen etc.

® R&aume verlassen sowie Raume léschen
® Nachrichten

[e]
[e]

® Spaces

[e]

[e]
[e]
[e]

Nachrichten versenden
Nachrichten bearbeiten oder I6schen

Spaces anlegen
= Option 1: Offentlicher Space
= Option 2: Privater Space
= Option 3: Personlicher Space
Spaces organisieren
Space-Einstellungen
Space verlassen und l6schen

Diese Anleitung richtet sich besonders an folgende Zielgruppen:

Studierende

Lehrende

Mitarbeitende

Einrichtungen und Gremien (z. B. Fachschaftsréate)
Gaste der Friedrich-Schiller-Universitat

alle sonstigen Zwecke



Voraussetzungen

® Nutzung von Element im Internetbrowser oder als Desktop-Client mit jeweils eingerichteter Schliisselsicherung

Existierenden Raume beitreten

Option 1: Offentlich zugangliche Raume finden

Offentliche Raume sind im Raumverzeichnis auffindbar. Hierzu auf das Kompass-Symbol (Raume erkunden) oben in der linken Seitenleiste klicken odel
in der Mitte die Schaltfliche Offentliche Raume erkunden verwenden.
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@ Startseite - +

o > Personen +

> Rdume O @!

» Systembenachrichtigung
Willkommen

Nun, lassen Sie uns Ihnen den Einstieg erleichtern

Direktnachricht Offentliche Rdume Gruppenraum
senden erkunden erstellen

Im folgenden Fenster werden bereits einige Raume als Vorschlage aufgelistet. Durch Tippen in die Eingabeleiste kann gezielt nach konkreten Raumen
mittels Schlagwértern gesucht werden.

Mit Klick auf Betreten rechts neben dem gewiinschten Raum wird man sofort Mitglied dieses Raums. Der betreffende Raum ist dann ebenfalls in der
linken Seitenleiste unter Raume sichtbar.


https://wiki.uni-jena.de/pages/viewpage.action?pageId=84543796#Installation/EinrichtungvonMatrix(ElementClient)-Internetbrowser
https://wiki.uni-jena.de/pages/viewpage.action?pageId=84543796#Installation/EinrichtungvonMatrix(ElementClient)-Installation
https://wiki.uni-jena.de/pages/viewpage.action?pageId=84543428#Installation/EinrichtungvonMatrix(ElementClient)-Schl%C3%BCsselsicherung
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Benutze & 4 zum scrollen

© Offentliche Rdume x test

Vorschldage Matrix Raume zeigen (uni-jena.de) v

D User Feedback #feedback:uni-jena.de = oo
32 Mitglieder - Feedback zu dem Testbetrieb von matrix.uni-jena.de | . 4

Anmerkungen und Fragen zu Homeserver und/oder Webclient sind
hier erwunscht!

@ fed test #testunijenade -
3 Mitglieder - Tests fur Foderation

o TPl #tpi:uni-jena.de Betreten
3 Mitglieder - Testing Matrix

Sind die Ergebnisse nicht wie erwartet? Bitte gib eine Riickmeldung. Rlickmeldung

Option 2: Privaten Raumen mithilfe einer Einladung beitreten

Private Raume werden in der Ubersicht Offentliche Raume nicht angezeigt. Um diesen Raumen beitreten zu kénnen, wird zwingend eine Einladung oder
die Zusendung eines Einladungslinks von einer fur den Raum berechtigten Person benétigt.

Sobald eine Einladung vorliegt, muss diese nur noch angenommen werden.

Personen in Raume einladen

Einladungen kénnen sowohl fir éffentliche als auch private Raume erstellt werden.

Option 1: Personen einladen (direkte Einladung)

In der Seitenleiste den gewiinschten Raum auswéhlen und die Schaltflache In diesen Raum einladen verwenden, die sich am Start des Chat-Verlaufs
befindet.

Alternativ ist die Einladen-Funktion auch Uiber das i-Symbol oben rechts verfiigbar, z. B. falls der Gesprachsverlauf des Raumes bereits sehr lang ist.


https://wiki.uni-jena.de/pages/viewpage.action?pageId=84543798#ChatR%C3%A4umeinMatrix/Element-Einladung
https://wiki.uni-jena.de/pages/viewpage.action?pageId=84543798#ChatR%C3%A4umeinMatrix/Element-Einladungslink
https://wiki.uni-jena.de/pages/viewpage.action?pageId=84543798#ChatR%C3%A4umeinMatrix/Element-Einladungslink
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0 Verschliisselung aktiviert
Nachrichten in diesem Raum sind Ende-zu-Ende-verschlisselt. Wenn Personen
ihn betreten, kannst du sie in ihrem Profil verifizieren, indem du auf ihren Avatar

klickst.

Hohe Schule Jena

Du hast diesen Raum erstellt. Dies ist der Beginn von Hohe Schule Jena.

Flge ein Thema hinzu, damit andere wissen, worum es hier geht.
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{ g In diesen Raum einladen
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Hohe Schule Jena
#hohe-schule-jena:uni-jena.de
a - B Admin
Uber
Personen 2
Dateien
Unterhaltung exportieren
Raum teilen
Raumeinstellungen
Widgets
Widgets, Briicken und Bots hinzufiigen Q




Im folgenden Fenster lassen sich die gewiinschten Personen lber die Eingabeleiste suchen. Bereits wahrend des Eintippens werden unten passende Vo
rschlége angezeigt.

E Element | Hohe Schule Jena - O X

In Hohe Schule Jena einladen

Lade jemanden mittels Name, E-Mail-Adresse oder Benutzername (wie
@ ab12cde:uni-jena.de) ein, oder teile diesen Raum.

test

(D Eingeladene Leute werden &ltere Nachrichten lesen kénnen.

VORSCHLAGE
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Den gewiinschten Konktakt (oder mehrere Kontakte) aus den Vorschlagen durch Anklicken auswé&hlen und mit Einladen bestétigen. Anschieend muss
die Einladung von den betreffenden Personen angenommen werden.



[& Element | Hohe Schule Jena — O X

In Hohe Schule Jena einladen

Lade jemanden mittels Name, E-Mail-Adresse oder Benutzername (wie
@ ab12cde:uni-jena.de) ein, oder teile diesen Raum.

(D Eingeladene Leute werden &ltere Nachrichten lesen kénnen.

VORSCHLAGE

Server Notices
@notices:uni-jena.de

Option 2: Einladungslink teilen/versenden

Ein Einladungslink bietet sich an, wenn mehrere Personen in einen Raum eingeladen werden sollen. Hierfiir kann der Link des betreffenden Raumes get
eilt bzw. kopiert und zugesendet werden (z. B. per E-Mail an E-Mail-Verteiler o. &.).

Am schnellsten ist eine Linkerstellung tber die Zwischenablage méglich. Uber das 3 Punkte-Symbol neben dem gewiinschten Raum (Seitenleiste links)
werden die Details zum Raum aufgerufen. Hier kann die Rubrik Raumlink kopieren ausgewahlt werden.

Alternativ kann der Link (inkl. QR-Code) ebenfalls im Raum rechts oben tber das i-Symbol und dort unter Raum teilen gefunden werden.
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Raum teilen
. https://matrix.to/#/#hohe-schule-jena:uni-jena.de D ‘

Link zur aktuellsten Nachricht

GODO

Einladungen annehmen

Option 1: Direkte Einladung

Links unter dem aufklappbaren Seitenleisteneintrag Einladungen werden noch nicht angenommene Einladungen angeboten. Per Klick auf die
Schaltflache Annehmen wird man Mitglied des betreffenden Raumes.



S o

1
| A | Startseite - - .
Mochtest du Hohe Schule Jena betreten?
+ v Einladungen

H

H Hohe Schule Jena

Hee= == (@ ab12cde :uni-jena.de) hat dich eingeladen

Annehmen

Option 2: Einladungslink

Den erhaltenen Einladungslink per Klick darauf aufrufen oder direkt in einem beliebigen Internetbrowser (z. B. Mozilla Firefox, Microsoft Edge, Google
Chrome, usw.) in die Adresszeile kopieren und bestéatigen.

Im sich 6ffnenden Fenster die Schaltflache Continue verwenden.

You're invited to talk on Matrix X -+ _ O %

C @ O E] https://matrix.to/#/#hohe-schule-jena:uni-jena.de b

Preview this link using the uni-jena.de homeserver (privacy
policy), use another server or continue without a preview.

matrix

This invite uses Matrix, an open network for secure, decentralized
communication.




Aus den Vorschlagen die App Element uber Continue auswahlen und in der folgenden Abfrage mit Link 6ffnen bestatigen.
(Optional: Das Kastchen zu https://matrix.to immer erlauben, element-Links zu 6ffnen kann angehakt werden, dann ist fur weitere Einladungslinks
zukinftig keine Bestatigung mehr notwendig.)

You're invited to talk on Matrix X + - | X
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Choose an app to continue

Element \

r

Fully-featured Matrix client, used by millions. \J
Leamn more

0 Web, Desktop, Android & iOS

‘ 3
r Continue
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You're invited to talk on Matrix x + - O x

~« = C @ O & nhttpsy//matrix.to/#/#hohe-schule-jena:uni-jena.de  ¥¢

Dieser Website erlauben, den element-Link mit Element zu 6ffnen?

‘Wahlen Sie eine andere Anwendung.

https://matrix.to immer erlauben, element-Links zu &ffnen

AbbreChen



https://matrix.to

Raume erstellen und Verantwortung Ubernehmen

Um neue Raume zu erstellen, ist in der linken Seitenleiste neben Raume auf + (Plus-Symbol) zu klicken. Dort Neuer Raum auswahlen.
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@ Startseite - +

Willkommen

+ > Personen + . . . '
Nun, lassen Sie uns lhnen den Einstieg erleichtern
:
> Systembenachrichtigung | ¥ Neuer Raum

# Offentliche Raume erkunden

o ®

Direktnachricht
senden

Offentliche Riume Gruppenraum
erkunden erstellen

AnschlieRend ist zwingend ein Raum-Name und optional ein Thema zu vergeben. Beides kann jederzeit nachtraglich geédndert werden.
AuRerdem ist es moglich, den Raum 6ffentlich zuganglich zu machen. (Die Standardeinstellung ist privat.)

Alle neuen Raume (also auch Eins-zu-eins-Gesprache) werden inzwischen standardméfig Ende-zu-Ende verschlusselt. Falls dies nicht gewiinscht ist,
kann die Verschliisselung hier vor der Raum-Erstellung deaktiviert werden. In der Regel sollte die Verschliisselung jedoch aktiv bleiben.

Nach Aufrufen von Erweiterte Einstellungen kann der Raum auf Matrix-Nutzende des Heim-Servers der Universitat Jena (uni-jena.de) beschrankt w
erden, sofern keine externen Personen Zugriff bendtigen.

Achtung: Diese Einstellung kann nicht im Nachhinein geéndert werden.



Einen privaten Raum erstellen

Name
{Beispfelraum ]

Thema (optional)

[ @ Privater Raum (Einladung erforderlich)

& Privater Raum (Einladung erforderlich)

@ Offentlicher Raum

Nur eingeladene Personen konnen den Raum finden und
betreten. Du kannst das jederzeit in den Raumeinstellungen
andern.

Ende-zu-Ende-Verschliisselung aktivieren ()

Du kannst dies spater nicht deaktivieren. Briicken und die
meisten Bots werden noch nicht funktionieren.

| Erweiterte Einstellungen ausblenden |

Betreten nur fiir Nutzer von uni-jena.de erlauben. ()

Du solltest dies aktivieren, wenn der Raum nur flr die
Zusammenarbeit mit Benutzern von deinem Heim-Server
verwendet werden soll. Dies kann spater nicht mehr geandert
werden.

Abbrechen Raum erstellen

Offentlichen Raum erstellen

MName
(BeisEielraum ]

Thema (optional)

Q@ Offentlicher Raum v

Alle kénnen diesen Raum finden und betreten. Du kannst das
jederzeit in den Raumeinstellungen andern.

Raumadresse
# z.B. mein-raum :uni-jena.de

IErweiterte Einstellungen ausblenden I

Betreten nur fiir Nutzer von uni-jena.de erlauben.

Du solltest dies aktivieren, wenn der Raum nur fiir die
Zusammenarbeit mit Benutzern von deinem Heim-Server
verwendet werden soll. Dies kann spater nicht mehr geandert

werden.
Abbrechen Raum erstellen

4543419ma

Sobald alle gewiinschten Einstellungen hinterlegt wurden, auf Raum erstellen klicken. Der Raum ist nun erzeugt und erhélt eine zuféllige Raumsymbol-
Farbe.



R&ume konfigurieren

Es konnen fiir die jeweiligen Raume vielseitige Einstellungen entsprechend den personlichen Wiinschen und Bedarfen angepasst werden. Hierfir gibt es
verschiedene Aufrufpfade:

® |n der Seitenleiste links unter R&ume das 3 Punkte-Symbol rechts neben dem zu konfigurierenden Raum anklicken und Einstellungen auswahle
n.

® |m betreffenden Raum oben rechts neben dem Raumnamen uber den kleinen Pfeil das Menu aufrufen und Einstellungen auswahlen.

® Oben rechts auf das i-Symbol und anschlieBend auf Raumeinstellungen klicken.

Element | Beispielraum — O x
e Q. Suchen Strg K [~] 9 /] BeispielraurrE D
T
: PR | X
@ Startseite - + Nachrichte @ Einladen 3t
Personen i 2n
+ » CEGTOET + aufinren A M Benachrichtigungen Standard
 REume " % Favorit Beispielraum
0 Beispielraum Y 9 @ Personen 1 T
- B Dateien
0 Hohe Schule Jena 4 Favorit Personen 1
1¢ =a Widgets )
an
> Systembenachrichtigune @ Niedrige Prioritat e Datefen
& Einladen dTiE ©  Niedrige Prioritat P Unterhaltung exportieren
!

@ Raumlink kopieren Raum tellen
@ Raumlink kopieren

ﬁ £+ Einstellungen

{+ Einstellungen Raumeinstellungen I

. Unterhaltung exportieren
Verlassen Widgets

@M Verlassen
O 9 e o Widgets, Bricken und Bots
hinzufiigen

Hier sind Ubersichten zu den jeweiligen Raum-Einstellungskategorien (Standard) einsehbar:



Raumeinstellungen - Beispielraum

Allgemein

Sicherheit
Raumname
Rollen und Beispielraum
Berechtigungen
Benachrichtigungen Raumthema
Erweitert 9
4
Raumadressen

Offentliche Adresse

Verdffentlichte Adressen erlauben jedem, den Raum zu betreten. Damit du
die Adresse verdffentlichen kannst, musst du sie zuerst als lokale Adresse
hinzufiigen.

Primare Adresse
nicht angegeben ~

Diesen Raum im Raumverzeichnis von uni-jena.de veréffentlichen?

Keine anderen offentlichen Adressen vorhanden. Du kannst weiter
unten eine hinzufligen

Raumadresse
# z.B. mein-raum

Lokale Adressen

Erstelle Adressen flr diesen Raum, damit andere Benutzer den Raum auf
deinem Heim-Server (uni-jena.de) finden kdnnen

Weniger anzeigen

Dieser Raum hat keine lokale Adresse

Raumadresse
# z.B. mein-raum :uni-jena.de

Sonstiges

URL-Vorschau

Die URL-Vorschau kann Informationen wie den Titel, die Beschreibung sowie
ein Vorschaubild der Website enthalten.

In verschllsselten Raumen wie diesem ist die Linkvorschau standardmaBig
deaktiviert, damit dein Heim-Server (der die Vorschau erzeugt) keine
Informationen Uber Links in diesem Raum erhalt.

URL-Vorschau far dich in diesem Raum

Raum verlassen




Raum verlassen

Raumeinstellungen - Beispielraum

Allgemein

B Sicherheit

Rollen und
Berechtigungen

Benachrichtigungen

Erweitert

Sicherheit

Verschlisselung

Sobald du die Verschllsselung aktivierst, kannst du sie nicht mehr
deaktivieren.

Verschlusseln

Niemals verschlisselte Nachrichten von dieser Sitzung zu
unverifizierten Sitzungen in diesem Raum senden
Zugriff

Entscheide, wer Beispielraum betreten kann.

-~

(® Privat (Betreten mit Einladung)

Py

Nur Eingeladene kénnen betreten.

Spacemitglieder

Das Betreten ist allen in den gewahlten Spaces maglich.

Offentlich

Sichtbar und zuganglich fur jeden.

Wer kann den bisherigen Verlauf lesen?

Anderungen an der Sichtbarkeit des Verlaufs gelten nur flir zukiinftige
Nachrichten. Die Sichtbarkeit des existierenden Verlaufs bleibt unverandert.

(e Mitglieder
Mitglieder (ab Einladung)
Mitglieder (ab Betreten)




Raumeinstellungen - Beispielraum

Allgemein Rollen und Berechtigungen

Sicherheit
Privilegierte Benutzer

Rollen und

Berechtigungen @ab12cde:uni-jena.de
Admin

Benachrichtigungen

Erweitert
Berechtigten Benutzer hinzufligen

Einem oder mehreren Benutzern im Raum mehr Berechtigungen geben

Q, Benutzer im Raum suchen ...

Berechtigungsstufe

Standard

Berechtigungen

Wahle Rollen, die bendtigt werden, um einige Teile des Raumes zu dndern
Standard-Rolle
Standard

MNachrichten senden

Standard

Person einladen

Standard

Einstellungen dndern
Moderator

Benutzer entfernen
Moderator

Benutzer verbannen
Moderator

Nachrichten von anderen l5schen
Moderator

Alle benachrichtigen
Moderator

Raumname andern
Moderator

Berechtigungen dndern

Admin

Sichtbarkeit des Verlaufs ndern

Admin

Hauptadresse andern
Moderator

Raumbild andern
Moderator

Raum aktualisieren

Admin

Server-ACLs bearbeiten

Admin

Thema andern
Moderator




M.room.pinNea_events-creignisse senaen
Moderator

Reaktionen senden

Standard

Vom mir gesendete Nachrichten Ioschen

Standard

org.matrix.msc3401.call-Ereignisse senden
Moderator

org.matrix.msc3401.call. member-Ereignisse senden
Moderator

‘Widgets bearbeiten
Moderator

Sprachlbertragungen
Moderator

Raumeinstellungen - Beispielraum

Allgemein
Sicherheit

Rollen und
Berechtigungen

A Benachrichtigungen

Erweitert

Benachrichtigungen

Standard
‘-. Du erhaltst Benachrichtigungen, wie du sie in (i
den Einstellungen konfiguriert hast

"=

fa Alle Nachrichten
= Bei jeder Nachricht benachrichtigen

@Erwahnungen und Schllisselworter
g MNur bei Erwahnungen und Schliisselwdrtern

= benachrichtigen, die du in den Einstellungen
konfigurieren kannst

N Aus
=~ Du wirst keine Benachrichtigungen erhalten

Tone

Benachrichtigungston: default

Neuen individuellen Ton festlegen
Datei auswahlen | Keine ausgewahlt




Raumeinstellungen - Beispielraum

Allgemein Erweitert
Sicherheit
Rollen und Rauminformationen

Berechtigungen Interne Raum-1D

Benachrichtigungen

’ luOvLIVdnoL:uni-jena.de ']

Dieser Raum ist von Personen auf anderen Matrix-Servern nicht betretbar

Raumversion

Raumversion: 9

Raume-Einstellungsmoglichkeiten
Nachfolgend wird eine Auswahl an nitzlichen optionalen Raum-Einstellungsmdoglichkeiten beschrieben.

Grundsatzlich sollte die verantwortliche Person alle Konfiguration eigenstandig priifen und nach Bedarf individuell anpassen.

Erscheinungsbild

Im Reiter Allgemein kann ein raumspezifisches Bild hochgeladen werden. Nach dem Upload noch mit Speichern bestétigen.

Raumeinstellungen - Beispielraum

Allgemein

Sicherheit
Raumname
Rollen und Beispielraum
Berechtigungen
Hochladen
Benachrichtigungen Raumthema

Erweitert

Raum-Benachrichtigungsoptionen

Abseits der Ubergeordneten Benachrichtigungs-Konfigurationen, die in den allgemeinen Element-Einstellungen hinterlegt wurden, kdnnen auch fur jeden
einzelnen Raum gesonderte Anpassungen vorgenommen werden.

Unter Benachrichtigungen sind die gewiinschten Einstellungen anpassbar, z. B. in welchen Fallen mit einem individuellen Ton informiert werden soll.


https://wiki.uni-jena.de/pages/viewpage.action?pageId=84543428#Installation/EinrichtungvonMatrix(ElementClient)-Benachrichtigungen
https://wiki.uni-jena.de/pages/viewpage.action?pageId=84543428#Installation/EinrichtungvonMatrix(ElementClient)-Benachrichtigungen

Raumeinstellungen - Beispielraum

Allgemein Benachrichtigungen
Sicherheit
Standard
Rollen ur‘1d ... Du erh3ltst Benachrichtigungen, wie du sie in (®
Berechtigungen den Einstellungen konfiguriert hast .

. =~ Beijeder Nachricht benachrichtigen
Erweitert

@Erwahnungen und Schliisselworter
Nur bei Erwahnungen und Schllisselwortern
benachrichtigen, die du in den Einstellungen
konfigurieren kannst

| C

x\\ Aus
=~ Du wirst keine Benachrichtigungen erhalten

Tone

Benachrichtigungston: default

Neuen individuellen Ton festlegen

l Datei auswahlen ] Keine ausgewahlt

Raum als Favorit kennzeichnen

Wichtige Raume und Personen kdnnen den Favoriten zugeordnet werden, um schneller in der Seitenleiste wiedergefunden zu werden. Zugleich wird
so der Uberblick verbessert und eine Priorisierung vorgenommen.

Hierfur entweder das zugehdrige Menii Uiber das 3 Punkte-Symbol in der Seitenleiste oder iber den kleinen Pfeil oben Favorit auswahlen.
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Die als Favorit gekennzeichneten Raumen werden anschlieend in der Seitenleiste oben unter Favoriten angezeigt.
Hinweis: Die Kennzeichnung kann tber den gleichen Weg jederzeit riickgangig gemacht werden.
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Alle Raume anzeigen

Mitunter werden nicht immer alle Favoriten, R&ume etc. in der linken Seitenleiste angezeigt. Dies kann behoben werden, indem auf der Startseite tGber
den kleinen Pfeil Alle Rd&ume anzeigen aktiviert wird.
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Das hat zur Folge, dass der Bereich nun in Alle Raume (anstelle von Startseite) umbenannt wird. Samtliche Raume (inkl. Favoriten und Personen)
werden hier zugeordnet.

Hinweis: Diese Einstellung kann auf die gleiche Weise jederzeit riickgangig gemacht werden.
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Lokale (sprechende) Raumadresse

Jeder Matrix-Raum besitzt eine zufallig generierte, kryptische Raumadresse (auch Raum-ID genannt, Formatbeispiel: lURHIMbmSuWCWY JfpYp:uni-
jena.de), die unter dem Reiter Erweitert einsehbar ist. Diese ID ist beispielsweise auch Teil des Einladungslinks, mit dem Matrix-Nutzenden Zugang zum
Raum ermdglicht werden kann.

Um die Raum-ID leichter lesbar, aussagekréftiger sowie zuordenbar zu machen, kann zusétzlich eine "sprechende" lokale Raumadresse vergeben
werden. Dies ist zwingend erforderlich in R&umen, die an anderer Stelle publik gemacht werden sollen.
{D Die lokale Raumadressse hat folgende Struktur:

#Raumadressname:uni-jena.de Achtung: Es kénnen keine Leerzeichen verwendet werden!


http://uni-jena.de
http://uni-jena.de
http://uni-jena.de

Um eine lokale Raumadresse festzulegen, im Reiter Allgemein unter Lokale Adressen auf Mehr zeigen klicken.
Im Textfeld die gewlnschte Raumadressennamen eintragen (rechts erfolgt eine Einblendung, ob die Adresse noch verfugbar ist).

Hinweis: Das ,#“ und ,:uni-jena.de" wird automatisch angefiigt. Die Eingabe mit Hinzufligen bestéatigen.

Raumeinstellungen - Beispielraum

D s

Sicherheit
Lokale Adressen

Rollen und

. Erstelle Adressen flir diesen Raum, damit andere Benutzer
Berechtigungen

den Raum auf deinem Heim-Server (uni-jena.de) finden

Benachrichtigungen kbnnen

. Weniger anzeigen
Erweitert

Dieser Raum hat keine lokale Adresse

— Raumadresse \
Beispiel :uni-jena.de | v Diese Adresse ist verfiigbar

Hinzufiigen

@ Tipps zu Raumadressen

® Bei Bedarf kdnnen mehrere lokale Adressen pro Raum vergeben werden.

® Falls eine lokale Adresse geandert werden soll, kann diese jederzeit rechts iber das x geléscht und anschlieBend neu hinzugefiigt wer
den.

® Bei Erhalt solcher Adressen auf anderem Wege (z. B. per E-Mail) hilft es, diese in einen personlichen Notizraum (selbst angelegter
Raum ohne weitere Personen) zu senden. AnschlieRend kann dort bequem auf den dort resultierenden Raumlink geklickt und hiertiber
direkt im Element-Client gedffnet werden.

® |In jedem Raum wird oben rechts Uber das Teilen-Symbol ein matrix.to-Link sowie QR-Code und Links zu verschiedenen soziale
Netzwerken angeboten. Uber den matrix.to-Link kann der Empfanger den zu verwendende Client auswahlen.

® |n die Chatbox kann /join #raum:uni-jena.de eingeben werden, um dem Raum direkt beizutreten.

Auffindbarkeit im 6ffentlichen Raumverzeichnis

Eine weitere wichtige Einstellungsmdglichkeit fir 6ffentliche Raume ist, ob der Raum im Raumverzeichnis der Universitat Jena auftauchen soll.

Wurde der Raum urspriinglich als privat erstellt und soll nachtréaglich doch noch 6ffentlich werden, ist die Zugriffsart zunéchst anzupassen. Hierzu unter Si
cherheit bei Zugriff die Option Offentlich aktivieren.

Optional: Uber Erweiterte Einstellungen kann bei Bedarf noch der Gastzugriff deaktiviert werden.

Hinweis: Falls noch keine Lokale Raumadresse vergeben wurde, ist dies noch nachzuholen.


http://matrix.to
http://matrix.to
http://uni-jena.de
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Allgemein Sicherheit
& Sicherheit
: : Verschliisselung
Rollen und . . . . -
Berechtigungen Sobald du die Verschlisselung aktivierst, kannst du sie nicht mehr deaktivieren.

Benachrichtigungen Verschlusseln

Niemals verschllsselte Nachrichten von dieser Sitzung zu unverifizierten

Erwsitert Sitzungen in diesem Raum senden

Zugriff

Entscheide, wer Beispielraum betreten kann.

Privat (Betreten mit Einladung)

Nur Eingeladene kénnen betreten.

Spacemitglieder

Das Betreten ist allen in den gewahlten Spaces mdoglich.

(@ Offentlich

Sichtbar und zugénglich flr jeden.
A Um den Raum zu verlinken, flige bitte eine Adresse hinzu.

Erweiterte Einstellungen ausblenden

Gastzugriff (:)

Personen mit unterstitzter Anwendung werden diesen Raum ohne
registriertes Konto betreten kénnen.

Zu beachten ist, dass die Verschliusselung hiermit aufgehoben wird. Falls dies tatsachlich erfolgen soll, anstatt einen neuen 6ffentlichen Raum zu
erstellen, ist die zugehdrige Abfrage mit OK zu bestatigen.



Willst du diesen verschliusselten Raum wirklich
offentlich machen?

Es ist nicht sinnvoll, verschliisselte Rdume o6ffentlich zu machen. Das wiirde bedeuten,
dass alle den Raum finden und betreten, also auch Nachrichten lesen kénnten. Du erhaltst
also keinen Vorteil der Verschlisselung, wahrend sie das Senden und Empfangen von
Nachrichten langsamer macht.

Erstelle einen neuen Raum fiir deine Konversation , um diese Probleme zu umgehen.

Folgende Mdglichkeiten bestehen:
Variante 1: Verwendung einer lokalen Adresse, die nur innerhalb des Matrix-Heim-Servers der Universitat Jena gilt.

Zunachst muss, sofern noch nicht geschehen, eine lokale Raumadresse hinzugefuigt werden.



Raumeinstellungen - Beispielraum

r{) Allgemein |
- . Raumadressen

Sicherheit
Rollen und Offentliche Adresse
Berechtigungen Verdffentlichte Adressen erlauben jedem, den Raum zu betreten. Damit du die

o Adresse verdffentlichen kannst, musst du sie zuerst als lokale Adresse hinzufligen.
Benachrichtigungen
Primare Adresse

Erweitert nicht angegeben -

Diesen Raum im Raumverzeichnis von uni-jena.de verdffentlichen?

Keine anderen &ffentlichen Adressen vorhanden. Du kannst weiter unten eine
hinzufligen

Raumadresse
# z. B. mein-raum

Lokale Adressen

Erstelle Adressen flr diesen Raum, damit andere Benutzer den Raum auf deinem
Heim-Server (uni-jena.de) finden kénnen

Weniger anzeigen

Dieser Raum hat keine lokale Adresse

Raumadresse
(# Beispiel :uni-jena.de v Diese Adresse ist verfiigbar

Die zuvor vergebene lokale Adresse unter Primére Adresse auswahlen und bei Diesen Raum im Raumverzeichnis von uni-jena.de veréffentlichen d
en Schieber aktivieren.



Raumeinstellungen - Beispielraum

Raumadressen

Sicherheit
Rollen und Offentliche Adresse
Berechtigungen Veroffentlichte Adressen erlauben jedem, den Raum zu betreten. Damit du die

o Adresse veroffentlichen kannst, musst du sie zuerst als lokale Adresse hinzufiigen.
Benachrichtigungen

Primdre Adresse

Erweitert #Beispiel:uni-jena.de

Diesen Raum im Raumverzeichnis von uni-jena.de verdffentlichen? @

Keine anderen offentlichen Adressen vorhanden. Du kannst weiter unten eine
hinzufigen

Raumadresse
(# z. B. mein-raum ‘

Lokale Adressen

Erstelle Adressen flr diesen Raum, damit andere Benutzer den Raum auf deinem
Heim-Server (uni-jena.de) finden kénnen

Weniger anzeigen

#Beispiel:uni-jena.de x

Raumadresse
# z.B.mein-raum :uni-jena.de

Variante 2: Verwendung global veréffentlichter Adressen, welche von Nutzenden anderer Matrix-Server aufgefunden werden kénnen (sinnvoll bei
Themen, die Uber die Universitat Jena hinausgehen).

Die zu erstellende Offentliche Adresse muss mit gleichem Namen bereits als Lokale Adresse existieren (ggf. noch nachholen). AnschlieRend die
offentliche Raumadresse im beschreibbaren Feld eingeben (inkl. :uni-jena.de am Ende) und mit Hinzufligen bestéatigen.

Hinweis: Wie bei lokalen Adressen kdnnen bei Bedarf auch mehrere offentliche Adressen hinterlegt werden sowie L6schungen Uber das x erfolgen.



Sicherheit

Rollen und
Berechtigungen

Benachrichtigungen

Erweitert

Raumeinstellungen - Beispielraum

. 4 Raumadressen

Offentliche Adresse

Veroffentlichte Adressen erlauben jedem, den Raum zu betreten. Damit du die
Adresse verdffentlichen kannst, musst du sie zuerst als lokale Adresse hinzufligen.

Primére Adresse
#Beispiel:uni-jena.de ~
Diesen Raum im Raumverzeichnis von uni-jena.de verdffentlichen?

Keine anderen offentlichen Adressen vorhanden. Du kannst weiter unten eine
hinzufligen

Raumadresse
(# Beispiel:uni-jena.de

Lokale Adressen

Erstelle Adressen flr diesen Raum, damit andere Benutzer den Raum auf deinem
Heim-Server (uni-jena.de) finden kdnnen

Weniger anzeigen

#Beispiel:uni-jena.de x
Raumadresse
(# z. B. mein-raum :uni-jena.de

Nun kann die hinterlegte 6ffentliche Adresse im Aufklappmeni als Priméare Adresse ausgewahlt sowie der Schieber Diesen Raum im
Raumverzeichnis von uni-jena.de aktiv gesetzt werden.
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Sicherheit

Raumadressen

Offentliche Adresse

Vertffentlichte Adressen erlauben jedem, den Raum zu betreten. Damit du die
Adresse veroffentlichen kannst, musst du sie zuerst als lokale Adresse hinzufiigen.

Rollen und
Berechtigungen

Benachrichtigungen

Primére Adresse
Erweitert #Beispiel:uni-jena.de
Diesen Raum im Raumverzeichnis von uni-jena.de verdffentlichen? @
Andere offentliche Adressen:
| #Beispiel:uni-jena.de | x
Raumadresse

# z.B. mein-raum

Lokale Adressen

Erstelle Adressen fir diesen Raum, damit andere Benutzer den Raum auf deinem
Heim-Server (uni-jena.de) finden kénnen

Weniger anzeigen

| #Beispiel:uni-jena.de | x
Raumadresse
# z. B. mein-raum :uni-jena.de

Sicherheit und Datenschutz
Im Reiter Sicherheit kdnnen Raumadministrierende wichtige Entscheidungen treffen, wie z. B.:
® Durfen verschlusselte Nachrichten an unverifizierte Sitzungen in diesem Raum gesendet werden?

® Wer darf Zugang erhalten? (Privat = Nur Eingeladene, Spacemitglieder, oder Offentlich = Jeder)
® Wer kann den bisherigen Chat-Verlauf des Raumes lesen? (alle Mitglieder, ab Einladung oder ab Betreten)



Allgemein
r
8 Sicherheit
[

Rollen und
Berechtigungen

Benachrichtigungen

Erweitert

Raumeinstellungen - Beispielraum

Sicherheit

Verschliisselung

Sobald du die VerschllUsselung aktivierst, kannst du sie nicht mehr
deaktivieren.

Verschllisseln

Niemals verschltsselte Nachrichten von dieser Sitzung zu
unverifizierten Sitzungen in diesem Raum senden

Zugriff

Entscheide, wer Beispielraum betreten kann.

(e) Privat (Betreten mit Einladung)

Nur Eingeladene konnen betreten.

Spacemitglieder

Das Betreten ist allen in den gewahlten Spaces maglich.

Offentlich

Sichtbar und zuganglich fir jeden.

Wer kann den bisherigen Verlauf lesen?

Anderungen an der Sichtbarkeit des Verlaufs gelten nur flir zukiinftige

Nachrichten. Die Sichtbarkeit des existierenden Verlaufs bleibt unverandert.

(e Mitglieder
Mitglieder (ab Einladung)
Mitglieder (ab Betreten)

Rollen und Berechtigungsstufen

.[D Wichtig!

\

Raumadministrierende haben die Verantwortung fur die im Raum geteilten Inhalte. Speziell in gro3en 6ffentlichen Raumen sollte darauf
geachtet werden, dass bspw. Falschnachrichten, Hetze etc. entsprechend entfernt werden.
In diese Aufgabe sollten ggf. weitere Personen durch Zuweisung einer entsprechenden Rolle bzw. Berechtigung (z. B. Admin, Moderator)
eingebunden werden.

Nach diesem Abschnitt werden einige zur Verfligung stehende Malnahmen beschrieben.

J

In den Raumeinstellungen unter Rollen und Berechtigungen kann, falls gewiinscht, zunéchst im unteren Bereich Berechtigungen die jeweils bendtigte R
olle zu den einzelnen Optionen angepasst werden.

Bei Bedarf ist neben den vorgegebenen Rollen Standard, Moderator und Admin auch die Deklarierung eines selbstdefinierten Berechtigungslevels
nebst Zuordnung jeweiliger Optionen mdglich. Die Rollen haben numerische Werte, die von Element der Einfachheit halber als Text angezeigt werden:

Standard = 0
Moderator = 50
Admin =100

Hinweis: Personen kénnen andere Personen mit selben Level nicht herunterstufen.
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Aligemein Rollen und Berechtigungen

Sicherheit
Berechtigungen

Rollen und

Berechtigungen Wahle Rollen, die bendétigt werden, um einige Teile des Raumes zu andern

Standard-Rolle

Benachrichtigungen

1

Erweitert

( Nachrichten senden

Standard ‘

Standard
Moderator
Admin

Selbstdefiniertes Berechtigungslevel

Modaerator ~

Benutzer entfernen
Moderator v

Benutzer verbannen
Moderator v

Wer den Raum erstellt, erhdlt automatisch die Rolle Admin, alle anderen Standard. Sind fur bestimmte Personen davon abweichende Rollen angedacht,
sind diese den jeweiligen Usern noch zuzuordnen.

Hierfur gibt es 2 Méglichkeiten:

Option 1: Direkt im Rollen und Berechtigungen-Fenster unter Berechtigten Benutzer hinzufligen ein bzw. mehrere Raummitglieder Gber das Eingabef
eld suchen sowie per Klick auswahlen und anschlieBend die zuzuordnende Berechtigungsstufe bestimmen sowie mit Anwenden bestatigen.

Raumeinstellungen - Beispielraum

Allgemein Berechtigten Benutzer hinzufligen
Sicherheit Einem oder mehreren Benutzern im Raum mehr
Berechtigungen geben
Rollen und
Berechtigungen o @) <
Benachrichtigungen Berechtigungsstufe
Moderator E
Erweitert

Anwenden

Option 2: In der Raumiibersicht oben rechts tiber das i-Symbol die Raum-Info aufrufen und Personen auswahlen. Mit Klick auf die jeweilige Person
kann die Berechtigungsstufe einzeln Uber das Aufklapp-Menu geéndert werden.
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Raumeinstellungen

Widgets
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ROLLE IN BEISPIELRAUM

Berechtigungsstufe

Standard ‘

Standard

Moderator
Admin
Selbstdefiniertes Berechtigungslevel

Verifizieren

® 6 Sitzungen

OPTIONEN

itigung springen

Link zu Benutzer teilen

ADMINISTRATIONSWERKZEUGE
Stummschalten

Raum entfernen
Bannen

Kirzlich gesendete Nachrichten entfernen

Personen blockieren, entfernen, bannen etc.

Als Admin eines Raumes stehen im Bedarfsfall verschiedene MalBnahmen zur Verfiigung, um Raum-Mitgliedschaften zu organisieren und z. B. gegen
unpassendes Verhalten von Raummitgliedern vorzugehen.

Wie im vorigen Punkt gezeigt, uiber das i-Symbol den Mentipunkt Personen aufrufen und die betreffende Person auswahlen. Dort stehen folgende Optio
nen bzw. Administratorwerkzeuge zur Verfugung:

® Blockieren: Zukinftige Nachrichten von dieser Person werden nicht mehr angezeigt.

® Stummschalten: Zu eingehenden Nachrichten von dieser Person erfolgt keine Benachrichtigung mehr.

® Aus Raum entfernen: Die Person wird aus dem Raum entfernt, kann spéter jedoch bei 6ffentlichen R&umen wieder beitreten bzw. bei privaten
Raumen erneut eingeladen werden.

® Bannen: Die Person wird aus dem Raum entfernt und kann spéter nicht wieder beitreten, auch nicht per Einladung. Das Bannen kann jederzeit
zuriickgenommen werden.

® Kirzlich gesendete Nachrichten entfernen: Die von der Person kirzlich gesendeten Nachrichten werden aus dem Chat-Raum entfernt.



ROLLE IN BEISPIELRAUM

Berechtigungsstufe

Standard ~

SICHERHEIT

Machrichten in diesem Raum sind Ende-zu-Ende
verschlisselt.

Verifizieren

® 6 Sitzungen

OPTIONEN
Nachricht
Zur Lesebestatigung springen
Link zu Benutzer teilen

Erwahnen

2

lockieren

ADMINISTRATIONSWERKZEUGE

Stummschalten
Aus Raum entfernen
Bannen

Kurzlich gesendete Nachrichten entfernen

R&aume verlassen sowie Raume I6schen
Aus einem Raum kann jederzeit (iber das 3 Punkte-Symbol und dann Klick auf Verlassen sowie erneuter Bestétigung) ausgetreten werden.

Sobald ein Raum verlassen wird, erscheint er nicht mehr in der persénlichen Raumliste (linke Seitenleiste).



E Element | Beispielraum

9 Q Suchen stgk @
@ Startseite - +

>
4L Personen +

v Raume +

> sy © Niedrige Prioritat
& Einladen
@ Raumlink kopieren

£+ Einstellungen

Fo) | M \Verlassen |

Raum verlassen

Bist du sicher, dass du den Raum ,Beispielraum” verlassen mochtest? Dieser Raum ist nicht 6ffentlich. Du
wirst ihn nicht ohne erneute Einladung betreten k&nnen.




@ Raumbhistorie sichern

Wenn ein Raum nicht mehr genutzt werden soll, kann es dennoch sinnvoll sein, den bisherigen Chatverlauf vor dem Léschen zu sichern.

Dazu entweder oben auf den Pfeil neben dem Raumnamen oder rechts tiber die Raum-Info (i-Symbol) und dann auf Unterhaltung

exportieren klicken.

Im Folgenden kann die Art der Exportierung genauer bestimmt werden (z. B. Format als TXT-, HTML- oder JSON-Datei, Verlauf, Gro3enlimit,

Anhéange), bevor mit Exportieren der Speicherort abgefragt wird.

ﬂ Element | Beispielraum

o
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Beispielraunﬂ Test

@ Startseite - & Einladen
a N
o > Parsonen + & Benachrichtigungen Standard
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v Réume + Beispielraum
#Beispiel:uni-jena.de
e Beispielraum © Personen 1
B Dateien Ub
0 Hohe Schule Jena °
s Widgets Personen
> Systembenachrichtigung
0 Niedrige Prioritat Dateien
@ Raumlink kopieren Unterhaltung exportieren
+ Einstellungen Raum teilen
. Unterhaltung exportieren Raumeinstellungen
Verlassen
a Widgets
e 0 Widgets, Briicken und Bots hinzufiigen

Unterhaltung exportieren

Wahle die gewilinschten Optionen flr den Export des Verlaufs
Format

(® HTML
Klartext

JSON

Nachrichten

Aktueller Verlauf v

Aktueller Verlauf

Von Anfang an
Nachrichtenanzahl angeben

GroBenlimit

I Anhadnge einbeziehen I

— =
Abbrechen Exportieren
e N 4




Nachdem die letzte Person im Raum diesen verlassen hat, wird er geléscht und kann von niemandem mehr betreten werden.
Insofern ist das Léschen eines Raumes immer erst moglich, wenn bereits alle anderen Mitglieder ausgetreten sind.

Um als Person in der Rolle Admin die Léschung eines Raumes durch den Server zu initiieren, sollten zuvor alle Raummitglieder entfernt werden, damit es
fur eine verantwortliche Personen mdoglich wird, den Raum anschlieBend als letzte Person zu verlassen und damit zu I6schen.

Raum verlassen

Bist du sicher, dass du den Raum ,,Beispielraum” verlassen mochtest? Du bist die einzige Person im Raum.
Sobald du ihn verlasst, wird niemand mehr hineingelangen, auch du nicht.

Nachrichten

Nachrichten versenden

Eine einfache Textnachricht kann man durch Tippen in das Eingabefeld und Klick auf den griinen Pfeil rechts oder Betatigen der Enter-Taste
abschicken.

Optional kann der eingegebene Text vor dem Versenden noch bearbeitet werden. Hierfur den gewtinschten Text(teil) markieren und aus dem
erscheinenden Menii die benétigten Funktionen wahlen, wie z. B.

e fett, kursiv, durchgestrichen
® Quelltextblock, Zitieren, Link einfligen

Auf der rechten Seite kdnnen Uber die zugehérigen Symbole zudem folgende Optionen gewahlt werden:

®* Emojis
® Anlage

Uber das 3 Punkte-Symbol kann noch ein Meni mit folgenden Funktionen aufgerufen werden:

® Sticker
® Sprachnachricht
®* Umfrage
% Element | Leerer Raum - ] *
@
9 Q, Suchen strgk @ o @ Beispielraum ~
@ Startseite - + BEISpleIraum
Du hast diesen Raum erstellt. Dies ist der Beginn von Beispielraum.
+ > Personen + Flige ein Thema hinzu, damit andere wissen, worum es hie )
@ Sticker
~ Rdume +
6 In diesen Raum einladen & Sprachnachricht
G Beispielraum
il Umfrage
B I & <» "y &
- )
°
@ jiTestachrichiy

Nachrichten bearbeiten oder [6schen



Nachdem Nachrichten versendet wurden, kdnnen sie nachtraglich bearbeitet werden. Hierfiir mit dem Mauszeiger Uber der Nachricht schweben, dann
erscheint ein Bearbeitungsmenti. Folgende Optionen sind verfugbar:

® Reagieren

* Antworten

® |n Thread antworten (Threads (Ubersetzt: "Faden") kénnen verwendet werden, um Nachrichten einem bestimmten Thema zuzuordnen und
dartiber nachverfolgbar zu machen.)

® Bearbeiten

Uber das 3 Punkte-Symbol wird ein weiteres Menii mit folgenden Funktionen gedffnet:

® Zitieren
® Weiterleiten
® Teilen
® Rohdaten anzeigen
® Entfernen
Element | Leerer Raum - — O X
v, Zitieren
Suct StrgK . .
9 @) e “ e o ®E > Weiterleiten
@ Startseite ~ + i Teilen ’
+ D e + </» Rohdaten anzeigen
v Riume + @ Entfernen erstellt und konfiguriert.  Erweitern
ot Va
e Beispielraum e ¢ o 3 <
Testnachricht N @)
0 Hohe Schule Jena
- 9
Lo, > Systembenachrichtigung

Fur Nachrichten, die von anderen Personen geschickt wurden, stehen folgende Optionen zur Verfiigung:

® Reagieren
® Antworten
® |n Thread antworten

Uber das 3 Punkte-Symbol wird ein weiteres Menu mit folgenden Funktionen gedffnet:

Zitieren
Weiterleiten

Teilen

Melden

Rohdaten anzeigen
Entfernen



Element | Beispielraum — O X

9 Q suchen stgk @ o © Beispielraum v
@ Startseite + ", Zitieren
L > Personen + < Weiterleiten
v Riume -+ @ Teilen Erweitern
e Beispielraum e ©® Melden
0 Hohe!SchuleJena «» Rohdaten anzeigen
@ Entfernen
> Systembenachrichtigung
0 =
15:38 Testantwort 0
1% ©

Spaces

Weiterfihrende Informationen zu Spaces (Bereiche)

Spaces anlegen

Um einen Neuen Space zu erstellen, das + (Plus-Symbol) in der linken Seitenleiste unterhalb der sonstigen Spaces verwenden

s Element | Beispielraum - O X

9 Q. Suchen Strg K (7] 9 o Beispielr... ~

@ Alle Rdume ~ “+
(o
*
(2]
(4]

> Personen + . .
Beispielraum
> Raume +
Du hast diesen Raum erstellt. Dies ist
> Systembenachrichtigung der Beginn von Beispielraum.
Flige ein Thema hinzu, damit andere
wissen, worum es hier geht.

= 5 (V}

+ Neuen Space erstellen N N
& = & In diesen Raum einladen
o ® Testnachricht o




Anschlief3end ist auszuwahlen, welche Art von Space angelegt werden soll. Es gibt folgende Méglichkeiten:

Option 1: Offentlicher Space
Die Schaltflache Offentlich verwenden.
Achtung: Der Space wird frei zugénglich sein und keine Einladung erfordern. Falls dies nicht gewiinscht ist, die Option Privat verwenden.

Element | Beispielraum - O K

9 Neuen Space erstellen HNOE 20
@ Spaces sind eine neue Mdglichkeit, Raume und Personen zu
*
(2
O

gruppieren. Welche Art von Space willst du erstellen? Du
kannst dies spater andern.

n

Q Offentlich Dl et
Offne den Space fiir alle - am besten fiir :;iirlfain‘; s 1S
communities (zu, damit andere

lier geht.

x i
ﬁ o ! L n einladen
Nur fur Eingeladene — optimal flr dich selbst
oder Teams :

Um einen Space zu betreten, brauchst du eine Einladung. Frweitern

o o °

Es ist zwingend ein Name fir den 6ffentlichen Space zu vergeben. Weitere Angaben wie eine Beschreibung oder das Hochladen eines Space-Bildes
sind optional.

Hinweis: Die Adresse wird automatisch anhand des eingegebenen Namens erzeugt und kann fir Einladungen genutzt werden.

Den Vorgang mit Erstellen abschliel3en.



Element | Test-Space 2 - O X

<

Dein offentlicher Space

Gib einige Infos lber deinen neuen Space an. Du kannst
diese jederzeit andern.

Hochladen

o
A
*
o
©
T

X Name
(Test-SEace

— Adresse
# test-space :uni-jena.de

— Beschreibung

Offentlicher Beispiel-Space

Option 2: Privater Space
Die Schaltflache Privat verwenden.



Element | Beispielraum — | b
Neuen Space erstellen h‘ =20

gruppieren. Welche Art von Space willst du erstellen? Du
kannst dies spater andern.

n
e Offentlich

Offne den Space fiir alle - am besten fiir
Communities

m erstellt. Dies ist
spielraum.

zu, damit andere
ier geht.

i o
a8 " ) o n einladen
Nur fur Eingeladene — optimal fir dich selbst
oder Teams @

Um einen Space zu betreten, brauchst du eine Einladung. Frweitern

: | c-©

@ Spaces sind eine neue Mdglichkeit, R&ume und Personen zu
*
(2]
©

Es ist zwingend ein Name fuir den Space zu vergeben. Weitere Angaben wie eine Beschreibung oder das Hochladen eines Space-Bildes sind optional.
Den Vorgang mit Erstellen fortsetzen.

Element | Beispielraum — 0 %

0 - TL-RX:

@ Dein privater Space
*
(2
o

Gib einige Infos Uber deinen neuen Space an. Du kannst
diese jederzeit andern.

n

m erstellt. Dies ist
Hochladen spielraum.

zu, damit andere
ier geht.

— Name

T
— Beschreibung
P Erwei@
Raum erstellt un

Privater Beispiel-Space




Nun die Option Fir mich und meine Kollegen auswéhlen.

Element | Test-Space - O *

e Q, Suchen Strg K

(4 ] Test-Space + .- . .
Fur wen ist dieser Space gedacht?
* > Personen i Stelle sicher, dass die richtigen Personen Zugriff auf Test-
Space haben
o » Radume +
o Nur fiir mich
o Ein privater Space zum Organisieren deiner
. Raume
+ @ Fir mich und meine Kollegen
Ein privater Space flr dich und deine
Kollegen
o

Optional kénnen hier verschiedene Raumnamen (z. B. bestimmter Projekte entsprechend) vergeben werden. Uber Fortfahren die Eingaben bestétigen.

Element | Leerer Raum — O >

e Q, Suchen Strg K

Test-S v . .
a e ’ Welche Projekte bearbeitet euer Team?

* Al + Wir werden fiir jedes einen Raum erstellen.
Du kannst spater weitere hinzufligen, auch bereits
o > Rdume + bestehende.
Raumname
(i) Allgemein
T

Raumname
Ohne Thema

+

— Raumname |
Beispiel-Raum| ‘

Fortfahren




Im néachsten Schritt ist es mdglich, Personen dem Space Uber Eingabe der E-Mail-Adresse oder Mit Benutzername einladen hinzuzufiigen sowie mit For
tfahren zu bestétigen.

Alternativ kann der Schritt Gber Vorerst (iberspringen auch ausgelassen werden.

[ Element | Leerer Raum - O X
e Q, Suchen Strg K
A Test-Space - + . .
Lade deine Kollegen ein
* Al i Stelle sicher, dass die richtigen Personen Zugriff haben. Du
kannst spater weitere einladen.
> Radume +
(2
Diese Funktion ist experimentell. Falls du eine
() Einladung erhaltst, musst du sie momentan noch auf
app.element.io 6ffnen, um den Raum zu betreten.
— E-Mail-Adresse
+ ab12cde@uni-jena.de]
E-Mail-Adresse
E-Mail-Adresse
6 Mit Benutzername einladen
o} Vorerst iiberspringen

Option 3: Persdnlicher Space
Die Schaltflache Privat auswéhlen.



*] Element | Beispielraum - O X
.
Neuen Space erstellen h‘ e E ‘. o

gruppieren. Welche Art von Space willst du erstellen? Du
kannst dies spater andern.

@ Spaces sind eine neue Mdglichkeit, R&ume und Personen zu
*
(2]
©

n
A Offentlich T Dies
Offne den Space fiir alle - am besten fiir m-erlste s ist
Communities fple rau'.“'
zu, damit andere
ier geht.

X

o
a8 " ) o n einladen
Nur fur Eingeladene — optimal fir dich selbst
oder Teams @

Um einen Space zu betreten, brauchst du eine Einladung. Frweitern

o o e

Es ist zwingend ein Name fuir den Space zu vergeben. Weitere Angaben wie eine Beschreibung oder das Hochladen eines Space-Bildes sind optional.

Den Vorgang mit Erstellen fortsetzen.



E Element | Leerer Raum

e Q Suchen -

£

Dein privater Space

diese jederzeit andern.

©O © » O

Hochladen

Gib einige Infos Uber deinen neuen Space an. Du kannst

Name
Test-Space Personlich

Beschreibung
Personlicher Beispiel-Space

AnschlieBend die Schaltflache Nur fiir mich verwenden.

E Element | Test-Space

9 Q. Suchen StrgK

(4 ] Test-Space v +
* > Personen +
e > Réume +
L
4k

Flr wen ist dieser Space gedacht?

Stelle sicher, dass die richtigen Personen Zugriff auf Test-
Space haben

Nur fir mich
(2]

Ein privater Space zum Organisieren deiner
Raume

Fiir mich und meine Kollegen

Ein privater Space fUr dich und deine
Kollegen




Nun kénnen bereits existierende Raume, Personen sowie Spaces (iiber das Suchfeld bzw. aus den unten angezeigten Vorschlégen) durch Hinzufligen
dem personlichen Space zugeordnet werden.
Es ist alternativ auch mdéglich, den Schritt mit Vorerst Giberspringen auszulassen.

s Element | Test-Space - O X
e Q, Suchen Strg K
(4] Test-Space ~ + . . .
Was willst du organisieren?
* > Personen + Wihle Rdume oder Konversationen die du hinzufligen
willst. Dieser Space ist nur fir dich, niemand wird
o > Réume + informiert. Du kannst spater mehr hinzufligen.
© Q X

+

Direktnachrichten

= =
Hinzufiigen

b -
o Vorerst liberspringen

Spaces organisieren

Nach dem Erstellen eines Spaces kdnnen (nachtréaglich) noch Personen Uber Einladen hinzugefiigt sowie R&ume und Spaces aufgenommen oder
entfernt werden.



a Element | Leerer Raum - a X

e Q, Suchen Strg K

A Test-Space +  +

* > Personen + I

> Radume +
o
Willkommen bei
Test-Space
@ Privater Space - 1 Mitglied & Einladen G
+ Privater Beispiel-Space
Q

Réume und Spaces | | Entfernen ‘ ‘ Als nicht vorgeschlagen markieren

Allgemein . Beigetreten Vorgeschlagen = B
o " © | Offnen |
1 Mitglied - —_—

0 Ohne Thema / Beigetreten (i) Vorgeschlagen
1 Mitglied -

0 Beispiel-Raum ./ Beigetreten (i) Vorgeschlagen
1 Mitglied -

Space-Einstellungen

Das Einstellungen-Ment ist erreichbar per Rechtsklick auf den Space, tber den Pfeil neben dem Space-Name oder {iber das Zahnrad-Symbol rechts
neben der Einladen-Schaltflache.



@ Element | Test-Space - O

e Q, Suchen Strg K
Test—Space it

A Space-Ubersicht

A
*
e
o

& Einladen
. llkommen bei
#& Raume erkunden und verwalten
: ast-Space

@ Optionen

T B ) - 2 =
£+ Einstellungen rivater Space - 1 Mitglied & Einladen {:}

+ Hinzufiigen vater Beispiel-Space

+ Raum D]

.ume und Spaces

- ~

Als vorgeschlagen markieren
\

S

e Beispielraum -/ Beigetreten

2 Mitglieder -
o]

Im Menupunkt Allgemein kénnen Space-Name, -Beschreibung und -Bild geandert sowie der Space verlassen werden.



Space-Einstellungen

Al

{3 Aligemein

| Allgemein

Sichtbarkeit Einstellungen vom Space bearbeiten.

Rollen und
Berechtigungen

Erweitert Hochladen

Name

Test-Space

Beschreibung
Privater Beispiel-Space

Space verlassen

Space verlassen

Im Menupunkt Sichtbarkeit kann die Art des Spaces geéndert sowie die Vorschau angepasst werden.

Hinweis bzgl. Spacemitglieder: Ist ein Raum einem Space zugeordnet, kann in den Raumeinstellungen ein Space ausgewahlt werden. Der Zugriff auf den
Raum ist dann auf Mitglieder des ausgewahlten Spaces beschrénkt. Auf diese Weise lassen sich z. B. Hierarchien abbilden.



Space-Einstellungen

& Aligemen | Sichtbarkeit

. : Zugriff
Rollen und T——
Berechtigungen Konfiguriere, wer Test-Space sehen und betreten kann.
Erweitert

e

(e Privat (Betreten mit Einladung)

..

Nur Eingeladene konnen betreten.

Spacemitglieder

Finden und betreten ist Mitgliedern von Test-
Space erlaubt. Du kannst auch weitere Spaces
wahlen.

Offentlich

Sichtbar und zuganglich fur jeden.

Space-Vorschau erlauben

Personen konnen den Space vor dem Betreten
erkunden.
Empfohlen fiir 6ffentliche Spaces.

Ahnlich dem Konzept bei Raumen kénnen auch fiir Spaces spezielle Berechtigungen sowie Rollen hinterlegt werden.



Space-Einstellungen

Allgemein Rollen und Berechtigungen

Sichtbarkeit
Privilegierte Benutzer

Rollen und

Berechtigungen @ab12cde:uni-jena.de
Admin ~

Erweitert

Berechtigten Benutzer hinzufligen

Einem oder mehreren Benutzern im Raum mehr Berechtigungen geben

Q. Benutzer im Raum suchen ...

Berechtigungsstufe

Standard ~

Berechtigungen

Wahle, von wem folgende Aktionen ausgefiihrt werden kénnen
Standard-Rolle
Standard v

Person einladen
Moderator v

Einstellungen dndern
Moderator ~

Benutzer entfernen
Moderator ~

Benutzer verbannen
Moderator v

MName des Space dndern
Moderator v

Berechtigungen dndern
Admin ~

Hauptadresse des Space @ndern
Moderator ~

Space-lcon andern
Moderator ~

Raume in diesem Space verwalten
Moderator v

Beschreibung bearbeiten
Moderator ~

Im Menupunkt Erweitert kann die Interne Raum-ID (z. B. fur Einladungen) kopiert sowie die Raumversion geprift werden.



Space-Einstellungen

Aligemein Erweitert
Sichtbarkeit

Rollen und Information uber den Space

Berechtigungen Interne Raum-1D

- : ‘ INGsXdrUpuGEC:uni-jena.de

Raumversion

Raumversion: 9

Space verlassen und l6schen

In den Space-Einstellungen im Meniipunkt Allgemein unten die Schaltflache Space verlassen verwenden.



Element | Test-Space - O X

Space-Einstellungen

Allgemein

©  Sichtbarkeit Einstellungen vom Space bearbeiten.

Rollen und
Berechtigungen

AL Erweitert Hochladen

Name

Test-Space

Beschreibung
Privater Beispiel-Space

Space verlassen

Space verlassen

Zunachst ist bei Bedarf anzupassen, wie mit den zugeordneten Rdumen verfahren werden soll:
® Keine Rdume und Subspaces verlassen (Standardeinstellung)
® Alle Raume verlassen
® Zu verlassende Raume auswahlen
Nachdem die gewlinschte Option ausgewahlt wurde, die Schaltflache Space verlassen verwenden.

Achtung: Bei privaten Spaces kann man ohne Einladung nicht wieder beitreten. Sofern man selbst die letzte Person im Space ist, wird der Space damit ge
16scht.



*] Element

Space-Ei Test-Space verlassen

Allgemein Du bist dabei, Test-Space zu verlassen. Das Betreten wird dir
) I ohne erneute Einladung nicht maglich sein. Willst du die Raume in
Sichtbarkeit diesem Space verlassen?

Rollen und

Berechtigung (@ Keine Rdume und Subspaces verlassen

Erweitert Alle Raume verlassen

Zu verlassende Raume auswéhlen

o Du bist der letzte Admin in diesem Space. Wenn du ihn jetzt verlasst,
hat niemand mehr die Kontrolle Gber ihn.

Titel: "Chat-Raume in Matrix/Element”
Stand: 06.04.2023
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