Schrift einbetten in Word

Zusammenfassung

Wenn in Ihren Druckdaten die Schriften und Schriftschnitte fehlen, dann liegt es oft daran, dass die Schriften nicht eingebettet wurden.

Diese Anleitung richtet sich besonders an folgende Zielgruppen:

Studierende

Zweit- und Gasthorende

Lehrende

Mitarbeitende

Einrichtungen und Gremien (z.B. Fachschaftsréate)
Arbeitsbereiche / Gruppen (z.B. Projekte)

Da es sehr viele Schriftarten gibt und davon auch viele verscheidene Varianten, ist es wichtig, dass auch auf dem spateren Druckprodukt genau die
Schriftart zu sehen ist, die Sie sich wiinschen und vorstellen.

Schriften die nicht in dem Dokument vorhanden bzw. mit abgespeichert wurden, werden von der Druckmaschine mit vorhandenen Schriftarten ersetzt.
Dadurch kann es zu Abweichungen oder sogar zu Fehlern kommen.

Betten Sie die Schrift mit ein und Gibergeben Sie uns das gesamte Paket.

In Microsoft Word

Word-Optionen ? X
-
Allgemeie Geben Sie an, wie Dokumente gespeichert werden sollen.
Anzeige
Dokumentpriifung Dokumente speichern
I Speichern I ~| OneDrive- und SharePoint Online-Dateien standardmaBig automatisch auf "Word" speichern ™
Sprache Dateien in diesem Format speichern: Woaord-Dokument (*.docx) X
Erleichterte Bedienung v | AutoWiederherstellen-Informationen speichern alle | 10 2| Minuten
— ~| Beim SchlieBen ohne Speichern die letzte automatisch wiederhergestellte Version beibehalten
Dateispeicherort flr AutoWiederherstellen: C:\Users\Nutzer\AppData\Roaming\Microsoft\Word\
Meniband anpassen
Backstage beim Offnen oder Speichern von Dateien mithilfe von Tastenkirzeln nicht anzeigen
Symbolleiste fur den Schnell iff . . . . o~
it gl Shis ot v | Zusatzliche Speicherorte anzeigen, auch wenn eine Anmeldung erforderlich ist
Add-Ins StandardmaBig auf Computer speichern
Trust Center Lokaler Standardspeicherort fur Datei: D\Users\Nutzer\Documents\ Durchsuchen...
tandardspeicherort fur personliche Vorlagen:
Off\inebearbeitungsoptionen fiir Dateien auf dem Dokumentverwaltungsserver
Dad\Speichern ausgecheckter Dateien in "Entwirfe” auf dem Server wird nicht mehr unterstitzt. Ausgecheckte Dateien werden
Jjetztym Cache fiir Office-Dokumente gespeichert.
Speich&rort fiir Serverentwiirfe: |DA\Users\Nutzer\Documents\SharePoint-Entwiirfe\,
Genauigkdjt beim Freigeben dieses Dokuments beibehalten: @ Dokument1 ed
| Schriftarten in der Datei einbetten g
~| Nur im Dokument verwendete Zeichen einbetten (zum Reduzieren der DateigroBe)
Allgemeine Systemschriftarten nicht e;nuetten:
Cacheeinstellungen
-
Abbrechen
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