Gestaltungsraster / Layoutraster

Zusammenfassung

Hier erfahren Sie mehr zum Gestaltungsrater bzw. Layoutraster.

Diese Anleitung richtet sich besonders an folgende Zielgruppen:
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Einrichtungen und Gremien (z.B. Fachschaftsréate)
Arbeitsbereiche / Gruppen (z.B. Projekte)

® Studierende

® Zweit- und Gasthérende
® Lehrende

® Mitarbeitende
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Bild 1: Beispiel fir das Gestaltungsraster auf der Doppelseite einer Broschire
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Voreinstellungen

Allgemein

Benutzeroberfliche

Skalierung der Benutzarcberfiiche
Eingabe

Enweiterte Eingabe

Einhetten und Einteilungen
Raster
Hilfslinien und Montsgefische

Warterbuch

Anderungen verfolgen

Textmodusanzeige

Bild 3
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Rackgingig StrgeZ
Wiederholen Stig+UmschalttastesZ
Ausschneiden

Kopieren

Einfugen

Unformatiet einfigen Strg+Umschalttaste+V

In die Auswahi einfagen Strg+Alt=V

Loschen Backspace

Duplizieren Strg+Alt-Umschalttaste-D

Dupliieren und versetzt cinfiigen, StigeAlt-U

Platzieren und Verkndpfen

Alles auswahlen Strg+A

Auswahl aufheben Strg+Umschalttaste+ A

InCopy.

Original bearbeiten

Bearbeiten mit

Gehezu Quelle

Im Tetmodus bearbeiten Strg+Y.

Schnell anwenden. Strg+Enter

Suchen/Ersetzen... Strg+F

Weitersuchen StrgeAlt-F

Rechtschreibprifung

Transparenzfliraum

Transparenzreduzierungsvorgaben...

Frohere lokale Einstellungen werden migriert...

Farbeinstellungen.

Profile zuweisen...

I Profil umwandeln...

Tastaturbefehle...

Menis...

Voreinstellungen Allgemein..
Benutzeroberflache...
Skalierung der Benutzeroberflache...
Eingabe.
Enveiterte Eingabe,
Satz.
Einheiten und Einteilungen.
Raster

Hilfslinien und Montagefliche...

Wortebuch.
Rechtschrebung.
Autokonekur..

Notizen.

Anderungen verolgen.
Tetmodusanzeige.
Anzsigeleistung...
Schwsrdrstellng...
Dsteihandhabung.
Zuischensblageoptionen...
Publih Oniine.

Bild 2
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Datei

Bild 4

Seiten
Rander und Spalten..
Hilfslinien.

Hilfslinien erstellen...

Alternatives Layout erstellen...
Liquid Layout

Erste Seite

Vorherige Seite

Nachste Seite

Letzte Seite

Nachster Druckbogen
Vorheriger Druckbogen

Gehe zu Seite...

Zuniick
Vor

und Absc

Inhaltsverzeichnis...
Inhaltsverzeichnis aktualisieren

Inhaltsverzeichnisformate...

Strg-Umnschalttaste-Numpad §
Umschalttaste-Numpad 3
Umschalttaste+ Numpad 3

Strg+Umschalttaste- Numpad

Alt+Numpad 3
Alt~Numpad 8

Strg+)

Strg+Numpad @

Strg~Numpad 3

Rander und Spalten

Rander

Oben:

Unten: 10 mm

Spalten

Anzahl:

[C] Layoutanpassung akt

Bild 5
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Bild 6

Riickgangig: Zeichenflache loschen StrgeZ
Wiederholen Umschalttaste+ Strg+Z

Ausschneiden Strg+ X
Kopieren Strg+C
Einfugen Strg+V
Davor einfiigen Strg+F
Dahinter cinfiigen Strg+B
An Originalposition einfagen Umschalttastes Strg+V
In alle Zeichenfléchen einfigen Alt+Umschalttastes Strg+X

Léschen
Suchen und ersetzen...

Weitersuchen

Rechtschreibprafung... Strg+1
Eigenes Warterbuch bearbeiten.

Farben bearbeiten

Original bearbeiten

Transparenzreduzierungsvorgaben...

Druckvorgaben,

Adobe PDF-Vorgaben...

SWF-Vorgaben...

Vorgaben fur Perspektivenraster..

Farbeinstellungen... Umschalttaste+ Strg+K
Profil zuweisen.

Tastaturbefehle... Alt+Umschalttaste+ Strg+ K

Meine Einstellungen

Voreinstellungen Aligemein, Strg+K

Auswehl und Ankerpunkt-Anzeige.
Schrift..

Einheit AltaStrge1
Hilfslinien und Raster...

Intelligente Hilfslinien.

Slices...

Silbentrennung..

Zusatzmodule und virtueller Speicher..

Benutzeroberflache.

Leistung..

Dateien verarbeiten und Zuischenablage...

Aussehen von Schwarz...

Vercinstellungen

Aligemein
Auswahl und Ankerpunkt-Anzeige
Schri

Silbentrennung

Zusatzmodule und virtueller Speicher
Benutzeroberflache

Leistung

Dateien verarbeiten und Zwischenablage
Aussshen von Schwarz

Bild 7
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Titel: "Gestaltungsraster / Layoutraster”
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