Druckdatenerzeugung aus Microsoft Publisher

Zusammenfassung

Mit dem Microsoft Publisher kénnen Druckdaten erzeugt werden.

Diese Anleitung richtet sich besonders an folgende Zielgruppen:

Studierende

Zweit- und Gasthérende

Lehrende

Mitarbeitende

Einrichtungen und Gremien (z.B. Fachschaftsréate)
Arbeitsbereiche / Gruppen (z.B. Projekte)

Mit dieser Anleitung mdchten wir Thnen einen Leitfaden zur Erstellung Ihrer Druckdaten in die Hand geben.

1. Gehen Sie auf den Menipunkt "Start" in der Taskleiste und klicken Sie auf den Punkt "Exportieren".

©

peeesl Informationen

Neu

Faltblatt_6Seiter_Wickelfalz_Einrichtung-1

Offnen C: » Users » yu52teq = AppData » Local » Temp
Speichern EI Unternehmensinformationen
Aktuell wird der standardmifige Unternehmensinformationssatz
Speichern unter Unternehmensinformationen verwendet, Klicken Sie auf "Unternehmensinformationen
bearbeiten bearbeiten”, um einen neuen Satz zu erstellen.
Dracken Slogan oder Motto: Firmenslogan oder Motta
Name: Name
Freigeben Position oder Position
Berufshezeichnung:
Bt Mame der Organisation: Firmenname
Adresse: Erste Geschiftsadresse
o Adressenzeile 2
SchlieBen Adressenzeile 3
Adressenzeile 4
Telefon/Fax/E-Mail: Telefon: 0555-5 55 55 55

Fa: 0555-5 55 55 55
E-Mail: jemand@example.com

Konto

Optionen

A Designdetektiv

[raea| Verwenden Sie den Designdetektiv, um vor dem Drucken, dem
Senden als E-Mail oder dem Speichern mit Pack & Go magliche

DStk Tv austihren Probleme in der Publikation zu finden.
= Informationen zu eingebetteten Schriftarten
Verwalten Sie Einstellungen fir eingebettete Schriftarten in [hrer
Eingebettete Schriftarten Publikation.
verwalten

2. AnschlieRend wahlen Sie den Punkt "PDF/XPS-Dokument erstellen" aus.



Exportieren

PDF/XPS-Dokument erstellen
E@ PDF/XPS-Dokument erstellen

Schriftarten, Formatierung und Bilder bleiben erhalten

Inhalt kann nicht auf einfache Weise gedndert werden

& HTML verdiffentlichen Im Web stehen kostenlose Viewer zur Verfligung
E} Dateityp dndern PDE/XPS-

Dokument erstellen

Pack & Go

E: Fir Fotodruck speichern

EE‘, Fir professionellen Druck
=2 speichern

43 Fir einen anderen Computer
L] speichern

3. Danach wéhlen Sie einen Speicherort fir die Druckdaten aus und vergeben einen entsprechenden Dateinamen.
Bevor Sie die Daten veréffentlichen kdnnen, priifen Sie bitte die "Optionen" fur die Erstellung der Daten.



Veraffentlichungsoptionen ? >

Angeben, wie diese Publikation gedruckt oder verteilt wird.

Mindestgrofe
Standard

Hohe Druckqualitat
Professioneller Druck

Benutzerdefiniert

Erstellt eine Datei mit benutzerdefinierten Einstellungen.

Grafiken

Eine hohere Grafikauflosung [dpi) fihrt bei einer hoheren Dateigrofe zu einer
besseren Druckqualitat.

Farb- und Graustufengrafiken:

Komprimieren zu: | 300 dpi ~ | wenn aber: (450 dpi W

Designdetektiv

|:| Warnung bei Verwendung von Transparenz- und Farboptionen

Micht druckbare Informationen einschlieBen

Dokumenteigenschaften
Dokumentstrukturtags far Barrierefreiheit

PDE-Cptionen
|:| 150 19005-1-kompatibel [PDF/A)
EBitmaptext anzeigen, wenn Schriftarten moglicherweise nicht eingebettet werden

|:| Das Dokument mit einem Kennwort verschldsseln

Druckoptionen... Abbrechen

4, Darin prufen Sie die Einstellungen der Gro3e der Publikationsseite genau. Stellen Sie dabei immer das gewtinschte Endformat des
Druckproduktes ein und addieren darauf zusétzlich ca. 3mm Anschnitt/Beschnitt hinzu.
Diesen benétigen wir immer, wenn Ihre Drucksachen beschnitten werden sollen. Danach klicken Sie auf "ok".



https://confluence.uni-jena.de/display/URZ010SD/Beschnitt

Druckoptionen ? x

Druckoptionen Vorschau
~
un!
E 5
Eine Seite pro Blatt Unterteilt kMehrere Kopien pro
Elatt

Papier usrichtung

GroBe: | pypikationsseite . Hochformat

@ Querformat

Breite: |303cm 3| HOhe 1316em

-

Druckermarkierungen

O Alle Seiten |:| Zuschnittsmarken
DAl_ctuelle Seite ﬁeschnitizugaben Zulassen
@ seiten: 1,3 | |:| Eeschnittzugabemarken
Zahlen o;der Eereiche getrennt.durch Kommas (z. B. 1,3,5-12)
eingeben,

(Diese Einstellung ist in vielen Vorlagen der Universitat bereits hinterlegt und eingetragen.)

5. Danach kénnen Sie die Druckdaten veroffentlichen.
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