
Wie wird der Druckauftrag am besten ausgefüllt?

Zusammenfassung
Hier erfahren Sie mehr zum Aufgeben von Druckaufträgen.

Diese Anleitung richtet sich besonders an folgende Zielgruppen:

Studierende
Zweit- und Gasthörende
Lehrende
Mitarbeitende
Einrichtungen und Gremien (z.B. Fachschaftsräte)
Arbeitsbereiche / Gruppen (z.B. Projekte)

Wie kann ich den Druckauftrag bearbeiten?

Bei dem Druckauftrag handelt es sich um eine interaktive PDF. Deshalb muss dieser  und außerhalb des Browsers geöffnet werden.heruntergeladen

Nach dem Sie den Druckauftrag ausgefüllt haben speichern Sie ihn bitte einfach ab und senden uns diesen zusammen mit den Druckdaten zu.

Wo unterschreibe ich die Auftragsformulare?

Bei digitalen Auftragsformularen ist keine Unterschrift bei Auftragsabgabe notwendig.

Erst wenn der Auftrag persönlich abgeholt wird, ist eine Unterschrift als Bestätigung notwendig.

Bei Baraufträgen muss jeweils bei der Aufgabe und Abholung unterschrieben werden.

Welche E-Mail-Adresse gebe ich an und wofür?

Bei der Angabe der E-Mail-Adresse gibt es keine Vorschriften.

Sie sollte allerdings gut lesbar sein und regelmäßig abgerufen werden.

Empfehlenswert ist die Angabe der Universitätsinternen E-Mailadresse (vorname.nachname@uni-jena.de).

Die E-Mailadresse wird benötigt um eine Mitteilung nach Druckfertigstellung zu senden.

https://www.uni-jena.de/unijenamedia/universit%C3%A4t/urz/dienste/formulare/auftr%C3%A4ge/druckauftrag+bis+halb+a2.pdf
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