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Agenda

Uberblick MaBnahmenanforderung
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Genehmigungsstufe 1 — Projektleitung

Genehmigungsstufe 2 — Drittmittelsachbearbeitung

Genehmigungsstufe 3 — Steuerprifung

Genehmigungsstufe 4 — Finanzbuchhaltung
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Uberblick Drittmittelprozess
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MaRnahmenanforderungen

MaBnahmenanforderungen

AT | BiEs Die Matnahmenanforderungen (MANF) wurden definiert, um die
______ Stammdatenpflege vorgelagert zur Projektanlage durchzufiihren.
ZA Projekte der Auftragsforschung s 5 4 ¢ 2 2
26"~ "|Dienstleistungsprojekte Sie ersetzt den Projektbegleitschein an der Uni Jena und fiihren

RS | eEnlebie T0E Aol oshontaringen eine Vervollstandigung der Informationen fiir das zukinftige Projekt
i Projekte der Stiftungsprofessuren d h
5 sonstige Projekte urch.

2z Projekte der Zuwendungsforschung

Dabei wird zwischen verschiedenen MANF-Arten und somit
L Projekten unterschieden.

Hinweis: Der Workflow ist 4-stufig, mit Ausnahme der MANF-

avme o . Art ZZ, wo dieser ohne gesetztes Flag zur Steuerpriifung nur
% .| . Migemerw Dulsn | Pryskedaes Projeit driaga u
e | 3-stufig ist.
— E . Aufgaben in der MANF:
— = - 50 1. Projektleitung = AuF hinterlegen, Angaben prifen
- o s - 2. DM-Sachbearbeitung = Angaben prifen

IA Aoctpibetege * NISTO0) Lt Kureh
IO CM-tachbwarbers, - NISIOOD Lueas Kumeh
IF Pecmetngbeteps * MISTO0]  ucas Kureh

3. Steuerabteilung = Einorndung und Prifung Profit-Center
4. Finanzbuchhaltung = Anlage/ Hinterlegen des Debitors

I3
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Genehmigungsstufe 1 - Projektleitung
Agenda

1  Uberblick MaRnahmenanforderung

n Genehmigungsstufe 1 — Projektleitung

3 Genehmigungsstufe 2 — Drittmittelsachbearbeitung
4 Genehmigungsstufe 3 — Steuerprifung

5 Genehmigungsstufe 4 — Finanzbuchhaltung

FRIEDRICH-SCHILLER-

UNIVERSITAT
JENA

| |

H:u:”
]| I

ii”h"

ERP-Projekt - E-Learning SAP
7



Startseite Fiori Launchpad S Sowteshe >
iy e M tret e et P St P
Sie haben 74 Positionen in lhrer Meine Inbox
Inbox.Wenn Sie die Inbox 6ffnen,
werden lhnen lhre Aufgaben S
angezeigt. Sie konnen auch eine

neue MANF bearbeiten.

Persanalkosten

1. Klicken Sie auf Meine Inbox Alle
Positionen, um die MANF zu
bearbeiten.

FRIEDRICH-SCHILLER- ——
UNIVERSITAT EER: ERP-Projekt - E-Larting AP



Startseite - Ubersicht Bl A i
Genehmigu ngsaufga ben Alle Aufgaben (74) 2 MaBnahmenanforderung & genehmigen

MaRnahmenanforderung 2000045 (Drittmittelprojekt Zuwendungsforschnung) priifen und genehmigen

. . . Ma.ﬂna_lnnena;.ﬁnrde(ung 2000045 e
Die Aufgabe liegt in lhrer Inbox G || e—
zur Bearbeitung. Wahlen Sie die @ & @
A f b GS2A: Spesenabrechnung it <
u ga e a u S . 1000000163 von Gregor Rost...
Aufgabe der Projektleitung ist die e el | — S
Hinterlegung des Anordnungs- S

1000000167 von G regor ROSL... Wenn Sie "Abbrechen™ wahlen, verbleint die

und Feststellungsbefugten sowie
der Prifung und

BANF 3200000308 - TEst: 3,000

Vervollstandigung der Stick 2 1000 € genehmigen (5
Projektdaten in SAP. Projektdaten
sind auch beispw. das Datum zum Ariog 2023062121518

vervollstandigen und genehmige,

Projektbeginn bei Projekten mit
einer definierten Projektdauer —
(DFG-Sachbeihilfen mit 36 T T

Monaten Férderung).  /»

2. Klicken Sie auf Aufgabe 6ffnen.

FRIEDRICH-SCHILLER- —
UNIVERSITAT I==

ERP-Projekt - E-Learning SAP
JENA
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MaBnahmenanforderung dndern S D e

Bei der Anlage der MANF sind —— =

bereits zwei Rollen, "DM- FESSEEEEN S
Sachbearbeitung" und — o i
"Projektleitung”, festgelegt = T ——

worden. s T sl e

Um weitere Rollen zu erganzen

und Ihre Aufgabe zu bearbeiten, —
mussen Sie links bei den

Beteiligten die weiteren Zeilen

befiillen. Uber den Klick in die
Zeile werden Ihnen nachfolgend
Listeneintrage angezeigt.

3. Klicken Sie auf Rolle

V]
FRIEDRICH-SCHILLER- .
UNIVERSITAT I ===
JENA === =

D4A (100}

G
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Masnahmenanfo rderu ng andern 4 Malnahmenanforderung dndem:

Dienste zum Objekt ~  Metr Beenden

4. Wahlen Sie zunachst den
Listeneintrag
“Anordnungsbefugte” mit einem
Klick auf aus.

ung: | 2000045 Dritmittelprojest Zuwendungsfarschnung

ngsart: | 22 Projekte der Zuwendungsforschung

Aligemesne Daten Projekicaten Steverprifung Projekt Anlage

Verantwortliche Organisationseinheiten

1600 Universait Jena - Land

PRO Meth.Did. DaF

PR Methodik und Didaktik DaF

A Genehmig [v]a
DM-Sachbearbetung
Feststellungsbefugle
Betel
Projestisitung |
Partnes Name A Adresse @

| Pers.SacrbeabeitDM |
i X162000 Lucas Kunth Kunth,
| Verantwostlich | x162000 Lucas Kunth Kuneh, , ,

FRIEDRICH-SCHILLER-

JLE%:XERSWAT zzf—_i: ERP-Projekt - ELearning SAP



MafBnahmenanforderung dndern

Nachdem Sie die Rolle
"Anordnungsbefugter”
ausgewadhlt haben, missen Sie die
Person ("Partner") hinterlegen,
die diese Funktion in dem Projekt
Ubernehmen wird. In der Zeile
kdnnen Sie als nachstes eine
Suchmaske aufrufen.

5. Klicken Sie auf

in der Spalte Partner.

e
JENA ====7

Status

14160101HH PR Methodik und Didaksil

mstaties: | IGEN

Beteiligte
Rodiz

DM-Sachi

Universitat Jena - Land

PRO Meth./Did. DaF

» A (100)

ERP-Projekt - E-Learning SAP
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MaEnahmenanforderung andern < SAP MaRnahmenanforderung &ndern:

Dienste zum Objekt ~~ Mehr

6. Klicken Sie zum Aufrufen der
Suchmaske auf

Allgemeine Daten Projektdaten

MafnAnforderungsart: | ZZ

MaRnahmenanforderung: | 2000045

Drittmittelprojekt Zuwendungsforschnung

Projekte der Zuwendungsforschung

Verantwortliche Organisationseinheiten

Steverprifung

Projekt Anlage

VerantwBuchungskreis: | 1000 Universitat Jena - Land

* \erantw.Kostenstelle: | 14100101

Verantw.ProfitCenter: | 14100101HH

WEhrung: | EUR

Status

Systemstatus: | ZGEN

Beteiligte
Rolle

DM-Sachbearbeitung
Projektieitung

Ancrdnungsbefugte

(@] =]

TEnLE ey o=
JENA = E=STE

Partner
v XI62000
o X162000

[|

PRO Meth./Did. DaF

PR Methodik und Didaktik DaF

~ Gen
Name A Adresse
Lucas Kunth Kunth, , ,

Lucas Kunth Kunth, , ,
0

ERP-Projekt - E-Learning SAP
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MafBnahmenanforderung dndern

Es o6ffnet sich ein Pop-Up-Fenster,
in dem Sie eine Selektion
anstoflen konnen. .
=
7. Klicken Sie auf Suchbegri?

Benutzer auswahlen

Suchbegriff: [i ) W

Suchbegriff

Weiter  Struktursuche Abbrechen

TVES
JENA

ERP-Projekt - E-Learning SAP
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MafBnahmenanforderung dndern

8. Geben Sie den Namen des s
Anordnungsbefugten in das Feld
Nachname: ein.

Bestatigen Sie die Eingabe mit der
Eingabe-Taste.

Pasitionen (0)

ERP-Projekt - E-Learning SAP
15
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MafBnahmenanforderung dndern

Markieren Sie die Zeile, die alle
Informationen zu dem
eingegebenen Nachnamen
anzeigt, sofern es sich um die
richtige Person handelt. Sie
kénnen die Auswahl anschlieRend
speichern.

9. Klicken Sie auf m

el e
JENA = E=STE

Benutzer (1)

Suchen und auswihlen

Benutzer nach Adressdaten -

Positionen (1)

Benutzem.. Machn Voma... Abteil. ..

B jwosrceR BAUER GERHARD TPPM

m Filter ausblenden | (S}

Gebaudekirzel
Firma:

| | Suchen | | Weitersuchen | | 2u Favoriten hinzufigen | | & | | &

Gebad,.. Raurmnmu. .. Nebe... Koste... Haus.., Firma in der Adresse eine

1BM SAP

Ubernehmen

ERP-Projekt - E-Learning SAP

16



MafBnahmenanforderung dndern

10. Klicken Sie auf

| Weiter

Das System Uibernimmt den
Benutzernamen, der der
ausgewahlten Person
systemseitig zugeordnet ist. TR —T
Suchbegrif: | TORHHE | C

ERP-Projekt - E-Learning SAP
17
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MafBnahmenanforderung dndern

Der Anordnungsbefugte ist |

Drittrmittelprajekt Zuwendungsforschnung

e rga' n zt un d d em P roj e kt MafinAnforderungsart: [ 22 Projeite der Zuwendungsforsching
zugeordnet. Jetzt erledigen Sie

den weiteren Teil Ihrer Aufgabe .
und erganzen auf dem gleichen Vearncnrpiens 105
Weg den Feststellungsbefugten.

Universitét Jena - Land
PRO Meth./Did. DaF

14100101HH PR Methodik und Didaktik DaF

Status

11. Klicken Sie in der nachsten » conemigen v [@)
Zeile erneut auf Rolle o

Rolle Partner MName A.. Adresse
e R - [ s
[
I I [ B B
FRIEDRICH-SCHILLER- o I
UNIVERSITAT I= ERP-Projekt - E-Learning SAP
JENA L 18



MafBnahmenanforderung dndern

12. Jetzt wahlen Sie den
Listeneintrag Feststellungsbefugte
mit einem Klick auf
Festellungsbefugte aus.

RS
JENA

[
i”l”
[LL}}

L
T

MaBnahmenanforderung dndem:

Dienste zum Objekt ~  Mehr

ing: | 2000045 Drittmittelprojekt Zuwendungsforschnung

art: | 22 Projekte der Zuwendungsforschung

Aligemeaine Daten Projektdaten Steuerprifung Projekt Anlage

Verantwortliche Organisationseinheiten

VeranmwBuchungskreis; | 1000 Universitét Jena - Land

14100101 PRO Meth./Did. DaF

PR Methodik und Didaktik DaF

Anordnungsbefugle

Staty 5
| Budgi“.'ﬁ"al'l'{\'fG“lilcl“

5  Gene 3
Co-Projektieitung EZ Genehmigen | v |

DM-Sachbearbeitung

Bete|
Feststellungsbefugte 12
| Pafrer MName A Adresse

Projektieitung |
| 162000 Lucas Kunth Kunth, ,

Pers. Sachbearbeit. DM —
| KIG2000 Lucas Kunth Kunth, ,
Verantwortlich | woazaer
—

=)

ERP-Projekt - E-Learning SAP
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MafBnahmenanforderung dndern

13. Klicken Sie wieder auf

FRIEDRICH-SCHILLER-
UNIVERSITAT me
JENA

”II

{ SAP

Malnahmenanforderun,

Dienste zum Objekt ~  Mehr ~r

Malinal

hmenanforderung: | 2000045

MafinAnforderungsart: | Z2

Aligemeine Daten Projektdaten

Verantwortliche Organisationseinheiten

VerantwBuchungskreis: | 1000

* \lerantw. Kostenstelle: | 14100101
Verantw. ProfitCenter: | 14100101HH

Wahrung: | EUR

Steverpriifung

Drittmittelprojekt Zuwendungsforschnung

Projekte der Zuwendungsforschung

Projekt Anlage

Universitat Jena - Land

PRO Meth./Did. DaF

PR Methodik und Didaktik DaF

Status
Systemstatus: | ZGEN 1 A Genehmigen iT[
Beteiligte
Rolle Partner Name A.. Adresse Bezeic
DM-Sachbearbeitung ~ XI62000 Lucas Kurth Kunth, , , DM-Sa
Projektieitung w X162000 Lucas Kunth Kunth, , , Projek
Anordnungsbefugte ~ WO37GEP
) m— )
I

ERP-Projekt - E-Learning SAP
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:‘ D | [i7' Megine Inbox X | =r MaBnahmenanforderung dnderr X |

MafBnahmenanforderung dndern

« O (3 hittpsy//sap-gda.test.uni-jena.deB212/sap/bc/quifsap/its/we

14. Um den Namen in die

. .o Dienste zum Objekt ~ Mehr ~r
Suchmaske eingeben zu konnen,
1 H 1 Malnahmenanforderung: | 2000045 Drittmittelprojekt Zuwendungsforschnung
klicken Sie wieder auf
MalnAnforderungsart: | ZZ Projelte der Zuwendungsforschung
Allgemeine Daten Projektdaten Steverprifung Projekt Anlage

Verantwortliche Organisationseinheiten

1060 Universitit Jena - Land
e | 14100101 PRO Meth./Did, DaF
Verantw, ProfitCenter: | 14100101HH PR Methodik und Didaktik DaF

Wahrung | EUR

Status
Systemstatus: | ZGEN A Gen
Beteiligte
Rolle Partner Name A Adresse
DM-Sachbearbeitung o XI62000 Lucas Kunth Kunth, . ,
Projektleitung ~ XIG2000 Lucas Kunth Kunth, . ,
Anordnungsbefughe s WOITGEP
Feststellungsbefugte bl

FRIEDRICH-SCHILLER- ——
UNIVERSITAT =~ ERP-Projekt - ELearning SAP



MafBnahmenanforderung dndern

15. Klicken Sie dazu auf suchbegriff
0y

Benutzer auswahlen

Suchbegrift: {} 1 : :HI'E'

Suchbegriff

Weiter Struktursuche Abbrechen

TVES
JENA

ERP-Projekt - E-Learning SAP
22



MafBnahmenanforderung dndern

16. Geben Sie den Namen der e
Person ein, die die Funktion S
"Feststellungsbefugte"
bekommen soll und fillen Sie das
Feld Nachname: aus. Sie
bestatigen die Eingabe mit der
Eingabe-Taste. Positionen (0)

RS
JENA

ERP-Projekt - E-Learning SAP
23
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MafBnahmenanforderung dndern

Markieren Sie die Zeile, die alle o

Informationen zu dem

eingegebenen Nachnamen Benusza nach Adrssdsen B Fierotienden (@
anzeigt, sofern es sich um die
richtige Person handelt.Sie
konnen die Auswahl anschlieRend
SpElChern. Positionen (1) | [Suchen] [Weitersuchen] (zu Favoriten hinzufigen| (5 ] [@)]

Benutzem... Nachn... Waorna. Abteilung Gebd, Raumnu. MNebe. Koste, Haus.

Mame der Finma:

B kizrog ROST GREGOR  ERF Projekt (SAP Einfilnrung) 1BM SAP

17. Klicken Sie auf m

FRIEDRICH-SCHILLER- ——
UNIVERSITAT =~ ERP-Projekt - ELearning SAP.




MafBnahmenanforderung dndern

Das System Ubernimmt dien
Benutzernamen, der der
ausgwahlten Person systemseitig
zugeordnet ist.

18. Klicken Sie auf | Weiter

Benutzer auswéhlen

Suchbegrift: | EFIRS ! 2

Weiter | Struktursuche Abbrechen

Weiter (Eingabe)

TVES
JENA

ERP-Projekt - E-Learning SAP
25



MafBnahmenanforderung dndern

19. Bestatigen Sie die Eingabe mit

der Eingabe-Taste.

FRIEDRICH-SCHILLER-
UNIVERSITAT
JENA

| |

[HTR

I
nll
T

”!I

4 SAP MaRnahmenanforderung dndern:

Dienste zum Objekt ~  Mehr

Malinahmenanforderung: | 2000045

MaBnAnforderungsart: | ZZ

Allgemeine Daten Projektdaten

Steuerpriifung

Verantwortliche Organisationseinheiten

VerantwBuchungskreis:
* Verantw.Kostenstelle:
Verantw.ProfitCenter
Wahrung:
Status
Systemstatus:
Beteiligte
Rolle
DM-Sachbearbeitung -
Projektleitung "
Anordnungsbefugte v
Feststellungsbefugte v
(a]=]

1000

14100101

14100101HH

EUR

ZGEN

Partner

X162000
XI62000
WO37GEP

f‘.I F2FG

Projekte der Zuwendungsforschung

Projekt Anlage

Universitat Jena - Land

PRO Meth./Did. DaF

Drittmittelprojekt Zuwendungsforschnung

PR Methodik und Didaktik DaF

Name

Lucas Kunth

Lucas Kunth

A Genehmigen ]T]El
A.. Adresse Bezeichnung
Kunth, , , DM-Sachbearbeitur
Kunth, , , Projektleitung
I I 42T s

ERP-Projekt - E-Learning SAP
26



MafBnahmenanforderung dndern

20. Im nachsten Schritt wahlen Sie
zur weiteren Prifung der MANF
den Tab "Projektdaten" mit einem
Klick auf Projektdaten aus.

RS
JENA

o]
inu]l
[LL}}

L
T

{ SAP MaRnahmenanforderung dndemn:

Dienste zum Objekt »  Mehr -

MaBnahmenanforderung

2000045 Drittmittelprojekt Zuwendungsforschnung

MalinAnforderungsart: | ZZ Projekte der Zuwendungsforschung

Allgemeine Daten Projektdaten |—‘.'uru‘..mg Projekt Anlage

Verantwortliche Organisationseinheiten

VerantwBuchungskreis: | 1000 Universitét Jena - Land
* Verantw.Kostenstelle: | 14100101 PRO Meth./Did. DaF
Verantw.ProfitCenter; | 14100101HH PR Methodik und Didaktik DaF

Wahrung: | EUR

Status
Systemstatus: | ZGEN A Genehmigen ] A | (=4 |
Beteiligte
Rolle Partner Name A.. Adresse
DM-Sachbearbeitung v XI162000 Lucas Kunth Kunth, , ,
Projektleitung ~ XIB2000 Lucas Kunth Kunth, , ,
Anordnungsbefugte v WO37GEP Gerhard Bauer Bauer, , .
Feststellungsbefugte 8 <172r0q I[l?';-gur Rost Rost, ,,
(a]=]

ERP-Projekt - E-Learning SAP
27



Masnahmenanfo rderu ng ﬁndern 4 Malnahmenanforderung Sndem:

Die Projektdaten sind zu prufen SRS
und gegebenenfalls zu erganzen.

B e i S p I e I swe I se d er Aligemeine Daten  Projeiadaten  Steusrprdfurg  Projelt Anlage

D rittm itte Ige be r. L::.- tteiherkunft :Hl [ZilSlE nzelfrderung (Sachbeihitfen etc.)

21. Sie kdnnen den Mittelgeber
hier erganzen, indem Sie das Feld
DRM-Geber ausfillen. Sie
bestatigen die Eingabe mit der

.
Tab-Taste H2Y
° 4
24N -HRPPL
kg & 023
Hirne .y
FANGER EINES WEITERGELEI N ECHTEN IZUSCHUSSES Emplinger eines weitergeleteten echien Zuschusses

FRIEDRICH-SCHILLER-

UNIVERSITAT _ ERP-Projekt - E-Larting AP

]
1L
]
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MaEnahmenanforderu ng ﬁndern ¢ SAP  Malnahmenanforderung Endem:

In dem Beispiel wurde als
Mittelgeber die DFG erganzt.

22. Um lhre vollstandigen
Eingaben zu sichern, klicken Sie
auf

R NES WEITERGELEITETEN ECHTEN ZUSCHUSSES Empfinger eines weitergeledteten echten Zuschusses

FRIEDRICH-SCHILLER-

JuEwXERSImT zz:a:j ERP-Projekt - E-Learing SAP.



Entscheidungssehifitt im Workflow

Entscheidungsschritt im Workflow

orktiow  Anlegen  Importieren  Mehr

FOIgende Malknahmenanforderung 2000045 (Drittmittelproj gsforschnun: g) priifen und genehmigen
Entscheidungsalternativen stehen _
. 23 }—E;E;i migen |
Ilhnen zur Verfligung: e i
Abbrechen und/ im Eingang behalten |
Genehmigen Sl i
. | ngs- und Festeflungsbefugien erganzen Keine Anlagen und Cbjekie vorhanden
Zurickstellen | Bt o s e 2 S beenden dami de
AbIEhnen . nk'm‘mn%:::cﬁd: mm:;lhrm“d::m.'

Abbrechen und
Workitem im Eingang behalten

Wenn Sie die

Genehmigungsaufgabe positiv
abschlieBen mochten, klicken Sie
auf Genehmigen.

23. Klicken Sie auf Genehmigen.

TS o B
JENA EESET

ERP-Projekt - E-Learning SAP
30



Entscheidungsschritt im Workflow

Begriinden Sie Ihre Entscheidung

An dieser Stelle miissen Sie eine
Begriindung fur lhre
Genehmigung hinterlegen.

24. Sie klicken in den freien
Bereich, um eine Beglindung zur
Genehmigung zu formulieren und
zu hinterlegen.

RS
JENA

ERP-Projekt - E-Learning SAP
31



Entscheidungsschritt im Workflow

Es o6ffnet sich ein Pop-UP-Fenster,
um die Bergriindung zur
Genehmigung einzugeben.

Die Begriindung ist hier, dass Sie
die notwendigen Rollen erganzt
haben.

25. Klicken auf | Weitex

RS
JENA

Begriinden Sie Ihre Entscheidung

ERP-Projekt - E-Learning SAP
32



Workflow: Operation auf Workitem _ .
ausfiihren Workflow: Operation auf Workitem ausfuhren

Der Genehmigungsschritt der
Projektleitung ist abgeschlossen.

26. K“cken Sie auf Pn;'cte Fenster SCI‘\I"@REI

Bitte Fenster schliefen

FRIEDRICH-SCHILLER-

UNIVERSITAT
JENA

i)
]
nll
T

ERP-Projekt - E-Learning SAP
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Genehmigungsstufe 2 -
Drittmittelsachbearbeitung

Agenda

1  Uberblick MaRnahmenanforderung
2 Genehmigungsstufe 1 — Projektleitung

n Genehmigungsstufe 2 — Drittmittelsachbearbeitung
4 Genehmigungsstufe 3 — Steuerprifung

5 Genehmigungsstufe 4 — Finanzbuchhaltung

FRIEDRICH-SCHILLER-
UNIVERSITAT me
JENA

ERP-Projekt - E-Learning SAP
34



Startseite Fiori Launchpad

Sie haben 74 Positionen in lhrer
Inbox.Wenn Sie die Inbox 6ffnen
werden lhnen |hre Aufgaben
angezeigt. Sie konnen die MANF
bearbeiten.

27. Klicken Sie auf Meine Inbox,
um die MANF zu bearbeiten.

RS
JENA

||
I

I

?

T

SAP  Startseite v

Stammdatencockpt Anderung Parinerrolle PSP-Element

Meine Inbox

Meine Inbox

Meine

Inbax

Budgetilbersicht dezentral mit Personatkosten

Budgethencht dezentral ohne Personaliosten

ERP-Projekt - E-Learning SAP
85



Meine inbox =

Meine Inbox
Alke Aufgaben (74) i Mainahmenanforderung & genehmigen

MaRnahmenanforderung 2000045 (Drittmittelprojekt Zuwendungsforschnung) prifen und genehmigen

Wihlen Sie lhre Aufgabe aus_und L B

Mafinahmenanforderung 2000045

(Drittmittelprojekt..

erfullen Sie diese in lhrer Rolle als il
Drittmittelsachbearbeitung. i)

G52A: Spesenabrechnung
1000000169 von Gregor Rost...

& &)

]

Bite Anordnungs- und Festellungsbefugien erganzen.
Driscken Sie “Austihren™ und wihlen Sie eine der aufgefiihrien Entscheidungsaltemativen aus. Sie beenden damit die Bearbeitung dieses Schrittes.

28. Klicken Sie auf Aufgabe 6ffnen. se e

GS1A: Spesenabrechnung e ey o . - -
i Sie Al = wihlen, verbleibt die Ba nt g 2 uten Bearbeitung in Ihrem Eingangskor
1000000167 von Gregor Rost... enr rechen™ wihien, verblsbt die Benutzerentscheldung 2ur emeuten Bearbeitung in Ihrem Eingangskons,

BANF 3200000308 - TEst: 3,000
Stick & 10,00 € genehmigen (FB)

Antrag 20230925121318
vervollstdndigen und genehmige.

Rechnungsplan 4700000017
prifen und genehmigen (FB)

Genehmigen  Zirbckstellsn  Ablehnen  Protokoll sinblenden  Resenderen  Weiterieiten .‘-..»(/23 Audgabe Bitnen | [
s —

FRIEDRICH-SCHILLER- ==
UNIVERSITAT = s ERP-Projekt - E-Learning SAP
pre————{— S fi—— 36
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MafBnahmenanforderung dndern

29. In lhrer Rolle wahlen Sie den
Tab "Projektdaten” mit einem
Klick auf Projektdaten aus.

FRIEDRICH-SCHILLER-

UNIVERSITAT =

MaBnahmenanforderung &ndem:

Dienste zum Objekt Mehyr ~

Projekte der Zuwendungsforschung

Allgemeine Daten lnm_«-n-.d.uc-l—l 2—9):1(‘!;'\.[.,nn Projekt Anlage

Verantwortliche Organisationseinheiten

I |9 Liniversitat Jena - Land

2000045 Drittmintelprojekt Zuwendungsforschnung

14100101 PRO MethiDid. DaF
er: | 14100101HH PR Methodik und Didaktik DaF
Wihrung; | EUR
Status
Systemstatus: | 2GEN
Beteiligte
Rolle Partner Name A
Anordnungsbetugle w  WO3TGEP Gerhard Bauer
DM-Sachbearbeitung v XI62000 Lucas Kunth
Feststellungsbefugte w KIT2FOG Gregor Rost
Projektleiung w XI62000 Lucas Kunth

A Genehmigen |v|a

Adresse
Bauer, .,
Kunth, , ,
Rost, ,

Kunth, , ,

Bezeichnung

Anordnungsbefugte
DM-Sachbearbeitus
Feststellungsbefug)

Projektleitung

ERP-Projekt - E-Learning SAP

Bl



MafBnahmenanforderung dndern

Die Aufgabe der
Drittmittelsachbearbeitung liegt
in der Prifung der Daten.

30. Sie ziehen das Objekt
“Seitenleiste” um in der Ansicht
weiter nach unten zu scrollen.

FRIEDRICH-SCHILLER- s s
UNIVERSITAT I=

JENA

< SAP MaBnahmenanforderung &ndem:

Steuerpriling

BEH | (7FG Einzeit

25.04.2023

Projekt Aniage

rderung (Sachbeihilfen etc.)

EINES WEITERGELEITETEN ECHTEM ZUSCHUSSES

Emplinger eines weitergeleiteten echten Zuschus:

85

ERP-Projekt - E-Learning SAP
38



Masnahmenanforderu ng andern ¢ SAP MaBnahmenanforderung ndem:

Dienste zum Objekt ~  Mehr

31. Klicken Sie auf Steuerpriifung.

ser: | DFG

A-124N-HRPPL

81.05.2023

jekt: | EMPFANGER EINES WEITERGELEITETEN ECHTEN ZUSCHUSSES Empfinger eines weitergeleiteten echten Zuschusses

3 MONATE IM VORAUS Mittel filr man. 3 Monate im Voraus

FRIEDRICH-SCHILLER-

JUEwXERsnm zzf—_i: ERP-Projekt - E-Learning SAP

59



MafBnahmenanforderung dndern s
Firr Projekte der

Zuwendungsforschung ist die
Steuerpriifung optional und wird
durch diesen Hacken gesteuert.

Setzen Sie den Haken, wenn die
Steuerpriifung noch

durchzufihren ist.

32. Klicken Sie auf Steuerpriifung.

C 1 | DFG
| A-124N-HRPPL

05, 2023

£ gaobiekt
5 EINES WEITERGELEITETEN ECHTEN ZUSCHUSSES Emplanger emes weltergeleiteten echten Zuschusses
=
E IM VORAUS Mistel Fir max. 3 Monate im Voraus
E
.
=
v
ED) svbrechen

FRIEDRICH-SCHILLER-

JuEwXERSImT ZE;‘E{ ERP-Projet - E-Learning SAP



M a sn a h mena nfo rderu ng 5 n dern MaRnahmenanforderung anderm:

Dienste zum Objekt Mehr

33. Klicken Sie auf

Projektooue
FactScience-i0:
m i

N -HRPPL
a
jekt: | EMPFANGER EINES WEITERGELEITETEN ECHTEN ZUSCHUSSES Empfnger eines weitergeleiteten echten Zuschusses

FRIEDRICH-SCHILLER- ———
UNIVERSITAT S E=ES ERP-Projekt - E-Learning SAP
pre————{— S fi—— 41
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Begriindung zur Alternative "Genehmigen"

Workflow Anlegen Importieren  Mehr

34. Klicken Sie unter Objekte und
Anlagen auf Biiro Dokument:

MaRnahmenanforderung 2000045 (Drittmittelprojekt Zuwendungsforschnung) priifen und genehmigen

Begriindung zur Alternative: Wahlen Sie eine der folgenden Aternativen
Genehmigen. Zuricstalen

| Beschreibung

Ea‘h- ” as N.- e J-I‘n

!Dﬁmensr:'WuTﬂmmnSpmﬂuaufgefmnm Entsc 0 iven aus. Sie damit die Anlage / Notiz
Vor iheer Entscheidung konnen Sie die g in einem p 1 Fenster

_Wm&e'mwm.mﬂmde weidung Zur ermneuten 4 in Ihremn Eingangskorb.

RS
JENA

||
I

ERP-Projekt - E-Learning SAP
42



Entscheidungsschritt im Workflow

35. Sie klicken auf Zurick (oder F3) ’

i Begrindung zur Alternative: Geneh

am 06.11.2023 07:43:02

{ Erstellt...... [£] Lucas Kunth

i AuF erganzt

ERP-Projekt - E-Learning SAP

FRIEDRICH-SCHILLER- ———
UNIVERSITAT T
——t———— 43

JENA



Entscheidungsschritt im Workflow Entscheidungssehiittim Workflow ) owm@oov
36. Klicken Sie auf Genehmigen . S T T R e e

Wahlen Sie eine der folgenden Alternativen

[Emnln |
| Zuriickstelien

Ablehnen |
Abbrechen und Workitem im Eingang behalten |

| Beschreibung Objekte und Anlagen

| Bitte und erganzen « Blrg Dokument B
| Drucken Sie Sie eine der . i © damit die

|8 b e Eel

{

| Vor fhwer idunsg konnen Sie die ung in einem paralislen Fenster ansehen

immsu-mwm,m <! Zuf aimsiten By i in Iheem

FRIEDRICH-SCHILLER- ——
UNIVERSITAT =~ ERP-Projekt - ELearning SAP



Entscheidungsschritt im Workflow

Da Sie noch die Steuerpriifung
durchfiihren missen, geben Sie
hier keine Begrindung ein.

37. Klicken Sie auf Wei’nﬂﬂ

[ |]l

Jli
nll
T

RS
JENA

Begriinden Sie Ihre Entscheidung

ERP-Projekt - E-Learning SAP
45



Entscheidungsschritt im Workflow

Um die Aufgabe "Steuerprifung
durchzufiihren, missen Sie die bis
hierhin vervollstandigte Aufgabe
zuruck in die Inbox legen.

38. Klicken Sie auf Abbrechen und
Workitem im Eingang behalten.

FRIEDRICH-SCHILLER-

UNIVERSITAT
JENA

b

Entscheidungsschritt im Workflow

w Anlegen Importeren  Mehr

MalBnahmenanforderung 2000045 prifen und genehmigen (Steuer)

} Q44 (100) v

| Wor Thner Entscheidung konmen Sie de derung in e eien Fensier ansehen
Wenn Sie "Abbrechen” wahlen verblebt di T emeuten in lhesm

1 damil. dier

Objekte und

Anlagen
Diokument. B

ERP-Projekt - E-Learning SAP
46



Genehmigungsstufe 3 - Steuerpriifung

FRIEDRICH-SCHILLER-

UNIVERSITAT
JENA

| |
I}
il

]

|[I
“"

Agenda

1  Uberblick MaRnahmenanforderung

2 Genehmigungsstufe 1 — Projektleitung

3 Genehmigungsstufe 2 — Drittmittelsachbearbeitung
n Genehmigungsstufe 3 — Steuerpriifung

5 Genehmigungsstufe 4 — Finanzbuchhaltung

ERP-Projekt - E-Learning SAP
47



Startseite Fiori Launchpad S Sowteshe >
AR RS o | e s P B ated e P
Sie haben 74 Positionen in lhrer Meine Inbox
Inbox. Wenn Sie die Inbox 6ffnen,
werden Ihnen lhre Aufgaben s ‘3;9, -
angezeigt. Sie konnen nun die

Steuerpriifung durchfiihren.

39. Klicken Sie auf , um die MANF
weiter zu bearbeiten.

RS
JENA

||
I

:

ERP-Projekt - E-Learning SAP
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Meine |I"Ib0x ¢ SAP  Meineinbox = 1 A

Alle Aufgaben (74) = Matnahmenanforderung & genshmigen (Steuer)

MaRnahmenanforderung 2000045 priifen und genehmigen (Steuer)

AXTUALISIEREN

Won Ihnen resenviert

Wahlen Sie die neue Aufgabe aus.

Malnahmenanforderung
priifen und genehmige:

Lucas Kunth
et
licken Sie auf Aufgabe 6ff
40. Klicken Sie auf Aufgabe 6ffnen. ”
GS2A: Spesenabrechnung
1000000169 von Gregor Rosl.. Drilcken Sie "Ausfihren” und wihien Sie eine der aulgefihrten Emscheidungsallemativen aus. Ske beenden damit die Bearbeitung dieses Schrittes.
Worldlow ekt Vor Inrer Entscheidung kitnnen Sie die Malinahmenanforderung in einem parallelen Fenster ansehen

Wenn Sie "Abbrechen” withien, verbleibt die Benutzerentscheidung zur emeuten Bearbeitung in threm Eingangskort

GS1A: Spesenabrechnung
1000000167 von Gregor Rost...

BANF 3200000308 - TEst: 3,000
Stiick a 10,00 € genehmigen (FB)

Antrag 20230925121318
vervollstandigen und genehmige. ..

Rechnungsplan 4700000017
priifen und genehmigen (FB)
2 Genehmigen  Zur

ustallen  Ablehnen  Protokoll sinblenden  Freigeben  Weiterlaitan nr.@ Autgabe tétnen | [
i enrlirsddieil

FRIEDRICH-SCHILLER-
UNIVERSITAT me
JENA

ERP-Projekt - E-Learning SAP
49
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MafBnahmenanforderung dndern

Die Steuerprufung nimmt die
steuerliche Einordnung des
Projektes vor. Auch kann ein
abweichendes Profit-Center (BgA)
angegeben werden.

41. Sie wahlen den Tab mit einem
Klick auf Steuerpriifung aus.

RS
JENA

||
I

2000 ung
22 Projekte der Zuw
Pro; g \_41);r~-..- Antage
Verantwortliche Organisationseinheiten
gekreis: (R | (5 Universitat Jena - Land
PRO Meth,/Did. Daf
O101HH PR Methodik und Didaktik DaF
Mihrung: | EUR
Status
metates: | 2GEN | A Genehmigen [v[=
Beteiligte
Ralle Partner Name A Adresse
Anor WOITGEP Gerhard Bauer Bauer, , ,
D5, t XIG2000 Lucas s Kunth Kunth,
Feststellungsbetugte KI72FOG Gregor Rost Rost, .,
Projektieitung - XK162000 Lucas Kunth Kunit,

A {100)

ERP-Projekt - E-Learning SAP
50



MaBnahmenanforderung andern { SAP  MaBnahmenanforderung dndern:

Hinweis: Bei Anlage der MANF

MaBnahmenanforderung: | 2000045 Drrittmittelprojekt Zuwendungsforschnung
.
pfl egt d Ie MalnAnforderungsart: | ZZ Projekte der Zuwendungsforschung
D rltt m Itte I Sa C h b e a r b e It u n g Allgemeine Daten Projektdaten Steuerprifung Projekt Anlage

bereits die Daten, die Sie im
Folgenden nochmals prifen. Hier
sind folgende Informationen
bereits hinterlegt: EU-
Beihilferelevanz Unterauftrag '
Riickzahlungspflicht Vertragsart

42. Klicken Sie als Erstes auf EU-

Beihilferelevanz
[
FRIEDRICH-SCHILLER- [
UNIVERSITAT i =5 ERP-Projekt - E-Learning SAP

:

JENA 51



MafBnahmenanforderung dndern

43. Klicken Sie auf EU-
Beihilferelevanz Aufsteigend
sortiert

WIRTSCHAFTLICH

UNIVERSITAT T
JENA =

EU-Beihilferelevanz (1)

Suchen und auswShien

Einschrankungen «

EU-Beihilferelevanz

Paositionen (2)

EU-Beihitferelevans Wertebeschre..

3)tticn

[ | NICHTWIRTSCHAFTLICH nlc\l‘|5"s(h:|ﬂli[h
4 o

WIRTSCHAFTLICH H

ERP-Projekt - E-Learning SAP
52



MafBnahmenanforderung dndern

a4. Klicken Sie auf

FRIEDRICH-SCHILLER-
UNIVERSITAT
JENA

”II

EU-Beihilferelevanz (1)

Suchen und auswahien

Einschrankungen -

EU-Beihitferetevanz:

Positionen (2)

EU-Beihilf

NICHTWIRTSCHAETLICH
B WIRTSCHAFTLICH

hrei...
michtwartschaftlich

wirtschaftlich

m Filter ausblenden | {2}

Suchen | | Weitersuchen | | Zu Favoriten hinzutigen | | & | |@

(L8 Abbrechen

Ubernehmen

ERP-Projekt - E-Learning SAP
58



MafBnahmenanforderung dndern

45. Klicken Sie in das Feld
Rickzahlungspflicht .

FRIEDRICH-SCHILLER- — — —
UNIVERSITAT I=ns

JENA

MaRnahmenanforderung andern:

{ SAP

Dienste zum Objekt~ Mehr v

Drittmittelprojekt Zuwendungsforschnung

Mafinahmenanforderung: | 2000045
Projekte der Zuwendungsforschung

MaBnAnforderungsart: | ZZ

Steuerprifung Projekt Anlage

Allgemeine Daten Projektdaten

EU-Beihilferelevan:

Unterauftrag im off.

Rickzahlungspflicht: I
Ruckzahlungspflicht

Vertragsart:
Ertragsteuerpflicht
Umsatzsteuerbar DE

Umsatzsteuerkennz.:
USt-ID Leistungsempf:
Vorsteuerabzugsber

Abweichendes Profctr:

ERP-Projekt - E-Learning SAP
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MafBnahmenanforderung dndern

46. Klicken Sie auf das
Selektionsfeld in der Zeile

Riickzahlungspflicht
]

RS
JENA

[ |Il

Jli
nll
T

”II

{ SAP MaRnahmenanforderung &ndern:

Dienste zum Objekt~ Mehr

Malinahmenanforderung: | 2000045

MafBnAnforderungsart: | £Z

Allgemeine Daten Projektdaten

EU-Beihilferelevanz:

Unterauftrag im Gff.

Rickzahlungspflicht:

Vertragsart:

Ertragsteuerpflicht

Umsatzsteuerbar DE

Umsatzsteuerkennz.:

USt-ID Leistungsemptf:

Vorsteuerabzugsber

Abweichendes Profctr:

Drittmittelprojekt Zuwendungsforschnung

Projekte der Zuwendungsforschung

WIRTSCHAFTLICH

Steuerprifung

Projekt Anlage

N E

Riickzahlungspflicht

ERP-Projekt - E-Learning SAP
519



MafBnahmenanforderung dndern

Es 6ffnet sch ein Pop-Up-Fenster,
das lhnen die Auswahl anbietet.
Wahlen Sie die richtige aus.

47. Klicken Sie auf
Riickzahlungspflicht Aufsteigend
sortiert .

RS
JENA

”ll

Rickzahlungspflicht (1)

Suchen und ausadnien

Positionen (2)

Rickzahlungspflicht Wertebeschreibung

Il NICHT RUCKZAHLUNGSPFLICHTIG nichit rockzahlungsphlschiig
47
=

|ﬁu¢nzw LUNGSPFLICHTIG lungsptchtig

ERP-Projekt - E-Learning SAP
56



MafBnahmenanforderung dndern

48. Klicken Sie auf T

Einschrankungen ~ m Filter ausblenden [{3) v
Rickzahlungspflicht
Positionen (2) | [ suchen] [weitersuchen | [2u Favoriten hinzutogen | (2] (@
Rikckzahlungspilicht £ Wertebeschreibung,
NICHT RUCKZAHLUNGSPFLICHTIG nicht rickzahlungspliichtig
B RUCKZAHLUNGSPFLICHTIG rickzahlungspflichtig

jsL 9 Abbrechen

Ubernehmen

TVES
JENA

ERP-Projekt - E-Learning SAP
57
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MaRnahmenanforderung dndern < SAP  MaBnahmenanforderung dnder:

Dienste zum Objekt ~» Mehr ~»

Sie haben nun in der Zeile eine

Haken gesetzt, so dass Sie MaBinahmenanforderung: | 26000045 Dritimitteiprojekt Zuwendungsforschung
anschlieBend d|e MafnAnforderungsart: | 2Z Projekte der Zuwendungsforschung
landerspezifische Algemeine Daten  Projekidaten  Steuerprifung  Projekt Anlage
Ertragssteuerpflicht auswahlen €U Beiileretevanz: WIRTSCRAFTLICH

kdnnen. .

I R R RN R U CK ZAHLUNGSPFLICHT T g

Vertragsart

49. Klicken Sie anschlielend in die B Eraptesepticn
Zeile Ertragssteuerpflicht. | Exmgstevernicig |

Umsatzsteverkennz.:

USt-1D Leistungsempf;

Vorsteuerat

Abweichendes Profctr:

FRIEDRICH-SCHILLER- ——
JuEwXERSImT EER: ERP-Projekt - E-Larting SAP.



MafBnahmenanforderung dndern

50. Klicken Sie auf
Umsatzsteuerbar DE .

< SAP

Dienste zum Objekt~ Mehr ~

Mafinahmenanforderung: | 2000045

MaBnAnforderungsart: | ZZ

Allgemeine Daten

EU-Beihilferelevanz:

Unterauftrag im Gff.

Rilckzahlungspflicht:
Vertragsart:

| Ertragsteuerpflicht

Projektdaten

MaRnahmenanforderung &ndern:

Drittmittelprojekt Zuwendungsforschnung

Projekte der Zuwendungsforschung

Steuerprifung Projekt Anlage

WIRTSCHAFTLICH

RUCKZAHLUNGSPFLICHTIG

|:I Umsatzsteuerbar DE

[ Umsatzsteuerbar in Deutschland |

USt-ID Leistungsempf

Vorsteuerabzugsber

Abweichendes Profctr:

FRIEDRICH-SCHILLER-
UNIVERSITAT

JENA

[ |Il

Jli
nll
T

”II

ERP-Projekt - E-Learning SAP
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MafBnahmenanforderung dndern

51. Klicken Sie auf Umsatzsteuerkennz.

RS
JENA

| |

[
T
T

{ SAP MaRnahmenanforderung dndem:

Dienste zum Objekt~ Mehr

MaBnahmenanforderung: | 2000045 Drittmittelprojekt Zuwendungsforschnung

MaRnAnforderungsart: | ZZ Projekte der Zuwendungsforschung

Allgemeine Daten Projektdaten Steuerprifung Projekt Anlage

EU-Beihilferelevanz: | WIRTSCHAFTLICH
Unterauftrag im off.
Riickzahlungspflicht: RUCKZAHLUNGSPFLICH]LIG
Vertragsart:
v| Ertragsteuerpflicht
\¥| Umsatzsteuerbar DE

Umsatzsteuerkennz.: D_@

USt-ID Leistungsempf: I Umsatzsteuerkennzeichen

Vorsteuerabzugsber

Abweichendes Profctr:

ERP-Projekt - E-Learning SAP
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MafBnahmenanforderung dndern

52. Klicken Sie auf die

Selektionshilfe auf
Umsatzsteuerkennzeichen |'_|;||

FRIEDRICH-SCHILLER-
UNIVERSITAT

JENA

| |
[

T
T

< SAP MaRnahmenanforderung dndemn:
Dienste zum Objekt s~ Mehr

MaRnahmenanforderung: | 2000045 Drittmittelprojekt Zuwendungsforschnung

MaRnAnforderungsart: | ZZ Projekte der Zuwendungsforschung

Allgemeine Daten Projektdaten Steuerpriifung Projekt Anlage

EU-Beihilferelevanz: | WIRTSCHAFTLICH
Unterauftrag im off.
Riickzahlungspflicht: | RUCKZAHLUNGSPFLICHTIG
Vertragsart:
7| Ertragsteuerpfiicht

v| Umsatzsteuerbar DE

Umsatzsteuerkennz.: El 52

USt-ID Leistungsempf: | Umsatzsteuerkennzeichen

Vorsteuerabzugsber

Abweichendes Profctr:

ERP-Projekt - E-Learning SAP
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MafBnahmenanforderung dndern

53. Klicken Sie auf

FRIEDRICH-SCHILLER-
UNIVERSITAT
JENA

”II

Umsatzsteuerkennzeichen (1)

Suchen und auswihlen

Eimschrankungen

Umsatzsteuerkennz

Paositionen ()
Umsatz5, = Wertebeschreibung

. i Hoheitlich, nicht steuerbar

Detr: Ust-rei, Kred. keine VorSt

Deb: nicht st.bar, Kred: VorSt

z
3 Deb: rachi st.bar, Kred. keine VorSt
7
8

Debr: UISt-frei, Kred: ViorSt

D—@ Deb: USt, Kred: VorSt

m Filter ausblenden | {5} |

< | [Suchen | [Weitersuchen| [2u Favoriten hinzufugen | [ | (@]

B vbrechen

ERP-Projekt - E-Learning SAP
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MafBnahmenanforderung dndern

54. Klicken Sie auf

FRIEDRICH-SCHILLER-
UNIVERSITAT
JENA

Umsatzsteuerkennzeichen (1)

Suchen und auswihlen

Einschrlnkungen <

Umsatzsteuerkenna.

Positionen (6)
Umsatzs... = WEHED@SCP‘.IEiBuﬂg
Haoheitlich, mcht steuerbar
Deb: Ust-frei, Kred. keine VorSt
Deh: nicht st.bar, Kred. keine \orSt

Deb: USt-frei, Kred: ViorSt
Deb: USt, Kred: VorSt

1
2
3
T Deb: nicht st.bar, Kred: YorSt
B
g

| [Suchien] [Weitersuchen| (zu Favoriten hinzutigen| (&) (@)

jeL 9 Abbrechen

ERP-Projekt - E-Learning SAP
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MafBnahmenanforderung dndern

Falls die Mallnahme ein
abweichendes Profitcenter, z.B.
ein BgA betrifft, konnen Sie dieses
mit folgender Transaktion
auswahlen und erganzen.

55. Klicken Sie auf Abweichendes
Profctr

Iy
nll
T

RS
JENA

MaBnahmenanforderung andern:

Dienste zum Objekt s Mehr ~/

Malinahmenanforderung: | 2000045 Drittmittelprojekt Zuwendungsforschnung

MaBnAnforderungsart: | ZZ Projekte der Zuwendungsforschung
Allgemeine Daten Projektdaten Steuerpriifung Projekt Anlage

EU-Beihilferelevanz: | WIRTSCHAFTLICH
Unterauftrag im off.
Riickzahlungspflicht: | RUCKZAHLUNGSPFLICHTIG
Vertragsart:
v| Ertragsteuerpflicht
¥| Umsatzsteuerbar DE
Umsatzsteuerkennz.: E s
USt-ID Leistungsempt:

Vorsteuerabzugsber

Abweichendes Profctr H :::l

ERP-Projekt - E-Learning SAP
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MafBnahmenanforderung dndern

56. Klicken Sie auf die

Selektionshilfe Abweichendes
Profitcenter — ]

[

FRIEDRICH-SCHILLER-

UNIVERSITAT
JENA

{ SAP

Dienste zum Objekt~ Mehr

Mafinahmenanforderung: | 2000045

MafinAnforderungsart: | ZZ

Allgemeine Daten

EU-Beihilferelevanz:

Unterauftrag im &ff.

Riickzahlungspflicht:

Vertragsart:

| Ertragsteuerpflicht

¥ | Umsatzsteuerbar DE

Umsatzsteuerkennz.:

USt-ID Leistungsempf:

Vorsteuerabzugsber

Projektdaten

Mafnahmenanforderung andern:

Drittmittelprojekt Zuwendungsforschnung

Projekte der Zuwendungsforschung

Steuerpriifung Projekt Anlage

WIRTSCHAFTLICH

RUCKZAHLUNGSPFLICHTIG

Abweichendes Profctr: ||

[[rn]|
[HIH
L
”u“"

| Abweichendes Profitcenter

ERP-Projekt - E-Learning SAP
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MafBnahmenanforderung dndern

Es o6ffnet sich ein Pop-Up-Fenster.
Hier kdnnen Sie ein abweichendes
Profitcenter auswahlen und
eingeben.

el e
JENA = E=STE

Abweichendes Profitcenter (1)

Suchen und auswahlen

N: Profitcenter -

Profitcenter

0

DE

Positionen (0)

m Fitter ausblenden | (&} |

Profitcentermame

ERP-Projekt - E-Learning SAP
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MafBnahmenanforderung dndern

57. Klicken Sie auf

FRIEDRICH-SCHILLER-
UNIVERSITAT
JENA

”ll

Abweichendes Profitcenter (1)

Suchen und auswihien

N: Profitcenter

Profitcenter
141004

Sprachenschilssel.

DE

Positionen (0)

Filter ausblenden | {2}

Pro Suche starten

ERP-Projekt - E-Learning SAP
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MafBnahmenanforderung dndern

In dem Pop-Up-Fenster sind 15
Positionen gefihrt, die
aufsteigend nach Nummern die
Profitcenter abbilden. In den
Spalten daneben sind weitere
Informationen zu den
Profitcentern gepflegt und
hinterlegt.

58. Klicken Sie auf

14100101AF

FRIEDRICH-SCHILLER-

UNIVERSITAT =

”ll

Abweichendes Profitcenter (1)

Suchen und auswihlen

N: Proftcenter -

Sprachenschilssel
DE

Positionen (15)
Pretr Kkrs

B 14100000HH 1000

\erantwortlicher.

Prof. Dr. Czinglar

Verantw.

Profitcentername

INST. DARINTERKSTUD

hen| [2u Favoriten hinzutigen| (&) (@

bis

31.12.9999

14100100HH 100

[sssoonous 1+(58)

14100101HH 1000
14100102HH 1000
14100103HH 1000
14100200HH 1000
14100201HH 1000
14100202HH 1000
14100202HH 1000
14100202F1 1000

Prof. Dr. Czinglar
NN

Prof. Dr. Schart
Prof. Dr, Czinglar
Prof. Schiedermair
Prof. Strohschneider
Praf. Dr. Vaner

Prof. Dr. Gréschke
Pral, Schultze

N.N

BEREICH AUSL.GERMAN
PRO METH./DID. DAF
PRO METH./DID. DAF
PRO DAFDAZ

JF DAFDAZ

BEREICH IWK

FRO WK

GESPERRT

GESPERRT

PRO PERS.-/ORGENTW.

31.12.9999
31.12.9999
31129999
31.12.9999
31.12.9999
31129999
31.12.9999
18.08.2023
31.12.9999
31.12.9999

B svrecren

ERP-Projekt - E-Learning SAP
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MafBnahmenanforderung dndern

59. Klicken Sie auf

FRIEDRICH-SCHILLER-
UNIVERSITAT
JENA

me

Abweichendes Profitcenter (1)

Suchen und auswahlen

N: Profitcenter

Positionen (15)
Prctr KKrs Verantwortlicher...

14100000HH 1000 Prof. Dr. Czinglar
14100100HH 1000 Prof, Dr, Czinglar

B [4100101AF 1000 NN
14100101HH 1000 Prof. Dr. Schart
14100102HH 1000 Prof. Dr, Czinglar
14100L03HH 1000 Prof. Schiedermair
14100200HH 1000 Prof. Strohschneider
14100200HH 1000 Prof. Dr. Vatter
14100202HH 1000 Prof. Dr, Gr#schke
14100202HH Prof. Schultze
14100202P| N.N.

Profitcentername

INST. DARINTERKSTUD
BEREICH AUSL GERMAN.
PRO METH./DID. DAF
PRO METH./DID. DAF
PRO DAFDAZ

JP DAFDAZ

BEREICH MK

PRO WK

GESPERRT

GESPERRT

PRO PERS.-/ORGENTW.

RERR

RRRR

m Filter ausblenden | (S}

Weitersuchen | | Zu Favoriten hinzufigen | |

bis

31.12.9999
31129999
31.12.9999
31.12.9999
31.12.9999
31.12.9999
31129099
3L.12.9999
19.09.2023
31.12.9999
31.12.9999

' sl 9 Abbrechen

ERP-Projekt - E-Learning SAP
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MafBnahmenanforderung dndern

60. Klicken Sie danach auf

Dienste zum Objekt ~~

Dienste zum Objekt

MaBnahmenanforderung: | 2000045 Drittmittelprojekt Zuwendungsforschnung

MaRnAnforderungsart: | ZZ Projekte der Zuwendungsforschung

Allgemeine Daten Projekidaten Steuerprifung Projekt Anlage

EU-Beihilferelevanz: | WIRTSCHAFTLICH

Unterauftrag im off.
Riickzahlungspflicht: | RUCKZAHLUNGSPFLICHTIG

Vertragsart
¥ | Ertragsteuerpflicht
¥ | Umsatzsteuerbar DE
Umsatzsteuerkennz.: | 9
USt-ID Leistungsempf:

Vorsteuerabzugsber

Abweichendes Profctr

FRIEDRICH-SCHILLER-
UNIVERSITAT

JENA

| |
1
T
T

ERP-Projekt - E-Learning SAP
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MafBnahmenanforderung dndern { SAP MaRnahmenanforderung &ndern:

Es 6ffnet sich eine Liste,so dass = :

. . | PAGERN... #| Anlage anlegen
S|e d|e ZU |hrer Aufga be —— | = .@Zuw-elldur1gsforSchnung
gehbrende NOtIZ anfugen kbnnen- Personliche Notiz . Externes Dokument (URL) anlegen ° o

Senden

trojekt Anlage

61. Wahlen Sie den Menleintrag e
Anlegen mit einem Klick auf Notiz Meine Obiekte g
anlegen aus. | Hilfe zu Objekediensten Lﬁ.g-;p:‘lici"'. RUCKZAHLUNGSPFLICHTIG

Vertragsart:

' ferelevanz: | WIRTSCHAFTLICH

v| Ertragsteuerpflicht
v | Umsatzsteuerbar DE
Umsatzsteuerkennz.: | 9
USt-1D Leistungsempf:
Vorsteuerabzugsber

Abweichendes Profctr: | 14100101AF

FRIEDRICH-SCHILLER- ——
UNIVERSITAT EER: ERP-Projekt - ELearning SAP.



MafBnahmenanforderung dndern

62. Fullen Sie das Feld Titel der
Notiz aus. Sie bestatigen die
Eingabe mit der Tab-Taste.

Notiz anlegen

FRIEDRICH-SCHILLER-

Jlét:lIXERSITAT . ERP-Projekt - ELearning SAP_



MafBnahmenanforderung dndern
Jetzt kdnnen Sie die Beschreibung

Ihrer Aufgabe als Notiz eingeben.

63. Betatigen Sie die -Taste.

FRIEDRICH-SCHILLER-

UNIVERSITAT
JENA

Notiz anlegen

ERP-Projekt - E-Learning SAP
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MafBnahmenanforderung dndern

64. Klicken Sie auf

[ Uberneh FD_&DJ
Notiz anlegen
Titel der Motiz: | Steuerpriifng,

BgA ProfitCenter erganzt.|

g
Einordnung vorgenommen

ERP-Projekt - E-Learning SAP
74
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SAP  Matinahmenanforderung dndem:

MafBnahmenanforderung dndern

65. Klicken Sie zum Speichern der
eiingegeben Daten auf

Ockzal gspicht: | RUCKZAHLUNGSPFLICHTIG

ERP-Projekt - E-Learning SAP
75
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Entscheidungsschritt im Workflow

66. Klicken Sie auf Genehmigen.

FRIEDRICH-SCHILLER-
UNIVERSITAT me
JENA

ERP-Projekt - E-Learning SAP
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Entscheidungsschritt im Workflow

67. Klicken Sie auf Weiter

Weiter§

Es 6ffnet sich ein weiteres Pop-
Up-Fenster, in dem Sie die
Begriindung zu lhrer
Entscheidung pflegen kénnen und
die Steuerprifung abgeschlossen
wird.

RS
JENA

Begriinden Sie lhre Entscheidung

ERP-Projekt - E-Learning SAP
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Genehmigungsstufe 4 - Finanzbuchhaltung
Agenda

1  Uberblick MaRnahmenanforderung

2 Genehmigungsstufe 1 — Projektleitung

3 Genehmigungsstufe 2 — Drittmittelsachbearbeitung
4 Genehmigungsstufe 3 — Steuerprifung

H Genehmigungsstufe 4 — Finanzbuchhaltung

FRIEDRICH-SCHILLER-
UNIVERSITAT me
JENA

ERP-Projekt - E-Learning SAP
78
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Startseite - Fiori Launchpad SAP  startseite -
Stammdatencockpit Anderung Parinerrolle PSP Element Faktura-Vorerfassung Meine bnbax Budgrtiibersicht dezentral mit Persanatkosten Budgethericht dezentral ohne Personalkosten

Sie haben 74 Positionen in lhrer Meine Inbox

Inbox.Wenn Sie die Inbox 6ffnen,

werden lhnen |hre Aufgaben
angezeigt. Sie konnen nun die lhre
Aufgabe, Genehmigung FiBu, im
Workflow durchfiihren.

68. Klicken Sie auf , um die MANF
weiter zu bearbeiten.

FRIEDRICH-SCHILLER- ——
UNIVERSITAT EER: ERP-Projekt - ELearning SAP.



. Meine Inbox «
Meine Inbox
Alle Aufgaben [74) 3 MaGnahmenanforderung & genehmigen (FiBu)
" AKTUALISIEREN I Malnahmenanforderung 2000045 priifen und genehmigen (FiBu)
Widhlen Sie die Aufgabe auf und )

Mafinahmenanforderung 2000045

offnen Sie diese anschliellend. spbaisas ko

Lucas Kurith Miitted

QO © @ @
69. Klicken Sie auf Aufgabe 6ffnen. TR —

1000000169 von Gregor Rost... Dricken Sie “Austihren” und wihien Sie eine der aufgefUhren Entscheidungsalternativen aus. Sie beenden damit die Bearbeitung dieses Scivittes.
Woridlow Vier Ihres Entschesdung knnen Sie die Malinatmenanfordenang in einem parallelen Fenster ansehen

Wenn Sie "Abbrachen” wihien, verbleibt die Benutzerentscheidung zur emesten Bearbeitung in threm Eingangskorh

GS1A: Spesenabrechnung
1000000167 von Gregor Rost...

Workdow Miitned

BANF 3200000308 - TeEst: 3,000
Stick & 10,00 € genehmigen (FB)

Antrag 20230925121318
vervollstandigen und genehmige...

Workdlow

Rechnungsplan 4700000017

priifen und genehmigen (FB) _
_—
Ny o Geremige  Zarcietn Ao Pk cvinsen Fogebon it {9

FRIEDRICH-SCHILLER- ———
UNIVERSITAT I= ERP-Projekt - E-Learning SAP

”ll
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MafBnahmenanforderung dndern

70. Wahlen Sie den Tab
Projektdaten mit einem Klick auf
aus.

FRIEDRICH-SCHILLER-

UNIVERSITAT
JENA

me

| |

Malnahmenanforderung Snderm:

Dienste zum Objekt ~  Mehr

erung: | 2000045

Projekte der Zuwendungsforschung

Allgemeine Daten :'-‘rn|f'-tld.\lr%—'\@uerrﬂnlurg Projekt Anlage

Verantwortliche Organisationseinheiten

antwBLChungskre
*y | 14108181
1| 14100101HH
r |EUR
Status
s | IGEN
Beteiligte
Rolle Partner
Anordnungsbefugte ¥

DM-Sachbearbeitung £

Feststeliungsbefugte

Projektisitung

”!I

[ Universitit Jena - Land

PRO Meth./Dwd. DaF

Drittmitte projekt Zuwendungstorschnung

PR Methadix und Didaktik DaF

Name
Gerhard Baver
Lucas Kunth
Gregor Rost

Liscas Kunth

A Genshmigen

A.. Adresse
Bauer,
Kunth. , ,
Rost, , ,
Kunth, , ,

Bezeichnung &
Anordnungsbetugte l
DM-Sachbearbeitur

Feststellungsbefug!

Projektisitung

ERP-Projekt - E-Learning SAP
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MafBnahmenanforderung dndern

Aufgabe der Finanzbuchhaltung
ist die Anlage des Debitors oder
die Selektion, wenn dieser bereits
angelegt ist und im System
exisitert.

71. Klicken Sie auf Debitor

4 SAP MaRnahmenanforderung andern:

Dienste zum Objekt ~s  Mehr

MaBnahmenanforderung: | 2000045 Drittmittelprojekt Zuwendungsforschnung
MaBnAnforderungsart; | ZZ Projekte der Zuwendungsforschung
Allgemeine Daten Projektdaten Steuerpriifung Projekt Anlage

Mittelherkunit: [DFG Einzelférderung (Sachbeihilfen etc.)
Laufzeit Beginn: | 25.04.2023
Laufzeit Ende: | 25.04.2026

Acronym

Projektdauer: | 16
FactScience-1D:
iDiv-Projekt
iDiv-Projektnummer:
NachweisflUhrung
Eigenanteil:
DRM-Geber: | DFG
Forderprogramm:

Farderkennzeichen: | A- 124N-HRPPL

e e
JENA = ===7=

ERP-Projekt - E-Learning SAP
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MafBnahmenanforderung dndern

72. Klicken Sie auf die

Selektionshilfe in dem Feld
Debitorennummer E

RS
JENA

[[rn]|
1
T
T

{ SAP MaRnahmenanforderung andern:

Dienste zum Objekt v Mehr

MaRnahmenanforderung: | 2000045 Drittmittelprojekt Zuwendungsforschnung

MaBnAnforderungsart: | ZZ Projekte der Zuwendungsforschung
Allgemeine Daten Projektdaten Steuerprifung Projekt Anlage

Mittelherkunft: | 7211 | DFG Einzelférderung (Sachbeihilfen etc.)
Laufzeit Beginn: | 25.04,2023
Laufzeit Ende; | 25.04. 2026

Acronym:

Debitor: |

Projektdauer: | 16 Debitorennummer

FactScience-ID
iDiv-Projekt

iDiv-Projektnummer:

stihrung

ERP-Projekt - E-Learning SAP
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MafBnahmenanforderung dndern

73. Klicken Sie auf :
Debitorennummer (1)
A: Kunden (allgemein) ~

Suchbegriff

Paositionen (0)

FRIEDRICH-SCHILLER- ==
UNIVERSITAT T = o ERP-Projekt - E-Learning SAP
pre————{— S fi—— 84
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MafBnahmenanforderung dndern

Es o6ffnet sich ein Pop-Up-Fenster,
das eine Liste der Debitoren
anzeigt. Sie konnen den richtigen
Debitoren hier auswahlen.

74. Klicken Sie in der Spalte Name
1 Keine Sortierung auf
BUNDESMINISTERIUM DES INN.

TVES
JENA

Debitorennummer (1)

Suchen und auswahien

A Kunden (allgemein)

Positionen (63)

SuchBegr

1

ANLAGENKAL [
ASBRAND, J
BATTERIEDI

Schliissel Land/Reg

Lischwormerk.

Postle. ..

99636
07745
07743
99510

Ot
DORT
JENA
JENA
APOLDA

+ | [Suchen] [Weitersuchen| [zu Favoriten hinzufigen| (3] (@]

Name 1

MAX] MUSTERMANN

HANS ANLAGENKAUFER
JULIA ASBRAND
BATTERIEDIENST K. MOLLER]

m Filter ausblenden | {5} |

Name:

Debator LA...

1100022
1100096
1100115
1100050

GPariner

1100022 I
1100096
1100115
1100050

BMI
BOSEKE, FA

BOTTCHER A
CPD-GP TES.
D¥HMS, CHR
DEUTSCHE F
DAV, EINZA

10557
07745
07751

07745
07745

BERLIN
JENA
JENA-ZOLLNITZ

JENA
JENA

@)—l BUNDESMINISTERIUM DES INN

FABIAN BOSEKE

BOTTCHER AG

CPD-GP TEST AUSGANGSRECHN
CHRISTIANE DAHMS

DEUTSCHE FUCHSIENGESELLSC
DIV, EINZAHLER GRADUIERTE

1100042
1100110
1100002
1900020
1100113
1100038
1900011

1100042
1100110
1100002
1900020
1100113
1100038
1900011

B rovvecren

ERP-Projekt - E-Learning SAP
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MafBnahmenanforderung dndern

75. Klicken Sie auf

FRIEDRICH-SCHILLER-
UNIVERSITAT
JENA

me

Debitorennummer (1)

Positionen (63)

SuchBegr

1
ANLAGENKAL
ASBRAND, J
BATTERIEDI
BMI

Schifissel Land/Reg.

Postle
99636
07745
07743
99510
10557

Ort
DORT
JENA
JEMA
APOLDA
BERLIN

Name 1

MAXI MUSTERMANN

HANS ANLAGENKAUFER

JULIA ASBRAND
BATTERIEDIENST K. MULLER
BUNDESMINISTERIUM DES INN

m Filter ausblenden

Weitersuchen | [Zu Favoriten hinzutigen | (& | |

Detitor LA
1100022
1100056
1100115
1100050
1100042

Sid. GPartner
1100022
1100056
1100115
1100050
1100042

BOSEKE, FA

BOTTCHER A
CPD-GP TES
DAHMS, CHR
DEUTSCHE F
DIV, EINZA

07745
07751

07745
07745

JENA
JEMA-ZOLLRITZ

JENA
JENA

FABIAN BOSEKE

BOTTCHER AG

CPD-GP TEST AUSGANGSRECHN
CHRISTIANE DAHMS

DEUTSCHE FUCHSIENGESELLSC
DIV, EINZAHLER GRADUIERTE

1100110
1100002
1900020
1100113
1100038
1900011

1100110
1100002
1900020
1100113
1100038
1900011

75 Y nbtrechen

Ubernehmen

ERP-Projekt - E-Learning SAP
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MafBnahmenanforderung dndern

Die Debitorennummer ist nun zu B
den Projektdaten hinzugefiigt S T
worden.Zum Speichern miissen
Sie die Eingaben noch sichern.

76. Klicken Sie auf m

Allgemeine Daten Projektdaten Steuverpritung Projekt Anlage

elftrdenung (Sachbeibillen ete.)

cjekt: | EMPFANGER EINES WEITERGELEITETEN ECWTEN ZUSCHUSSES Emptanger sines weitergelaiteten achten Juschusses

@}m Abbrechen

FRIEDRICH-SCHILLER- ==
UNIVERSITAT = s ERP-Projekt - E-Learning SAP
pre————{— S fi—— 87
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Entscheidungssch ritt im Workflow SAP Entscheidungsschritt im Workflow A (100) v
"Genehmigen" Workflow  Anbegen  Importieren  Mehe - & Otjelan

Mafnahmenanforderung 2000045 prifen und genehmigen (FiBu)

77. Klicken Sie auf genehmigen .

Wihien Sie sine der folgenden Alternativen

H77)
Zurickstellen {1 —
Ablshnen 1
1
| Baschreibung
Sie " und wahien Sie der Entschesdungsalierrativen: Sie beenden damil die
Drucken "Austihren™ eine der aulgefuhrien £
ar et kbnnen Si E .
Wenn Sie “Abbrechen™ wahlen NG 71 in Ihnem Eing

FRIEDRICH-SCHILLER- ——
UNIVERSITAT =~ ERP-Projekt - E-Larting AP



Entscheidungsschritt im Workflow
Sie missen eine Begrindung fir

Ihre Entscheidung anflgen.

78. Klicken Sie dann auf

RS
JENA

[
i”l”
[LL}}

L
T

Begriinden Sie Ihre Entscheidung

ERP-Projekt - E-Learning SAP
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Vielen Dank

Vielen Dank fur
lhre Aufmerksamkeit
und viel Erfolg mit SAP!

FRIEDRICH-SCHILLER-

UNIVERSITAT g%
JENA

ERP-Projekt - E-Learning SAP
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