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Uberblick MANF

FRIEDRICH-SCHILLER-
UNIVERSITAT
JENA

Einfuhrung eines ERP-Systems

Agenda

Seite: 2

n Uberblick MaRnahmenanforderung

2

Genehmigungsstufe 1 — Projektleitung
Genehmigungsstufe 2 — Drittmittelsachbearbeitung
Genehmigungsstufe 3 — Steuerprifung

Genehmigungsstufe 4 — Finanzbuchhaltung
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Uberblick Drittmittelprozess

Uberblick Drittmittelprozess

- . - Projektvervollst Projekt- Projekt-
Projektbegleitschein ndigung verwaltung abschluss
Mafsnahmenanforderung Genehmigung

PSP-Element (inkl. Fonds)

Budgetierung
SAPIM

Bewirtschaftung

Projektabrechnung
SAP Workflow

Verwendungsnachweis
SAPPS SAPPSM SAPFL MM, ... SAP PS SAP Adobe
Projektantrag und Genehmigung Projekteinrichtung Projektdurchfiihrung

Projektabschluss

Seite: 3
Seite: 3
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MafRnahmenanforderungen

FRIEDRICH-SCHILLER-
UNIVERSITAT
JENA

Einfiihrung eines ERP-Systems

MaBnahmenanforderungen

MnArt|Bezeichnung

|Projekte der Auftragsforschung

ZD Dienstleistungsprojekte

ZE Projekte fir Erloskontierungen
zZP Projekte der Stiftungsprofessuren
s sonstige Projekte

ZZ Projekte der Zuwendungsforschung

(1) 8 g
Arbeitsvorrataus | ) 2 &0 | B B
B Historie | & Trefferliste |  pagnanmenanforderung 1000000 ») Anforderungsart
[ Neue selektion Bezeichnung Erste Manf
G
%6 A igemeine Daten | Projektdaten | Steuerprifung | Projekt Anlage |

MaBAnford. ~ Bzchnung _ Stat

1000000  Erste Manf ERC  verantwortliche Organisationseinheiten
VerantwBuchungskreis 1000  Universitat jena - Land
Verantw.Kostenstelle 14010000 | DEK Philos. Fakult#t

e DEK Fakultet
— Wahrung EUR
Staws
Systemstatus EROF -
* | Betelligte
Rolle Partner Name ]|
ZA Anordnungsbefugte ~ XI62000  Lucas Kunth Kunth, .,
2D DM-Sachbearbeitu.. ~ XI62000  Lucas Kunth Kunth, , ,
2F Feststellungsbefugte ~ XI62000  Lucas Kunth Kunth, ,,
«
&

v@

Die Mafsnahmenanforderungen (MANF) wurden definiert, um die
Stammdatenpflege vorgelagert zur Projektanlage durchzufiihren.
Sie ersetzt den Projektbegleitschein an der Uni Jena und flihren

eine Vervollstandigung der Informationen fiir das zukiinftige Projekt
durch.

Dabei wird zwischen verschiedenen MANF-Arten und somit
Projekten unterschieden.
Hinweis: Der Workflow ist 4-stufig, mit Ausnahme der MANF-

Art ZZ, wo dieser ohne gesetztes Flag zur Steuerprifung nur
~ 3-stufig ist.

Aufgaben in der MANF:

1. Projektleitung > AuF hinterlegen, Angaben prufen

2. DM-Sachbearbeitung = Angaben prufen

3. Steuerabteilung = Einordnung und Prifung Profit-Center
4. Finanzbuchhaltung - Anlage/ Hinterlegen des Debitors

ERP-Projekt - E-Learning SAP
6



Genehmigungsstufe 1 - Projektleitung

FRIEDRICH-SCHILLER-

UNIVERSITAT
JENA

Einfuhrung eines ERP-Systems

Agenda

1  Uberblick MaRnahmenanforderung

n Genehmigungsstufe 1 — Projektleitung
3 Genehmigungsstufe 2 — Drittmittelsachbearbeitung
4 Genehmigungsstufe 3 — Steuerprufung

5 Genehmigungsstufe 4 — Finanzbuchhaltung

Seite: 5

ERP-Projekt - E-Learning SAP
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Startseite Fiori Launchpad SAP  sunseite v

Stammdatencockpit Anderung Partnerrolle PSP-Element Faktura-Vorerfassung Meine Inbox Budgetiibersicht dezentral mit Personalkosten Budgetbericht dezentral chne Personalkosten

Sie haben 74 Positionen in lhrer Meine nbox

Inbox.Wenn Sie die Inbox 6ffnen, e
_®

werden lhnen |hre Aufgaben - 2

angezeigt. Sie kdnnen auch eine

neue MANF bea rbeiten. Budgettbersicht ’;“JEP‘)S“ nnnnn Personalkosten

Budgetbericht inkl.
Personalkosten
dezentraler Budcon ...

1. Klicken Sie auf Meine Inbox Alle "
Positionen, um die MANF zu '
bearbeiten.

FRIEDRICH-SCHILLER- —— e —
JLIJEWKERSWH IER: ERP-Projekt - E-Leaing SAP.



Startseite - Ubersicht
Genehmigungsaufgaben

Die Aufgabe liegt in Ihrer Inbox
zur Bearbeitung. Wahlen Sie die
Aufgabe aus.

Aufgabe der Projektleitung ist die
Hinterlegung des Anordnungs-
und Feststellungsbefugten sowie
der Prifung und
Vervollstandigung der
Projektdaten in SAP. Projektdaten
sind auch beispw. das Datum zum
Projektbeginn bei Projekten mit
einer definierten Projektdauer
(DFG-Sachbeihilfen mit 36
Monaten Forderung).

2. Klicken Sie auf Aufgabe 6ffnen.

FRIEDRICH-SCHILLER-

UNIVERSITAT T e==
JENA —_——=T=

< SAP Meine Inbox v

Alle Aufgaben (74)

Q

‘ Suchen

(C, AKTUALISIEREN

MaRnahmenanforderung 2000045
(Drittmittelprojekt...

Workflow Mittel

GS2A: Spesenabrechnung
1000000169 von Gregor Rost...

Workflow Mittel

GS1A: Spesenabrechnung
1000000167 von Gregor Rost...

Workflow Mittel

BANF 3200000308 - TEst: 3,000
Stuck & 10,00 € genehmigen (FB)

Workflow Mittel

Antrag 20230925121318
vervollstéandigen und genehmige...

Workflow Mittel

Rechnungsplan 4700000017
prifen und genehmigen (FB)

Workflow Mittel

LR A ]

Q 0 LK

MaBnahmenanforderung & genehmigen

Malnahmenanforderung 2000045 (Drittmittelprojekt Zuwendungsforschnung) priifen und genehmigen
Workflow

Status: Bereit

Prioritat: Mittel
Angelegt am 06.11.2023, 07:07

QO & @

P!
Q9
\&)

| Bitte Anordnungs- und Festellungsbefugten ergénzen

Driicken Sie "Ausfiithren™ und wéhlen Sie eine der aufgefihrten Entscheidungsalternativen aus. Sie beenden damit die Bearbeitung dieses Schrittes.

Vor lhrer Entscheidung kénnen Sie die MaBnahmenanforderung in einem parallelen Fenster ansehen

Wenn Sie "Abbrechen” wahlen, verbleibt die Benutzerentscheidung zur erneuten Bearbeitung in lhrem Eingangskorb

Genehmigen Zuriickstellen Ablehnen Protokall einblenden Reservieren

Weiterleiten Anh Aufgabe dffnen | [}
=
Ll

ERP-Projekt - E-Learning SAP
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MaRnahmenanforderung dandern

Bei der Anlage der MANF sind
bereits zwei Rollen, "DM-
Sachbearbeitung" und
"Projektleitung", festgelegt
worden.

Um weitere Rollen zu erganzen
und lhre Aufgabe zu bearbeiten,
mussen Sie links bei den
Beteiligten die weiteren Zeilen
befiillen. Uber den Klick in die
Zeile werden Ihnen nachfolgend
Listeneintrage angezeigt.

3. Klicken Sie auf Rolle

v|
FRIEDRICH-SCHILLER- — —
UNIVERSITAT ===
JENA ====F2

{ SAP MaRnahmenanforderung andern:

Dienste zum QObjekt s Mehr «s

MaBnahmenanforderung: | 2000045 Drittmittelprojekt Zuwendungsforschnung

MafnAnforderungsart: ‘ 7z ‘ Projekte der Zuwendungsforschung

Allgemeine Daten Projektdaten Steuerpriifung Projekt Anlage

Verantwortliche Organisationseinheiten

VerantwBuchungskreis | [ Universitat Jena - Land

* Verantw.Kostenstelle: [14100101 | PRO Meth./Did. DaF

Verantw.ProfitCenter: | 14100101HH | PR Methodik und Didaktik DaF

Wahrung: [EUR |

Status
Systemstatus: |ZGEN [ A Genehmigen
Beteiligte
Partner Name A.. Adresse
I:\ DM-Sachbearbeitung ~ XI6200Q Lucas Kunth Kunth, , ,
[T Projektleitung v XI62Q0Q Lucas Kunth Kunth, , ,

] I )

O v

> Q4A(100)v

Beenden
Bezeichnung &
DM-Sachbearbeitur
Projektleitung

ERP-Projekt - E-Learning SAP
10



MaRnahmenanforderung dandern

4. Wahlen Sie zunachst den
Listeneintrag
“Anordnungsbefugte” mit einem
Klick auf aus.

FRIEDRICH-SCHILLER-

UNIVERSITAT B ===

JENA

< SAP MaRnahmenanforderung &ndern: > Q4A(100) v
Dienste zum Objekt~ Mehr/ Beenden
Mafinahmenanforderung: | 2000045 Drittmittelprojekt Zuwendungsforschnung
MaBnAnforderungsart:| ZZ | Projekte der Zuwendungsforschung
Allgemeine Daten Projektdaten Steuerpriifung Projekt Anlage
Verantwortliche Organisationseinheiten
VerantwBuchungskreis: | 1000 |  Universitat Jena - Land
* Verantw Kostenstelle: (14100101 |  PRO Meth./Did. DaF
Verantw.ProfitCenter: | 14100181HH | PR Methodik und Didaktik DaF
Mg [ FU ‘
Anordnungsbefugte @7
Budgetverantwortlich
Stat
Co-Projektleitung
ZGEN [ A Genehmigen
DM-Sachbearbeitung
| Feststellungsbefugte
Betei
Projektleitung
Partner Name A.. Adresse Bezeichnung i)
— | Pers.Sachbearbeit.DM =
] XI162Q0Q Lucas Kunth Kunth, , , DM-Sachbearbeitur
[]| Verantwortlich X162Q00Q Lucas Kunth Kunth, , , Projektleitung
D
O ~
|| L N S s

ERP-Projekt - E-Learning SAP
11



MaRnahmenanforderung dandern

Nachdem Sie die Rolle
"Anordnungsbefugter"
ausgewahlt haben, missen Sie die
Person ("Partner") hinterlegen,
die diese Funktion in dem Projekt
ubernehmen wird. In der Zeile
kdnnen Sie als nachstes eine
Suchmaske aufrufen.

5. Klicken Sie auf

in der Spalte Partner.

FRIEDRICH-SCHILLER-

UNIVERSITAT I=0

JENA

{ SAP MaRnahmenanforderung dndern: > Q4A(100) v
Dienste zum Objekt v Mehr » Beenden
MaRnahmenanforderung: | 2006045 Drittmittelprojekt Zuwendungsforschnung
MafnAnforderungsart: ‘ 7z ‘ Projekte der Zuwendungsforschung
Allgemeine Daten Projektdaten Steuerpriifung Projekt Anlage
Verantwortliche Organisationseinheiten
VerantwBuchungskreis: | 1000 |  Universitat Jena - Land
* Verantw.Kostenstelle: | 14100101 |  PRO Meth./Did. DaF
Verantw.ProfitCenter: | 14100101HH | PR Methodik und Didaktik DaF
Wahrung: |[EUR |
Status
Systemstatus: | ZGEN [ A Genehmigen
Beteiligte
Rolle Partner Name A.. Adresse Bezeichnung {8

\:I DM-Sachbearbeitung v XI1620Q0Q Lucas Kunth Kunth, , , DM-Sachbearbeitur

[C] Projektleitung v XI162Q0Q Lucas Kunth Kunth, , , Projektleitung

["] Anordnungsbefugte VI |

O v

[a]=]

| | HE ... A

ERP-Projekt - E-Learning SAP
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MaBnahmenanforderung andern { SAP  MaRnahmenanforderung &ndern:

Dienste zum Objekt~  Mehr «

6. Klicken Sie zum Aufrufen der
S u C h m a S ke a uf MaRnahmenanforderung: ‘ 2000045 Drittmittelprojekt Zuwendungsforschnung

MaBnAnforderungsart: ‘ ZZ | Projekte der Zuwendungsforschung

Allgemeine Daten Projektdaten Steuerpriifung Projekt Anlage

Verantwortliche Organisationseinheiten

VerantwBuchungskreis: ‘ 1000 | Universitat Jena - Land
* \Jerantw.Kostenstelle: ‘ 14100101 ‘ PRO Meth./Did. DaF
Verantw.ProfitCenter: | 14100101HH | PR Methodik und Didaktik DaF

Wahrung: ‘ EUR ‘

Status
Systemstatus: | ZGEN [ A Gen
Beteiligte
Rolle Partner Name A.. Adresse
"] DM-Sachbearbeitung ~ XI62Q0Q Lucas Kunth Kunth, , ,
[ Projektleitung v XI62Q0Q Lucas Kunth Kunth, , ,
"] Anordnungsbefugte v _@E =)
(] ~

g

FRIEDRICH-SCHILLER-

UNIVERSITAT
JENA

ERP-Projekt - E-Learning SAP
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MaRnahmenanforderung dandern

Es 6ffnet sich ein Pop-Up-Fenster,
in dem Sie eine Selektion
anstofRen konnen.

)
7. Klicken Sie auf Suchbegriff_

Benutzer auswahlen

Suchbegriff: ( 7 E‘_

Suchbegriff

Weiter ~ Struktursuche Abbrechen

UNIVERSITAT
mec
JENA .

ERP-Projekt - E-Learning SAP
14



MaRnahmenanforderung dandern

8. Geben Sie den Namen des
Anordnungsbefugten in das Feld
Nachname: ein.

Bestatigen Sie die Eingabe mit der
Eingabe-Taste.

FRIEDRICH-SCHILLER-

UNIVERSITAT = ==
JENA ===7=

Benutzer (1)

Suchen und auswahlen

Benutzer nach Adressdaten

Benutzer: Nachname:

Vorname:

Abteilung:

m Filter ausblenden

Gebéudeklrzel:

E®)

Raumnummer: Nebenstelle:

Kostenstelle:

Hauspost:

Ort:

Identity Adress Typ:

)

Positionen (0)

ERP-Projekt - E-Learning SAP
15



MaRnahmenanforderung dandern

Markieren Sie die Zeile, die alle m—

Informationen zu dem

eingegebenen Nachnamen Benutzer noch Adressdaten e RO
anzeigt, sofern es sich um die 2] [oum a0 g =l

richtige Person handelt. Sie : : : =l |

konnen die Auswahl anschlieRend
S pe i Ch e rn . Positionen (1) V‘ [Suchen] [Weitersuchen] [Zu Favoriten hinzufugen]

Benutzern... Nachn... Vorna... Abteil... Raumnu... Nebe... Koste... Haus... Firma in der Adresse eine
9. Klicken Sie auf m

B woz7GeR BAUER GERHARD TP PM

Abbrechen

FRIEDRICH-SCHILLER- —— e —
JLIJEWKERSWH IER: ERP-Projekt - ELearting SAP.




MaRnahmenanforderung dandern

10. Klicken Sie auf

| Weiter|

Das System lGbernimmt den
Benutzernamen, der der
ausgewahlten Person
systemseitig zugeordnet ist. Senutaer auswEhion

Suchbegriff:

ERP-Projekt - E-Learning SAP
17

UNIVERSITAT
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MaRnahmenanforderung dandern

Der Anordnungsbefugte ist
erganzt und dem Projekt
zugeordnet. Jetzt erledigen Sie
den weiteren Teil lhrer Aufgabe
und erganzen auf dem gleichen

Weg den Feststellungsbefugten.

< SAP MaRnahmenanforderung &ndern:

Dienste zum Objekt ~  Mehr ~»

MafRnahmenanforderung: | 2000045 Drittmittelprojekt Zuwendungsforschnung

MaBnAnforderungsart: | ZZ ‘ Projekte der Zuwendungsforschung

Allgemeine Daten Projektdaten Steuerpriifung Projekt Anlage

Verantwortliche Organisationseinheiten

VerantwBuchungskreis: | 1000 | Universitét Jena - Land
* Verantw.Kostenstelle: [ 14100101 | PRO Meth./Did. DaF
Verantw.ProfitCenter: | 14100101HH ‘ PR Methedik und Didaktik DaF

Wahrung; [EUR |

Status
11. Klicken Sie in der nachsten [ A cerermigen
Zeile erneut auf Rolle —
Rolle Partner Name A.. Adresse
I:I DM-Sachbearbeitung v XI62Q0Q Lucas Kunth Kunth, , ,
o [] Projektleitung v XI62Q0Q Lucas Kunth Kunth, , ,
[] Ancrdnungsbefugte v 3TGE L'Fl
e
FRIEDRICH-SCHILLER- S

UNIVERSITAT
JENA

ERP-Projekt - E-Learning SAP
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MaRnahmenanforderung dandern

12. Jetzt wahlen Sie den
Listeneintrag Feststellungsbhefugte
mit einem Klick auf
Festellungsbefugte aus.

RSN mw oes
JENA ====7=

<

SAP MaRnahmenanforderung &ndern:

Dienste zum Objekt ~  Mehr ~/

MaRnahmenanforderung: ‘ 2000045 Drittmittelprojekt Zuwendungsforschnung

MaRnAnforderungsart: ‘ AL | Projekte der Zuwendungsforschung

Allgemeine Daten Projektdaten Steuerpriifung Projekt Anlage

Verantwortliche Organisationseinheiten

VerantwBuchungskreis: ‘ 1000 | Universitat Jena - Land
* Verantw.Kostenstelle: ‘ 14100101 ‘ PRO Meth./Did. DaF
Verantw.ProfitCenter: ‘ 14100101HH ‘ PR Methodik und Didaktik DaF

Wahrung: |[EUR |

Anordnungsbefugte

Staty )
Budgetverantwortlich

ZGEN [ A Genehmigen

Co-Projektleitung

DM-Sachbearbeitung

Betei
Feststellungsbefugte
Parter Name A.. Adresse

Projektleitung
O XI6200Q Lucas Kunth Kunth, , ,
— | Pers.Sachbearbeit.DM
] XI162Q0Q Lucas Kunth Kunth, , ,
(]| Verantwortlich WO37GEP
[

ERP-Projekt - E-Learning SAP
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MaRnahmenanforderung dandern

13. Klicken Sie wieder auf

FRIEDRICH-SCHILLER-
UNIVERSITAT
JENA

mec

{ SAP MaRnahmenanforderung éndern:

Dienste zum Objekt~ Mehr ~

MaRnahmenanforderung: | 2000045 Drittmittelprojekt Zuwendungsforschnung
MaBnAnforderungsart: | 7 ‘ Projekte der Zuwendungsforschung
Allgemeine Daten Projektdaten Steuerpriifung Projekt Anlage

Verantwortliche Organisationseinheiten

VerantwBuchungskreis: | 1000 | Universitat Jena - Land
* Verantw Kostenstelle: 14100101 |  PRO Meth./Did. DaF
Verantw.ProfitCenter: | 14100101HH | PR Methodik und Didaktik DaF

Wahrung: [EUR |

Status
Systemstatus: | ZGEN [ A Genehmigen
Beteiligte
Rolle Partner Name A.. Adresse
|:| DM-Sachbearbeitung ~ XI62Q0Q Lucas Kunth Kunth, , ,
[] Projektleitung v XI62Q0Q Lucas Kunth Kunth, , ,
[ ] Anordnungsbefugte v WO37GEP

[ ]| Feststellungsbefugte | |—®

Bezeiq
DM-5¢
Projek|

ERP-Projekt - E-Learning SAP
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MaRnahmenanforderung dandern

14. Um den Namen in die
Suchmaske eingeben zu kdnnen,
klicken Sie wieder auf

FRIEDRICH-SCHILLER-

UNIVERSITAT T e==
JENA —_——=T=

z‘ D ‘ 7 Meine Inbox X @ MaBnahmenanforderung anderr X |
&« G %] https:/sap-qda.test.uni-jena.de:8212/sap/bc/gui/sap/its/webgui/?sap-language
¢ SAP MaRnahmenanforderung dndern:

Dienste zum Objekt~» Mehr

MafRnahmenanforderung: | 2000045 Drittmittelprojekt Zuwendungsforschnung

MafnAnforderungsart: | a2 | Projekte der Zuwendungsforschung

Allgemeine Daten Projektdaten Steuerpriifung Projekt Anlage

Verantwaortliche Organisationseinheiten

VerantwBuchungskreis: ‘ 1000 ‘ Universitit Jena - Land
* \erantw.Kostenstelle: ‘ 14100101 ‘ PRO Meth./Did. DaF
Verantw.ProfitCenter: | 14180101HH | PR Methodik und Didaktk DaF

Wahrung: [EUR |

Status
Systemstatus: | ZGEN [ A Gen|
Beteiligte
Rolle Partner Name A.. Adresse
\:I DM-Sachbearbeitung v XI62Q0Q Lucas Kunth Kunth, , ,
\:I Projektleitung v XI62Q0Q Lucas Kunth Kunth, , ,
[7] Anordnungsbefugte ~
O

WO37GEP

Feststellungsbefugte

#]

ERP-Projekt - E-Learning SAP
21



MaRnahmenanforderung dandern

15. Klicken Sie dazu auf suchbegriff
iy

Benutzer auswahlen

Suchbegrift: | | ( 15}:' |j:‘|
Suchbegriff

Weiter  Struktursuche Abbrechen

ERP-Projekt - E-Learning SAP
22
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MaRnahmenanforderung dandern

16. Geben Sie den Namen der
Person ein, die die Funktion
"Feststellungsbefugte”
bekommen soll und fillen Sie das
Feld Nachname: aus. Sie
bestatigen die Eingabe mit der
Eingabe-Taste.

FRIEDRICH-SCHILLER- e —
UNIVERSITAT T==

JENA

Benutzer (1)

Suchen und auswahlen

Benutzer nach Adressdaten

Benutzer: Nachname:

Vorname:

Abteilung:

m Filter ausblenden

Gebaudeklrzel:

E16)

Raumnummer: Nebenstelle:

Kostenstelle:

Hauspost:

Firma:

Name der Firma: Ort:

Identity Adress Typ:

]

Positionen (0)

ERP-Projekt - E-Learning SAP
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MaRnahmenanforderung dandern

Markieren Sie die Zeile, die alle
Informationen zu dem
eingegebenen Nachnamen
anzeigt, sofern es sich um die
richtige Person handelt.Sie
kdnnen die Auswahl anschlieRend
speichern.

17. Klicken Sie auf m

FRIEDRICH-SCHILLER-

UNIVERSITAT ===
JENA —_———

Benutzer (1)

Suchen und auswahlen

Benutzer nach Adressdaten

Benutzer: Nachname: Vorname: Abteilung:

m Filter ausblenden

Gebéudekdirzel:

=] [Rox = | = |

Raumnummer: Nebenstelle: Kostenstelle: Hauspost:

Firma:

Name der Firma: Ort: Identity Adress Typ:
g | g | i

Positionen (1) \

\/‘ [Suchen] [Weitersuchen] [Zu Favoriten hinzuﬂigen]

Benutzern... Nachn... Vorna... Abteilung Geba... Raumnu...

B «i72FoG ROST GREGOR  ERP Projekt (SAP Einfihrung)

Koste... Haus... Firma

IBM SAP

[+l Abbrechen

ERP-Projekt - E-Learning SAP
24




MaRnahmenanforderung dandern

Das System Gbernimmt dien
Benutzernamen, der der
ausgwahlten Person systemseitig
zugeordnet ist.

18. Klicken Sie auf | Weiter

Benutzer auswahlen

Suchbegriff:

ERP-Projekt - E-Learning SAP
25
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MaRnahmenanforderung dandern

19. Bestatigen Sie die Eingabe mit
der Eingabe-Taste.

FRIEDRICH-SCHILLER-

UNIVERSITAT
JENA

4 SAP MaRnahmenanforderung éndern:

Dienste zum Objekt ~  Mehr ~

MaRnahmenanforderung: ‘ 2000045 Drittmittelprojekt Zuwendungsforschnung

MafnAnforderungsart: ‘ Zz | Projekte der Zuwendungsforschung

Allgemeine Daten Projektdaten Steuerpriifung Projekt Anlage

Verantwortliche Organisationseinheiten

VerantwBuchungskreis: | 1000 ‘ Universitét Jena - Land
* Verantw.Kostenstelle: | 14100101 | PRO Meth./Did. DaF
Verantw.ProfitCenter: | 14100101HH ‘ PR Methodik und Didaktik DaF

Wahrung: [EUR |

Status
Systemstatus: | ZGEN [ A Genehmigen
Beteiligte
Rolle Partner Name A.. Adresse Bezeichnung

[] DM-Sachbearbeitung v XI62Q0Q Lucas Kunth Kunth, , , DM-Sachbearbeitur

[T Projektleitung ~ XI6200Q Lucas Kunth Kunth, , , Projektleitung

[] Anordnungsbefugte v WO37GEP

[] Feststellungsbefugte v KI?ZFiE@‘

| | | I ... s

ERP-Projekt - E-Learning SAP
26



MaRnahmenanforderung dandern

Bitte beachten Sie: Die Auswahl
von Anordungs- und
Feststellungsbefugten an dieser
Stelle ist zwingend notwendig fir
die Einrichtung des Projekts. Bitte
geben Sie die
MaRnahmenanforderung nicht
ohne Benennung dieser Rollen
weiter.

20. Im nachsten Schritt wahlen Sie
zur weiteren Priufung der MANF
den Tab "Projektdaten" mit einem
Klick auf Projektdaten aus.

FRIEDRICH-SCHILLER-
UNIVERSITAT
JENA

< SAP

MalZnahmenanforderung &ndern:

Dienste zum Objekt ~  Mehr

MafZnahmenanforderung: ‘ 2000045 Drittmittelprojekt Zuwendungsforschnung

MafRnAnfarderungsart: ‘ ZZ | Projekte der Zuwendungsfarschung

Allgemeine Daten Projektdaten @ rpriifung Projekt Anlage

Verantwortliche Organisationseinheiten

VerantwBuchungskreis: ‘ 1000 | Universitét Jena - Land
* Verantw.Kostenstelle: ‘ 14100101 ‘ PRO Meth./Did. DaF
Verantw.ProfitCenter: | 14108181HH | PR Methodik und Didaktik DaF

Wahrung: ‘ EUR |

Status
Systemstatus: | ZGEN [ A Genehmigen
Beteiligte
Rolle Partner Name A.. Adresse

\:I DM-Sachbearbeitung ~ XI620Q00Q Lucas Kunth Kunth, , ,

[ Projektleitung s X16200Q Lucas Kunth Kunth, , ,

[} Anordnungsbefugte ~ WO37GEP Gerhard Bauer Bauer, , ,

] Fesistelungsbefugte - [SRPIIE | Rost. ..,

a2

ERP-Projekt - E-Learning SAP
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MaRnahmenanforderung dandern

Die Projektdaten sind zu prufen
und gegebenenfalls zu erganzen.
Beispielsweise der
Drittmittelgeber.

21. Sie kdbnnen den Mittelgeber
hier erganzen, indem Sie das Feld
DRM-Geber ausflllen. Sie
bestatigen die Eingabe mit der
Tab-Taste.

FRIEDRICH-SCHILLER-

UNIVERSITAT T e==
JENA —_——=T=

{ SAP

MaRnahmenanforderung &ndern:

Dienste zum Objekt~~  Mehr ~

Mafnahmenanforderung: | 2000045 Drittmittelprojekt Zuwendungsforschnung

MaRnAnforderungsart: | Z7 | Projekte der Zuwendungsforschung

Allgemeine Daten Projektdaten Steuerpriifung Projekt Anlage

Mittelherkunft: ‘ 7211 ‘ DFG Einzelférderung (Sachbeihilfen etc.)

Laufzeit Beginn: ‘ 25.04.2023 |

Laufzeit Ende: | 25.04.2026 |

Acronym: ‘

Debitor: ‘

Projektdauer: ‘ 16

FactScience-ID: ‘

[T iDiv-Projekt

iDiv-Projektnummer: ‘

) Nachweisfiihrung

Eigenanteil: ‘

DRM-Geber: ||

Forderprogramm: ‘

Férderkennzeichen: ‘ A-124N-HRPPL ‘

Erste Bewilligung: |01.05.2023 |

Letzte Bewilligung: ‘

Hinweis Eigenanteil: ‘

Abrechnungsobjekt:

] Kooperat-Verbundproj

Rolle FSU im Projekt: ‘ EMPFANGER EINES WEITERGELEITETEN ECHTEN ZUSCHUSSES

Empfénger eines weitergeleiteten echten Zuschusses

ERP-Projekt - E-Learning SAP
28



< SAP MaiRnahmenanforderung &ndern: > Q4A(100) v

MaRnahmenanforderung dandern

Dienste zum Qbjekt s Mehr «s Beenden

In dem Beispiel wurde als ff?e\kmaf;:il
Mittelgeber die DFG erganzt. () ik -

iDiv-Projekmummer:l ‘
[C] Nachweisfiihrung

Eigenanleitl ‘

22. Um lhre vollstéandigen —= |
Eingaben zu sichern, klicken Sie Fosemrsgann] |

Forderkennzeichen: | A-124N-HRPPL

a uf Erste Bewilligung: | 01.05.2023 |

Letzte Beww’lﬁgungzl ‘

Hinweis Eigenanteil |

Ahrechmungsobjekt:l ‘

\:I Kooperat-Verbundproj

Rolle FSU im Projekt: | EMPFANGER EINES WEITERGELEITETEN ECHTEN ZUSCHUSSES Empfénger eines weitergeleiteten echten Zuschusses

(] Externer Koordinator
Férderquote %: | 100 |

Overhead %: | 22 |

Turnus Mittelabruf: | 3 MONATE IM VORAUS Mittel fiir max. 3 Monate im Voraus

Bewilligung / WTZ—Ve:l

Rechnungsversand | ‘

Mailadresse Deb\'tor:l ‘

Abw. Rechnungsanschr | |

Abw.Rechnungsansch 2: | |

[¥] Steuerpriifung

@@ Abbrechen

FRIEDRICH-SCHILLER-

UNIVERSITAT P ==== ERP-Projekt - E-Learning SAP
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Entscheidungsschritt im Workflow

Folgende

Entscheidungsalternativen stehen
lhnen zur Verfligung:

Genehmigen

Zuruckstellen

Ablehnen

Abbrechen und

Workitem im Eingang behalten

Wenn Sie die
Genehmigungsaufgabe positiv
abschlieBen mochten, klicken Sie
auf Genehmigen.

23. Klicken Sie auf Genehmigen.

RS
JENA

SAP Entscheidungsschritt im Workflow

Workflow Anlegen Importieren  Mehr s

> Q4A(100) v

&} Objekte

MaRnahmenanforderung 2000045 (Drittmittelprojekt Zuwendungsforschnung) priifen und genehmigen

C Wdhlen Sie eine der folgenden Alternativen
23

|HiGenehmigen

Zuriickstellen
Ablehnen

if im Eingang

Beschreibling

Objekte und Anlagen
Bitte Angfdnungs- und Festellungsbefugten erganzen.

Drlckgh Sie "Ausfiihren” und wahlen Sie eine der aufgefihrten Entscheidungsalternativen aus. Sie beenden damit die
Bearbitung dieses Schrittes.

Vorfihrer Entscheidung kénnen Sie die g in einem Fenster ansehen

nn Sie "Abbrechen" wahlen, verbleibt die Benutzerentscheidung zur erneuten Bearbeitung in Ihrem Eingangskorb.

Keine Anlagen und Objekte vorhanden

ERP-Projekt - E-Learning SAP
30



Entscheidungsschritt im Workflow

Begriinden Sie Ihre Entscheidung

An dieser Stelle missen Sie eine

Begrundgng fur.lhre -
Genehmigung hinterlegen.

Titel: ‘ Begruindung zur Alternative: Genehmigen

24. Sie klicken in den freien
Bereich, um eine Beglindung zur
Genehmigung zu formulieren und
zu hinterlegen.

FRIEDRICH-SCHILLER- e
JUEFI"!-IIKERSITRT i = === ERP-Projekt - E-Learning SAI;1



Entscheidungsschritt im Workflow

Begrunden Sie Ihre Entscheidung

Es 6ffnet sich ein Pop-UP-Fenster,

um die B-ergrun(?lung zur .
Genehmigung einzugeben. e

Titel: | Begrindung zur Alternative: Genehmigen

Die Begrindung ist hier, dass Sie
die notwendigen Rollen erganzt
haben.

25. Klicken auf | Wei r

FRIEDRICH-SCHILLER- —— e —
JLIJEI;IqIKERSITﬁT IER: ERP-Projekt - ELearting SAP_



Workflow: Operation auf Workitem : _
ausfiihren Workflow: Operation auf Workitem ausflhren

Der Genehmigungsschritt der
Projektleitung ist abgeschlossen.

26. Klicken Sie auf Bitte Fenster schheﬁa

Bitte Fenster schliefien

FRIEDRICH-SCHILLER-

UNIVERSITAT
JENA

ERP-Projekt - E-Learning SAP
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Einfuhrung eines ERP-Systems

Genehmigungsstufe 2 -
Drittmittelsachbearbeitung Agenda

1  Uberblick MaRnahmenanforderung
2 Genehmigungsstufe 1 — Projektleitung

E Genehmigungsstufe 2 — Drittmittelsachbearbeitung
4 Genehmigungsstufe 3 — Steuerprufung

5 Genehmigungsstufe 4 — Finanzbuchhaltung

Seite: 6

UNIVERSITAT
mc
JENA .

ERP-Projekt - E-Learning SAP
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Startseite Fiori Launchpad SAP  sunseite v

Stammdatencockpit Anderung Partnerrolle PSP-Element Faktura-Vorerfassung Meine Inbox Budgetiibersicht dezentral mit Personalkosten Budgetbericht dezentral chne Personalkosten

Sie haben 74 Positionen in lhrer Meine nbox

Inbox.Wenn Sie die Inbox 6ffnen, e
werden lhnen lhre Aufgaben
angezeigt. Sie konnen die MANF

bearbeiten. s M

¥ 74

Budgetbericht inkl.
Personalkosten
dezentraler Budcon ...

27. Klicken Sie auf Meine Inbox, "
um die MANF zu bearbeiten. '

FRIEDRICH-SCHILLER- —— e —
JLIJEWKERSWH IER: ERP-Projekt - E-Larting SAP.



Meine Inbox

Wahlen Sie lhre Aufgabe aus_und
erfillen Sie diese in lhrer Rolle als
Drittmittelsachbearbeitung.

28. Klicken Sie auf Aufgabe 6ffnen

FRIEDRICH-SCHILLER-

UNIVERSITAT T e==
JENA —_——=T=

Meine Inbox v

Alle Aufgaben (74)

| Suchen Q |

(C, AKTUALISIEREN

MaRnahmenanforderung 2000045
(Drittmittelprojekt...
Workflow Mittel

GS2A: Spesenabrechnung
1000000169 von Gregor Rost...

Workflow Mittel

GS1A: Spesenabrechnung
1000000167 von Gregor Rost...
Workflow Mittel

BANF 3200000308 - TEst: 3,000
Stiick & 10,00 € genehmigen (FB)
Workflow Mittel

Antrag 20230925121318
vervollsténdigen und genehmige...
Workflow Mittel

Rechnungsplan 4700000017
prifen und genehmigen (FB)
Workflow Mittel

LURER VAR

MaRnahmenanforderung & genehmigen

MaRnahmenanforderung 2000045 (Drittmittelprojekt Zuwendungsforschnung) priifen und genehmigen

Workflow

Angelegt am 06.11.2023, 07:43

Q@ @ ¢ @

Bitte Anordnungs- und Festellungsbefugten ergénzen.
Driicken Sie "Ausfithren" und wéhlen Sie eine der aufgeflihrten Entscheidungsalternativen aus. Sie beenden damit die Bearbeitung dieses Schrittes.
Vor lhrer Entscheidung kénnen Sie die MaRnahmenanforderung in einem parallelen Fenster ansehen

Wenn Sie "Abbrechen" wihlen, verbleibt die Benutzerentscheidung zur erneuten Bearbeitung in lhrem Eingangskorb.

Genehmigen  Zurlickstellen ~ Ablehnen  Protokoll einblenden  Reservieren  Weiterleiten

An

@9

Status: Bereit

Prioritat: Mittel

—_—
Aufgabe dffnen | [

ERP-Projekt - E-Learning SAP
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MaRnahmenanforderung dandern

29. In lhrer Rolle wahlen Sie den
Tab "Projektdaten” mit einem
Klick auf Projektdaten aus.

FRIEDRICH-SCHILLER-

UNIVERSITAT PH ==
JENA ==

< SAP MaRnahmenanforderung &ndern:

Dienste zum Objekt~  Mehr v

MaRnahmenanforderung: | 2000045 | Drittmittelprojekt Zuwendungsforschnung

MaRnAnforderungsart: | ZZ ‘ Projekte der Zuwendungsforschung

Allgemeine Daten Projektdate @ uerpriifung Projekt Anlage

Verantwortliche Organisationseinheiten

VerantwBuchungskreis: | | (5 Universitét Jena - Land
* Verantw.Kostenstelle: | 14100101 ‘ PRO Meth./Did. DaF

Verantw.ProfitCenter: | 14100101HH ‘ PR Methodik und Didaktik DaF

Wiéhrung: |&‘

Status
Systemstatus: [ZGEN [ A Genehmigen
Beteiligte
Rolle Partner Name A.. Adresse

[ ] Anordnungsbefugte ~ WO37GEP Gerhard Bauer Bauer, , ,

I:I DM-Sachbearbeitung ~ XI62Q0Q Lucas Kunth Kunth, , ,

[ ] Feststellungsbefugte ~ KI72F0G Gregor Rost Rost, , ,

[] Projektleitung v XI62Q0Q Lucas Kunth Kunth, , ,

Bezeichnung
Anordnungsbefugte
DM-Sachbearbeitur
Feststellungsbefugi
Projektleitung

> Q4A (;

ERP-Projekt - E-Learning SAP
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MaBnahmenanforderung 5ndern < SAP MaRnahmenanforderung a@ndern: > Q4A(100) v

Dienste zum Objekt v  Mehr v Beenden
. -
Die Aufgabe der et (2900675 I ——

. . . . MafnAnforderungsart \z\ Projekte der Zuwendungsforschung
Drittmittelsachbearbeitung liegt
in der Prifung der Daten.

Allgemeine Daten Projektdaten Steuerpriifung Projekt Anlage

Mittelherkunft: | [FFG Einzelférderung (Sachbeihilfen etc.)
Laufzeit Beginn: [ 25.04.2023 |
Laufzeit Ende: [25.04.2026 |
. . . e
30. Sie ziehen das Objekt o]
Deh\‘tov:| ‘
\
|

“Seitenleiste” um in der Ansicht T — ®
weiter nach unten zu scrollen. ) owprj

iD\v—PruJeklnummerl ‘
[ Nachweisfiihrung

Eigenanteil: | ‘

DRM-Geber: | DFG |

Férderprogramm: |

Férderkennzeichen: | A-124N-HRPPL |

Erste Bewilligung: | 01.05.2023 ‘

Letzte Bewilligung: | ‘

Hinweis Eigenanteil:|

Abrechnungsobjekt:| ‘

I:I Kooperat-Verbundproj

Rolle FSU im Projeki: | EMPFANGER EINES WEITERGELEITETEN ECHTEN ZUSCHUSSES Empfénger eines weitergeleiteten echten Zuschusses

m Abbrechen

FRIEDRICH-SCHILLER-
UNIVERSITAT

——— ERP-Projekt - E-Learning SAP
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MaRnahmenanforderung dandern

31. Klicken Sie auf Steuerpriifung.

FRIEDRICH-SCHILLER- —— e —
UNIVERSITAT me I

JENA

MaRnahmenanforderung dndern:

{ SAP

Dienste zum Objekt~ Mehr

Projektdauer: ‘ 16 ‘
FactSciencer\D:‘ ‘
() iDiv-Projekt
iDiv-Projekmummer:‘ ‘
[T Nachweisfiihrung

E'\genanteit:‘ ‘

DRM-Geber: | DFG

Férderprogramm: ‘

Férderkennzeichen: ‘ A-124N-HRPPL

Erste Bewilligung: | 01.05.2023 |

Letzte Bewilligung: ‘

Hinweis Eigenanteil: ‘

Abrechnungsaobjekt: ‘

\:\ Kooperat-Verbundproj

Rolle FSU im ijekt:‘ EMPFANGER EINES WEITERGELEITETEN ECHTEN ZUSCHUSSES Empfanger eines weitergeleiteten echten Zuschusses

[_] Externer Koordinator
Férderquote %: ‘ 100 ‘

Overhead %: ‘ 22 ‘

Turnus Mittelabruf: ‘ 3 MONATE IM VORAUS Mittel fir max. 3 Monate im Voraus

Beuilligung / WTZ-Ve: |

Rechnungwersamd:‘ |

Mailadresse Deb\'tor:‘ |

Abw. Rechnungsanschr: ‘

Abw.Rechnungsansch 2: ‘

K31

I
] Steuerpriifung
L

Steuerpriifung

ERP-Projekt - E-Learning SAP
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MaRnahmenanforderung dandern

Fir Projekte der
Zuwendungsforschung ist die
Steuerprifung optional und wird
durch diesen Hacken gesteuert.

Setzen Sie den Haken, wenn die
Steuerprifung noch

durchzufihren ist.

32. Klicken Sie auf Steuerpriifung.

FRIEDRICH-SCHILLER-

UNIVERSITAT T e==
JENA —_——=T=

Dienste zum Objekt~s Mehr «

Projektdauer: ‘ 16

FactSciencer\D:‘

() iDiv-Projekt

iD\v—ProJeklnummer:‘

[[) Nachweisftihrung

Eigenanteil: ‘

DRM-Geber: | DFG |

Férderprogramm: ‘

Forderkennzeichen: ‘ A-124N-HRPPL ‘

Erste Bewiligung: | 01.05.2023 |

Letzte Bewilligung: ‘

Hinweis Eigenanteil: ‘

Abrechnungsobjekt: ‘

I:\ Kooperat-Verbundproj

Rolle FSU im Projekt: ‘ EMPFANGER EINES WEITERGELEITETEN ECHTEN ZUSCHUSSES Empfénger eines weitergeleiteten echten Zuschusses

[C) Externer Koordinator

Forderquote %: ‘ 100 |

Overhead %: ‘ 22

Turnus Mittelabruf: ‘ 3 MONATE IM VORAUS Mittel fir max. 3 Monate im Voraus

Bewilligung / WTZ-Ve:

Rechnungsversand:‘ ‘

Mailadresse Debitor:‘ ‘

Abw. Rechnungsanschr: ‘

Abw.Rechnungsansch 2: ‘

32

Steuerpriifung

Steuerprifung

ERP-Projekt - E-Learning SAP
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< SAP MaRnahmenanforderung &ndern: > Q4A(100) v

MaRnahmenanforderung dandern

Dienste zum Objekt s Mehr v Beenden

33. Klicken Sie auf popsmer1s |

FactScience-1D: | |
[ iDiv-Projekt

iDiv-Projekmummer:| |

[CJ) Nachweisfiihrung

Eigenanteit:| ‘

DRM-Geber: | DFG |

F'c')rderprogramm:|

Férderkennze\'chen:|A7124N—HRPPL |

Erste Bewilligung; | 01.05.2023 |

Letzte Bewimgung:| |

Hinweis Eigenanteit:|

Abrechnungsobjekt:| |

\:\ Kooperat-Verbundproj

Rolle FSU im Projekt:| EMPFANGER EINES WEITERGELEITETEN ECHTEN ZUSCHUSSES Empfanger eines weitergeleiteten echten Zuschusses

7] Externer Koordinator
Férderquote %: | 100 ‘

Overhead %: | 22

Turnus Mitlelabvuf:| 3 MONATE IM VORAUS Mittel fiir max. 3 Monate im Voraus

Beuilligung / WTZ-Ve:

Rechnumgsversand:| |

Mailadresse Deb\‘tor:| |

Abw. Rechnungsanschr:| ‘

Abw.Rechnungsansch 2: |

[v] steuerprufung

Abbrechen

Sichern (Strg+5) A
L == 3

FRIEDRICH-SCHILLER- —— e —
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Begriindung zur Alternative " Genehmigen

. . . Workflow Anlegen Importieren  Mehr ~
34. Klicken Sie unter Objekte und
A n I a ge n a uf B u ro Do ku m e nt . Mafnahmenanforderung 2000045 (Drittmittelprojekt Zuwendungsforschnung) priifen und genehmigen

Begru nd u ng zu r Alte rn ative: Wahlen Sie eine der folgenden Alternativen

Genehmigen

Genehmigen . Zuriickstellen

Ablehnen

Abbrechen und Workitem im Eingang behalten

Beschreibung
Bitte Anordnungs- und Festellungsbefugten erganzen.

l- iekte und Anlagen

Driicken Sie "Ausfiihren" und wahlen Sie eine der aufgefiihrten Entscheidungsalternativen aus. Sie beenden damit die
Bearbeitung dieses Schrittes.

Anlage / Notiz

Vor |hrer Entscheidung kénnen Sie die Malinahmenanforderung in einem parallelen Fenster ansehen.

Wenn Sie "Abbrechen™ wahlen, verbleibt die Benutzerenischeidung zur erneuten Bearbeitung in |hrem Eingangskorb.

FRIEDRICH-SCHILLER-

UNIVERSITAT
JENA

ERP-Projekt - E-Learning SAP
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Entscheidungsschritt im Workflow Begriindung zur Alternative: Genehmigen

Zurick (F3) .
- einer Kopf... Mehr-

=
=0
Pl
lI

35. Sie klicken auf Zurlick (oder F3)

Begrindung zur Alternative: Genehmigen

Erstellt...... =] Lucas Kunth am 06.11.2023 07:43:02

AuF erganzt

ERP-Projekt - E-Learning SAP
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Entscheidungsschritt im Workflow

36. Klicken Sie auf Genehmigen .

FRIEDRICH-SCHILLER-

UNIVERSITAT
JENA

mec

SAP Entscheidungsschritt im Workflow

Workflow Anlegen Impartieren  Mehr

MaRnahmenanforderung 2000045 (Drittmittelprojekt Zuwendungsforschnung) priifen und genehmigen

> Q4A(100) v

5 Objekte

C Wihlen Sie eine der folgenden Alternativen

|HGenehmigen

im Eingang

Beschreibung
Bitte Ar und F

1 erganzen.
Drucken Sie "Ausfiihren" und wahlen Sie eine der aufgefuhrten Entscheidungsalternativen aus. Sie beenden damit die
Bearbeitung dieses Schrittes.

Vor Ihrer Entscheidung kénnen Sie die

g in einem p

Fenster ansehen.
Wenn Sie "Abbrechen™ wahlen, verbleibt die Benutzerentscheidung zur erneuten B

in Ihrem Eir

Objekte und Anlagen
= Biro D

B

19 zur Alternative:

ERP-Projekt - E-Learning SAP
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Entscheidungsschritt im Workflow

Da Sie noch die Steuerprifung
durchfihren missen, geben Sie
hier keine Begrindung ein.

37. Klicken Sie auf |-yye;

FRIEDRICH-SCHILLER- ——
UNIVERSITAT T=

JENA

Begriinden Sie Ihre Entscheidung

Titel: ‘ Begriindung zur Alternative: Genehmigen

&)

ERP-Projekt - E-Learning SAP
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Entscheidungsschritt im Workflow

Um die Aufgabe "Steuerprifung
durchzufihren, mussen Sie die bis
hierhin vervollstandigte Aufgabe
zuruck in die Inbox legen.

38. Klicken Sie auf Abbrechen und
Workitem im Eingang behalten.

FRIEDRICH-SCHILLER-

UNIVERSITAT T e==
JENA —_——=T=

SAP Entscheidungsschritt im Workflow

Workflow Anlegen Impartieren  Mehr

> Q4A(100) v

5 Objekte

MaRnahmenanforderung 2000045 priifen und genehmigen (Steuer)

Wdhlen Sie eine der folgenden Alternativen

Ablehnen

@)—Ebbrechen und Workitem im Eingang behalten

Beschreibung

Driicken Sie "Ausfiithren" und wahlen Sie eine der aufgefiihrten Entscheidungsaltemnativen aus. Sie beenden damit die
Bearbeitung dieses Schriftes.

Vor lhrer Entscheidung kénnen Sie die Malnahmenanforderung in einem parallelen Fenster ansehen

Wenn Sie "Abbrechen” wahlen, verbleibt die Benutzerentscheidung zur erneuten Bearbeitung in Ihrem Eingangskorb.

Objekte und Anlagen
» Biro Dokument: Begrindung zur Alternative: Genehmigen

ERP-Projekt - E-Learning SAP
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Genehmigungsstufe 3 - Steuerpriifung

FRIEDRICH-SCHILLER-
UNIVERSITAT
JENA

Einfuhrung eines ERP-Systems

Agenda

1  Uberblick MaRnahmenanforderung

2 Genehmigungsstufe 1 — Projektleitung

3 Genehmigungsstufe 2 — Drittmittelsachbearbeitung
n Genehmigungsstufe 3 — Steuerpriifung

5 Genehmigungsstufe 4 — Finanzbuchhaltung

Seite: 7
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Startseite Fiori Launchpad SAP  stanseite -
Stammdatencockpit Anderung Partnerrolle PSP-Element Faktura-Vorerfassung Meine Inbox Budgetiibersicht dezentral mit Personalkosten Budgetbericht dezentral chne Personalkosten
Sie haben 74 Positionen in lhrer Meine Inbo

Meine Inbox Meine Outbox

Inbox. Wenn Sie die Inbox 6ffnen,
werden lhnen lhre Aufgaben

angezeigt. Sie kdnnen nun die
Steuerpriifung durchfiihren. Budgettbersicht {7 ersonatkosen

¥ 74

Budgetbericht inkl.
Personalkosten
dezentraler Budcon ...

39. Klicken Sie auf, um die MANF "
weiter zu bearbeiten. '

FRIEDRICH-SCHILLER- —— e —
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Meine Inbox

Meine Inbox v

Alle Aufgaben (74) =  MaRnahmenanforderung & genehmigen (Steuer)
| Suchen Q ‘
C, AKTUALISIEREN Malnahmenanforderung 2000045 prifen und genehmigen (Steuer)

Lucas Kunth

Wahlen Sie die neue Aufgabe aus. |

Prioritat: Mittel
MaRnahmenanforderung 2000045 e e WAL, G
. ngelegt am .11, 3 E
prifen und genehmigen
Lucas Kunth Mittel

40. Klicken Sie auf Aufgabe 6ffnen. 2 ® @ @

GS2A: Spesenabrechnung
1000000169 von Gregor Rost... Driicken Sie "Ausfiihren” und wihlen Sie eine der aufgefiihrten Entscheidungsalternativen aus. Sie beenden damit die Bearbeitung dieses Schrittes.
Workflow Mittel Vor Ihrer Entscheidung kénnen Sie die Manahmenanforderung in einem parallelen Fenster ansehen.

Wenn Sie "Abbrechen” wahlen, verbleibt die Benutzerentscheidung zur ereuten Bearbeitung in lhrem Eingangskorb.

GS1A: Spesenabrechnung
1000000167 von Gregor Rost...

Workflow Mittel

BANF 3200000308 - TEst: 3,000
Stiick @ 10,00 € genehmigen (FB)

Workflow Mittel
Antrag 20230925121318

vervollstandigen und genehmige...
Workflow Mittel

Rechnungsplan 4700000017
prifen und genehmigen (FB)

Ny =

—
Genehmigen  Zurlickstellen  Ablehnen  Protokoll einblenden  Freigeben — Weiterleiten An Aufgabe &ffnen | [

FRIEDRICH-SCHILLER-

UNIVERSITAT P ==== ERP-Projekt - E-Learning SAP
JENA e e
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MaRnahmenanforderung dandern

Die Steuerprifung nimmt die
steuerliche Einordnung des
Projektes vor. Auch kann ein
abweichendes Profit-Center (BgA)
angegeben werden.

41. Sie wahlen den Tab mit einem
Klick auf Steuerpriifung aus.

FRIEDRICH-SCHILLER- Py
UNIVERSITAT I=0

JENA

MaRnahmenanforderung dndern:

> Q4A(100) v

Dienste zum Objekt ~  Mehr Beenden
MaRnahmenanforderung: | 2006045 Drittmittelprojekt Zuwendungsforschnung
MafnAnforderungsart: ‘ 7z ‘ Projekte der Zuwendungsforschung
Allgemeine Daten Projektdaten jekt Anlage
Verantwortliche Organisationseinheiten
VerantwBuchungskreis: ‘ (5 Universitét Jena - Land
* Verantw.Kostenstelle: | 14100101 |  PRO Meth./Did. DaF
Verantw.ProfitCenter: | 14100101HH | PR Methodik und Didakiik DaF
Wahrung: |[EUR |
Status
Systemstatus: | ZGEN A Genehmigen
Beteiligte
Rolle Partner Name A.. Adresse Bezeichnung far)
\:I Anordnungsbefugte ~ WO37GEP Gerhard Bauer Bauer, , , Anordnungsbefugte l
] DM-Sachbearbeitung v XI162Q0Q Lucas Kunth Kunth, , , DM-Sachbearbeitur
\:I Feststellungsbefugte v KI72F0G Gregor Rost Rost, , , Feststellungsbefugi
[C] Projektleitung v XI162Q0Q Lucas Kunth Kunth, , , Projektleitung
Q|®
| | HE ... A

ERP-Projekt - E-Learning SAP
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MaRnahmenanforderung dandern

Hinweis: Bei Anlage der MANF
pflegt die
Drittmittelsachbearbeitung
bereits die Daten, die Sie im
Folgenden nochmals prufen. Hier
sind folgende Informationen
bereits hinterlegt: EU-
Beihilferelevanz Unterauftrag
Rickzahlungspflicht Vertragsart

42. Klicken Sie als Erstes auf EU-

Beihilferelevanz
@)

FRIEDRICH-SCHILLER-

UNIVERSITAT
JENA

< SAP MaRnahmenanforderung &ndern:

Dienste zum Objekt ~  Mehr ~r

MaRnahmenanforderung: | 2000045 Drittmittelprojekt Zuwendungsforschnung

MaRnAnforderungsart: | 7z | Projekte der Zuwendungsforschung

Allgemeine Daten Projektdaten Steuerpriifung Prajekt Anlage

EU-Beihilferelevanz: | |L|43 42

\:\ Unterauftrag im &ff. EU-Beihilferelevanz

Riickzahlungspflicht: | |

Vertragsart: | ‘

(] Ertragsteuerpflicht

[") Umsatzsteuerbar DE

Umsatzsteuerkennz.: | ‘

USt-ID Leistungsempf: |

[ Vorsteuerabzugsber

Abweichendes Profctr: |

ERP-Projekt - E-Learning SAP
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MaRnahmenanforderung dandern

43. KI |Cke n S|e a Uf E U = EU-Beihilferelevanz (1)

Beihilferelevanz Aufsteigend e
. Einschrénkungen EEE) Fiter ausblenden
sortiert

EU-Beihilferelevanz:

WIRTSCHAFTLICH Positionen (2)

EU-Beihilferelevanz = Wertebeschrei...

B NICHTWIRTSCHAFTLICH  nichtwirtschaftlich

WIRTSCHAFTLICH |-m( 4 3 hitlich

UNIVERSITAT
mec
JENA .

ERP-Projekt - E-Learning SAP
52



MaRnahmenanforderung dandern

44. Klicken Sie auf

FRIEDRICH-SCHILLER-
UNIVERSITAT
JENA

EU-Beihilferelevanz (1)

Suchen und auswahlen

Einschrénkungen ~~

EU-Beihilferelevanz:

w Filter ausblenden

Positionen (2)

EU-Beihilferelevanz = Wertebeschrei...

NICHTWIRTSCHAFTLICH nichtwirtschaftlich
Wl WIRTSCHAFTLICH wirtschaftlich

v‘ [Suchen] [Weitersuchen] [Zu Favoriten hinzufﬁgen]

[+l Abbrechen

ERP-Projekt - E-Learning SAP
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MaRnahmenanforderung dandern

a5. Klicken Sie in das Feld
Rickzahlungspflicht .

RS
JENA

<

SAP MaRnahmenanforderung dndern:

Dienste zum Objekt ~  Mehr »

MaRnahmenanforderung: | 2000045

MafnAnforderungsart: | 77 | Projekte der Zuwendungsforschung
Allgemeine Daten Projekidaten Steuerpriifung Projekt Anlage

EU—BeihilfereLevanz:é IR

(] Unterauftrag im &ff.

Drittmittelprojekt Zuwendungsforschnung

Riickzahlungspflicht: |

Vertragsart: |

i Rickzahlungspflich

Ha9

(] Ertragsteuerpflicht
(] Umsatzsteuerbar DE
Umsatzsteuerkennz.: |:|
USt-ID Leistungsempf: | |
(] Vorsteuerabzugsber

Abweichendes Profctr: | |

ERP-Projekt - E-Learning SAP
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MaRnahmenanforderung dandern

46. Klicken Sie auf das
Selektionsfeld in der Zeile

Riickzahlungspflicht
i

RS
JENA

< SAP MaRnahmenanforderung dndern;

Dienste zum Objekt~  Mehr

MaRnahmenanforderung: | 2000045 Drittmittelprojekt Zuwendungsforschnung

MaRnAnforderungsart: | Zz | Projekte der Zuwendungsforschung

Allgemeine Daten Projektdaten Steuerpriifung Projekt Anlage

EU-Beihilferelevanz: |WIRTSCHAFTLICH |

(] Unterauftrag im &ff.

Riickzahlungspflicht: ||

Vertragsart:| —H Rickzahlungspflicht

(] Ertragsteuerpflicht
(] Umsatzsteuerbar DE
Umsatzsteuerkennz.: |:|
USt-ID Leistungsempt: | |

(] Vorsteuerabzugsber

Abweichendes Profctr: | |

ERP-Projekt - E-Learning SAP
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MaRnahmenanforderung dandern

Es 6ffnet sch ein Pop-Up-Fenster,
das Ihnen die Auswahl anbietet.
Wahlen Sie die richtige aus.

47. Klicken Sie auf
Riickzahlungspflicht Aufsteigend
sortiert .

UNIVERSITAT T=ES
e = = ===
JENA . ———— =

Riickzahlungspflicht (1)

Suchen und auswahlen

Einschrénkungen

Rickzahlungspflicht:

m Filter ausblenden

Positionen (2)

Riickzahlungspflicht = Wertebeschreibung

B NICHT RUCKZAHLUNGSPFLICHTIG nicht riickzahlungspflichtig

[ RUCKZAHLUNGSPFLICHTIG I'r@mngspﬂichrig

ERP-Projekt - E-Learning SAP
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MaRnahmenanforderung dandern

48. Klicken Sie auf

FRIEDRICH-SCHILLER-
UNIVERSITAT
JENA

Rickzahlungspflicht (1)

Suchen und auswahlen

Einschrénkungen ~

Riickzahlungspflicht:

m Filter ausblenden

Positionen (2)

Riickzahlungspflicht
NICHT RUCKZAHLUNGSPFLICHTIG
. RUCKZAHLUNGSPFLICHTIG

v‘ [Suchen] [Weitersuchen] [Zu Favoriten hinzufﬁgen]

= Wertebeschreibung
nicht riickzahlungspflichtig
riickzahlungspflichtig

(e @ Abbrechen

ERP-Projekt - E-Learning SAP
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MaRnahmenanforderung dandern

Sie haben nun in der Zeile eine
Haken gesetzt, so dass Sie
anschlieBend die
landerspezifische
Ertragssteuerpflicht auswahlen
kbnnen.

49. Klicken Sie anschlieRend in die
Zeile Ertragssteuerpflicht.

RS
JENA

< SAP

MaRnahmenanforderung &ndern:

Dienste zum Objekt~r  Mehr ~

MaRnahmenanforderung: | 2000045 Drittmittelprojekt Zuwendungsforschnung

MafRnAnforderungsart: | 2z | Projekte der Zuwendungsforschung

Allgemeine Daten Projekidaten Steuerpriifung Projekt Anlage

EU—Beihitferelevanz:|WIRTSCHAFTLICH |

[T] Unterauftrag im &ff.

Vertragsart: |

l:] Ertragsteuerpflicht |—@9>
|:| Ertragsteuerpflichtig

Umsatzsteuerkennz.: | |

USH-ID Leistungsempf: | |
[] Vorsteuerabzugsber

Abweichendes Profctr: | |

ERP-Projekt - E-Learning SAP
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MaRnahmenanforderung dandern

50. Klicken Sie auf
Umsatzsteuerbar DE .

RS
JENA

< SAP MaRnahmenanforderung dndern:

Dienste zum Objekt ~» Mehr «

MaRnahmenanforderung: | 2000045 Drittmittelprojekt Zuwendungsforschnung

MaRnAnforderungsart: | 7 | Projekte der Zuwendungsforschung
Allgemeine Daten Projektdaten Steuerpriifung Projekt Anlage

EU-Beihilferelevanz: | WIRTSCHAFTLICH

[] Unterauftrag im &ff.

Riickzahlungspflicht: | RUCKZAHLUNGSPFLICHTIG |

Vertragsart: | |

[v] Ertragsteuerpflicht

| ] Umsatzsteuerbar DE

‘ Umsatzsteuerbar in Deutschland H

USt-ID Leistungsempf: | |
[ ] Vorsteuerabzugsber

Abweichendes Profctr: | |

ERP-Projekt - E-Learning SAP
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MaRnahmenanforderung dandern

51. Klicken Sie auf Umsatzsteuerkennz.

RS
JENA

< SAP MaRnahmenanforderung dndern:

Dienste zum Objekt ~»  Mehr

Malnahmenanforderung: | 2000045 Drittmittelprojekt Zuwendungsforschnung

MaRnAnforderungsart: | 7z | Projekte der Zuwendungsforschung

Allgemeine Daten Projektdaten Steuerpriifung Projekt Anlage

EU-Beihilferelevanz: | WIRTSCHAFTLICH

(] Unterauftrag im &ff.

Riickzahlungspflicht: | RUCKZAHLUNGSPFLICHTIG |

Vertragsart: | |

(v] Ertragsteuerpflicht

[v] Umsatzsteuerbar DE

Umsatzsteuerkennz.:

USt-1D Leistungsempf: |J Umsatzsteuerkennzeichen

(] Vorsteuerabzugsber

Abweichendes Profctr: | |

ERP-Projekt - E-Learning SAP
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MaRnahmenanforderung dandern

52. Klicken Sie auf die

Selektionshilfe auf
Umsatzsteuerkennzeichen |'_||:||

RS
JENA

< SAP MaRnahmenanforderung dndern:

Dienste zum Objekt ~»  Mehr ~~

MaRnahmenanforderung: | 2000045 Drittmittelprojekt Zuwendungsforschnung

MaRnAnforderungsart: | 77 | Projekte der Zuwendungsforschung

Allgemeine Daten Projekidaten Steuerpriifung Projekt Anlage

EU-Beihilferelevanz: | WIRTSCHAFTLICH

(] Unterauftrag im &ff.

Riickzahlungspflicht: | RUCKZAHLUNGSPFLICHTIG |

Vertragsart: | |

(v] Ertragsteuerpflicht

(¥] Umsatzsteuerbar DE

Umsatzsteuerkennz.: m 52

USt-ID Leistungsempf: | ‘ Umsatzsteuerkennzeichen

(] Vorsteuerabzugsber

Abweichendes Profctr: | |

ERP-Projekt - E-Learning SAP
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MaRnahmenanforderung dandern

53. Klicken Sie auf

FRIEDRICH-SCHILLER-
UNIVERSITAT
JENA

Umsatzsteuerkennzeichen (1)

Suchen und auswahlen

Einschrankungen

Umsatzsteuerkennz.:

m Filter ausblenden

Positionen (6)
UmsatzS... = Wertebeschreibung

[ ] Hoheitlich, nicht steuerbar

v‘ [Suchen] [Weitersuchen] [Zu Favoriten hinzufugen]

2 Deb: Ust-frei, Kred. keine VorSt
Deb: nicht st.bar, Kred. keine VorSt

3
7 Deb: nicht st.bar, Kred: VorSt
8 Deb: USt-frei, Kred: VorSt

D—@ Deb: USt, Kred: VorSt

ERP-Projekt - E-Learning SAP
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MaRnahmenanforderung dandern

54. Klicken Sie auf

FRIEDRICH-SCHILLER-
UNIVERSITAT
JENA

Umsatzsteuerkennzeichen (1)

Suchen und auswahlen

Einschrénkungen

Umsatzsteuerkennz.:

Filter ausblenden

Positionen (6)

UmsatzS... = Wertebeschreibung
Hoheitlich, nicht steuerbar
Deh: Ust-frei, Kred. keine VorSt
Deb: nicht st.bar, Kred. keine VorSt
Deb: nicht st.bar, Kred: VorSt
Deb: USt-frei, Kred: VorSt
Deb: USt, Kred: VorSt

v‘ [Suchen] [Weitersuchen] [Zu Favoriten hinzufﬁgen]

(e @ Abbrechen

ERP-Projekt - E-Learning SAP
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MaRnahmenanforderung dandern

Falls die MalRnahme ein
abweichendes Profitcenter, z.B.
ein BgA betrifft, konnen Sie dieses
mit folgender Transaktion
auswahlen und erganzen.

55. Klicken Sie auf Abweichendes
Profctr

RS
JENA

<

SAP MaRnahmenanforderung éndern:

Dienste zum Objekt ~»  Mehr ~~

MafRnahmenanforderung: | 2000045 Drittmittelprojekt Zuwendungsforschnung

MaRnAnforderungsart: | 7z | Projekte der Zuwendungsforschung
Allgemeine Daten Projektdaten Steuerpriifung Projekt Anlage

EU-Beihilferelevanz: | WIRTSCHAFTLICH

(] Unterauftrag im 6ff.

Riickzahlungspflicht: | RUCKZAHLUNGSPFLICHTIG |

Vertragsart: | |

(v] Ertragsteuerpflicht

[¥] Umsatzsteuerbar DE

USt-1D Leistungsempf:| |

(] Vorsteuerabzugsber

Abweichendes Profctr | I—( ::}

ERP-Projekt - E-Learning SAP
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MaRnahmenanforderung dandern

56. Klicken Sie auf die

Selektionshilfe Abweichendes
Profitcenter L.D

RS
JENA

¢ SAP MaRnahmenanforderung dndern:

Dienste zum Objekt~ Mehr

Mafnahmenanforderung: | 2000045 Drittmittelprojekt Zuwendungsforschnung

MaRnAnforderungsart: | 7 | Projekte der Zuwendungsforschung

Allgemeine Daten Projektdaten Steuerpriifung Projekt Anlage

EU-Beihilferelevanz: | WIRTSCHAFTLICH

(] Unterauftrag im 6ff.

Riickzahlungspflicht: | RUCKZAHLUNGSPFLICHTIG |

Vertragsart: | |

[¥] Ertragsteuerpflicht
[¥] Umsatzsteuerbar DE
Umsatzsteuerkennz.: |E|
USt-ID Leistungsempf: | |
[] Vorsteuerabzugsber

Abweichendes Profctr: || |I'_.D|_@_6>

‘ Abweichendes Profitcenter

ERP-Projekt - E-Learning SAP
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MaRnahmenanforderung dandern

Es 6ffnet sich ein Pop-Up-Fenster.
Hier kbnnen Sie ein abweichendes
Profitcenter auswahlen und
eingeben.

UNIVERSITAT
mec
JENA .

Abweichendes Profitcenter (1)

Suchen und auswéhlen

N: Profitcenter \~

Profitcenter: Kostenrechnungskreis:

Verantwortlicher PC:

Verantw. Benutzer:

m Filter ausblenden

Profitcentername:

0 g [0 3 |

o | g

Sprachenschlissel:
| oe =

Positionen (0)

Abbrechen

ERP-Projekt - E-Learning SAP
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MaRnahmenanforderung dandern

57. Klicken Sie auf

UNIVERSITAT
mec
JENA .

Abweichendes Profitcenter (1)

Suchen und auswahlen

N: Profitcenter ~

Profitcenter:

Kostenrechnungskreis:

Verantwortlicher PC:

Filter ausblenden

Verantw. Benutzer: Pro Suche starten

{11007 = | 1000 @ |

= ‘ ‘

= |

Sprachenschliissel:
| pe 2|

Positionen (0)

ERP-Projekt - E-Learning SAP
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MaRnahmenanforderung dandern

In dem Pop-Up-Fenster sind 15
Positionen gefihrt, die
aufsteigend nach Nummern die
Profitcenter abbilden. In den
Spalten daneben sind weitere
Informationen zu den
Profitcentern gepflegt und
hinterlegt.

58. Klicken Sie auf

14100101AF

UNIVERSITAT =
M = =

Abweichendes Profitcenter (1)

Suchen und auswéhlen

N: Profitcenter

Profitcenter:

Kostenrechnungskreis:

Verantwortlicher PC:

Verantw. Benutzer:

m Filter ausblenden

Profitcentername:

|[14100¢ x

9] | 1000

= |

= |

Sprachenschlissel:

| DE

=

Positionen (15)

Pretr = KKrs
B 14100000HH 1000

Verantwortlicher...

Prof. Dr. Czinglar

Verantw...

v| [Suchen] [We\tersuchen] [Zu Favoriten hmzufugen]

Profitcentername

INST. DAF/INTERKSTUD

Spra...
DE

bis

31.12.9999

14100100HH 1000

14100101AF @

14100101HH 1000
14100102HH 1000
14100103HH 1000
14100200HH 1000
14100201HH 1000
14100202HH 1000
14100202HH 1000
14100202P1 1000

Prof. Dr. Czinglar
N.N.

Prof. Dr. Schart
Prof. Dr. Czinglar
Prof. Schiedermair
Prof. Strohschneider
Prof. Dr. Vatter

Prof. Dr. Gré#schke
Prof. Schultze

N.N.

BEREICH AUSL.GERMAN.
PRO METH./DID. DAF
PRO METH./DID. DAF
PRO DAF/DAZ

JP DAFIDAZ

BEREICH IWK

PRO IWK

GESPERRT

GESPERRT

PRO PERS.-/ORGENTW.

DE
DE
DE
DE
DE
DE
DE
DE
DE
DE

31.12.9999
31.12.9999
31129999
31.12.9999
31.12.9999
31.12.9999
31.12.9999
19.09.2023
31.12.9999
31.12.9999

ERP-Projekt - E-Learning SAP
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MaRnahmenanforderung dandern

59. Klicken Sie auf

FRIEDRICH-SCHILLER-
UNIVERSITAT
JENA

mec

Abweichendes Profitcenter (1)

Suchen und auswahlen

N: Profitcenter ~

Profitcenter:

Kostenrechnungskreis:

Verantwortlicher PC:

Verantw. Benutzer:

m Filter ausblenden

Profitcentername:

[[24100° x

@ |

1000

@ |

2

Sprachenschliissel:

| oe

i

Positionen (15)

Prctr =
14100000HH
14100100HH
14100101AF

KKrs
1000
1000
1000

Verantwortlicher...

Prof
Prof
N.N.

. Dr. Czinglar
. Dr. Czinglar

Verantw...

v‘ [Suchen] [Weitersuchen] [Zu Faveriten hinzufﬁgen]

Profitcentername

INST. DAF/INTERKSTUD
BEREICH AUSL.GERMAN.
PRO METH./DID. DAF

Spra...
DE

bis

31.12.9999
31.12.9999
31.12.9999

14100101HH
14100102HH
14100103HH
14100200HH
14100201HH
14100202HH
14100202HH
14100202P1

1000
1000
1000
1000
1000
1000
1000
1000

Prof.

Prof

Prof.
Prof.
Prof.
Prof.
Prof.

N.N.

Dr. Schart

. Dr. Czinglar
Schiedermair
Strohschneider
Dr. Vatter

Dr. Gré#schke
Schultze

PRO METH./DID. DAF
PRO DAF/DAZ

JP DAF/DAZ

BEREICH IWK

PRO IWK

GESPERRT

GESPERRT

PRO PERS.-/ORGENTW.

31.12.9999
31.12.9999
31.12.9999
31.12.9999
31.12.9999
19.09.2023
31.12.9999
31.12.9999

ERP-Projekt - E-Learning SAP
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MaRnahmenanforderung dandern

60. Klicken Sie danach auf

Dienste zum Objekt ~~

UNIVERSITAT
mec
JENA .

< SAP MaRnahmenanforderung éndern:

[Dienste zum Objekt v H 60
| Dienste zum Objekt

Malnahmenanforderung: | 2000045 Drittmittelprojekt Zuwendungsforschnung

MaRnAnforderungsart: | 7z | Projekte der Zuwendungsforschung

Allgemeine Daten Projektdaten Steuerpriifung Projekt Anlage

EU-Beihilferelevanz: | WIRTSCHAFTLICH

(] Unterauftrag im &ff.

Riickzahlungspflicht: | RUCKZAHLUNGSPFLICHTIG |

Vertragsart: | |

(v] Ertragsteuerpflicht
[¥] Umsatzsteuerbar DE
Umsatzsteuerkennz.: |E|
USt-ID Leistungsempf: | |

(] Vorsteuerabzugsber

Abweichendes Profctr:

ERP-Projekt - E-Learning SAP
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MaRnahmenanforderung dandern

Es 6ffnet sich eine Liste,so dass
Sie die zu lhrer Aufgabe

gehorende Notiz anfliigen konnen.

61. Wahlen Sie den Menueintrag
Anlegen mit einem Klick auf Notiz
anlegen aus.

RS
JENA

< SAP MaRnahmenanforderung dndem:

Dienste zum Objekt \ JENIIEN2

Anlegen... | Anlage anlegen
- _ ; AP ¢ Zuwendungsforschnung
Anlagenliste | Notiz anlegen @

. ) : Hforse—dng
Personliche Notiz Externes Dokument (URL) anlegen
Senden ?| Business Document ablegen

rojekt Anlage

Verkntipfungen Barcode erfassen
Workflow > ferelevanz:|WIRTSCHAFTLICH
Meine Objekte > |
Hilfe zu Objektdiensten ngspflicht: | RUCKZAHLUNGSPFLICHTIG |

Vertragsart: | |

[¥] Ertragsteuerpflicht
[¥] Umsatzsteuerbar DE
Umsatzsteuerkennz.: |E|
USt-ID Leistungsemptf: | |
[] Vorsteuerabzugsber

Abweichendes Profetr:| 14100101AF |

ERP-Projekt - E-Learning SAP
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MaRnahmenanforderung dandern

62. Fullen Sie das Feld Titel der
Notiz aus. Sie bestatigen die
Eingabe mit der Tab-Taste.

Notiz anlegen

Titel der Notiz: “

UNIVERSITAT
mec
JENA .

ERP-Projekt - E-Learning SAP
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MaRnahmenanforderung dandern

Jetzt kdnnen Sie die Beschreibung
Ihrer Aufgabe als Notiz eingeben.

63. Betatigen Sie die -Taste.

UNIVERSITAT
mec
JENA .

Notiz anlegen

Titel der Notiz: | Steuerpriifung

Ubernehmen  Abbrechen

ERP-Projekt - E-Learning SAP
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MaRnahmenanforderung dandern

64. Klicken Sie auf

[ ﬂberneh;ﬂiﬂj

Notiz anlegen

Titel der Notiz: | Steuerpriifung

Einordnung vorgenommen, BgA ProfitCenter erganzt.|

h i
Ubernehmen (Eingabe)

ERP-Projekt - E-Learning SAP
74

UNIVERSITAT
mec
JENA .



MaRnahmenanforderung dandern

65. Klicken Sie zum Speichern der
eiingegeben Daten auf

FRIEDRICH-SCHILLER-

UNIVERSITAT me
JENA

< SAP MaRnahmenanforderung &ndern:

Dienste zum Objekt~s  Mehr s

MaRnahmenanforderung: | 2000045 Drittmittelprojekt Zuwendungsforschnung

MaRnAnforderungsart: ‘ 7z ‘ Projekte der Zuwendungsforschung
Allgemeine Daten Projektdaten Steuerpriifung Projekt Anlage

EU-Beihilferelevanz: | WIRTSCHAFTLICH

() Unterauftrag im &ff.

Riickzahlungspflicht: | RUCKZAHLUNGSPFLICHTIG |

Vertragsart: |

() Ertragsteuerpflicht
[¥) Umsatzsteuerbar DE
Umsatzsteuerkennz.: |E|
USt-1D Leistungsempf: |

[ Vorsteuerabzugsber

Abweichendes Profctr: 141@01@1AF LE."

> Q4A(100) v

Beenden

(¥) Die Notiz wurde erfolgreich angelegt

Abbrechen
ern (Strg+S) g

ERP-Projekt - E-Learning SAP
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Entscheidungsschritt im Workflow

SAP Entscheidu chritt im Workflow

Workflow ~ Anlegen Impartieren  Mehr ~

5 Q4A(100) v
66. Klicken Sie auf Genehmigen.

5 Objekte
MaRnahmenanforderung 2000045 prufen und genehmigen (Steuer)

‘Wihlen Sie eine der folgenden Alternativen
E enehmigen H@
A und i im Eingang
Beschreibung Objekte und Anlagen
Driicken Sie "Ausfilhren" und wahlen Sie eine der aufgeflihrten Entscheidungsalternativen aus. Sie beenden damit die = Biro Dok : B 1g_zur Alternative: hmi
Bearbeitung dieses Schrittes.
Vor |hrer Entscheidung kénnen Sie die g in einem Fenster ansehen
Wenn Sie "Abbrechen" wahlen, verbleibt die Benutzerentscheidung zur erneuten Bearbeitung in lhrem Eingangskorb.

FRIEDRICH-SCHILLER- —_——

= — — —
UNIVERSITAT — ==

JENA i
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Entscheidungsschritt im Workflow

67. Klicken Sie auf Weiter

Weiteré

Es 6ffnet sich ein weiteres Pop-
Up-Fenster, in dem Sie die
Begrindung zu lhrer
Entscheidung pflegen kbnnen und
die Steuerprifung abgeschlossen
wird.

FRIEDRICH-SCHILLER- —_—— —
UNIVERSITAT T=n

JENA

Begriinden Sie Ihre Entscheidung

Titel: ‘ Begriindung zur Alternative: Genehmigen

&)
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Einfuhrung eines ERP-Systems

Genehmigungsstufe 4 - Finanzbuchhaltung
Agenda

1  Uberblick MaRnahmenanforderung

2 Genehmigungsstufe 1 — Projektleitung

3 Genehmigungsstufe 2 — Drittmittelsachbearbeitung
4 Genehmigungsstufe 3 — Steuerprufung

u Genehmigungsstufe 4 — Finanzbuchhaltung

Seite: 8

RS
me
JENA .
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Startseite - Fiori Launchpad SAP  startseite v
Stammdatencockpit Anderung Partnerrolle PSP-Element Faktura-Vorerfassung Meine Inbox Budgetiibersicht dezentral mit Personalkosten Budgetbericht dezentral chne Personalkosten
Sie haben 74 Positionen in lhrer Meine Inbo

Meine Inbox Meine Outbox

Inbox.Wenn Sie die Inbox 6ffnen,
werden lhnen lhre Aufgaben

angezeigt. Sie konnen nun die lhre
Aufgabe, Genehmigung FiBu, im audgetobersicht (4 bersonalkosen
Workflow durchftihren. Sudgaariot .

dezentraler Budcon ...

¥ 74

x¥x

68. Klicken Sie auf, um die MANF
weiter zu bearbeiten.

FRIEDRICH-SCHILLER- —— e —
JLIJEWKERSWH IER: ERP-Projekt - ELearning SAP.



Meine Inbox

Wahlen Sie die Aufgabe auf und
offnen Sie diese anschlieRend.

69. Klicken Sie auf Aufgabe 6ffnen

FRIEDRICH-SCHILLER-

UNIVERSITAT PN = ===
JENA =T =

Meine Inbox v

Alle Aufgaben (74) i

‘ Suchen Q

C, AKTUALISIEREN

Von |lhnen reserviert
MaRnahmenanforderung 2000045
priifen und genehmigen (FiBu)
Lucas Kunth Mittel

GS2A: Spesenabrechnung
1000000169 von Gregor Rost...

Workflow Mittel

GS1A: Spesenabrechnung
1000000167 von Gregor Rost...

Workflow Mittel

BANF 3200000308 - TEst: 3,000
Stuck & 10,00 € genehmigen (FB)
Workflow Mittel

Antrag 20230925121318
vervollstéandigen und genehmige...

Workflow Mittel

Rechnungsplan 4700000017
prifen und genehmigen (FB)

Y =

MaRRnahmenanforderung & genehmigen (FiBu)

MafRnahmenanforderung 2000045 priifen und genehmigen (FiBu)

Lucas Kunth Status: In Bearbeitung

Prioritat: Mittel
Angelegt am 06.11.2023, 07:49

Q@ ©® ¢ ©

Driicken Sie "Ausfiihren" und wihlen Sie eine der aufgeflihrten Entscheidungsalternativen aus. Sie beenden damit die Bearbeitung dieses Schrittes.
Vor Ihrer Entscheidung kénnen Sie die MaBnahmenanforderung in einem parallelen Fenster ansehen

Wenn Sie "Abbrechen" wéhlen, verbleibt die Benutzerentscheidung zur erneuten Bearbeitung in lhrem Eingangskorb.

_
Genehmigen  Zuriickstellen ~ Ablehnen  Protokoll einblenden Freigeben  Weiterleiten An Aufgabe offnen | [
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MaRnahmenanforderung dandern

70. Wahlen Sie den Tab
Projektdaten mit einem Klick auf
aus.

FRIEDRICH-SCHILLER-

UNIVERSITAT B ===

JENA

<

SAP MaRnahmenanforderung dndern:

Dienste zum Objekt ~s  Mehr ~/

MaRnahmenanforderung: | 2000045 ‘ Drittmittelprojekt Zuwendungsforschnung

MaRnAnforderungsart: | 7 |

Allgemeine Daten Projektdate @ uerpriifung Projekt Anlage

Verantwortliche Organisationseinheiten

Projekte der Zuwendungsforschung

VerantwBuchungskreis: ‘ [T Universitat Jena - Land
* Verantw.Kostenstelle: | 14160161 | PRO Meth./Did. DaF
Verantw.ProfitCenter: ‘ 14100101HH ‘ PR Methodik und Didaktik DaF

Wahrung: [EUR |

Status
Systemstatus: | ZGEN [ A Genehmigen
Beteiligte
Rolle Partner Name A.. Adresse

\:I Ancrdnungsbefugte ~ WO37GEP Gerhard Bauer Bauer, , ,

[T] DM-Sachbearbeitung v XI62Q0Q Lucas Kunth Kunth, , ,

[ Feststellungsbefugte ~ KI72FQG Gregor Rost Rost, , ,

[T Projektleitung ~ XI62Q0Q Lucas Kunth Kunth, , ,

af=

Bezeichnung
Anordnungsbefugte
DM-Sachbearbeitur
Feststellungsbefug!
Projektleitung

> Q4A(100)

Bee
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MaRnahmenanforderung dandern

Aufgabe der Finanzbuchhaltung
ist die Anlage des Debitors oder
die Selektion, wenn dieser bereits
angelegt ist und im System
exisitert.

71. Klicken Sie auf Debitor

RS
JENA

<

SAP MaRnahmenanforderung andern:

Dienste zum Objekt~  Mehr ~

MaRnahmenanforderung: | 2000045 Drittmittelprojekt Zuwendungsforschnung

MalnAnforderungsart: | 7z | Projekte der Zuwendungsforschung

Allgemeine Daten Projektdaten Steuerpriifung Projekt Anlage

Mittelherkunft: | [PFG Einzelférderung (Sachbeihilfen etc.)

Laufzeit Beginn: | 25.04.2023 |

Laufzeit Ende: | 25.64.2026 |

Acronym: | |
Debitor:

Projektdauer: | 16 Debitorennummer

FactScience-1D: | |
[ ] iDiv-Projekt
iDiv-Projektnummer: | |
[] Nachweisfiihrung

Eigenanteil: | |

DRM-Geber: | DFG |

Férderprogramm: |

Férderkennzeichen: | A-124N-HRPPL |

ERP-Projekt - E-Learning SAP
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MaRnahmenanforderung dandern

72. Klicken Sie auf die

Selektionshilfe in dem Feld
Debitorennummer E

RS
JENA

< SAP MaRnahmenanforderung éndern:

Dienste zum Objekt ~»  Mehr

Malnahmenanforderung: | 2000045 Drittmittelprojekt Zuwendungsforschnung
MaRnAnforderungsart: | 7z | Projekte der Zuwendungsforschung
Allgemeine Daten Projektdaten Steuerpriifung Projekt Anlage

Mittelherkunft: | 7211 | DFG Einzelférderung (Sachbeihilfen etc.)
Laufzeit Beginn: | 25.04.2023 |
Laufzeit Ende: | 25.04 . 2026

Acronym: |

Projektdauer: | 16

Debitorennummer

|

|
Debitor: | ||'_|_T|

|

|

FactScience-ID: |
(] iDiv-Projekt
iDiv-Projektnummer: | |

[} Nachweisfiihrung

Cinanantail-

—
—

-

- — ——
- — ———
- oEm s o
— —— —  —

ERP-Projekt - E-Learning SAP
83



MaRnahmenanforderung dandern

73. Klicken Sie auf Debiorenmummer ()

m Suchen und auswahlen
@ EELE Filter ausblenden

A: Kunden (allgemein) ~

Suchbegriff: Schliissel Land/Reg.: Postleitzahl:

| = | o |

Debitor: Loschvormerk.:

| = | k]

Positionen (0)

Abbrechen

FRIEDRICH-SCHILLER- —— e —
JLIJEWKERSWH IER: ERP-Projekt - E-Learning SAP



MaRnahmenanforderung dandern

Es 6ffnet sich ein Pop-Up-Fenster,
das eine Liste der Debitoren
anzeigt. Sie konnen den richtigen
Debitoren hier auswahlen.

74. Klicken Sie in der Spalte Name
1 Keine Sortierung auf
BUNDESMINISTERIUM DES INN.

FRIEDRICH-SCHILLER-
UNIVERSITAT
JENA

Debitorennummer (1)

Suchen und auswahlen

A: Kunden (allgemein) ~

Suchbegriff:

Schlissel Land/Reg.:

Postleitzahl: Ort:

w Filter ausblenden

Name:

\
Debitor:

Léschvormerk.:

Positionen (63)

SuchBegr =
1
ANLAGENKAU
ASBRAND, J
BATTERIEDI

LR

AU
DE
DE
DE

Postle...

99636
07745
07743
99510

Ort

DORT
JENA
JENA
APOLDA

v| [Suchen] [Weitersuchen] [Zu Favoriten hinzuﬂl‘lgen]

Name 1

MAXI MUSTERMANN

HANS ANLAGENKAUFER
JULIA ASBRAND
BATTERIEDIENST K. MULLER

Debitor

1100022
1100096
1100115
1100050

Lb... Std.... GPartner

1100022 I
1100096
1100115
1100050

BMI
BOSEKE, FA
BOTTCHER A
CPD-GP TES
DAHMS, CHR
DEUTSCHE F
DIV. EINZA

DE
DE
DE
DE
DE
DE
DE

10557
07745
07751

BERLIN 74

JENA
JENA-ZOLLNITZ

BUNDESMINISTERIUM DES INN

FABIAN BOSEKE

BOTTCHER AG

CPD-GP TEST AUSGANGSRECHN
CHRISTIANE DAHMS

DEUTSCHE FUCHSIENGESELLSC
DIV. EINZAHLER GRADUIERTE

1100042
1100110
1100002
1900020
1100113
1100038
1900011

1100042
1100110
1100002
1900020
1100113
1100038
1900011

HKoX X X X X X | X X X X

m Abbrechen

ERP-Projekt - E-Learning SAP
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MaRnahmenanforderung dandern

75. Klicken Sie auf

FRIEDRICH-SCHILLER-
UNIVERSITAT
JENA

mec

Debitorennummer (1)

Suchen und auswahlen

A: Kunden (allgemein) ~~

Suchbegriff: Schliissel Land/Reg.: Postleitzahl:

m Filter ausblenden

Name:

| : ) |

Debitor:
| &

Positionen (63) v‘ [Suchen] [Weitersuchen] [Zu Favoriten hinzuﬁjgen]

SuchBegr = Postle... Ot Name 1

1 99636 DORT MAXI MUSTERMANN
ANLAGENKAU 07745 JENA HANS ANLAGENKAUFER
ASBRAND, J 07743 JENA JULIA ASBRAND

BATTERIEDI 99510 APOLDA BATTERIEDIENST K. MULLER
BMI 10557 BERLIN BUNDESMINISTERIUM DES INN

Debitor

1100022
1100096
1100115
1100050
1100042

L. Std.... GPartner

1100022
1100096
1100115
1100050
1100042

BOSEKE, FA 07745 JENA FABIAN BOSEKE

BOTTCHER A 07751 JENA-ZOLLNITZ BOTTCHER AG

CPD-GP TES CPD-GP TEST AUSGANGSRECHN
DAHMS, CHR CHRISTIANE DAHMS

DEUTSCHE F DEUTSCHE FUCHSIENGESELLSC
DIV. EINZA DIV. EINZAHLER GRADUIERTE

1100110
1100002
1900020
1100113
1100038
1900011

1100110
1100002
1900020
1100113
1100038
1900011

X
X
X
X
X
X
X
X
X
X
X

[+ @ Abbrechen

ERP-Projekt - E-Learning SAP
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MaRnahmenanforderung dandern

Die Debitorennummer ist nun zu
den Projektdaten hinzugefiigt
worden.Zum Speichern miissen
Sie die Eingaben noch sichern.

76. Klicken Sie auf m

FRIEDRICH-SCHILLER- Py
UNIVERSITAT I=0

JENA

<

SAP MaRnahmenanforderung andern:

Dienste zum Objekt ~s  Mehr

MaBnahmenanforderung: | 2000045 Drittmittelprojekt Zuwendungsforschnung

MafnAnforderungsart: | 2z ‘ Projekte der Zuwendungsforschung

Allgemeine Daten Projektdaten Steuerpriifung Projekt Anlage

Mittelherkunft: ‘ 7211 | DFG Einzelfrderung (Sachbeihilfen etc.)

Laufzeit Beginn: | 25.04.2023 |
Laufzeit Ende: | 25.04,2026 |
Aconym:[ |
Debitor: [BIEER |

Projektdauer: ‘ 16 ‘

FactScience-I1D: ‘ ‘
[7) iDiv-Projekt
iDiv-Projektnummer: ‘
[7) Nachweisfiihrung

E\genantew:‘ ‘

DRM-Geber: | DFG |

> Q4A(100) v

Beenden

F'c')rderprogramm:‘

Férderkennzeichen: | A-124N-HRPPL |

Erste Bewilligung: ‘ 01.05.2023 ‘

Letzte Bewilligung: ‘

Hinweis E\genantew:‘

Abrechnungsobijekt: ‘ ‘

\:\ Kooperat-Verbundproj

Rolle FSU im Projekt: ‘ EMPFANGER EINES WEITERGELEITETEN ECHTEN ZUSCHUSSES

Empfanger eines weitergeleiteten echten Zuschusses

Abbrechen

ERP-Projekt - E-Learning SAP
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Entscheidungsschritt im Workflow

"Genehmigen"

77. Klicken Sie auf genehmigen .

FRIEDRICH-SCHILLER-
UNIVERSITAT
JENA

mec

SAP Entscheidungsschritt im Workflow

Workflow Anlegen Importieren  Mehr ~

> Q4A(100)v

= Objekte

MaRnahmenanforderung 2000045 prufen und genehmigen (FiBu)

‘Wihlen Sie eine der folgenden Alternativen

Ee:mhminen

und i im Eingang

Beschreibung

Driicken Sie "Ausfuhren” und wahlen Sie eine der aufgefuhrten Entscheidungsaltemnativen aus. Sie beenden damit die
Bearbeitung dieses Schrittes.

Vor Ihrer Entscheidung kénnen Sie die g in einem Fenster ansehen.

Wenn Sie "Abbrechen" wahlen, verbleibt die Benutzerentscheidung zur ereuten Bearbeitung in Ihrem Eingangskorb.

Objekte und Anlagen
« Biro Dokument: B

1g_zur Alternative

ERP-Projekt - E-Learning SAP
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Entscheidungsschritt im Workflow

Sie mussen eine Begrindung fur

lhre Entscheidung anfligen.

78. Klicken Sie dann auf

RS
JENA

Begrunden Sie Ihre Entscheidung

Titel: | Begrindung zur Alternative: Genehmigen

&Y
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Vielen Dank

Vielen Dank fur
lhre Aufmerksamkeit
und viel Erfolg mit SAP!

ERP-Projekt - E-Learning SAP
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