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Anderungen des Layouts

Empfohlenes Layout Budcon und
Stand

UNIVERSITAT
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Layout des Einzelpostenbelegs

Sie konnen sich fiir die Ansicht des Einzelpostenbelegs im Budcon aus einer Auswahl von Layouts bedienen
und eigene Layouts erstellen. Im Projektverlauf und den Erfahrungen der ersten Monate mit SAP in 2024,
wurde eine Layoutempfehlung (Vorlage) fiir die Universitat Jena konfiguriert, die alle Anwender:innen
nutzen konnen.

Dieses Handout enthalt diesbeziiglich folgende Informationen:
1. Auswahl des empfohlenen Layouts (Vorlage) und Erlauterung der Spalten.

2. Individuelle Anpassung von Layouts bzw. Erstellung eigener Layouts und dauerhaftes Abspeichern
dieser als benutzerspezifische Vorlage.
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1. Aufrufen der Layoutempfehlung (Vorlage)

In der Ansicht des Einzelpostenbelegs bzw. auch der Auswahlliste fiir Erfassungsbelege besteht die
Moglichkeit das Layout der Darstellung zu andern.

1. Wahlen Sie in der Bearbeitungsleiste die markierte Schaltflache:

Auswadhlen ¥ = = VY I B B = % || 8 [E selektionen Mehrw

2. Es offnet sich der folgende Dialog:

Layout auswaéhlen
Hier sehen Sie alle hinterlegten Layouts.

Diese Liste verandert sich, es konnen Layouteinstellung: | Benutzerabergreifend v
seitens der Verwaltung oder von Ihnen selbst
sukzessive neue Layouts hinzukommen.
Hier finden Sie auch ein Layout mit

Ubersicht der Layouts

. Layout Bezeichnung Layout v Voreinstellun
dem Namen , Empfehlung Einzelpostenbeleg”. ’ B ¢
Klicken Sle ZUr AllSW&hl diesen Namen OSAPSTANDARD  SAP Standard-Layvoutvariante v

d L t h lt f t [UNI JENA ! Empfehlung Einzelpostenbeleg
an, aas ayou wecnselt sorort.
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1. Spalten des empfohlenen Layouts

Das Layout , Empfehlung Einzelpostenbeleg” enthalt alle Spalten, die fiir die Budgetiiberwachung an der
Universitat Jena hilfreich sind.

Auswahlen W = T Y I

% B

B = *& @ 8 % [ Selekionen Mehre

Belegjournal

Finanzkreis 1000

Jahr Finanzposition

Finanzposition 100000 bis 200999
Finanzstelle 11000010

Fonds

Layout JUNI JENA
Benutzer SCHULDZ
DatumiZeit 10.04.2024 12:01:55

FSP-Element

A-75-11030-00-11000010
A-75-11030-00-11000010
A-73-11030-00-11000010

A-75-11030-00-11000010

Finanzstelle  Finanzposition RefBelegnr
11000010 100000 10000009
11000010 100000
11000010 100000
10000009
11000010 100000 10000011
10000011

©  Zehl.Belnr

2000001
2000001
10000009

10000011

Werttyp-Text

Rechnungen
Rechnungen

Rechnungen

Rechnungen

Betragsart
Abbau
Abbau

Original

Original

555,000 EUR
555,00 EUR
555,00- EUR
555,00-
44400- EUR
444,00-

Zahlungsbudget TWEhrg Zahlungsstatus Belegdatum

01.09.2023
01.09.2023
01.09.2023

01.09.2023

HHM-BuDat.
19102023
19.10.2023
01.09.2023

01.09.2023

Mame 1

SUSAMMNE ORGANISATION
SUSAMMNE ORGANISATION
SUSAMMNE ORGANISATION

SUSANNE ORGANISATION

Referenz Text
VERWAHR
VERWAHR
VERWAHR

WVERWAHR

Hinweis: Im Layout sind Zwischensummen eingeblendet (gelbe Zeilen), die alle Vorgange einer

Referenzbelegnummer biindeln.

Das Layout ist zudem im Standard nach aufsteigender Referenzbelegnummer sortiert.

Die Spalten sind im Folgenden erlautert.

FRIEDRICH-SCHILLER-
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1. Spalten des empfohlenen Layouts

PSP-Element
Finanzstelle
Finanzposition
RefBelegnummer
Werttyp-Text
Betragsart
Zahlungsbudget
T.Wahrg
Zahlungsstatus
Belegdatum

HHM-BuDat.

Name 1
Referenz
Text

Stornokennz.

FRIEDRICH-SCHILLER-
UNIVERSITAT
JENA

PSP-Element, auf das sich die Werte der anderen Spalten beziehen

Finanzstelle, auf die sich die Werte der anderen Spalten beziehen

Finanzposition, auf die sich die Werte der anderen Spalten beziehen

Belegnummer des Referenzbeleges in SAP (z.B. 3... Bedarfsanforderungen, 4... Bestellungen)

Diese Spalte gibt den Text zum Werttyp eines Eintrags an. Aus diesem ist der Status leichter ersichtlich, z.B.die Mdglichkeit zur Differenzierung BANF/Bestellung/Rechnung/Zahlung
Gibt die Betragsart je Zeile aus. Dadurch werden z.B.0bligos und deren Abbau deutlicher sichtbar.

Entspricht dem Betrag, der das Budget belastet

Zeigt die Art der Wahrung des Vorgangs an z.B. EUR, US-Dollar usw.

Zeigt bei Aufruf des Einzelpostenbelegs liber die Rechnungsspalte mit einem X, welche Rechnung auch schon bezahlt wurde.

Datum der Rechnung

Entspricht dem Zahlungsdatum bzw. dem Datum der Rechnungsbuchung. Dies ist abhéngig davon, iiber welche Spalte Sie den Einzelpostenbeleg aufrufen (,Zahlungen” oder
,Rechnungen”)

Name des Lieferanten
Rechnungsnummer des Lieferanten
Verwendungszweck des Postens

Es ermdglicht, stornierte Belege auszublenden, die das Budget nicht belasten. Eine Stornobuchung bekommt als Merkmal ein ,X“. Das Stornokennzeichen wird bei der
Stornobuchung und der Ursprungsbuchung gesetzt.
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2. Anpassen und Speichern eigener Layouts

Sie konnen neue Layouts erstellen oder ein ausgewahltes Layout verandern und unter einem neuen

Namen speichern. Gehen Sie wie folgt vor:

1. Wahlen Sie in der Bearbeitungsleiste die markierte Schaltflache:

Auswdhlen ¥ = = VYV ¥ B B = % |#| B B [ selektonen Mehrw

Alternativ konnen Sie in jeder beliebigen Spalte des Belegjournals einen Rechtsklick
vornehmen und im Kontextment , Einblenden...” wahlen.

Belegjournal
Finanzkreis 1000
Jahr Finanzposition
Finanzposition 100000 bis 200999
Finanzstelle 11000010
Fonds
Layout MEIN LAYOUT
Benutzer SCHULO02
Datum/Zeit 06.02.2024 16:34:08
RefBelegnr * Betragsart Periode HHM-BuDat. ~ Ve
71000000 0100 Text kopieren
ZATTTIt Ausblenden
71000003
Einblenden...
10000009 0200 [
Optimale Breite
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2. Anpassen und Speichern eigener Layouts

Gehen Sie weiter wie folgt vor:

2. Die folgende Ansicht offnet sich fiir das aktuell ausgewahlte Layout. Die Spalten, die
aktuell gezeigt werden sind in der Liste links zu sehen.

Layout andern X

3. Mittels der Pfeiltasten in der Mitte konnen Sie das
Layout um Spalten reduzieren und erweitern:

Aktuelles Layout: [MEIN LAYOUT ( SAP Standard-Layoutvariante )

Spaltenauswahl Sortierung Filter Darstellung

Angezeigte Spalten Spaltenvorrat Spalten aus dem Layout entfernen

QWA & - - fi
—— i — Spalten aus dem Vorrat (Liste rechts) in das Layout einfiigen
[] Belegnummer des Referenzb... Geandert am I

[ Betragsart Anlagenbewegungsart . . .o . .

) peioe e 4. Mittels der Pfeiltasten tiber der Liste der angezeigten
[] Fortschreibungsdatum Haush Unternummer

() segen vrptenungse - Spalten konnen Sie die Reihenfolge der Spalten im

\:\ Gegen Zahlungsbudget zu pr. v Auftrag

il
5
2
S
N
k]
o
a
=
o
=

Referenzorganisationseinheiten

O [ i Belegjournal steuern:

|| Hauptbuchkonto Logisches System des Ursprungsbeleges
[} Buchungskreis Referenzvorgan, . . . . .
O b e (< Sortieren Sie die Spalten entweder schrittweise
[ Lieferant Bankkonto . .
01 sateianmzsichen . (einfacher Pfeil) nach oben und unten oder an
D orsastute Benkenkontrschl den Beginn bzw. das Ende des Layouts (doppelte
| | Position erledigt Belegkopftext
)/\ Ex B B%sichernals... Zurlicksetzen X PfEile)

FRIEDRICH-SCHILLER-
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2. Anpassen und Speichern eigener Layouts

Um das nun zusammengestellte Layout zu speichern, gehen Sie weiter wie folgt vor:

1. Klicken Sie auf die Schaltflache , Sichern als...”

Layout &ndern

Aktuelles Layout: [MEIN LAYOUT ( SAP Standard-Layoutvariante )

Spaltenauswahl Sortierung Filter Darstellung
Angezeigte Spalten Spaltenvorrat
Ey EY
T Spaltenname b3 Spaltenname
[ | Belegnummer des Referenzb... Geéandert am
| | Betragsart Anlagenbewegungsart
[v] Periode Anlage
|| Fortschreibungsdatum Haush... Unternummer
[] Gegen Verpflichtungsbudget ... ~ Kurztext
| | Gegen zahlungsbudget zu pr... ~ Auftrag
\:l Finanzposition Referenzorganisationseinheiten
[ ] Fonds RW-Belegnummer
\:l Hauptbuchkonto Logisches System des Ursprungsbeleges
[ ] Buchungskreis Referenzvorgang
[ ] Debitor Bankleitzahl
| | Lieferant Bankkonto
[ ] statistikkennzeichen Bankland/-region
[ ] Vortragsstufe Bankenkontr.schl.
[] Position erledigt Belegkopftext
\/| B B Zuriicksetzen X
FRIEDRICH-SCHILLER- —— e
UNIVERSITAT ==
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2. Anpassen und Speichern eigener Layouts

Gehen Sie nun wie folgt vor:

Layout &ndern

Aktuelles Layout: [MEIN LAYOUT ( SAP Standard-Layoutvariante )

1. Geben Sie dem Layout einen Namen im Feld ,, Layout:” und

Sichern mit Sichern als . . . . .

erganzen Sie eine Bezeichnung, um das Layout genauer zu erlautern
(Feld , Bezeichnung:“).

Ubersicht der Layouts 2. Der Haken bei ,, Benutzerspezifisch” ist voreingestellt. Dies bewirkt,

e EEEmlaEn farsins dass Ihr Layout nur von Ihnen gesehen werden kann und Sie keine

OSAPSTANDARD  SAP Standard-Layoutvariante v L t f d b d 1( . N L t N h t

MEIN LAYOUT SAP Standard-Layoutvariante v ayou S Iur andere Vorge en’ 1e em elgenes ayou gespelc er
haben.

3. Wahlen Sie den Haken ,Voreinstellung”, wenn Sie das erstellte
Layout immer als favorisiertes Layout sehen mochten, wenn sie den
Einzelpostenbeleg 6ffnen. Bestatigen Sie die Angaben mit
,Ubernehmen” und schlielen Sie den folgenden Dialog. Ihr Layout
ist nun dauerhaft auswahlbar, wie unter Kapitel 1 dieses Handouts
beschrieben.

et ven LavouTi

Bezeichnung: | SAP Standard-Layoutvariante ‘

[v] Benutzerspezifisch [v] Voreinstellung
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