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Anpassung Layout des Einzelpostenbelegs - Moglichkeiten

Es ist grundsatzlich moglich das Ausgangslayout des Einzelpostenbelegs zu verandern. Sie haben zwei
Moglichkeiten:

1. Wahlen aus vorhandenen Layouts.
2. Eigene Layouts erstellen und dauerhaft abspeichern.

Im Folgenden sind beide Moglichkeiten beschrieben.
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1. Aufrufen vorhandener Layouts

In der Ansicht des Einzelpostenbelegs bzw. auch der Auswabhlliste fiir Erfassungsbelege besteht die
Moglichkeit das Layout der Darstellung zu andern.

1. Wahlen Sie in der Bearbeitungsleiste die markierte Schaltflache:

< SAP Belegjournal

Auswéhlen 8 = = ¥V I B B B % EH B [i sSelektionen Mehr

2. Es offnet sich der folgende Dialog:

. . . Layout auswahlen %
Hier sehen Sie alle hinterlegten Layouts.

Diese Liste verandert sich, es konnen

seitens der Verwaltung oder von Thnen selbst
sukzessive neue Layouts hinzukommen.
Hier im Beispiel ein personliches Layout mit Ubersicht der Layouts
dem Namen , Mein Layout”.

Layouteinstellung: (Ale N

Layout “  Bezeichnung Layout Voreinstellung
Kh_Cken Sie zur Auswahl eine OSAPSTANDARD  SAP Standard-Layoutvariante v
Zeile an, das Layout wechselt sofort. MEIN LAYOUT SAP Standard-Layoutvariante l v
| | [ B B
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2. Anpassen und Speichern eigener Layouts

Sie konnen neue Layouts erstellen oder ein ausgewahltes Layout verandern und unter einem neuen
Namen speichern. Gehen Sie wie folgt vor:

1. Wahlen Sie in der Bearbeitungsleiste die markierte Schaltflache:

< SAP Belegjournal v

Auswahlen ¥ = = V I B B ® “&%S B [i Selektionen Mehr -

Alternativ konnen Sie in jeder beliebigen Spalte des Belegjournals einen Rechtsklick
vornehmen und im Kontextmenti ,,Einblenden...” wahlen.

Belegjournal

Finanzkreis 1000

Jahr Finanzposition

Finanzposition 100000 bis 200999

Finanzstelle 11000010

Fonds

Layout MEIN LAYOUT

Benutzer SCHULDZ

Datum/Zeit 06.02.2024 16:34:08

RefBelegnr = Betragsant Peripde HHM-BuDat, ~ e
71000000 0100 Text kopieren
24! i Ausblenden

71000003 :
10000009 0200 | Einblenden...

| Optimale Breite
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2. Anpassen und Speichern eigener Layouts

Gehen Sie weiter wie folgt vor:

2. Die folgende Ansicht 6ffnet sich fiir das aktuell ausgewahlte Layout. Die Spalten, die
aktuell gezeigt werden sind in der Liste links zu sehen.

Layout andern

Aktuelles Layout: |[MEIN LAYOUT (

Spaltenauswahl Sortierung

Angezeigte Spalten

all[~][v][a] (¥

¥ Spaltenname

Filter

Belegnummer des Referenzh...

Betragsarnt
Periode

SAP Standard-Layoutvariante )

Darstellung

Spaltenvorrat

Q
#
Spaltenname

Geandert am

Anlagenbewegungsart

Anlage

Fartschreibungsdatum Haush

Gegen Verpflichtungsbudget

Gegen Zahlungsbudget zu pr...

Finanzposition
Fonds
Hauptbuchkonto
Buchungskreis
Debitor

Lieferant
Statistikkennzelchen
Vorragsstufe

Pasition erledigt
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Untermnummer
&

Kurztext
£ Auftrag

Referenzorganisationseinheiten

RW-Belegnummer

Logisches System des Ursprungsbeleges

Referenzvorgang

Bankleitzahl

Bankkonto

Bankland/-region

Bankenkontr.schi

Belegkopftext

| B B B sichernals,

|0 |
I
”lli

Zuriicksetzen X

x

3. Mittels der Pfeiltasten in der Mitte konnen Sie das
Layout um Spalten reduzieren und erweitern:

[ZJ Spalten aus dem Layout entfernen

D Spalten aus dem Vorrat (Liste rechts) in das Layout einfligen

4. Mittels der Pfeiltasten liber der Liste der angezeigten
Spalten konnen Sie die Reihenfolge der Spalten im
Belegjournal steuern:

Sortieren Sie die Spalten entweder schrittweise

(einfacher Pfeil) nach oben und unten oder an
den Beginn bzw. das Ende des Layouts (doppelte

Pfeile)
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2. Anpassen und Speichern eigener Layouts

Um das nun zusammengestellte Layout zu speichern, gehen Sie weiter wie folgt vor:

1. Klicken Sie auf die Schaltflache , Sichern als...”

Layout dndern %

Aktuelles Layout: [MEIN LAYOUT ( SAP Standard-Layoutvariante )

Spaltenauswahl Sortierung Filter Darstellung
Angezeigte Spalten Spaltenvorrat

(@I [~ V] (&) [¥) Q)

1 Spaltenname 1 Spaltenname
Belegnummer des Referenzb... Geandert am I
Betragsart Anlagenbewegungsart

v| Periode Anlage
Fortschreibungsdatum Haush... —  Unternummer
Gegen Verpflichtungsbudget ... “ |l Kurztext
Gegen Zahlungsbudget zu pr... o |T Auftrag
Finanzposition Referenzorganisationseinheiten
Fonds RW-Belegnummer
Hauptbuchkonto Logisches System des Ursprungsbeleges
Buchungskreis Referenzvorgang
Debitor Bankleitzahl
Lieferant Bankkonto
Statistikkennzeichen Bankland/-region
Vortragsstufe Bankenkontr.schl.
Position erledigt Belegkopftext

\f.'. B B Zuricksetzen X
I I 42T s
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2. Anpassen und Speichern eigener Layouts

Gehen Sie nun wie folgt vor:

Layout andern

Aktuelles Layout: |[MEIN LAYOUT ( SAP Standard-Layoutvariante )
1. Geben Sie dem Layout einen Namen im Feld ,, Layout:” und
Sichern mit Sichern als . . . . .
_ erganzen Sie eine Bezeichnung, um das Layout genauer zu erldutern
(Feld , Bezeichnung:”).
Ubersicht der Layouts 2.  Wabhlen Sie unbedingt den Haken bei ,Benutzerspezifisch”. Dies
Layout ™ Bemeichrung Layou Vorsinaretung bewirkt, dass Ihr Layout nur von Ihnen gesehen werden kann und
i e e 4 Sie keine Layouts fiir andere vorgeben, die kein eigenes Layout
MEINLAYOUT  SAP Standard-Layoutvariante v Yo org ’ & Yo
gespeichert haben.

3.  Wabhlen Sie den Haken ,Voreinstellung”, wenn Sie das erstellte
Layout immer als Standardlayout sehen mochten, wenn sie den
Einzelpostenbeleg 6ffnen. Bestatigen Sie die Angaben mit
, Ubernehmen” und schlieen Sie den folgenden Dialog. Thr Layout
ist nun dauerhaft auswahlbar, wie unter Kapitel 1 dieses Handouts
beschrieben.

(EVTMIME TN LAYOU

Bezeichnung: | SAP Standard-Layoutvariante

+ | Benutzersperifisch + | Vorginstellung

n | Abbrechen
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