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Rechnungseingang —

Genehmigungsaufgaben Uberblick

FRIEDRICH-SCHILLER-
UNIVERSITAT
JENA

Einflhrung eines ERP-Systems

Rechnungseingang — Genehmigungsaufgaben Uberblick

Feststellungs- und Anordnungsbefugten durchzufiihren ist.

Der bereits vorhandene zentrale Rechnungseingang bleibt mit der Einfihrung von SAP S/4HANA erhalten. Die Rechnungen
gehen dementsprechend auch weiterhin zentral im Dezernat 2 ein und werden hier ab dem 01.01.2024 elektronisch in SAP
bearbeitet und vorerfasst. Die vorerfassten Eingangsrechnungen werden automatisch in einen elektronischen
Genehmigungsworkflow geschickt, in dem die Prufung und Freigabe der Eingangsrechnung mindestens durch den

Zentraler RN-Eingang Validierung

Vervollstandigung

Rechnung mit

Feststellungs-
befugter

AO-Befugte

und chne Vorerfassung
Bestellbezug
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Einflhrung eines ERP-Systems

Rechnungseingang —
Genehmigungsaufgaben ausfiihren

Rechnungseingang — Genehmigungsaufgaben ausfiihren

Die fur die Ausfiihrung der Genehmigungsaufgaben verantwortlichen Feststellungs- und Anordnungsbefugten werden aus den
in der Rechnung kontierten PSP-Elementen ermittelt. Die Priifung und Freigabe durch den Feststellungs- und
Anordnungsbefugten unterscheidet sich dabei wie folgt:

« Die Prufung und Freigabe durch den Feststellungsbefugten erfolgt auf Ebene des Gesamtbelegs. Enthalt eine Rechnung
verschiedenen PSP-Elemente denen unterschiedliche Feststellungsbefugte zugeordnet sind, erhalten zwar alle
Feststellungsbefugten die Genehmigungsaufgabe, ausgefliihrt werden kann die Aufgabe aber nur von einer Person.

» Die Prufung und Freigabe durch den Anordnungsbefugten erfolgt auf Positionsebene. Enthalt eine Rechnung mehrere
Positionen mit verschiedenen PSP-Elemente denen unterschiedliche Anordnungsbefugte zugeordnet sind, muss jeder
Anordnungsbefugte die firihn relevante Rechnungsposition (nur seine) freigeben. Die Buchung der Rechnung ist nur
maglich, wenn alle Positionen von den jeweils verantwortlichen Anordnungsbefugten freigegeben wurden.

Die Genehmigungsaufgaben werden in der Fiori App ,Meine Inbox* hinterlegt und hier aufgerufen und bearbeitet.
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Fiori Launchpad - Inboxen

Flr die Bearbeitung von
Genehmigungsaufgaben stehen zwei Inboxen
im Fiori Launchpad zur Verfligung:

- Meine Inbox

- (xSuite) Inbox

In "Meine Inbox" werden die folgenden
Aufgaben zur Prifung und Genehmigung
angezeigt:

- BANFen (Bestellanforderungen)

- Reisekostenantrage

- Reisekostenabrechnungen

In der (xSuite) "Inbox" werden alle
Genehmigungsaufgaben im Zusammenhang
mit der Eingangsrechnungsbearbeitung
angezeigt.

RS
JENA

SAP Startseite ¥

Meine Inbox ~ Self-Service Procurement  Berichte im MM fiir Bedarfsanforderer

Self-Service Procurement

Meine

g
Ruckligferung

anlegen derungen bestatigen Einkaufsbeleg.
Anlage einer neuen Meine bisher angele... Erfassen von Waren... Wareneingang zu Ei
A= =1 &0 & =Y

Berichte im MM firr Bedarfsanforderer

BANF-Liste

=] S @&

Budgetbericht dezentral ohne Personalkosten

Budgetbericht ohne
Personalkosten

xSuite Workflow

Inbox Vertrsterpfiege

Inbox 2
L1 [ | &

Reise Self Services
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Inbox xSuite

1. Um Genehmigungsaufgaben im

Zusammenhang mit der Prifung und
Freigabe von Eingangsrechnungen zu
bearbeite, rufen Sie die (xSuite) Inbox auf.

FRIEDRICH-SCHILLER-

UNIVERSITAT
JENA

SAP  Stariseite v

Meine Inbax  Seif-Service Procurement Berichte im MM fir Bedarfsanforderer

Meine Inbox Meine Outbox
Alle Positionen Outbox-Elemente

™0 ™1

Self-Service Procurement

Bestellanforderung Meine Bestellanfor-
anlegen derungen

Anlage einer neven . Weine bisher angele...

Berichte im MM fur Bedarfsanforderer

BANF-Liste Status Genehmi-
gungen (BANF)
Status der Genehi...

= ©

Budgetbericht dezentral ohne Personalkosten

Budgetbericht ohne
Personalkostan
dezentraler Budcon

.

xSuite Workflow

Inbox Vertreterpflege

-
.

Wareneingang
bestatigen
Erfassen von Viren...

£

Ubersicht Adressen
pro Lagerorte
Ubersicht Adressen ...

Fe)

Rilcklisferung Wareneingang zu
Riicklieferung Einkaufsbeleg...

Wareneingang zu Ei...

& =)
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. . SAP XSuite Inbox ¥ aQa QA T Q
Elngang: SChaIthaChen xSuite Inbox » Webarbeitsplatz ‘E‘ [+
In der Einstiegsmaske werden alle Standard (Ergme | [Merdgren ~ ] @&
Workflowaufgaben angezeigt, fr die der © .
angemeldete Benutzer zustandig als (als [ B NEE

. K [ Work.. | Work.. Text Erzeugungsdatum Beschreibung
Genehmiger oder aktiver Vertreter). O (@) | [®) 1000 onolls 20002396 v Bacher i serorro Feme -

_Q_E-}— B00: Kontrolle 20000099 von Richard Lawenherz 09.01.2024 Rechnung
. . . // O [@] | [®] 1000:Kontrolie 20000220 von Susi Fieischer 09.01.2024 Rechnung
Workltem I Iste au ffrlsc h en O \| |§\ 1000: Kontrolle 20002339 von Thomann GmbH 05.01.2024 Rechnung
Aktualisierung des xSuite-Eingangskorbs - dadurch 0 [B] | [@] 1000 Kontolle 20007334 von Fedrich Schiler Unverstet g1 2024 -
werden unter anderem Workitems ergénzt, die [m] \| (@] 1000: Kontralie 20002317 van Anton Parkplatz 036477077 Rechnung
" . . o (2 1000: Kontrolle 20002316 von Anton Earte 03.01.2024 Rechnung
n_aCh dem ersten fonen des XSUlte'E|ngangSk0rbS [m] :: :E: 1000: Kontrolle296673T5 von Anton Parkplatz 03.01.2024 FEChnung
hlnzugekommen S|nd . 0O (@ T000: Kontrolle 20002305 von Boticher AG 291208 Rechnung
(@]  1000: Kontrolte 20002301 van Wentronic GmbH 19.12.2023 Rechnung
/ 0 \E| |§\ 1000: Kontrolle 20002300 von EpibPeas-Acht 14.12.2023 Rechnung
i i [ [@] | [®] 1000:kontrolis20€07Z50 von Anchre Konig 01.12.2023 Rechnung
Sel ektl erte WO r kltem S Offn en O \§| |§ 000: Kontrolle 20002278 von Analytik Gesellschaft 29.11.2023 Rechnung
Offnet die markierten Workitems - dadurch kénnen | CLAETT (®]  1000: Kontrolle 20002275 von M Huber 2112023 Rechnung
Z.B. mehl’el’e WOI’kItemS SChne” naCheinander O \£| |§\ 1000: Kontrolle 21000015 von Susi Klug 07.11.2023 Gutschrift
. [ [@] | [®] 1000:Kontrolle 20000245 von Bottcher AG 09.10.2023 Rechnung
abgearbeltet Werden . O \E| |§\ 1000: Kontrolle 51000166 von Bottcher AG 06.10.2023 Rechnung
O \| |§\ 1000: Kontrolle 20000241 von proHeq GmbH 05.10.2023 Rechnung
O \E| |§\ 1000: Kontrolle 20000240 von proHeq GmbH 05.10.2023 Rechnung

O \| [®]  1000: Kontrolle 2000023 von Susi Flsischer 04.10.2023 Rechnung ui]

] \E| |§\ 1000: Kontrolle 20000239 von Susi Fleischer 04.10.2023 Rechnung @

S p al ten O \| |§\ 1000: Kontrolle 20000234 van Rico Anzahlung 01.10.2023 Rechnung - @

Offnet eine Liste aller verfugbaren Spalten - jeder — — : —
Benutzer kann auswéhlen, welche Spalten
eingeblendet oder ausgeblendet werden sollen.

FRIEDRICH-SCHILLER- —— e —
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Sortierung

Gruppierung

SAP XSuite Inbox ¥ aQa QA T Q
xSuite Inbox » Webarbeitsplatz (<]
Offnet die Sortierungsoptionen - jeder = Longns [ Mesgner - || @
C, AKTUALISIEREN
Benutzer kann eine oder mehrere Spalten Worktemiste: 3 Blegte) i
auswahlen und die Art der Sortierung |t o=t S | St
] (@] 1000: Konrotie 20002396 von Baticher AG 08.02.2024 Rechnung -
(a ufste|ge n d/a bSte]ge n d ) fe st I ege n. O 1000: Kontrolle 20000099 von Richard Lowenherz 09.01.2024 Rechnung
O [®]  1000: Kontrolle 20000220 von Susi Fieischer 09.01.2024 Ethnung
O 1000: Kontrolle 20002339 von Thomaoa 05.01.2024 Rechnung
[ - =Z0002334 von Friedrich-Schiller Universitat 04.01.2024 Rechnung
] 1000: Kontrolle 20002317 von Anton Parkplatz 03.01.2024 Rechnung
[m] [®]  1000: Kontrolte 20002316 van Anton Parkplate 03.01.2024 Rechnung
] 1000: Kontrolle 20002315 von Anton Parkplatz 03.01.2024 Rechnung
. . . . 0 [®]  1000: Kontrolie 20002305 von Bottcher AG 29.12.2023 €Chnung
Offnet dle Grupplerungsoptlonen_ der O 1000: Kontrolle 20002301 von Wentronic GmbH Rechnung
Benutzer ka nn ei ne Spa Ite a uswa’ h Ien’ O [®]  1000: Kontrolie 20002300 von Emil Datos-Acht 14.12.2023 Rechnung
i O 1000: Kontrolle 20002280 von Agd 01.12.2023 Rechnung
d eren We rte d ann g ru p p lert we rd en. O (@] 1000: Kontrolis 26607778 van Analytik Geselischaft 29.11.2023 Rechnung
[m] 3 “Kontrolle 20002275 van Max Huber 24.11.2023 Rechnung
M [®]  1000: Kontrolle 21000015 van Susi Kiug 07.11.2023 Gutschrift
] 1000: Kontrolle 20000245 von Boticher AG 09.10.2023 Rechnung
. . / O [®]  1000: Kontrolte 51000166 von Batteher AG 06.10.2023 Rechnung
Standardsortierung wieder herstellen
E ntfe rnt die zuvor ggf. gesetzte n O |§\ 1000: Kontrolle 20000240 von proHeq GmbH 05.10.2023 Rechnung
. . O 1000: Kontrolle 20000238 von Susi Fleischer 04.10.2023 Rechnung o
SOI"tIerU ngen u nd G ru ppleru ngen . O [®]  1000: Kontrolle 20000239 von Susi Fleischer 04.10.2023 Rechnung o)
] 1000: Kontrolle 20000234 von Rico Anzahlung 01.10.2023 Rechnung - @
_ E —— = PrETI—
| HE ... A
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Eingang: Alle Aufgaben

1. Uber den Aufgabentyp kdnnen die zu
bearbeitendenen Belege in Abhangigkeit
von der Genehmigungsstufe selektiert
werden.

FRIEDRICH-SCHILLER-

UNIVERSITAT B ==

JENA

SAP xSuite Inbox v Q o 'T Q
xSuite Inbox » Webarbeitsplatz (<]
Standard -~ Eingang v || Ate Aufg<> ] o
C, AKTUALISIEREN Aufgabentyp
Workitemliste: 33 Beleg(e) v
[] Work.. | Work.. Text Erzeugungsdatum Beschreibung
O 1000: Kontrolle 20002396 von Bottcher AG 08.02.2024 Rechnung -

O 1000: Kontrolle 20000099 von Richard Lowenherz 09.01.2024 Rechnung
@ | 1000: Kontrolle 20000220 von Susi Fleischer 09.01.2024 Rechnun

g
® 1000: Kontrolle 20002339 von Thomann GmbH 05.01.2024 Rechnun,

g

0O 000: Kontolle 20002334 van Fridich-Schile Unberstat 1 709, Rechnung
® 1000: Kontrolle 20002317 von Anton Parkplatz 03.01.2024 Rechnun,

® e

E\ 1000: Kontrolle 20002316 von Anton Parkplatz 03.01.2024 Rechnung

E\ 1000: Kontrolle 20002315 von Anton Parkplatz 03.01.2024 Rechnung
® 1000: Kontrolle 20002305 von Béttcher AG 29.12.2023 Rechnun,

e

| | | I ... s

ERP-Projekt - E-Learning SAP
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Eingang: Alle Aufgabentypen

2. Folgende Aufgabetypen werden
unterschieden:

Fl Kontrolle - Genehmigung einer
Eingangsrechnung ohne Bestellbezug als
Feststellungsbefugter

MM Kontrolle - Genehmigung einer
Eingangsrechnung mit Bestellbezug als
Feststellungsbefugter

Fl Positionspriifung - Genehmigung einer
Eingangsrechnung ohne Bestellbezug als
Anordnungsbefugter

MM Positionspriifung - Genehmigung
einer Eingangsrechnung mit Bestellbezug
als Anordnungsbefugter

FRIEDRICH-SCHILLER-

UNIVERSITAT I=0

JENA

SAP

xSuite Inbox ¥

xSuite Inbox * Webarbeitsplatz

Standard -

C AKTUALISIEREN

Workitemliste: 33 Beleg(e)

a (T

=v‘

[ Eingang ~ | [Atte Aufgaben
Alle Aufgaben |

Fl Kontrolle

~
=

MM Kontrolle

[ Work.. | Work... Text Erzeugungsdatum Beschreibung

O \E\ \E\ 1000: Kontrolle 20002396 von Bottcher AG 08.02.2024 Rechnung -
0O \\ \E\ 1000: Kontrolle 20000093 von Richard Lowenherz 08.01.2024 Rechnung

O \E\ \E\ 1000: Kontrolle 20000220 von Susi Fleischer 08.01.2024 Rechnung @‘D
) [@) | [®] 1000 Kontrolle 20002339 von Thomann GmbH 05.01.2024 Rechnung

O ‘E‘ ‘E‘ 1000: Kontrolle 20002334 von Friedrich-Schler Universt .01 203 Rechnung

0 (@) | [®] 1000:Kontrolte 20002317 von Anton Parkplatz 03.01.2024 Rechnung

0O \z\ \§\ 1000: Kontrolle 20002316 von Anton Parkplatz 03.01.2024 Rechnung

O \\ \§\ 1000: Kontrolle 20002315 von Anton Parkplatz 03.01.2024 Rechnung

0 (@] | [®] 1000: Kontrolle 20002305 von Battcher AG 29.12.2023 Rechnung

O \\ \§\ 1000: Kontrolle 20002301 von Wentronic GmbH 19.12.2023 Rechnung

0 (@] | [®]  1000:Kontrolle 20002300 von Emi Datos-Acht 14.12.2023 Rechnung

O \\ \§\ 1000: Kontrolle 20002280 von Andre Kanig 01.12.2023 Rechnung

O \E\ \E\ 1000: Kontrolle 20002278 von Analytik Gesellschaft 29.11.2023 Rechnung

0O \\ \E\ 1000: Kontrolle 20002275 von Max Huber 24.11.2023 Rechnung

O \E\ \E\ 1000: Kontrolle 21000015 von Susi Klug 07.11.2023 Gutschrift

0 (@) | @) 1000: Kantralle 20000245 uan Ratteher 0910 201 Rech

Q)
[«
o]

+

ERP-Projekt - E-Learning SAP
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Eingang: Workitem Vorschau

3. Uber den Button Workitem Vorschau kann
eine Vorschau und das Dokument des
Workitems angezeigt werden.

RS
JENA

SAP xSuite Inbox ¥

®Suite Inbox = Webarbeitsplatz

Standard -

C AKTUALISIEREM

Workitemliste: 33 Beleg(e)

[] Work...

=
@
(E2]

U
U
U
U
U
U
[1

Work...

3

(] (e)e)(e)(e)

Text

Jena

Erzeugungsdatum Beschreibung
1000: Kontrolle 20002396 von Bottcher AG 08.02.2024 Rechnung
L‘“@V‘E}Eﬂ Kontrolle 20000099 von Richard Lowenherz 09.01.2024 Rechnung
1000: Kontrolle 20000220 von Susi Fleischer 09.01.2024 Rechnung
1000: Keontrolle 20002339 von Thomann GmbH 05.01.2024 Rechnung
1000: Kontrolle 20002334 von Friedrich-Schiller Universitat 04.01.2024 Rechnung
1000: Kentrolle 20002317 von Anton Parkplatz 03.01.2024 Rechnung
1000: Kentrolle 20002316 von Anton Parkplatz 03.01.2024 Rechnung
03.01.2024 Rechnung

—— — EEEN . s

ERP-Projekt - E-Learning SAP
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Vorschau Workitem

4. In der Vorschau kann die Bearbeitung des
Workitems (Priifung und Freigabe als
Feststellungsbefugter) aufgerufen oder die  Workitem Vorschau
Vorschau liber SchlieBen geschlossen
werden.

Bitte kontrollieren Sie die Angaben im Beleg.
Rechnung: 20002396

Lieferant: Bottcher AG

Betrag: 119,00 EUR

Prozess |D: 2715

00000001

@ Workitem 4 X SchlieRen

SchlieBen

ERP-Projekt - E-Learning SAP
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Workitem 6ffnen - Genehmigungsaufgabe
o6ffnen

5. Uber den Button Workitem Offnen kann
die Genehmigungsaufgabe aufgerufen
werden.

RS
JENA

SAP xSuite Inbox v

xSuite Inbox « Webarbeitsplatz
Standard -
C AKTUALISIEREN
Waorkitemliste: 33 Beleg(e)
[] wWork Work... Text Erzeugungsdatum Beschreibung
d : Kontrolle von Bottcher L2, echnun
® —@0 Kontrolle 20002396 von Béttcher AG 08.02.2024 Rechnung
] ® | Warkitem Offnen lle 20000099 von Richard Léwenherz 09.01.2024 Rechnung

[l : Kontrolle van Susi Fleischer 01, echnung
] ® 1000: K lle 20000220 Susi Fleisch 09.01.2024 Rech

[ : Kontrolle von Thomann Gm 01, echnung
(] ® 1000: K lle 20002339 T GmbH 05.01.2024 Rech
0 iggg: Kontrolle 20002334 von Friedrich-Schiller Universitat 04.01.2024 Rechnung
0 1000: Kontrolle 20002317 von Anton Parkplatz 03.01.2024 Rechnung
M 1000: Kontrolle 20002316 von Anton Parkplatz 03.01.2024 Rechnung

—— — - - .

ERP-Projekt - E-Learning SAP
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FI Kontrolle : 1000 / 0020002396 / 2024 \

Die Maske zur Prifung und Freigabe einer
Eingangsrechnung ist in verschiedene
Bereiche aufgeteilt, die nachfolgend erlautert
werden:

<
RS

SAP xSuite Inbox ¥
xSuite Inbox « Workitem
N

Fl Kontrolle : 1000 / 0020002396 / 2024 w
INFORMATION ~ KOPFDATEN ~  POSITIONSDATEN ~ KONTIERUNG ~ ANHANG ~ TEXT  PROTOKOLL
KONTIERUNG

T 00 EUR HEEE
Ze... | Sachkonto Status S Betrag* Mehrwerts...  Kostenst. PSP Element* Segmenttext

O ‘ 699900 9 s G usoo| [vo @] | @ | [A75-11030-01-17010000 ]

q »

ANHANG

xSuite Rechnung

xSuite E-Mail (EML)

TEXT

Text:

9 Vorlage laden

FRIEDRICH-SCHILLER-

UNIVERSITAT I=0

JENA

pnhang von?2

xSuite Rechnung

00000001
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Information

6. Klick auf Information:.
Im Bereich "Information" ist in der Regel nur
der Hinweis enthalten, dass Pflichtfelder mit
einem "*" gekennzeichnet sind.

FRIEDRICH-SCHILLER- —
UNIVERSITAT T=

JENA

SAP XSuite Inbox v Q o T
¢ xSuite Inbox « Workitem = v
Fl Kontrolle : 1000 / 0020002396 / 2024 - Anhang von 2
xSuite Rechnung
INFORMATION TEN ~  POSITIONSDATEN ~ KONTIERUNG ~ ANHANG  TEXT  PROTOKOLL
= - + von 2 Q
Pflichtfelder sind mit * gekennzeichnet.
KOPFDATEN
Beleg
Vorgang: Rechnung Lieferant: 0001100002 Battcher AG ”Ilﬂuﬂololl”‘
Betrag: 119,00 Steuerbetrag: 0,00
Buchungsd.: 31.01.2024 BuKr: 1000
Referenz:  5041/2023 Wahrung: EUR ‘ [t
208 vy
Belegdatum: 08.02.2024
Detail
Belegnr.: 20002396 GJahr: 2024 e e
S o
Blart: KN Kopftext: S
BuKr: 1000 Prozess ID: 2715 P
= for -
GeschBer.: Segmenttext:
Lieferant CLIUEo
| I 4SS S ..

ERP-Projekt - E-Learning SAP
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Kopfdaten

7. Klick auf Kopfdaten:.
Im Bereich "Kopfdaten" werden weitere
Informationen zum Beleg angezeigt:

T

Beleg: z.B. Angaben zum Gesamtbetrag der
Rechnung, zum Buchungs- und Belegdatum

usw.

Detail: z.B. Angaben zur SAP-Belegnummer,
zum Geschaftsjahr usw.

o

SAP

xSuite Inbox v

< xSuite Inbox » Workitem

Fl Kontrolle : 1000 / 0020002396 / 2024

INFORMATION KOPFDATEN ~ T\ONSDATEN KONTIERUNG ANHANG TEXT PROTOKOLL

KOPFDATEN
Beleg
| —p Vorgang: Rechnung Lieferant: 0001100002 Bottcher AG
Betrag: 119,00 Steuerbetrag: 0,00
Buchungsd.:  31.01.2024 BukKr: 1000
Referenz:  5041/2023 Wahrung: EUR
Belegdatum: 08.02.2024 |
Detail
L |
Belegnr.: 20002396 GJahr: 2024
Blart: KN Kopftext:
BuKr: 1000 Prozess ID: 2715
GeschBer.: Segmenttext:
Lieferant
___' Lieferant: 0001100002 Bottcher AG PLZ: 07751
Ort:  Jena-Zollnitz Strafle:  Stadtrodaer Landstrafe 1
Land/Reg.: DE Telefon-1:

Lieferant: Angaben zum Rechnungssteller

FRIEDRICH-SCHILLER-
UNIVERSITAT
JENA

Anhang von 2

xSuite Rechnung

ERP-Projekt - E-Learning SAP
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Positionsdaten

8. Klick auf Positionsdaten:

Im Bereich "Positionsdaten" werden die zum
Zeitpunkt der Vorerfassung bekannten
Kontierungsinformationen angezeigt.

SAP xSuite Inbox v
¢ xSuite Inbox « Workitem
Fl Kontrolle : 1000 / 0020002396 / 2024 ~
INFORMATION KOPFDATEN ~ POSITIONSDATEN |—.T\ERUNG ANHANG TEXT PROTOKOLL
POSITIONSDATEN
RechPos  Sachkento SH Betrag Wahrg Kostenst. PSP Element Segmenttext
2 699900 S 119,00 EUR A-75-11030-01-17010000
4 »
KONTIERUNG |
4 0,00 EUR E] |
Ze... | Sachkento Status  S/H Betrag* Mehrwerts...  Kostenst. PSP Element* Segmenttext
O |\699900 © s G w00 | [vo & | | [ A-75-11030-01-17010000 3] |
Ll »
ANHANG
< Dach
M=) (e)(1)(=])(e])(a](S]

xSuite Rechnung

UNIVERSITAT T=ES
e = = ===
JENA . ———— =

ERP-Projekt - E-Learning SAP
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Kontierung

9. Klick auf

Sind Anderungen/Anpassungen an den
Kontierungen erforderlich, konnen diese im
Bereich "Kontierung" eingetragen werden.

Hier kann zum Beispiel das vorhandene PSP-
Element korrigiert werden.

Es ist auch moglich, weitere
Kontierungszeilen zu erfassen, wenn der
Rechnungsbetrag zum Beispiel auf mehrere
PSP-Elemente aufgeteilt werden soll.

Hinweis: Das Sachkonto soll nicht gedndert
werden. Die Kontierung des korrekten
Sachkontos tibernimmt die
Kreditorenbuchhaltung im Dezernat 2 bei der
finalen Buchung.

FRIEDRICH-SCHILLER-
UNIVERSITAT
JENA

SAP xSuite Inbox ¥

< xSuite Inbox « Workitem

FI Kontrolle : 1000 / 0020002396 / 2024

- @

INFORMATION KOPFDATEN POSITIONSDATEN KONTIERUNG I—.ANG TEXT PROTOKOLL

POSITIONSDATEN
RechPos  Sachkento S/H Betrag  Wahrg Kostenst. PSP Element Segmenttext
2 699900 s 119,00 EUR A-75-11030-01-17010000
q ,
KONTIERUNG
% 000 EWR + (=@ (@)
Ze.. | Sachkonto Status  S/H Betrag* Mehrwerts... ~ Kostenst PSP Element* Segmenttext
O | [ 699900 o s G | 1900 [vo @] | 7 | [A751103001-17010000 o]
4 »
ANHANG
< D, JEVLVITY. )

xSuite Rechnung

pohang von2

00000001

ERP-Projekt - E-Learning SAP
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Kontierung - weitere Kontierungszeile

Hinweis: In diesem Beispiel wird der
Rechnungsbetrag (119€) durch Hinzufligen
einer weiteren Kontierungszeile als
Splittkontierung angepasst. Die Rechnung

wird aus zwei verschiedenen PSP-Elementen

finanziert.

Um in diesem Beispiel eine neue
hen Sie wie

Kontierungszeile zu erfassen, ge
folgt vor: /
10. Klick auf Neue Zeile

FRIEDRICH-SCHILLER-

UNIVERSITAT f?g:

JENA

SAP xSuite Inbox v
£ xSuite Inbox » Workitem

Fl Kontrolle : 1000 / 0020002396 / 2024 ~
INFORMATION ~ KOPFDATEN ~  POSITIONSDATEN ~ KONTIERUNG ~ ANHANG  TEXT  PROTOKOLL

KONTIERUNG

¢ 0.00 EUR
Ze... | Sachkonto Status  SIH Betrag* Mehrwerts...  Kostenst. Segmenttext

699900 @ s ) | me| [vo & | % | [ A75110300117010000 e

4

*Suite Rechnung

a o (71

BE=

Anhang von2 :
- + 1 on 2 Q

00000001

/a.mmﬁ o
xSuite Rechnung “"H:’.; - R T
xSuite E-Mail (EML) _:_W_ EH
Text -

| I EEENE S .

ERP-Projekt - E-Learning SAP
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Splittkontierung erfassen

Es wird eine neue Kontierungszeile
eingeblendet, in der die folgenden
Angaben gemacht werden miissen:
Betrag

Steuerkennzeichen (in der Regel VO - wird
ggf. von der Finanzbuchhaltung
korrigiert)

PSP-Element

Hinweis: Eine Kostenstelle muss nie
kontiert werden.

Korrigieren Sie den Betrag in der bereits
vorhandenen Kontierungszeile (hier
100,00 € statt 119,00 €)

FRIEDRICH-SCHILLER-
UNIVERSITAT
JENA

SAP xSuite Inbox v
< xSuite Inbox « Workitem

Fl Kontrolle : 1000 / 0020002396 / 2024 ~
INFORMATION ~ KOPFDATEN ~  POSITIONSDATEN ~ KONTIERUNG ~ ANHANG ~ TEXT  PROTOKOLL
KONTIERUNG
% 000 EUR HEE®EE] (L=
Ze.. | Sachkonto Status SHM Betrag* Mehrwerts_.  Kostenst PSP Element* Segmenttext

) | [ 699900 | [s =] |f iodil [vo @] | 9 | [ A75110300117010000 ] |

1
'.“699900 o | [s @] 000] | ] | =N 3] |
‘ »

ANHANG

xSuite Rechnung

xSuite E-Mail (EML)

a 4o T
=~
xSuite Rechnung
= .. I 1 | vona e Q et

ERP-Projekt - E-Learning SAP
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Splittkontierung erfassen kil a a T
< xSuite Inbox » Workitem =

. . . FI Kontrolle : 1000 / 0020002396 / 2024 - h Anhang von2 2
11. Erfassen Sie dann die Daten fiir die neue o

Kontierungszeile. Eingabe des Betrags der

neuen Kontierungszeile (hier 19,00 €) .

KONTIERUNG = = = o || =2 Q - 9

% 000 cUR HEHeEE(EE

Ze... | Sachkonto Status S/ Betrag* Mehrwerts...  Kostenst PSP Element* Segmenttext
O | [ 699900 | [s @] | w0000 | [vo 7] | © | [A75110900117010000 @] | |\|||\||||\|”||||\
O |[em0 ] B | o] M11p] [ = =] | e
| PSP Element (Pflichtfeld)
3 1
ANHANG

xSuite Rechnung

xSuite E-Mail (EML)

FRIEDRICH-SCHILLER-

JLIJE% IKERSITKT :E::-_—_-—T: ERP-Projekt - E-Learning SAP
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Splittkontierung erfassen

12. Geben Sie dann das

Steuerkennzeichen an (hier VO).

FRIEDRICH-SCHILLER-
UNIVERSITAT
JENA

SAP

< xSuite Inbox * Workitem

xSuite Inbox v

FI Kontrolle : 1000 / 0020002396 / 2024

INFORMATION KOPFDATEN POSITIONSDATEN

v (2]

xSuite Rechnung
KONTIERUNG ~ ANHANG ~ TEXT  PROTOKOLL
KONTIERUNG = = & || I Q g
4t 0,00 EUR E]
Ze... | Sachkonto Status  S/H Betrag* Mehrwerts...  Kostenst. PSP Element* Segmenttext
®) ‘ [ s92200 ©| [s @& 10000 [vo @] | 9 | | A7511030-01-17010000 =N ‘|I|H|"||"HI‘|‘
O ‘ [eso200 3| [s @& 1000 | [[vo @ H12]7 T | %] | 0E000T
‘ PSP Element (Pflichtfeld)
. R | et
! i
ANHANG | o
=Y . e

Anhang von 2
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Kontierung - PSP-Element erfassen B xsume boos Sl

< xSuite Inbox - Workitem =

FI Kontrolle : 1000 / 0020002396 / 2024 v - Anhang von2 1
13. Eingabe des PSP-Elements. WFORVATION | KOPFDATEN - FOSITONSONIEN  KONTERUNG | ANRANGTEAT - proToroL. B X
Die Nummer des PSP-Elements kann direkt o - R -
Uber die Tastatur (mit oder ohne e T e e e
Bindestrich) eingetragen oder Uber die O |[w__&] s B[ ww][w @] | @] [aruonaimon 3] | M
Suchhilfe ausgewshlt werden. I‘ el ol wolife ol (140 | o

|

Oder fiir die Suche: : S | =

ANHANG | o
14. Um ein PSP-Element zu suchen, muss die D EF O
Wertehilfe aufgerufen werden. B
Klicken Sie dafiir auf Wertehilfe einblenden

[F
| | | HENE ... A
FRIEDRICH-SCHILLER- —— e
UNIVERSITAT T= ERP-Projeki-ELearning SAP
—_— == 4



PSP-Elementsuche tiber Wertehilfe

15. In der Wertehilfe kann z.B. nach der

Bezeichnung oder der Nummer des PSP- Auswahlen: PSP Element

Elements gESUCht werden. PSP-Element: Projektdefinition und Beschreibung EEE) sicheausblenden
Beschreibung: | ! =]

Das "*" dient dabei als Wildcard. Ist zum Projoktet: | 5. @)

Beispiel bekannt, dass das PSP-Element mit F- Elemente

10 beginnt, aber die folgenden Ziffern sind PSP-Element Kurz-D Erojelddet

unbekannt, kann nach F10* gesucht werden
und es werden alle PSP-Elemente angezeigt,
die mit dieser Nummer beginnen.

Verwenden Sie die Suche, um Ergebnisse zu erhalten.

»

Abbrechen

UNIVERSITAT
mec
JENA .

ERP-Projekt - E-Learning SAP
25



PSP-Element Suche starten

16. Um die Suche auszufuhren klicken Sie auf
Suchen

UNIVERSITAT
mec
JENA .

Auswahlen: PSP Element

PSP-Element: Projektdefinition und Beschreibung

E@ - LUl Suche ausblenden

Suchen
Beschreibung: ‘ PSP-Element: ‘ F101 E"

Projektdef.: ‘ Kurz-ID: ‘ I'E"

Elemente

PSP-Element Kurz-ID Projektdef.

Verwenden Sie die Suche, um Ergebnisse zu erhalten.

»

Abbrechen

ERP-Projekt - E-Learning SAP
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PSP-Element aussuchen

17. Im unteren Bildschirmbereich werden die
Ergebnisse der Suche angezeigt.

Durch Klick auf das relevante Ergebnis, wird

das PSP-Element in die Kontierungszeile
Ubernommen.

FRIEDRICH-SCHILLER-

UNIVERSITAT = ==
JENA e —_——=T=

Auswahlen: PSP Element

PSP-Element: Projektdefinition und Beschreibung

Beschreibung: |

Projektdef.: |

Elemente

ig. HS-Tatigkeit

. HS-Tatigkeit
ig. HS-Tatigkeit
ig. HS-T#tigkeit
ig. HS-Tatigkeit
ig. HS-Tatigkeit

. HS-Tatigkeit
ig. HS-Tatigkeit
ig. HS-Tatigkeit

ig. HS-Tatigkeit

Zum Auswahlen klicken

PSP-Element

01-00-17010150

F-10-00001-00-17100102

F-10-00001-00-17100103

F-10-00001-00-17100104

F-10-00001-00-17100105

F-10-00001-00-17100106

F-10-00001-00-17020000

F-10-00001-00-17020101

F-10-00001-00-17020105

F-10-00001-00-17020107

m Suche ausblenden

PSP-Element: [[=F10%x

Kurz-ID: ‘

Kurz-ID

F-10-00001-00-17

F-10-00001-00-17

F-10-00001-00-17

F-10-00001-00-17

F-10-00001-00-17

F-10-00001-00-17

F-10-00001-00-17

F-10-00001-00-17

F-10-00001-00-17

F-10-00001-00-17

4

Projektdef.
F-10-00001 “
F-10-00001
F-10-00001
F-10-00001
F-10-00001
F-10-00001
F-10-00001
F-10-00001
F-10-00001
F-10-00001 +

b

Abbrechen

ERP-Projekt - E-Learning SAP
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Eingaben sichern

18. Sichern Sie anschlieRend die
durchgefiithrten Anderungen an den
Kontierungsangaben durch

Klick auf Sichern /

SAP XSuite Inbox v

£ xSuite Inbox * Workitem

FI Kontrolle : 1000 / 0020002396 / 2024

INFORMATION ~ KOPFDATEN POSITIONSDATEN ~ KONTIERUNG ~ ANHANG ~ TEXT  PROTOKOLL
KONTIERUNG
= 000vR =
Ze.. | Sachkonto Status  S/M Betrag* Mehrwerts..  Kostenst. PSP Element*
O ‘ [ 695500 @ | [s @] 10000 | [vo
@) ‘ [ s9z900 | [s @ G | [ F10-00001-00-17010150

ANHANG

xSuite Rechnung

anbang von2

00000001

FRIEDRICH-SCHILLER-

UNIVERSITAT I=0

JENA
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Anhang

19. Klick auf Anhang

Im Bereich "Anhang" werden alle
verfligbaren Dokumente zur Rechnung
(mind. das Rechnungsdokumente sowie
ggfvorhandene Anhadnge) angezeigt und
konnen durch anklicken in einem separaten
Fenster ge6ffnet werden.

RS
JENA

£ xSuite Inbox * Workitem

FI Kontrolle : 1000 / 0020002396 / 2024

INFORMATION KOPFDATEN ~

POSITIONSDATEN

KONTIERUNG

ANHANG

PROTOKOLL

v (=]

xSuite Rechnung

ANHANG

xSuite Rechnung

xSuite E-Mail (EML)

TEXT

Text

W Vorlage laden

Anhang E

00000001

e Gk o A 34 00T W

ERP-Projekt - E-Learning SAP
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£ xSuite Inbox = Workitem

20. Klick auf TEXT FI Kontrolle : 1000 / 0020002396 / 2024 . B Anhang [ 1 |
INFORMATION ~ KOPFDATEN ~  POSITIONSDATEN  KONTIERUNG  ANHANG KOLL "D RSN
TEXT - R
21. Im Bereich "Text" kdnnen Informationen e [
zur Rechnugspriifung eingetragen und @
gespeichert werden. Die hier angegebenen LT
Texte sind fiir die folgenden Bearbeiter der [ S }
Rechnung (Anordnungsbefugter und
Finanzbuchhaltung) sichtbar. PROTOKOR: | —
Suchen Al % T e

£ RZRFC_XSUDDL (RZRFC_XSU001) ‘
17.07.2023 um 13:00

143: Datensatz wurde angelegt

ERP-Projekt - E-Learning SAP
30
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Text

<

xSuite Inbox » Workitem

FI Kontrolle : 1000/ 0020002396 / 2024

SAP xSuite Inbox ¥

v (2]

[ RZRFC_XSU001 (RZRFC_XSU0OL)
17.07.2023 um 13:00

143: Datensatz wurde angelegt

INFORMATION KOPFDATEN ~ POSITIONSDATEN KONTIERUNG ANHANG TEXT PROTOKOLL
Text Splitt wegen anteiliger Finanzierung aus Grundhaushalt
™ Vorlage laden ] [ Sichern ] [ ﬁ Feld leeren ]
PROTOKOLL
Suchen aQl %

Anhang |1

*Suite Rechnung

= e -+

00001

&

FRIEDRICH-SCHILLER- Py
UNIVERSITAT I=0

JENA

ERP-Projekt - E-Learning SAP
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Protokoll

22. Klick auf PROTOKOLL

Im Bereich "Protokoll" werden alle Aktivitaten
mit Bezug zu der vorliegenden Rechnungen
dokumentiert.

RS
JENA

SAP xSuite Inbox ¥

< xSuite Inbox « Workitem
Fl Kontrolle : 1000/ 0020002396 / 2024 v
xS
INFORMATION KOPFDATEN ~ POSITIONSDATEN KONTIERUNG ANHANG PROTOKOLL
PROTOKOLL
| Suchen Q
ET RZRFC_XSU001 (RZRFC_XSU001)
17.07.2023 um 13:00
143: Datensatz wurde angelegt
ET RZRFC_XSU001 (RZRFC_XSU001)
17.07.2023 um 13:01
143: Datensatz wurde aktualisiert
(S Nicole MeiBner (VAS3KEL) ‘
Heute um 13:13 -
Beleg 20002396 1000 wurde vorerfasst ‘
|| | I ... s

ERP-Projekt - E-Learning SAP
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Schaltflachen - Priifung abschlieen

Ist die Rechnungsprifung abgeschlossen,

kdnnen folgende Aktionen ausgefiihrt
werden:

Button OK - bestatigt, dass der Beleg korrekt
ist und beendet die Genehmigungsaufgabe.

FRIEDRICH-SCHILLER- —
UNIVERSITAT H

JENA

SAP xSuite Inbox ¥

£ xSuite Inbox « Workitem

FI Kontrolle : 1000 / 0020002396 / 2024

INFORMATION KOPFDATEN

PROTOKOLL

POSITIONSDATEN KONTIERUNG ANHANG

©

RZRFC_XSU001 (RZRFC_XSU001)
17.07.2023 um 13:00

143: Datensatz wurde angelegt

RZRFC_XSU001 (RZRFC_XSU001)

7.07.2023 um 13:01

143: Datensatz wurde aktualisiert

Nicole MeiBner (VAS3KEL)
Heuts um 13:13

Beleg 20002396 1000 wurde vorerfasst

TEXT

PROTOKOLL

v (&)

Suchen

xSuite Rechnung

‘Zl Anhang |Z

00000001

ERP-Projekt - E-Learning SAP
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Schaltfliche Ablehnung

£ xSuite Inbox = Workitem

FI Kontrolle : 1000 / 0020002396 / 2024 “ \E\
Button Nicht OK - lehnt die NEORMATON  KORFDATEN ©  POSTONSDATEN  KONTERUNG  AMMANG KT PROTOKOLL sSule B
Genehmigungsaufgabe ab und beendet die PROTOKOLL =
Genehmigungsaufgabe. Die Aufgabe geht — 2«
zurlick zur Kreditorenbuchhaltung. .

= RZRFC_XSU001 (RZRFC_XSU001)
‘ 17.07.2023 um 13:00

143: Datensatz wurde angelegt

= RZRFC_XSU001 (RZRFC_XSU001)
17.07.2023 um 13:01

143: Datensatz wurde aktualisiert

(5 Nicole MeiBner (VAS3KEL) |
Heute um 13:13

Beleg 20002396 1000 wurde vorerfasst

A
Vx]lel (A =[] &) S
v][x] .Awg cl|Y

FRIEDRICH-SCHILLER- —— e —
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Schaltflache Zuriicklegen

Button Zuriicklegen - legt die Aufgabe zurlick

in die Inbox und lasst die
Genehmigungsaufgabe offen, so dass die
Aufgabe wieder fiir alle Benutzer offen ist.

SAP xSuite Inbox ¥

< xSuite Inbox « Workitem

FI Kontrolle : 1000 / 0020002396 / 2024

INFORMATION KOPFDATEN ~ POSITIONSDATEN KONTIERUNG ANHANG

PROTOKOLL

= RZRFC_XSU001 (RZRFC_XSU001)
‘ 17.07.2023 um 13:00

143: Datensatz wurde angelegt

=| RZRFC_XSU001 (RZRFC_X5U001)

17.07.2023 um 13:01

143: Datensatz wurde aktualisiert

(5 Nicole MeiRner (VAS3KEL)

Heute um 13:13

Beleg 20002396 1000 wurde vorerfasst

TEXT PROTOKOLL

Suchen

v (&)

M][e)[2)[=]ls)(a

u
>

Anhang

xSuite R

FRIEDRICH-SCHILLER-

UNIVERSITAT
JENA
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Schaltflache Anhang anfiigen

Button Anhang - fligt dem Beleg einen
Anhang hinzu, in dem Sie den Button klicken.

FRIEDRICH-SCHILLER-

UNIVERSITAT I=0

JENA

SAP xSuite Inbox v

< xSuite Inbox » Workitem

FI Kontrolle : 1000 / 0020002396 / 2024

INFORMATION KOPFDATEN ~ POSITIONSDATEN KONTIERUNG ANHANG TEXT PROTOKOLL

PROTOKOLL

v (&)

Suchen

= RZRFC_XSU001 (RZRFC_XSU001)
‘ 17.07.2023 um 13:00

143: Datensatz wurde angelegt

= RZRFC_XSU001 (RZRFC_XSUQ01)
17.07.2023 um 13:01

143: Datensatz wurde aktualisiert

(5 Nicole MeiBner (VAS3KEL)

Heute um 13:13

Beleg 20002396 1000 wurde vorerfasst

BEEEEHREL

‘Anhang

xSuite R

ERP-Projekt - E-Learning SAP
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Schaltflache E-Mail

Button E-Mail - sendet eine E-Mail.

Hinweis: Die Funktion wird vor allem in der
Kreditorenbuchhaltung (Dezernat 2)
genutzt, um unzuldssige Rechnungen an den

Rechnungssteller zurtickzusenden.

FRIEDRICH-SCHILLER-
UNIVERSITAT
JENA

SAP xSuite Inbox ¥

< xSuite Inbox + Workitem

Fl Kontrolle : 1000 / 0020002396 / 2024 ~ \E|
xSuite R
INFORMATION KOPFDATEN POSITIONSDATEN KONTIERUNG ANHANG TEXT PROTOKOLL
PROTOKOLL A=
Suchen Q| %

= RZRFC_XSU001 (RZRFC_XSU001)
‘ 17.07.2023 um 13:00

143: Datensatz wurde angelegt

= RZRFC_XSU001 (RZRFC_XSU001)
17.07.2023 um 13:01

143: Datensatz wurde aktualisiert

(5 Nicole MeiBner (VAS3KEL) ‘

Heute um 13:13

Beleg 20002396 1000 wurde vorerfasst

RN EnBE

ERP-Projekt - E-Learning SAP
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Schaltfliiche Beleg anzeigen

£ xSuite Inbox = Workitem

FI Kontrolle : 1000 / 0020002396 / 2024 - (&)
BUtton Beleg anzeigen - 6ffnet den SAP- INFORMATION KOPFDATEN POSITIONSDATEN KONTIERUNG ANHANG TEXT PROTOKOLL xSuita R
Beleg im Anzeigemod PROTOKOLL =
Suchen Q| V

= RZRFC_XSU001 (RZRFC_XSU001)
‘ 17.07.2023 um 13:00

143: Datensatz wurde angelegt

= RZRFC_XSU001 (RZRFC_XSU001)
17.07.2023 um 13:01

143: Datensatz wurde aktualisiert

(5 Nicole MeiBner (VAS3KEL) ‘

Heute um 13:13
Beleg 20002396 1000 wurde vorerfasst

VI[x] el[@)=]: |8

Anhar

FRIEDRICH-SCHILLER- —— e —
UNIVERSITAT T= ERP-Projekt - E-Learning SAP

JENA 38



Schaltflache Riickfrage

(Die Klickanleitung finden Sie ab Folie 52)

Button Riickfrage - sendet die
Genehmigungsaufgabe mit einer Riickfrage
an einen anderen Benutzer und l3sst die
Genehmigungsaufgabe offen. Die
Genehmigungsaufgabe wird dadurch nicht

im Workflow weitergegeben. \
Hinweis: Im Dezernat 4 wird die

Rickfragefunktion dazu benutzt, um einen
weiteren Genehmiger in den
Genehmigungsworkflow einzubeziehen.
Nach Bearbeitung durch den weiteren
Genehmiger (mit Kommentar) geht die
Aufgabe zuriick an den urspringlichen
Genehmiger und wird weiter bearbeitet.

RS
JENA

£ xSuite Inbox « Workitem

INFORMATION KOPFDATEN ~

PROTOKOLL

FI Kontrolle : 1000 / 0020002396 / 2024

POSITIONSDATEN KONTIERUNG ANHANG

RZRFC_XSU001 (RZRFC_X5U001)
17.07.2023 um 13:00

143: Datensatz wurde angelegt

RZRFC_XSU001 (RZRFC_X5U001)
17.07.2023 um 13:01

143: Datensatz wurde aktualisiert

Nicole MeiBner (VAS3KEL)

Heute um 13:13

Beleg 20002396 1000 wurde vorerfasst

TEXT PROTOKOLL

v (&)

Suchen

maiBEERnBE
— B I | hd

Anhang

SAP  xSuite Inbox ¥

xSuite R

ERP-Projekt - E-Learning SAP
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Schaltfliche Neu laden

£ xSuite Inbox « Workitem

FI Kontrolle : 1000 / 0020002396 / 2024 —
BUtton Neu Iaden - Iadt dle Daten der Selte INFORMATION KOPFDATEN ~ POSITIONSDATEN KONTIERUNG ANHANG TEXT PROTOKOLL xSulte B
neu. PROTOKOLL =
Suchen Q| %

= RZRFC_XSU001 (RZRFC_XSU001)
‘ 17.07.2023 um 13:00

143: Datensatz wurde angelegt

= RZRFC_XSU001 (RZRFC_XSU001)
17.07.2023 um 13:01

143: Datensatz wurde aktualisiert

(5 Nicole MeiBner (VAS3KEL) ‘
Heute um 13:13

Beleg 20002396 1000 wurde vorerfasst

BB SIENEYE E L

Anhang

FRIEDRICH-SCHILLER- —— e —
UNIVERSITAT T= ERP-Projekt - E-Learning SAP
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Priifaufgabe positiv beenden

< xSuite Inbox = Workitem

23. Umdie Priifungsaufgabe positiv zu FI Kontrolle : 1000 / 0020002396 / 2024 »
beenden (ReChnung freige ben) inCken Sie auf INFORMATION KOPFDATEN ~ POSITIONSDATEN KONTIERUNG ANHANG TEXT PROTOKOLL =Lk
PROTOKOLL =
Suchen Q| v

= RZRFC_XSU001 (RZRFC_X5U001)
‘ 17.07.2023 um 13:00

143: Datensatz wurde angelegt

= RZRFC_XSU001 (RZRFC_X5U001)
17.07.2023 um 13:01

143: Datensatz wurde aktualisiert

(5 Nicole MeiBner (VAS3KEL) ‘
Heute um 13:13

Beleg 20002396 1000 wurde vorerfasst

@3HAX o=l & (o
hang

Anhan:

FRIEDRICH-SCHILLER- —— e —
UNIVERSITAT T= ERP-Projekt - E-Learning SAP
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Eingangskorb: Alle Aufgaben

Nach der Freigabe (oder Ablehnung) wird die
Aufgabe geschlossen und im Eingangskorb
nicht mehr angezeigt.

FRIEDRICH-SCHILLER-

UNIVERSITAT = ==
JENA e —_——=T=

xSuite Inbox = Webarbeitsplatz

Standard -~

C AKTUALISIEREN

Workitemliste: 32 Beleg(e)

[ Work...

(]

Joo0oo0oo0oo0oo0ooo0oo0ooo0ooooooooo

Work...

Text

1000:

1000:

1000:

1000:
Jena

1000:

1000:

1000:

1000:

1000:

1000:

1000:

1000:

1000:

1000:

1000:

1000:

1000:

1000:

1000:

1000:

1000:

Kontrolle 20000099 von Richard Lowenherz

Kontrolle 20000220 von Susi Fleischer

Kontrolle 20002339 von Themann GmbH

Kontrolle 20002334 von Friedrich-Schiller Universitat

Kontrolle 20002317 won Anton Parkplatz
Kontrolle 20002316 von Anton Parkplatz
Kontrolle 20002315 won Anton Parkplatz
Kontrolle 20002305 von Béttcher AG
Kontrolle 20002301 von Wentronic GmbH
Kontrolle 20002300 von Emil Dates-Acht

Kontrolle 20002280 von Andre Konig

Kontrolle 20002278 von Analytik Gesellschaft

Kontrolle 20002275 von Max Huber
Kontrolle 21000015 von Susi Klug
Kontrolle 20000245 von Battcher AG
Kontrolle 51000166 won Battcher AG
Kontrolle 20000241 von proHeq GmbH
Kontrolle 20000240 von proHeq GmbH
Kontrolle 20000238 von Susi Fleischer
Kontrolle 20000239 von Susi Fleischer

Kontrolle 20000234 von Rico Anzahlung

Erzeugungsdatum
09.01.2024
09.01.2024
05.01.2024
04.01.2024
03.01.2024
03.01.2024
03.01.2024
29.12.2023
19.12.2023
14.12.2023
01.12.2023
29.11.2023
24.11.2023
07.11.2023
09.10.2023
06.10.2023
05.10.2023
05.10.2023
04.10.2023
04.10.2023

01.10.2023

SAP xSuite Inbox v

Beschreibung
Rechnung
Rechnung
Rechnung
Rechnung
Rechnung
Rechnung
Rechnung
Rechnung
Rechnung
Rechnung
Rechnung
Rechnung
Rechnung
Gutschrift
Rechnung
Rechnung
Rechnung
Rechnung
Rechnung
Rechnung

Rechnung

[ Eingang | [ Aue Autgaben |

-

ERP-Projekt - E-Learning SAP
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Anhang hochladen

Funktion: Anhang hochladen

FRIEDRICH-SCHILLER-

UNIVERSITAT
JENA
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Anhang hinzufiigen

£ xSuite Inbox * Workitem

Hinweis: Bevor Sie die Rechnungspriifung Fi Kontrolle : 1000 / 0020002396 / 2024 I
abSChIieBen und freigebenl mussen Sie aIS INFORMATION KOPFDATEN ~ POSITIONSDATEN KONTIERUNG ANHANG TEXT PROTOKOLL xSuite B
Festellungsbefugter weitere PROTOKOLL =

rechnungsbegriindende Dokumente anfligen.
Insbesondere den Lieferschein, sofern der
Lieferant einen Lieferschein mitgegeben hat,
mussen Sie diesen hier der Rechnung
anhangen.

Suchen Q G

= RZRFC_XSU001 (RZRFC_XSUQ01)
‘ 17.07.2023 um 13:00

143: Datensatz wurde angelegt

= RZRFC_XSU001 (RZRFC_XSU001)
17.07.2023 um 13:01

143: Datensatz wurde aktualisiert

(5 Nicole MeiBiner (VAS3KEL) ‘

Button Anhang - fliigt dem Beleg einen

Beleg 20002396 1000 wurde vorerfasst

Anhang hinzu, in dem Sie den Button incken\ |

VME)e)@)]=]le] (][
Anhang

-

FRIEDRICH-SCHILLER-

JLIE%IKERSITKT : ERP-Projekt - E-Learning SAIZ4



Anhang hinzufiigen

24. Um einen Anhang hinzuzufiigen, muss im Anhang hochlzden

ersten Schritt definiert werden, um was fur Phichtecar s it gekennasichnas

eine Art (Typ) von Dokument es sich handelt. : H24) |
Klicken Sie daflr auf Wertehilfe einblenden | ' } e

UNIVERSITAT
mec
JENA .
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Anhang hinzufiigen - Dokumententyp

25. Es offnet sich ein Fenster in dem die
verfligbaren Dokumententypen angezeigt
werden. Wahlen Sie hier den relevanten Typ
aus (hier durch Klick auf Langbezeichnung )

UNIVERSITAT
mec
JENA .

Auswéhlen: Datentyp

Buchungskreis:
Verkaufsorg.:

Benutzerkonto:

Elemente (10)

Dokumenttyp

ZXSATTA
ZXSBAU
ZXSBEW
ZXSEM
ZXSEML
ZXSGER
ZXSLIEF
ZXSRWS

ZXSBUCH

Dokumentart

MSG

PDF

PDF

Suche ausblenden

Objekttyp:
Objektschlissel:

Prozess ID:

Langbezeichnung

%Suite Qutlook Mail

#Suite Anhang

xSuite Anhang Baurechnung
xSuite Anhang Bewertung
xSuite Zahlungserinnerung
%xSuite E-Mail (EML)

xSuite Geanderte Rechnung

xSuite Lieferschein

xSuite Rackwe] Zum Auswahlen klicken

xSuite Anhang zur Buchung

Abbrechen

ERP-Projekt - E-Learning SAP
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Anhang hochladen

Anhang hochladen

26. Nach Auswahl des relevanten

Pflichtfelder sind mit * gekennzeichnet.

Doku mententyps kbnnen S|e durch K||Ck auf Datentyp:* | PDF =) Dokumentart: | ZXSLIEF
Datel DUFChSUChen . daS hOChZUladende Datentyp: | xSuite Lieferschein ‘ Beschreibung: |

. Datei: * | |I Durchsuchen ...
Dokument auswahlen.

W Felder leeren X Abbrechen

FRIEDRICH-SCHILLER-

JLIJE% IKERSITKT :Eﬁ:-_—_-—z ERP-Projekt - E-Learning SAP
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- @
Anhang auswahlen M [ > DieserPC 5 vaS3el > v @ 'vaS3kel'durchsuchen P | lart&/dispdoc/iv/! /%252FWMD%252FXF_AP/100000200023962024 A hooys %R
Organisieren + Neuer Ordner R =~ O o #fnen. Wechseln Mehr erfabren «
H [ Dieser PC “  Name Anderungs *
27. Das Dokument kann im Explorer-Fenster @ 0o et O Vg 11025
. . (] Bilder datango-Schulung
gesucht und ausgewahlt werden (hier = oo st

Dr lcad: 5
¥ Downloads 5 ~WRA2075.wbk

Anhang-pdf). b s 8 erangaon @

vas3kel i[Anhang.pdf

W videos L ELean oot Edge POF Docament

= HOME () B0 E-Learr Grafie: 25,0 KB i
Anderungsdatum: 02.02.2024 13:29

= DatangoCreatorWorkSpace (R) 1] E-Learr ANdErungsdatum 11

= FSU W)

5] E-Learning-Genehmigung FakturaApp.p. 0
137 E-Leaming-Genehmigung Reiseantrag_-.. 05112023 v
o Netzwerk v < >

Dateiname: “ | | Alle Dateien () ~

Abbrechen

Pflichtfelder sind mit * gekennzeichnet.

Datentyp:* | PDF Dokumentart: | ZXSLIEF

Datentyp: | xSuite Lieferschein | Beschreibung: | |

Datei: * Durchsuchen ..
I I J

W Felder lesren X Abbrechen

FRIEDRICH-SCHILLER-

UNIVERSITAT [P ==== ERP-Projekt - E-Learning SAP
JENA — —— v 48



An ha ng hOCh Ia den L > DieserPC 5 vaS3kel » v O | "vadlkel' durchsuchen AP | Yarté/dispdoc/iv/000000097033/%252FWMD%252F XF_AP/100000200023962024 ATy m = LA
Orgenisieren v Neuer Ordner . + [0 @ Ppfinen Wechsen b o
. ~ I Dieser PC Name Anderungs
28. Durch Klick auf Offnen e e orsgen 100
= Bilder datango-Schulung 12.102023
I Desktop Planstelle Kopie 12.12.2023
= & Dourloads | sap 29.08.2023
DFFH EN w ) sk S ~WRAZ0TS.wik 29.08.2023
st 3 Anhang.docc 11.10.2023
. . . va33kel [ Anhang.pdf 08.02.2004
Wi rd das DO ku ment elngEngt. [ videos [] E-Learning - Anlage von Vertreter_innen... 11.10.2023
= HOME (09 137 E-Leaming-AnlagevonVertreter_innen.ppbc  11.10.2023
= DatangoCreatorWorkSpace (R} ] E-Leaming-Fakturalpp.pptx 11.10.2023
= FSUW 137 E-Leaming-Genehmigung FakturaApp.p...  19.10.2023
- 7] E-Leaming-Genehmigung Reiseantrag_~..  05.11.2023
¥ Netzwerk v < >
Dateiname: | Anhang,pdf ~| | AlleDateien () -

Pflichtfelder sind mit * gekennzeichnet.

Datentyp:* | PDF = | Dokumentart: | ZXSLIEF

Datentyp: ‘xSuite Lieferschein ‘ Beschreibung: ‘ ‘

Datei: * Durchsuchen ...
I I ]

T Felder leeren X Abbrechen

FRIEDRICH-SCHILLER-

UNIVERSITAT P ==== ERP-Projekt - E-Learning SAP
JENA — —— v 49



Anhang hochladen

29. Ist das Dokument ausgewahlt, wird es frang pocniacer
uber den Button Anhang hochladen der PR s i gennesones

Eingangsrechnung hinzugefiigt.. S —

Datentyp: | xSuite Lieferschein

Beschreibung: |

Datei: * | Anhang pdf

T Fetder( 2 QYH T Anhang hochladen

FRIEDRICH-SCHILLER-

JLIJE% IKERSITI&T :Ei:-_—_-—z ERP-Projekt - E-Learning SAP
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Hochladen bestitigen

30. Der erfolgreiche Upload wird angezeigt
und mit Klick auf

& Erfolg

Die Datei wurde hochgeladen.

bestatigt.

ERP-Projekt - E-Learning SAP
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Riickfrage stellen

Funktion: Ruckfrage stellen

FRIEDRICH-SCHILLER-

UNIVERSITAT
JENA
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Riickfrage stellen

Entsteht im Rahmen der Rechnungspriifung
ein Klarungsbedarf mit einer Person, die in
die weiteren Genehmigungsschritte nicht
involviert ist, kann eine Riickfrage an diese
Person gestellt werden. Die Riickfrage wird
als Bestandteil des Genehmigungsprozesses
dokumentiert und kann von allen
Beteiligten gesehen werden.

Hinweis: Im Dezernat 4 stellen Sie die
Rickfrage, um eine weitere
Genehmigerstufe einzubeziehen. Sie
erhalten die Aufgabe nach Freigabe durch
diese Genehmigerstufe zurlick.

31. Um eine Rickfrage zu stellen muss
zunachst ein Text erfasst werden. Geben Sie
dafur unter TEXT einen Text an.

32. Nach der Eingabe des Textes klicken Sie
auf Rickfrage .

FRIEDRICH-SCHILLER-

UNIVERSITAT T=

JENA

SAP xSuite Inbox ¥ (o}
£ xSuite Inbox » Workitem
S - — .
Fl Kontrolle : 1000 / 0020002396 / 2024 v [#] [ <] Anhang ‘ 1 ~ | von2 [ > ]
xSuite Rechnung
INFORMATION KOPFDATEN POSITIONSDATEN KONTIERUNG ANHANG TEXT PROTOKOLL
TEXT = - + 1 on 2
Text: | Splitt wegen anteiliger Finanzierung aus Grundhaushalt F@
] T
) Vorlage laden | [ Sichern | i Feld lesren |
PROTOKOLL
[rr—
Pt B3, 12
Suchen Q| % s —"
[
= RZRFC_XSU001 (RZRFC_XSU001)
17.07.2023 um 13:00
‘ 143: Datensatz wurde angelegt L
TF  RZRFC_XSUDOL (RZRFC_XSUGDL) e e
17.07.2023 um 1301 —
143: Datensatz wurde aktualisiert
i Een..
(S Nicole MeiBner (VAS3KEL) —
Heute um 13:13
Beleg 20002396 1000 wurde vorerfasst
CuDeo
) (s) (1) [=(32H&](<| LT
L] | HE ... A

ERP-Projekt - E-Learning SAP




Empfanger der Riickfrage auswahlen

Auswahlen: Nutzer

Es 6ffnet sich ein Pop-Up-Fenster, in dem der

Empfanger der Ruckfrage ausgewahlt werden =) suche ausblenden
muss. Benutzerkonto: | © ] Rolle:
Nachname: || H@ Buchungskreis:
WICHTIG: Die Rickfrage kann nur an Vormame: | =
Personen gestellt werden, die einen SAP-User Flemente
h a b en. Benutzerkonto Nachname Vorname

33. Die Suche des Empfangers der Riickfrage
kann z.B. tGber das Feld Nachname ausgefiihrt
werden. Geben Sie dafiir den Nachnamen
ein.

Verwenden Sie die Suche, um Ergebnisse zu erhalten.

3

Abbrechen

ERP-Projekt - E-Learning SAP
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Empfinger suchen

34. (oder) Klicken Sie auf Suchen

, um sich alle moéglichen Ergebnisse anzeigen

zu lassen

FRIEDRICH-SCHILLER-
UNIVERSITAT
JENA

Auswéhlen: Nutzer

Benutzerkonto: |

Rolle:

Nachname: | Diehl

Buchungskreis:

Vorname: |

Elemente

Benutzerkonto Nachname

Vorname

Verwenden Sie die Suche, um Ergebnisse zu erhalten.

ULl Suche ausblenden

3

Abbrechen

ERP-Projekt - E-Learning SAP
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Empfinger auswdhlen

Auswahlen: Nutzer

35. Wahlen Sie durch Anklicken die Person
aus, an die die Ruckfrage gestellt werden soll EEE) suche ausblenden

(hier: Herr Diehl)' Benutzerkonto: Rolle:

MNachname: Buchungskreis:

Vormame:

Elemente

Benutzerkonto Machname Vorname

| JDIEHL Diehl (Reserveuser) Jorg

Zum Auswéhlen klicken

»

Abbrechen

ERP-Projekt - E-Learning SAP
56

UNIVERSITAT
mec
JENA .



Eingangskorb: Alle Aufgaben

Nach der Auswahl der Person, an die die
Rickfrage gestellt werden soll, wird die
Rickfrage direkt von SAP verschickt, die
Aufgabe geschlossen und im Eingangskorb
nicht mehr angezeigt.

FRIEDRICH-SCHILLER-

UNIVERSITAT B ==

JENA

SAP XSuite Inbox v

xSuite Inbox =« Webarbeitsplatz

Standard

C AKTUALISIEREN

Workitemliste: 32 Beleg(e)

[ Work.. | Work... Text

]

Jena

Ooooooobobooooooogoo

1000:
1000:
1000:
1000:

1000: Kontrolle 20002317 von Anton Parkplatz
1000:
1000:
1000:
1000:
1000:
1000:
1000: Kontrolle 20002278 von Analytik Gesellschaft
1000:
1000:
1000:
1000:
1000:

1000: Kontrolle 20000240 von proHeq GmbH

Kontrolle 20000099 von Richard Lowenherz
Kontrolle 20000220 von Susi Fleischer

Kontrolle 20002339 van Thomann GmbH
Kontrolle 20002334 von Friedrich-Schiller Universitat

Kontrolle 20002316 von Anton Parkplatz
Kontrolle 20002315 von Anton Parkplatz
Kontrolle 20002305 von Bottcher AG
Kontrolle 20002301 von Wentronic GmbH
Kontrolle 20002300 von Emil Datos-Acht

Kontrolle 20002280 von Andre Konig

Kontrolle 20002275 von Max Huber
Kontrolle 21000015 von Susi Klug
Kontrolle 20000245 von Béttcher AG
Kontrolle 51000166 von Béttcher AG

Kontrolle 20000241 von proHeq GmbH

Erzeugungsdatum
09.01.2024
09.01.2024
05.01.2024
04.01.2024
03.01.2024
03.01.2024
03.01.2024
29.12.2023
19.12.2023
14.12.2023
01.12.2023
29.11.2023
24.11.2023
07.11.2023
09.10.2023
06.10.2023
05.10.2023

05.10.2023

Beschreibung
Rechnung
Rechnung
Rechnung
Rechnung
Rechnung
Rechnung
Rechnung
Rechnung
Rechnung
Rechnung
Rechnung
Rechnung
Rechnung
Gutschrift
Rechnung
Rechnung
Rechnung

Rechnung

[ Eingang | [ Alte Aufgaben |

-

ERP-Projekt - E-Learning SAP
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Eingangskorb Workitem Riickfrage

beantwortet

Wurde die Riickfrage bearbeitet, wird die
Aufgabe automatisch wieder im
Eingangskorb angezeigt und kann hier
aufgerufen und weiterbearbeitet werden.

36. Offnen Sie die Eingangsrechnungen

durch Klick auf Workitem Offnen .

FRIEDRICH-SCHILLER-

UNIVERSITAT
JENA

mec

SAP xSuite Inbox ¥

xSuite Inbox » Webarbeitsplatz

Standard ~

C AKTUALISIEREN

Workitemliste: 32 Beleg(e)

] Work... | Work... Text
=]

O (=]

O 1000:
O 1000:
0 Jena.
0 1000
O 1000
O 1000
O 1000:
0 1000:
0O 1000:
O 1000:
O 1000:
O 1000:
0 1000:
0 1000:
0 1000:
O [a 1000:

Kontrolle 20002396 von Battcher AG

@ | Workitem Gffnen |le 20000099 von Richard Léwenherz

Kontrolle 20000220 von Susi Fleischer

Kontrolle 20002339 von Thomann GmbH
Kentrolle 20002334 von Friedrich-Schiller Universitat

: Kontrolle 20002317 von Anton Parkplatz
: Kontrolle 20002316 von Anton Parkplatz

: Kontrolle 20002315 von Anton Parkplatz

Kontrolle 20002305 von Béttcher AG
Kontrolle 20002301 von Wentronic GmbH
Kontrolle 20002300 von Emil Datos-Acht
Kontrolle 20002280 von Andre Konig
Kontrolle 20002278 von Analytik Gesellschaft
Kontrolle 20002275 von Max Huber

Kontrolle 21000015 von Susi Klug

Kontrolle 20000245 von Bottcher AG
Kontrolle 51000166 von Boattcher AG

Kontrolle 20000241 von proHeq GmbH

Erzeugungsdatum
08.02.2024
09.01.2024
09.01.2024
05.01.2024
04.01.2024
03.01.2024
03.01.2024
03.01.2024
29.12.2023
19.12.2023
14.12.2023
01.12.2023
29.11.2023
24.11.2023
07.11.2023
09.10.2023
06.10.2023

05.10.2023

Beschreibung
Rechnung
Rechnung
Rechnung
Rechnung
Rechnung
Rechnung
Rechnung
Rechnung
Rechnung
Rechnung
Rechnung
Rechnung
Rechnung
Rechnung
Gutschrift
Rechnung
Rechnung

Rechnung

Eingang

e

ERP-Projekt - E-Learning SAP
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Text Antwort Riickfrage

< xSuite Inbox » Workitem

Die Rickmeldung zur Rickfrage wird im FI Kontrolle : 1000 / 0020002396 / 2024 y - anhang [1
BereiCh TeXt angezeigt. INFORMATION KOPFDATEN ~ POSITIONSDATEN KONTIERUNG ANHANG TEXT PROTOKOLL xSuite Rechnung

\ — = e — + 1
N ol % —

E Jorg Diehl (Reserveuser) (JDIEHL)

Heute um 13:47
‘ Splitt ist so in Ordnung ”I”H “‘ |HI|||

Y Vorlage laden

[E]  TESTFI_FB (TESTFI_FB)
Heute um 13:39

Splitt wegen anteiliger Finanzierung aus Grundhaushalt

PROTOKOLL ‘

Suchen Q

= RZRFC_XSU001 (RZRFC_X5U001)
‘ 17.07.2023 um 13:00

143: Datensatz wurde angelegt

= RZRFC_XSU001 (RZRFC_XSU001)
17.07.2023 um 13:01

143: Datensatz wurde aktualisiert

(S Nicole Meifiner (VAS3KEL)
| Heute um 13:13

ERP-Projekt - E-Learning SAP
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Anzeige bearbeitete Eingangsrechnung

Funktion: Anzeige bearbeitete Eingangsrechnungen

ERP-Projekt - E-Learning SAP
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Eingang: Alle Aufgaben

Im Eingangskorb konnen sowohl die zu
bearbeitenden als auch die bereits
bearbeiteten Eingangsrechnungen angezeigt
werden.

37. Durch Klick auf Worklist Typ v
M’

, kann zwischen Eingang und Ausgang
gewechselt werden..

FRIEDRICH-SCHILLER-

UNIVERSITAT PN = ===
JENA =T =

SAP xSuite Inbox v

xSuite Inbox = Webarbeitsplatz

Standard

C AKTUALISIEREN

Workitemliste: 32 Beleg(e)

] Work. | Work.. Text
] 1000:
] 1000:
] 1000:
0 oo
0 1000:
0 1000:
0 1000:
(] 1000:
(] 1000:
(] 1000:
O 1000:
0 1000:
0 1000:

[®]  1000:

Kontrolle 20000099 von Richard Lowenherz

Kontrolle 20000220 von Susi Fleischer

Kontrolle 20002339 von Thomann GmbH

Kontrolle 20002334 von Friedrich-Schiller Universitat

Kontrolle 20002317 von Anton Parkplatz
Kontrolle 20002316 von Anton Parkplatz
Kontrolle 20002315 von Anton Parkplatz
Kontrolle 20002305 von Battcher AG
Kontrolle 20002301 von Wentronic GmbH

Kontrolle 20002300 von Emil Datos-Acht

: Kontrolle 20002280 von Andre Kanig

Kontrolle 20002278 von Analytik Gesellschaft
Kontrolle 20002275 von Max Huber

Kontrolle 21000015 von Susi Klug

Erzeugungsdatum
09.01.2024
09.01.2024
05.01.2024
04.01.2024
03.01.2024
03.01.2024
03.01.2024
29.12.2023
19.12.2023
14.12.2023
01.12.2023
29.11.2023
24.11.2023

07.11.2023

Beschreibung
Rechnung
Rechnung
Rechnung
Rechnung
Rechnung
Rechnung
Rechnung
Rechnung
Rechnung
Rechnung
Rechnung
Rechnung
Rechnung

Gutschrift

\ Emgan{ [ Atle Aufgaben
.

ERP-Projekt - E-Learning SAP
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Ausgang: Alle Aufgaben anzeigen

38. Um die bereits bearbeiteten
Eingangsrechnungen noch mal anzuzeigen
klicken Sie hier auf Ausgang .

FRIEDRICH-SCHILLER-

UNIVERSITAT B ==

JENA

SAP xSuite Inbox v

xSuite Inbox = Webarbeitsplatz

-

Standard - Eingang [ Alle Aufgaben
(, AKTUALISIEREN Eingang
Ausgang
Workitemliste: 32 Beleg(e)
Wiedervorlage
] Workc.. | Work.. Text Erzeugungsdatum Beschreibung
O 1000: Kontrolle 20000099 von Richard Lowenherz 09.01.2024 Rechnung -~
O 1000: Kontrolle 20000220 von Susi Fleischer 09.01.2024 Rechnung
O 1000: Kontrolle 20002339 von Thomann GmbH 05.01.2024 Rechnung
O 1000: Kontrolle 20002334 von Fiedich-Schler UnWerstat 4 31 509 —
0 1000: Kontrolle 20002317 von Anton Parkplatz 03.01.2024 Rechnung
0 1000: Kontrolle 20002316 von Anton Parkplatz 03.01.2024 Rechnung
0 1000: Kontrolle 20002315 von Anton Parkplatz 03.01.2024 Rechnung
e B A0 sl Do 12 20, et

ERP-Projekt - E-Learning SAP
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Ausgang: bearbeitete Aufgaben anzeigen
lassen

39. Die bereits bearbeiteten
Eingansrechnungen kdnnen Gber den Button
Workitem Vorschau noch mal angezeigt
werden.

RS
JENA

SAP xSuite Inbox ¥

xSuite Inbox = Webarbeitsplatz

Standard -

C AKTUALISIEREN

Workitemliste: 25 Beleg(e)

[] Work... | Text Erzeugungsdatum Beschreibung
@@ Kontrolle 20002396 von Bottcher AG 08.02.2024 Rechnung
0 rkiTEm Vorschat | 51000215 von proHeq GmbH 07.02.2024 Rechnung
D 1000: Kontrolle 51000214 von Bottcher AG 07.02.2024 Rechnung
D 1000: Kontrolle 51000213 von Bottcher AG 07.02.2024 Rechnung
1000: Kontrolle 51000213 von Bottcher AG 07.02.2024 Rechnun
g
1000: Kontrolle 51000213 von Bbttcher AG 07.02.2024 Rechnun
g
D RUF:kfra_g? - 1000: Kontrolle 21000018 von Friedrich-Schiller 06.02.2024 Gutschritt
Universitat Jena
0 igga(): Kontrolle 20002387 von Friedrich-Schiller Universitat 31.01.2024 Rechnung
: Kontrolle von Bottcher .01, echnun
1000: K lle 20002376 Battcher AG 25.01.2024 Rechnung
: Kontrolle von Bottcher .01. echnun
1000: K lle 51000208 Bottcher AG 24.01.2024 Rechnung
O 1000: Kontrolle 20002372 von Friedrich-Schiller Universitat 21 01 2024 Derhning

ERP-Projekt - E-Learning SAP
63



Vielen Dank

Vielen Dank fur
lhre Aufmerksamkeit
und viel Erfolg mit SAP!
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