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Wareneingang erfassen - direkt in APP

FRIEDRICH-SCHILLER-
UNIVERSITAT
JENA

Einfuhrung eines ERP-Systems

Agenda

n Wareneingang erfassen — Direkt iiber APP ,,Wareneingang bestatigen*

2

Wareneingang erfassen — Uber App ,Meine Bestellanforderungen*
Rucklieferung erfassen / Wareneingang stornieren

Teilmengen und Restmengen beim Wareneingang erfassen

ERP-Projekt - E-Learning SAP
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Wareneingang erfassen - Direkt Giber APP
"Wareneingang bestatigen"

FRIEDRICH-SCHILLER-

UNIVERSITAT
JENA

Einflhrung eines ERP-Systems

Wareneingang

Die Bestatigung der gelieferten Menge als Wareneingang ist in SAP der erste Teil der Rechnungsprifung und daher fiir die
meisten Waren und Dienstleistungen bei der Universitat Jena verpflichtend.

Zu jeder Bestellung sind die vom Lieferanten gelieferten Artikel in SAP Uber die Fiori-App ,Wareneingang bestéatigen“ zu
erfassen. Dies gilt auch fiir Dienstleistungsbestellungen z.B. Support, Wartungen, Nutzungsrechte.

Hinweis: Ausgenommen vom Wareneingang sind insbesondere Bau- und Planungsleistungen sowohl bestimmte Bestellungen
wie Limitbestellungen, Rechnungsplane etc. Es wird bis Anfang 2024 eine genaue Kommunikation der entsprechenden
Geschaftsvorfalle erfolgen, die nicht Giber Wareneingange erfasst werden missen.

Es kénnen die Mengen fiir Gesamtlieferungen und Teillieferungen gebucht werden. Ubermengen kdnnen nicht in SAP erfasst
werden. Diese sind gesondert bei der Rechnungspriifung anzugeben, damit die Rechnungsbuchung durchgefiihrt werden
kann.

Sofern ein Lieferschein vom Lieferanten oder Transportdienstleister mitgegeben wurde, ist die Lieferscheinnummer im
Wareneingang mit anzugeben. Der Lieferschein soll dann entweder in einer gesonderten Fiori-App oder spatestens bei der
Rechnungseingangspriifung als Attachment angefligt werden.

ERP-Projekt - E-Learning SAP
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Anforderungen bestatigen

1. Sie starten die Erfassung eines
Wareneingangs per Linksklick auf
Wareneingang bestatigen

UNIVERSITAT
mec
JENA .

SAP  Stariseite v

Meine Inbox Zusatzliche Dienste und Objekte Wareneingang buchen

Self-Service-Procurement

Bestellanforderung Meine Wareneingang be- BANF-Liste
anlegen Bestellanforderun- statigen - Neu
gen

Beschaffungsbezogene Aktivitaten

Lieferantenbewertung

Lieferanten
bewerten

a o

Self-Service-Procurement Beschaffungsbezogene Aktivitaten Lieferantenbew: >

Status Genehmi-
gungen (BANF)
Status der Genehmig...

‘
\

N
O
=
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Anforderungen bestatigen

Sie sehen alle Bestellanforderungen, die eine
offene Restmenge besitzen und fir die Sie
einen Wareneingang bestatigen konnen.

In der Liste sehen Sie sowohl die Nummer fir
die Bestellanforderung (Nummer beginnend
mit 3) und die eigentliche Bestellnummer
(Nummer beginnend mit 4).

Die Beschreibung ist der Name der BANF.

2. Sie wahlen den Listeneintrag mit einem
Klick aufTest SSP-Test 2 10.10.2023aus.
Klicken Sie anschlieBend auf das Zeichen fiir
Details ">"

FRIEDRICH-SCHILLER-

UNIVERSITAT
JENA

< SAP  Anforderungen bestitigen v

Standard
Bestellanforderung: Bestellung: ID angebund. System:

Suchen it Start  Filter anpassen
Wareneingange (8) © | fEm | v
Bestellanforderung  Beschreibung Bestellung Werk Anzahl der Positi...

3200000295 Test SSP-Test 2 10.10.2023 4500000284 1000 1 |—®
3200000291 Test SSP-Test 2 09.10.2023 4620000015 1000 1 >
3200000284 Test SSP-Test 2 26.09.2023 (COPY) 4500000277 1000 1 >
3200000283 Test SSP-Test 2 26.09.2023 4510000004 1000 1 >
3200000271 Test SSP-Test 2 12.09.2023 (COPY) 4560000016 1000 1 >
3200000270 Test SSP-Test 2 12.09.2023 4560000015 1000 1 >
3200000263 Test SSP-Test 2 11.09.2023 4550000263 1000 2
3200000068 Test SSP-Test 2 16.05.2023 4550000068 1000 1 >
| L HEEE S s

ERP-Projekt - E-Learning SAP
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< SAP Anforderungen bestitigen v

Anforderungen bestatigen

Standard X
libild

Nicht gefiltert Test SSP-Test 2 10.10.2023 Bearheitel

Es wird der Einstiegsbildschirm fiir den

Wareneingangsbestatigung angezeigt. Wareneingange (8) @ (@]
. . . ) . Bestellanforderungsnummer Erstellungsdatum Bestellung Betrag Bestellanforderung

Bestellanford Beschreib

Links sehen Sie weiterhin alle BANFen, die estellanforderung - Beschreibung T — 10102023 4500000284 4,99 EUR

noch einen offenen Wareneingang besitzen, 3200000295 Test SSPTest 210.10.2023 ’ .

a|S "ArbeItSVOrrat" :;5:“1;;%:04500000234 Allgemeine Informationen Positionen

Rechts ist die eigentliche Bearbeitungsmaske Anzah der Positionen: 1

fUI" d|e Wa reneinga ngsbuchung. 3200000291 Test SSP-Test 2 09.10.2023 > Belegdatum: Lieferschein:

. . . Bestellung: 4620000015 1310.2023 B

Durch Linksklick auf den Button Vollbild o 1000 s Kopttext:

kbnnen Sie den Arbeitsvorrat "einklappen". Anzan der Posiionen: 1 1020 B
3200000284 Test SSP-Test 2 26.09.2023 (COPY) > Finkautsonrake

. . r- 3 Bestellung: 4500000277

3. Klicken Sie auf ) e 1000
Anzahl der Positionen: 1 Positionen
3200000283 Test SSP-Test 2 26.00.2023 >
Bestellung: 4510000004 Details anzeigen 43
Werk: 1000
Anzahl der Positionen: 1 Bestellanforder...  Material Bestellpositi... Offene Menge Liefermenge
3200000271 Test SSP-Test 2 12.09.2023 (COPY) > 10 Druck Arbeitspapier "SAP MM - Einkauf" 10 10,000 ST 10,000 ST

ERP-Projekt - E-Learning SAP
8
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Wareneingang bestatigen

4. Um den Wareneingang zu buchen, klicken

Sie auf .
Bearbeiten

FRIEDRICH-SCHILLER-
UNIVERSITAT
JENA

< SAP Wareneingang bestitigen v

Test SSP-Test 2 10.10.2023

Bestellanforderungsnummer Erstellungsdatum

3200000295 10.10.2023

Aligemeine Informationen Positionen

Bestellung

4500000284

Betrag Bestellanforderung

4,99 EUR

Q

e Bearbeiten [

ERP-Projekt - E-Learning SAP
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Wareneingang bestatigen

Im Feld Liefermenge ist fiir alle gelieferten
Artikel die tatsachlich gelieferte Menge
einzutragen. Dabei muss bei Bedarf die
vorbelegte Menge lberschrieben werden.
Die vorbelegte Menge ist die noch offene
Menge aus der Bestellung.

Das bedeutet: wenn eine Teillieferung bereits
bestatigt wurde, wird nur die Restmenge
angezeigt.

5. Prifen Sie die Liefermenge und geben Sie
bei Bedarf die abweichende Menge ein.

FRIEDRICH-SCHILLER-

UNIVERSITAT
JENA

< SAP Wareneingang bestitigen v

Test SSP-Test 2 10.10.2023

Bestellanforderungsnummer Erstellungsdatum Bestellung

Allgemeine Informationen Positionen

Belegdatum: *

13.10.2023

Buchungsdatum: *
13.10.2023

Positionen

Bestellanforder... Material

10 Druck Arbeitspapier "SAP MM - Einkauf”

Lieferschein:

Kopftext:

Bestellpositi...

10

Betrag Bestellanforderung

3200000295 10.10.2023 4500000284 4,99 EUR

Einkaufskontraki:

Offene Menge Liefermenge  Lieferant

10,000 | 10,000 | ST 1100014

ERP-Projekt - E-Learning SAP
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Wareneingang bestdtigen

Im Kopfbereich der Wareneingangsbestatigung
(Allgemeine Informationen) sind das

< SAP Wareneingang bestitigen v

Test SSP-Test 2 10.10.2023

Belegdatum Und BUChunngatum ZU prufen Bestellanforderungsnummer Erstellungsdatum
sowie die Lieferscheinnummer und bei Bedarf 3200000295 10.10.2023

ein Kopftext anzugeben.

Allgemeine Informationen Positionen

Bestellung Betrag Bestellanforderung

4500000284 4,99 EUR

Einkaufskontrakt:

| —¥ Belegdatum: * Lieferschein:
Als Belegdatum geben Si 13.10.2023 (6
Lieferscheindatum des Lieferanten ein. Buchungsdatum:* Kopftext:
13.10.2023

6. Fiillen Sie das Feld Lieferschein aus, indem
Sie die L|ef.ersche'|nnumrr.1er des Lieferanten/ Positionen
Transportdienstleisters eingeben.

Bestellanforder... Material Bestellpositi... Offene Menge

10 Druck Arbeitspapier "SAP MM - Einkauf" 10 10,000 ST

FRIEDRICH-SCHILLER-

UNIVERSITAT
JENA

Liefermenge Lieferant

10,000 | ST 1100014

ERP-Projekt - E-Learning SAP
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Das Buchungsdatum muss das Datum des
eigentlichen Wareneingangs sein. Sie kdnnen
dabei nicht beliebig riickwirkend
Wareneingange buchen.

Das Buchungsdatum darf maximal bis in den
vorherigen Monat reichen. Sie kdnnen also
immer nur in den aktuellen Monat oder den
vorherigen Monat Wareneingange buchen.

Hinweis: Das korrekte Buchungsdatum ist
insbesondere bei Anlagen wichtig, damit das
Datum des Anlagenzugangs und damit die
Anlagenbewertung korrekt ermittelt werden

kann.

Im Feld Kopftext konnen Sie noch zusiatzliche
Hinweise eingeben, beispielsweise wenn eine
Restmenge nicht mehr geliefert wird oder
Kommentare zur Wareneingangskontrolle
erganzen.

< SAP

Wareneingang bestitigen v

Test SSP-Test 2 10.10.2023

Bestellanforderungsnummer

3200000295

Erstellungsdatum

10.10.2023

Positionen

Allgemeine Informationen

Belegdatum: *
13.10.2023

Buchungsdatum: *
13.10.2023

Positionen

Bestellanforder... Material

10 Druck Arbeitspapier "SAP MM - Einkauf" 10

Bestellung Betrag Bestellanforderung

4500000284 4,99 EUR

Lieferschein:

Einkaufskontrakt:

5 ®

Kopftext:

Bestellpositi... Offene Menge

10,000 ST

Liefermenge Lieferant

10,000 | ST 1100014

FRIEDRICH-SCHILLER-
UNIVERSITAT
JENA

ERP-Projekt - E-Learning SAP
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Wareneingang bestatigen

Wird eine bestellte Position vollstandig
geliefert, ist unbedingt ein Haken bei
Endlieferung zu setzen.

Dies ist insbesondere wichtig, wenn die
Liefermenge geringer als die bestellte Menge
ist, aber keine weiteren Lieferungen mehr
erwartet werden.

Wird das Kennzeichen nicht gesetzt, bleibt
das Obligo bzw. die Mittelbindung fir diese

Bestellung weiter Giber die Restmenge offen.

7. Setzen Sie einen Haken bei Endlieferung

RS
JENA

< SAP Wareneingang bestiitigen v

Test SSP-Test 2 10.10.2023

Bestellanforderungsnummer Erstellungsdatum Bestellung

Allgemeine Informationen Positionen

Belegdatum: *
13.10.2023

Buchungsdatum: *
13.10.2023

Positionen

Bestellanforder... Material

10 Druck Arbeitspapier "SAP MM - Einkauf”

Betrag Bestellanforderung

3200000295 10.10.2023 4500000284 4,99 EUR

Lieferschein: Einkaufskontrakt:
A56787
Kopftext:
@
Bestellpositi... Offene Menge Liefermenge Lieferant Endlieferung

10

10,000 ST

10,000 ST 1100014

Entwurf wurde gesichert Bestitigen  Abbrechen

ERP-Projekt - E-Learning SAP
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Wareneingang bestatigen

Markieren Sie vorne die zu bestatigende
Zeile.
8. BuchenSie nun den Wareneingangper

Linksklick auf -
Bestatigen

FRIEDRICH-SCHILLER-

UNIVERSITAT
JENA

{ SAP Wareneingang bestitigen v

Test SSP-Test 2 10.10.2023

Bestellanforderungsnummer Erstellungsdatum

3200000295 10.10.2023

Allgemeine Informationen Positionen

Belegdatum: * Lieferschein:
13.10.2023 A56787
Buchungsdatum: * Kopftext:
13.10.2023
Positionen
v| Bestellanforder... Material Bestellpositi... Offene Menge
vl 10 Druck Arbeitspapier "SAP MM - Einkauf" 10 10,000 ST

Bestellung Betrag Bestellanforderung

4500000284 4,99 EUR

Entwurf wurde gesichfg Bestitigen  Abbrechen

Einkaufskontrakt:
&
Liefermenge  Lieferant Endlieferung
10,000 | ST 1100014 v

Ctrl+S

ERP-Projekt - E-Learning SAP
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Anforderungen bestatigen

Der Wareneingang ist somit gebucht und der
Vorgang abgeschlossen.

9. Verlassen Sie die Kachel Wareneingang
buchen durch Linksklick auf den Button

RS
JENA

< SAP @Jforderungen bestitigen v

Zur Startseite navigieren

Standara v

Bestellanforderung: Bestellung: ID angebund. System:

Suchen Q

Wareneingange (7)

Bestellanforderung  Beschreibung Bestellung Werk Anzahl der Positi...

3200000291 Test SSP-Test 2 09.10.2023 4620000015 1000 1 >
3200000284 Test SSP-Test 2 26.09.2023 (COPY) 4500000277 1000 1 >
3200000283 Test SSP-Test 2 26.09.2023 4510000004 1000 1 >
3200000271 Test SSP-Test 2 12.09.2023 (COPY) 4560000016 1000 1
3200000270 Test SSP-Test 2 12.09.2023 4560000015 1000 1 >
3200000263 Test SSP-Test 2 11.09.2023 4550000263 1000 2 >
3200000068 Test SSP-Test 2 16.05.2023 4550000068 1000 1 >

—— — EEEN . s

ERP-Projekt - E-Learning SAP
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Wareneingang erfassen - iiber meine
Bestellanforderungen Agenda

1 Wareneingang erfassen — Direkt Uber APP ,Wareneingang bestatigen”

n Wareneingang erfassen — Uber App ,,Meine Bestellanforderungen“
3 Rucklieferung erfassen / Wareneingang stornieren

4 Teilmengen und Restmengen beim Wareneingang erfassen

Seite: 5

FRIEDRICH-SCHILLER-

UNIVERSITAT
JENA

ERP-Projekt - E-Learning SAP
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Wareneingang erfassen - Uber App "Meine
Bestellanforderungen"

10. Alternativ zum gerade gezeigten Weg
kdnnen Wareneingange auch direkt tiber die
BANF gebucht werden. Gehen Sie hierzu auf
die Kachel “Meine Bestellanforderungen”

UNIVERSITAT
mec
JENA .

SAP Startseite v

Erweiterte Einkaufsfunktionalitaten (SSP)

___ I

Wareneingang buchen

Wareneingang ohne Wareneingang zu
Bezug buchen Einkaufsbeleg
buchen

) =

Self-Service-Procurement

Bestellanforderung Meine
anlegen Bestellanforderun-
gen

Faktura-Vorerfassung

Wareneingang
Wareneingang

Wareneingang be-
statigen - Neu

2 I Meine Bestellahfohs

A=)

Meine Inbox

BANF-Liste

Zusatzliche Dienste und Objekte

Status Genehmi-
gungen (BANF)
Status der Genehmig...

ERP-Projekt - E-Learning SAP
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Meine Bestellanforderungen

11. Sie sehen alle BANFen, die Sie personlich
erstellt haben und kénnen Uber die Scroll-
Leiste rechts auch die Liste nach unten
ziehen.

FRIEDRICH-SCHILLER-

UNIVERSITAT B ===

JENA

Standard -

Bestellanforderung:

Suchen

Als Stellvertreter einkaufen:

Bestellanforderungen (28)

Bestellanforderung
3200000303

Test SSP-Test 2 12.10.2023
3200000302

Test SSP-Test 2 12.10.2023
3200000299

Test SSP-Test 2 11.10.2023
3200000298

Test SSP-Test 2 11.10.2023
3200000297

Test SSP-Test 2 11.10.2023
3200000296

Test SSP-Test 2 11.10.2023
3200000295

Test SSP-Test 2 10.10.2023

Wunschlieferant:

Material:

Anzahl der Positionen ~ Status

1 Position(en)

9 Positionen

1 Position(en)

1 Position(en)

1 Position(en)

1 Position(en)

1 Position(en)

In Genehmigung

Genehmigt

In Genehmigung

In Genehmigung

In Genehmigung

In Genehmigung

Folgebeleg angelegt

Status:

Angelegt am

12.10.2023

12.10.2023

11.10.2023

11.10.2023

11.10.2023

11.10.2023

10.10.2023

SR

Filter ausblenden

Angelegt am:
[

Start  Filter anpassen

ere Loschel Bestatigel Riickgabe |f& | ~ @_
Gesamtwert

10,00 EUR >
3.684,75 EUR >
20,99 EUR >
20,99 EUR >

10,00 EUR > Ll
10,00 EUR >
4,99 EUR >

ERP-Projekt - E-Learning SAP
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Meine Bestellanforderungen

12. Wahlen Sie die gewlinschte BANF (hier
3200000291 Test SSP-Test 2 09.10.2023) mit
einem Klick auf die Schaltflache vor der
BANF-Zeile aus

FRIEDRICH-SCHILLER-

UNIVERSITAT B ===

JENA

< SAP | m

Standard

Bestellanforderungen (28)

Bestellanforderung
3200000303

Test SSP-Test 2 12.10.2023
3200000302

Test SSP-Test 2 12.10.2023
3200000299

Test SSP-Test 2 11.10.2023
3200000298

Test SSP-Test 2 11.10.2023
3200000297

Test SSP-Test 2 11.10.2023
3200000296

Test SSP-Test 2 11.10.2023
3200000295

Test SSP-Test 2 10.10.2023
3200000294

Test SSP-Test 2 10.10.2023
3200000293

Test SSP-Test 2 10.10.2023

3200000292
Test SSP-Test 2 09.10.2023

00291
sSP-Test 2 09.10.2023

3200000290
Test SSP-Test 2 04.10.2023

Anzahl der Positionen

1 Position(en)

9 Positionen

1 Pasition(en)

1 Pasition(en)

1 Pasition(en)

1 Pasition(en)

1 Pasition(en)

1 Pasition(en)

1 Pasition(en)

1 Position(en)

1 Paosition(en)

1 Position(en)

Status

In Genehmigung

Genehmigt

In Genehmigung

In Genehmigung

In Genehmigung

In Genehmigung

Folgebeleg angelegt

In Genehmigung

Genehmigt

In Genehmigung

Folgebeleg angelegt

In Genehmigung

Angelegt am

12.10.2023

12.10.2023

11.10.2023

11.10.2023

11.10.2023

11.10.2023

10.10.2023

10.10.2023

10.10.2023

09.10.2023

09.10.2023

04.10.2023

ahrung des Ge

& o

Filter ausblenden

Filter anpassen

= | -
Gesamtwert
10,00 EUR >
3.684,75 EUR >
20,99 EUR >
20,99 EUR >
10,00 EUR >
10,00 EUR >
4,99 EUR >
49,99 EUR >
195,00 EUR >
10,00 EUR >
10.000,00 EUR >
10,00 EUR >

ERP-Projekt - E-Learning SAP




Wareneingang bestatigen

Wenn die BANF-Position noch keine
Wareneingangsbuchung besitzt oder
Restmengen offen sind, verandert sich oben
rechts die Schaltflache “Bestatigen” und ist
nun auswahlbar.

Bei BANFen, die keine offene
Wareneingangsmenge besitzen, ist der Text
dieser Schaltflache farblich grau und nicht
anklickbar.

13. Klicken Sieauf ~ Bestatigen

RS
JENA

< SAP

Standard -

Meine Bestellanforderungen v

a n

Wahrung des Ges s Filter ausblenden

Start.  Filter anpassen

Bestellanforderungen (28) Kopieren @ f& | -
Bestellanforderung Anzahl der Positionen ~ Status Angelegt am Gesamtwert
i:;ossgi?;t 212102023 1 Position(en) In Genehmigung 12.10.2023 10,00 EUR >
ijiogggi,izst 212102023 9 Positionen Genehmigt 12.10.2023 3.684,75 EUR >
f'i)tosggiit 211.10.2023 1 Position(en) In Genehmigung 11.10.2023 20,99 EUR >
ij;ﬂgsgi,geit 211.10.2023 1 Position(en) In Genehmigung 11.10.2023 20,99 EUR >
‘?’js(,)t():sg-z‘rzt 211.10.2023 1 Position(en) In Genehmigung 11.10.2023 10,00 EUR >
f’:floggg—z'l?eit 211102023 1 Position(en) In Genehmigung 11.10.2023 10,00 EUR >
ij:tosggisst 210102023 1 Position(en) Folgebeleg angelegt 10.10.2023 4,99 EUR >
ij;ﬂsggiiit 210.10.2023 1 Position(en) In Genehmigung 10.10.2023 49,99 EUR >
i:;ossgi,it 210.10.2023 1 Position(en) Genehmigt 10.10.2023 195,00 EUR >

| L EEENE S .

ERP-Projekt - E-Learning SAP
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Wareneingang bestatigen

14. Sie sehen nun die BANF wieder mit
Beschreibung und Bestellnummer in einem
Auswahlfenster. Wahlen Sie den Eintrag aus
(hier Bestellanforderung 3200000291 Test
SSP-Test 2 09.10.2023) aus oder gehen Sie
wieder auf das GroBer-Symbol rechts ">").

FRIEDRICH-SCHILLER-
UNIVERSITAT
JENA

< SAP Anforderungen bestitigen v

Standard*
Bestellanforderung: Bestellung: ID angebund. System:

Suchen Q =3200000291 x = = Start  Filter anpassen (1)
Wareneingange (1) & | f@m | v
Bestellanforderung  Beschreibung Bestellung Werk Anzahl der Positi...
3200000291 Test SSP-Test 2 09.10.2023 4620000015 1000 1 >

|| | N S s

ERP-Projekt - E-Learning SAP
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Wareneingang bestatigen

Sie gelangen nun wieder in den gleichen
Bildschirm zur Bestatigung des
Wareneingangs wie in dem zuerst gezeigten
Vorgehen. Driicken Sie auf Bearbeiten, um
die gelieferte Menge zu erfassen und den
Wareneingang zu buchen.

Alle Schritte zur Wareneingangsbuchung sind
identisch wie im ersten Weg und werden an
dieser Stelle nicht erneut gezeigt.

RS
JENA

< SAP Anforderungen bestitigen v

Standard* «

Bestellanforderung:
Suchen Q =3200000291 x =
Bestellung: Werk:
5 5

ID angebund. System:

= Start  Filter anpassen (1)

~L R
Wareneingange (1) @ | [
Bestellanforderung ~ Beschreibung

3200000291 Test SSP-Test 2 09.10.2023

Bestellung: 4620000015
Werk: 1000
Anzahl der Positionen: 1

& @

A
0 ox

Test SSP-Test 2 09.10.2023 Bearbeiten | [

Bestellanforderungsnummer Erstellungsdatum Bestellung Betrag Bestellanforderung

3200000291

Allgemeine Informationen

Belegdatum:
13.10.2023

Buchungsdatum:
13.10.2023

Positionen

09.10.2023 4620000015 10.000,00 EUR

Positionen

Lieferschein:

Kopftext:

Einkaufskontrakt:

ERP-Projekt - E-Learning SAP
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Riicklieferungen - Stornierungen

Agenda

1

Wareneingang erfassen — Direkt iber APP ,Wareneingang bestatigen®

2 Wareneingang erfassen — Uber App ,Meine Bestellanforderungen®

E Rucklieferung erfassen / Wareneingang stornieren

4 Teilmengen und Restmengen beim Wareneingang erfassen

Seite: 6

FRIEDRICH-SCHILLER-

UNIVERSITAT
JENA

ERP-Projekt - E-Learning SAP
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Riicklieferung erfassen / Wareneingang
stornieren

15. Zur Stornierung von falschlich angelegten
Wareneingangen oder zur Erfassung von
Ricklieferungen an den Lieferanten mussen
Sie zunachst die betroffene BANF auswahlen.
Gehen Sie hierzu auf die Kachel “Meine
Bestellanforderungen”

FRIEDRICH-SCHILLER-
UNIVERSITAT
JENA

SAP Startseite v

Erweiterte Einkaufsfunktionalitdten (SSP)

I

Wareneingang buchen

Wareneingang zu
Einkaufsbeleg
buchen

Wareneingang ohne
Bezug buchen

Self-Service-Procurement

Bestellanforderung Meine
anlegen Bestellanforderun-
gen

Faktura-Vorerfassung

Wareneingang
Wareneingang

Wareneingang be-
statigen - Neu

Meine Inbox

BANF-Liste

Zusatzliche Dienste und Objekte

Status Genehmi-
gungen (BANF)
Status der Genehmig...

ERP-Projekt - E-Learning SAP
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Meine Bestellanforderungen - Ubersicht $ | B MeineSest=llanionterungen ¥ S
Standard - Wahrung des Gesamtv Filter ausblenden
16. Wahlen Sie die gewlinschte BANF mit T
einem Klick auf die Schaltflache vor der
BANF-Zeile 3200000295 Test SSP-Test 2 Bestellanforderungen (28) Cl
10 . 10' 202 3 aus. Bestellanforderung Anzahl der Positionen = Status Angelegt am Gesamtwert
i:flogggiizt 212.10.2023 1 Position(en) In Genehmigung 12.10.2023 10,00 EUR >
i:flogggiiit 212.10.2023 9 Positionen Genehmigt 12.10.2023 3.684,75 EUR >
i:glossg—z'ligst 211.10.2023 1 Position(en) In Genehmigung 11.10.2023 20,99 EUR >
i:iossgiiit 211.10.2023 1 Position(en) In Genehmigung 11.10.2023 20,99 EUR >
i:;ossgizt 211.10.2023 1 Position(en) In Genehmigung 11.10.2023 10,00 EUR >
i:;ossgiiit 211.10.2023 1 Position(en) In Genehmigung 11.10.2023 10,00 EUR >
E ngTiit 210.10.2023 1 Position(en) Folgebeleg angelegt 10.10.2023 4,99 EUR >
ij;ossgiit 210.10.2023 1 Position(en) In Genehmigung 10.10.2023 49,99 EUR >

ERP-Projekt - E-Learning SAP
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Riicklieferung bestatigen

Wenn zur BANF bereits
Wareneingangsbuchung stattgefunden
haben, verandert sich oben rechts die
Schaltflache Riickgabe und ist nun
auswabhlbar.

Bei BANFen, die keine Wareneingange
besitzen, ist der Text dieser Schaltflache grau

gefarbt und nicht anklickbar.

17. Sie klicken auf “Rlickgabe”

FRIEDRICH-SCHILLER- Py
UNIVERSITAT I=0

JENA

<

SAP Meine Bestellanforderungen v

Standard

aQ 4

Wahrung des Gesa 5 Filter ausblenden

Start  Filter anpassen

Bestellanforderungen (28) Kopieren @ = | v
Bestellanforderung Anzahl der Positionen ~ Status Angelegt am Gesamtwert
?’ezglossogi'iit 512102023 1 Position(en) In Genehmigung 12.10.2023 10,00 EUR >
i:iosggiiit 512102023 9 Positionen Genehmigt 12.10.2023 3.684,75 EUR >
'?'ezflossogfriit 511102023 1 Position(en) In Genehmigung 11.10.2023 20,99 EUR >
‘?’ezflogsogfliit 211102023 1 Position(en) In Genehmigung 11.10.2023 20,99 EUR >
iz;ogsogi?e; 211102023 1 Position(en) In Genehmigung 11.10.2023 10,00 EUR >
‘?’ezsiogggfl'iit 211.10.2023 1 Position(en) In Genehmigung 11.10.2023 10,00 EUR >

. iezioggg_zfe zt P ADTEEEE 1 Position(en) Folgebeleg angelegt 10.10.2023 4,99 EUR >

ij;ogggfl:t 210.10.2023 1 Position(en) In Genehmigung 10.10.2023 49,99 EUR >

i:;ogggiit 210102023 1 Position(en) Genehmigt 10.10.2023 195,00 EUR >
|| | HEEE S s
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Riicklieferung bestatigen

18. Markieren Sie die Position, flr die eine
Ricklieferung/Stornierung gebucht werden
soll (hier Position 00010).

FRIEDRICH-SCHILLER-

UNIVERSITAT ===
JENA —_———

< SAP Riicklieferung v

< Bestellanforderungen (1)

3200000295

Bestellanforderung

Test SSP-Test 2 10.10.2023

C AKTUALISIEREN 4.99
EUR
Test SSP-Test 2 10.10.2023  4.99 S2000002%
EUR Bestellung: 4500000284
3200000295 1 Position(s) Ansprechpartner fiir Einkauf: TEST_SSP02
Hes=lipa R D2 Erstellungsdatum: Oktober 10, 2023
Allgemeine Informationen
Lieferschein: Belegdatum: | 13.10.2023
Lieferant: 1100014 Buchungsdatum: | 13.10.2023
Positionen (1) e
Position Material/Beschreib... Bestellposition Liefermenge Retourenmenge Grund fir Retoure
E @l 00010 10ST | 0,000 ST v
I

ERP-Projekt - E-Learning SAP
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Riicklieferung bestatigen

Geben Sie die zu stornierende oder
rickzuliefernde Menge in dem Feld
Retourenmenge an. Die Menge darf nicht
groller sein als die bisher gebuchte
Wareneingangsmenge. Dies bedeutet, dass
die Ricklieferung bzw. Stornierung von
Ubermengen oder nicht bestellten Probe-
/Ansichtsexemplaren nicht Gber SAP erfasst
werden kann.

Geben Sie das Belegdatum lhrer
Ricklieferung und das Buchungsdatum an.

StandardmaRig ist das heutige Datum
angegeben. Geben Sie auch die
Lieferscheinnummer und idealerweise die

Reklamationsnummer des Lieferanten fiir den

Vorgang unter Lieferschein ein.

19. Erfassen Sie die Retourenmenge

FRIEDRICH-SCHILLER-
UNIVERSITAT
JENA

< SAP

Riucklieferung v

< Bestellanforderungen (1)
3200000295

C AKTUALISIEREN

Test SSP-Test 2 10.10.2023  4.99

EUR
3200000295 1 Position(s)

Bestellung : 4500000284

Test SSP-Test 2 10.10.2023

3200000295

Bestellung: 4500000284

Ansprechpartner fir Einkauf: TEST_SSP02

Erstellungsdatum: Oktober 10, 2023

Allgemeine Informationen

Lieferschein:

Lieferant:

Positionen (1)
v Position

v 00010

1100014

Material/Beschreib...

Bestellanforderung

Belegdatum: | 13.10.2023
Buchungsdatum: | 13.10.2023
o
Bestellposition Liefermenge Retourenmenge Grund flr Retoure
00010 @ 0,000 ST ~
Retoure
|| L I ... .

ERP-Projekt - E-Learning SAP
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Riicklieferung bestatigen

Bei Stornierungen und Ricklieferungen muss
ein Grund angegeben werden. Ihnen stehen
folgende Grinde zur Auswahl:

a) Qualitat mangelhaft

b) Unvollstandig (und daher nicht nutzbar)
c) Beschadigt/ Falschbuchung/Storno

20. Geben Sie immer den Grund fiir Retoure
an

UNIVERSITAT
mec
JENA .

{ SAP Riicklieferung v

< Bestellanforderungen (1)
3200000295
C’, AKTUALISIEREN

Test SSP-Test 2 10.10.2023  4.99
EUR

3200000295 1 Position(s)
Bestellung : 4500000284

Test SSP-Test 2 10.10.2023

3200000295

Bestellung: 4500000284
Ansprechpartner fir Einkauf: TEST_SSP02
Erstellungsdatum: Oktober 10, 2023

Allgemeine Informationen

Lieferschein:

Lieferant:

Positionen (1)
V| Position

v| 00010

1100014

Material/Beschreib....

Bestellanforderung

Bestellposition

00010

Belegdatum:

Buchungsdatum:

Liefermenge

10 ST

13.10.2023

13.10.2023

Retourenmenge Grund flr Retoure

Retoure

ERP-Projekt - E-Learning SAP
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Riicklieferung bestatigen

21. Sie wahlen den richtigen Listeneintrag
mit einem Linksklick auf, hier
“Fehlbuchung/Storno” aus.

FRIEDRICH-SCHILLER-
UNIVERSITAT
JENA

{ SAP
<

3200000295

Ricklieferung v

Bestellanforderungen (1)

C, AKTUALISIEREN

3200000295

Test SSP-Test 2 10.10.2023  4.99

3200000295
Bestellung : 4500000284

1 Position(s)

Lieferschein:

Lieferant:

Positionen (1)
V| Position

v| 00010

Test SSP-Test 2 10.10.2023

EUR Bestellung: 4500000284
Ansprechpartner fiir Einkauf: TEST_SSP02
Erstellungsdatum: Oktober 10, 2023

Allgemeine Informationen

1100014

Material/Beschreib...

Bestellanforderung

Bestellposition

00010

Belegdatum:

Buchungsdatum:

Liefermenge Retourenmenge

10 ST

13.10.2023

13.10.2023

3,000

Grund fir Retoure

I

| Beschadigt

@ Falschbuchung/Storno

Qualitét mangelhaft

Unvollstandig

Retoure

ERP-Projekt - E-Learning SAP
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Riicklieferung bestatigen

22. Fullen Sie das Feld Lieferschein mit der

Test SSP-Test 2 10.10.2023 4.99
. .. . . AKTUALISIEREN
eigenen Ricklieferscheinnummer und/oder C EUR
der Reklamationsnummer des Lieferanten Test SSP-Test 2 10.10.2023  4.99 3200000205
EUR Bestellung: 4500000284
aus. 3200000295 1 Position(s) Ansprechpartner fiir Einkauf: TEST_SSP02
Bestellung : 4500000284 Erstellungsdatum: Oktober 10, 2023
Allgemeine Informationen
Liefersc@—[ | Belegdatum: | 13.10.2023
Lieferant: 1100014 Buchungsdatum: | 13.10.2023
— B T B R

FRIEDRICH-SCHILLER-

UNIVERSITAT
JENA

< SAP Riicklieferung v

£ Bestellanforderungen (1)

3200000295

Bestellanforderung

ERP-Projekt - E-Learning SAP
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Riicklieferung bestatigen

23. Prifen Sie zum Abschluss, ob die korrekte
Menge angegeben ist und die zu
stornierenden/rickzuliefernden Positionen
vorne angeklickt bzw. markiert sind.
Bestatigen Sie anschlieRend die Buchung der
Ricklieferung per Linksklick auf “Retoure”

UNIVERSITAT
mec
JENA .

< SAP Riicklieferung v

<
3200000295

(C, AKTUALISIEREN

3200000295
Bestellung : 4500000284

Bestellanforderungen (1)

Test SSP-Test 2 10.10.2023  4.99

EUR
1 Position(s)

Test SSP-Test 2 10.10.2023

3200000295
Bestellung: 4500000284

Ansprechpartner flir Einkauf: TEST_SSP02
Erstellungsdatum: Oktober 10, 2023

Allgemeine Informationen

Bestellanforderung

Lieferschein: | A5678

Lieferant: 1100014

Positionen (1)
v| Position

v| 00010

Material/Beschreib...

Belegdatum: 13.10.2023
Buchungsdatum: 13.10.2023
Bestellposition Liefermenge Retourenmenge Grund fiir Retoure
00010 10ST | 3,000 ST | Falschbuch... ~
@ Retoure
|

ERP-Projekt - E-Learning SAP
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Riicklieferung bestatigt

Die bestatigte Liefermenge hat sich nun um
die stornierte Menge verringert.Die

retournierte/stornierte Menge wurde in SAP

gebucht, damit ist der Vorgang

abgeschlossen.

24. Uber Startseiteoder das SAP-Symbol
gelangen Sie wieder auf die Startseite des

Fiori-Launchpads.

FRIEDRICH-SCHILLER-
UNIVERSITAT
JENA

< SAP Riicklieferung v

Startseite @

Meine Apps
K1 UA REN

Test SSP-Test 2 10.10.2023  4.99
EUR
3200000295 1 Position(s)

Bestellung : 4500000284

Test SSP-Test 2 10.10.2023

3200000295

Bestellung: 4500000284

Ansprechpartner fiir Einkauf: TEST_SSP02
Erstellungsdatum: Oktober 10, 2023

Allgemeine Informationen

Lieferschein:

Lieferant: 1100014

Positionen (1)

Bestellanforderung

Belegdatum:

Buchungsdatum:

13.10.2023

13.10.2023

Position Material/Beschreib... Bestellposition Liefermenge Retourenmenge Grund fir Retoure
00010 00010 75T 3,000 ST | Falschbuch... ~
|

ERP-Projekt - E-Learning SAP
B



Teil- oder Restmengen erfassen

FRIEDRICH-SCHILLER-
UNIVERSITAT
JENA

Einfuhrung eines ERP-Systems

Agenda

Seite: 7

Wareneingang erfassen — Direkt iber APP ,Wareneingang bestatigen®
Wareneingang erfassen — Uber App ,Meine Bestellanforderungen*

3 Rucklieferung erfassen / Wareneingang stornieren

n Teilmengen und Restmengen beim Wareneingang erfassen
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Startseite - Fiori-App

25. Zur Erfassung von Teil- und Restmengen
wahlen Sie zundchst die betroffene BANF aus.
Linksklicken Sie hierzu auf “Meine
Bestellanforderungen”

UNIVERSITAT
mec
JENA .

SAP Startseite v

Erweiterte Einkaufsfunktionalitaten (SSP)

| [

Wareneingang buchen

Wareneingang ohne
Bezug buchen

Ak

-~
]

Wareneingang zu
Einkaufsbeleg
buchen

50’

Self-Service-Procurement

Bestellanforderung
anlegen

J

Meine
Bestellanforderun-
gen

Faktura-Vorerfassung

Wareneingang
Wareneingang

Wareneingang be-
statigen - Neu

‘\j&

Meine Inbox

BANF-Liste

Zusatzliche Dienste und Objekte

Status Genehmi-
gungen (BANF)

Status der Genehmig...

an
\—

ERP-Projekt - E-Learning SAP
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Meine Bestellanforderungen

26. Wahlen Sie die gewilinschte BANF mit
einem Klick auf die Schaltflache vor der
BANF-Zeile aus (hier 3200000295).

FRIEDRICH-SCHILLER-

UNIVERSITAT B ==

JENA

< SAP Meine Bestellanforderungen v

Standard -

Bestellanforderung:
Suchen Q

Als Stellvertreter einkaufen:

Bestellanforderungen (28)

Bestellanforderung
3200000303

Test SSP-Test 2 12.10.2023
3200000302

Test SSP-Test 2 12.10.2023
3200000299

Test SSP-Test 2 11.10.2023
3200000298

Test SSP-Test 2 11.10.2023
3200000297

Test SSP-Test 2 11.10.2023

3200000296
Test SSP-Test 2 11.10.2023

E 00295
sSP-Test 2 10.10.2023

3200000294
Test SSP-Test 2 10.10.2023

Waunschlieferant:

Anzahl der Positionen

1 Position(en)

9 Positionen

1 Position(en)

1 Position(en)

1 Position(en)

1 Position(en)

1 Pasition(en)

1 Position(en)

Material:

Status

In Genehmigung

Genehmigt

In Genehmigung

In Genehmigung

In Genehmigung

In Genehmigung

Folgebeleg angelegt

In Genehmigung

Status:

Angelegt am

12.10.2023

12.10.2023

11.10.2023

11.10.2023

11.10.2023

11.10.2023

10.10.2023

10.10.2023

Q@

erts  Filter ausblenden

Angelegt am:

®

Start  Filter anpassen

Gesamiwert

10,00 EUR

3.684,75EUR

20,99 EUR

20,99 EUR

10,00 EUR

10,00 EUR

4,99 EUR

49,99 EUR

ERP-Projekt - E-Learning SAP
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Wareneingang bestatigen

Sind fiur die BANF noch Positionen offen oder
Restmengen nicht gebucht, so verandert sich
oben rechts die Schaltflache "Bestatigen" und
ist nun auswahlbar.

Bei BANFen, die keine offenen
Wareneingangsmenge besitzen, ist der Text
dieser Schaltflache grau gefarbt und nicht
anklickbar.

27. Klicken Sie auf “Bestatigen”

RS
JENA

< SAP Meine Bestellanforderungen v

Standard

Suchen

Als Stellvertreter einkaufen:

Bestellanforderung:

Wounschlieferant:

Material:

Status:

a n

Wahrung des Ges Filter ausblenden

Angelegt am:
[

Start  Filter anpassen

Bestellanforderungen (28) Kopieren @ Rickgabe | @ | v
Bestellanforderung Anzahl der Positionen  Status Angelegt am Gesamtwert
i:;ﬂsggi%zt 212.10.2023 1 Position(en) In Genehmigung 12.10.2023 10,00 EUR >
i:;ossgi?:st 21210.2023 9 Positionen Genehmigt 12.10.2023 3.684,75 EUR >
i:;ossgiiit 211.10.2023 1 Position(en) In Genehmigung 11.10.2023 20,99 EUR >
f’::goggg—z‘lisst 211102023 1 Position(en) In Genehmigung 11.10.2023 20,99 EUR >
i:ioggg—z‘l'ge; 211102023 1 Position(en) In Genehmigung 11.10.2023 10,00 EUR >
i:iogggiit 211102023 1 Position(en) In Genehmigung 11.10.2023 10,00 EUR >

isiogsgi?ezt D 5 1 Position(en) Folgebeleg angelegt 10.10.2023 4,99 EUR >
i:;ﬂsggiiit 210.10.2023 1 Position(en) In Genehmigung 10.10.2023 49,99 EUR >
|| | I ... s

ERP-Projekt - E-Learning SAP
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Anforderungen bestitigen o e

Standard®
28. Wahlen Sie die gewlinschte BANF mit

Bestellanforderung: Bestellung: q ID angebund. System:

einem Klick auf die BANF-Zeile aus oder Suchen =3200000295 x el @ | ['Stat’ Fitter anpassen (1)
klicken Sie auf das
Detailzeichen/GréRersymbol rechts ">" Wareneingénge (1) & (@

Bestellanforderung ~ Beschreibung Bestellung Werk Anzahl der Positi...

3200000295 Test SSP-Test 2 10.10.2023 4500000284 1000 1

| | | I ... s

FRIEDRICH-SCHILLER-
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Wareneingang bestﬁtigen { SAP Anforderungen bestétigen v Q N
Standard* @ 3%
ine g ; ; e A Test SSP-Test 2 10.10.2023 Bearbeiter Rl
Dies ist der Einstiegsbildschirm fir die bestelanfordenng Zbetet
Wareneingangsbestatigung. Links sehen Sie Suchen =3200000205
. . Bestellanforderungsnummer Erstellungsdatum Bestellung Betrag Bestellanforderung
1 1 1 1 estellung: erk:
weiterhin alle BANFen, die noch einen 3200000295 10.10.2023 4500000284 4,99 EUR
offenen Wareneingang besitzen als D angebund Systn A;?
"ArbEItSVO rrat" Start  Filter anpassen (1) Allgemeine Informationen Positionen
Rechts ist die eigentliche Bearbeitungsmaske
fir die Wareneingangsbuchung. Klicken Sie Wareneingange (1) e Heferschein
auf Vollbild, um den Arbeitsvorrat Bestellanforderng  Beschreloung Buchungsdatum: Kopfiext:
n einzu kIa ppen n 3200000295 Test SSP-Test 2 10.10.2023 13.10.2023 -
. . . Bestellung: 4500000284 Einkaufskontrakt:
29. Klicken Sie auf Vollbild e 1000
Anzahl der Positionen: 1
Positionen
Details anzeigen o3
Bestellanforder... Material Bestellpositi... Offene Menge Liefermenge
10 Druck Arbeitspapier "SAP MM - Einkauf" 10 3,000 ST 3,000 ST

ERP-Projekt - E-Learning SAP
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Wareneingang bestatigen

30. Klicken Sie auf .
Bearbeiten

, um in den Bearbeitungsmodus fir den
Wareneingang wechseln zu kénnen.

RS
JENA

< SAP Wareneingang bestitigen v

Test SSP-Test 2 10.10.2023

Bestellanforderungsnummer Erstellungsdatum

3200000295 10.10.2023

Allgemeine Informationen Pasitionen

Bestellung

4500000284

Betrag Bestellanforderung

4,99 EUR

Bearbeiten

ERP-Projekt - E-Learning SAP
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Wareneingang bestatigen

Im Feld Liefermenge ist fiir alle gelieferten
Artikel die tatsachlich gelieferte Menge
einzutragen; dabei muss bei Bedarf die
vorbelegte Menge lberschrieben werden.

Die vorbelegte Menge ist die noch offene
Menge aus der Bestellung. Dies bedeutet,
wenn eine Teillieferung bereits bestatigt
wurde, wird an dieser Stelle nur die
Restmenge angezeigt.

31. Prifen Sie die Liefermenge und geben
Sie bei Bedarf eine abweichende Menge ein,
die gebucht werden soll

RS
JENA

< SAP Wareneingang bestitigen v

Test SSP-Test 2 10.10.2023

Allgemeine Informationen Positionen

Belegdatum: *

Bestellanforderungsnummer Erstellungsdatum Bestellung

3200000295 10.10.2023 4500000284 4,99 EUR

[[] Bestellanforder... Material

10 Druck Arbeitspapier "SAP MM - Einkauf”

‘[13.10.2023 :
Buchungsdatum: *

13.10.2023
Positionen

Lieferschein:

Kopftext:

Bestellpositi...

10

Betrag Bestellanforderung

Einkaufskontrakt:

Offene Menge Liefermenge Lieferant

3,0 3,000 | ST 1100014

@

Endlieferung

Bestatigen ~ Abbrecher]

ERP-Projekt - E-Learning SAP
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Wareneingang bestatigen

Achten Sie bei Teillieferungen genau darauf,
ob der Lieferant die restliche Menge noch
nachliefert oder offene Leistung erbringt.
Setzen Sie KEIN Endlieferkennzeichen, wenn
weitere Warenlieferungen oder
Dienstleistungen fur die entsprechende
Position erwartet werden!

ABER: Endlieferung muss bei Teillieferungen
unbedingt angegeben werden, wenn der
Lieferant mitteilt, dass ein Artikel gar nicht
oder eine Teilmenge nicht mehr lieferbar ist
und auch nicht nachgeliefert werden kann.

Das System schlieBt damit die Bestellung ab
und die noch offenen Obligos/Budgetmittel

werden wieder freigegeben.

32. Sie klicken auf Endlieferung

RS
JENA

< SAP Wareneingang bestitigen v

Test SSP-Test 2 10.10.2023

Bestellanforderungsnummer Erstellungsdatum Bestellung

Allgemeine Informationen Positionen

Belegdatum: *

13.10.2023
Buchungsdatum: *

13.10.2023
Positionen

Lieferschein:

Kopftext:

Betrag Bestellanforderung

3200000295 10.10.2023 4500000284 4,99 EUR

Einkaufskontrakt:

&
iv} Bestellanforder... Material Bestellpositi... Offene Menge Liefermenge Lieferant Endlieferung
vl 10 Druck Arbeitspapier "SAP MM - Einkauf” 10 3,000 ST 3,000 ST 1100014
| | HEEE S s
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Wa reneingang bestatigen < w Wareneingang bestatigen v
33. An dieser Stelle wird nun beispielhaft die IR SRR L Ay
Liefermenge der Teillieferung von 3 auf 2
geé n d ert Bestellanforderungsnummer Erstellungsdatum Bestellung Betrag Bestellanforderung
Das Feld Liefermenge wird entsprechend 3200000295 10.10.2023 4500000284 4,99 EUR
gefillt.
Das Endlieferungskennzeichen zeigt an, dass Allgemeine Informationen  Positionen
die dann noch ausstehende Menge von 1 ST
nicht mehr geliefert wird. Belegdatum: * Lieferschein: Einkaufskontrakt:
13.10.2023
Buchungsdatum: * Kopftext:
13.10.2023
Positionen
| Bestellanforder... Material Bestellpositi... Offene Menge Liefermenge  Lieferant
vl 10 Druck Arbeitspapier "SAP MM - Einkauf” 10 3,00 B 0 | ST 1100014
— —— - .. .

FRIEDRICH-SCHILLER-

UNIVERSITAT
JENA
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Wareneingang bestatigen

Im Kopfbereich der Wareneingangsbestatigung
(Allgemeine Informationen) sind auch bei
Teillieferungen analog zu den anderen
Wareneingangsvorgangen das Belegdatum und
Buchungsdatum zu priifen sowie die
Lieferscheinnummer und bei Bedarf ein
Kopftext anzugeben.

Das Buchungsdatum soll das Datum des
eigentlichen Wareneingangs sein. Sie konnen
dabei nicht beliebig riickwirkend
Wareneingange buchen. Das Buchungsdatum
darf nicht alter als der Beginn des vorherigen
Monats sein. Sie konnen also immer nur in den
aktuellen oder vorherigen Monat
Wareneingange buchen.

Hinweis: Das korrekte Buchungsdatum ist
inshesondere bei Anlagen wichtig, um das
Datum des Anlagenzugangs und damit die
Anlagenbewertung korrekt ermitteln zu kénnen.

FRIEDRICH-SCHILLER-
UNIVERSITAT
JENA

{ SAP

Wareneingang bestatigen v

Test SSP-Test 2 10.10.2023

Bestellanforderungsnummer

3200000295

Erstellungsdatum

10.10.2023

Positionen

Allgemeine Informationen

Belegdatum: *

13.10.2023

Buchungsdatum: *
13.10.2023

Positionen

Bestellung Betrag Bestellanforderung

4500000284 4,99 EUR

Lieferschein:

Einkaufskontrakt:

Kopftext:

ERP-Projekt - E-Learning SAP
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Als Belegdatum geben Sie das
Lieferscheindatum des Lieferanten ein.

Im Feld Lieferschein geben Sie die
Lieferscheinnummer des Lieferanten/
Transportdienstleisters ein.

Im Feld Kopftext konnen Sie noch zusatzliche
Hinweise eingeben, z.B. wenn eine
Restmenge nicht mehr geliefert wird oder
Kommentare zur Wareneingangskontrolle.

34. Fullen Sie nun das Feld Lieferschein aus.

FRIEDRICH-SCHILLER-
UNIVERSITAT
JENA

{ SAP

Wareneingang bestatigen v

Test SSP-Test 2 10.10.2023

Bestellanforderungsnummer

3200000295

Erstellungsdatum

10.10.2023

Positionen

Allgemeine Informationen

Belegdatum: *

13.10.2023

Buchungsdatum: *
13.10.2023

Positionen

Bestellung Betrag Bestellanforderung

4500000284 4,99 EUR

Lieferschein:

Einkaufskontrakt:

Kopftext:

ERP-Projekt - E-Learning SAP
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Wareneingang bestitigen < SHW¥  Warencingang bestitigen v

35. Fullen Sie bei Bedarf das Feld Kopftext Test SSP-Test 2 10.10.2023
aus.

Bestellanforderungsnummer Erstellungsdatum

3200000295 10.10.2023

Allgemeine Informationen Positionen

Belegdatum: *
13.10.2023

Buchungsdatum: *
13.10.2023

Bestellung Betrag Bestellanforderung

4500000284 4,99 EUR

Lieferschein:
A9001

Kopftext:

Einkaufskontrakt:

+35H]

FRIEDRICH-SCHILLER-

UNIVERSITAT
JENA
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E
Wa reneingang bestatigen Aligemeine Informationen Positionen
36_ Prufen Sle Zum AbSChIUSS’ Ob d|e korrEkte Belegdatum: * Lieferschein: Einkaufskontrakt:
Menge angegeben ist und die zu o o
eye e . Buchungsdatum: * Kopftext:
bestatigenden Positionen vorne angeklickt 13102023 Redistering.
bzw. markiert sind. Driicken Sie anschlieRend
zur Buchung des Wareneingangs auf Positionen
Bestatigen
&
v| Bestellanforder... Material Bestellpositi... Offene Menge Liefermenge Lieferant Endlieferung
v| 10 Druck Arbeitspapier "SAP MM - Einkauf" 10 3,000 ST 2,000 | ST 1100014 v
Ctri+S

Entwurf wurdegesici@ Bestatigen ~ Abbrechen

FRIEDRICH-SCHILLER-

UNIVERSITAT
JENA
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Wareneingangsbuchung erfolgt

Der Wareneingang ist mit einer Teilmenge
und im konkreten Beispiel mit einer
Restmenge gebucht worden.

37. Klicken Sie auf Zuriick oder das SAP-
Symbol, um die App zu verlassen und auf die
Startseite des Fiori-Launchpads
zurlickzukehren.

RS
JENA

< @P Anforderungen bestatigen v

Standara® -«

Bestellanforderung: Bestellung:

Q =3200000295 x

Wareneingange

Bestellanforderung  Beschreibung Bestellung Werk Anzahl der Positi...

Keine Daten gefunden. Passen Sie die Such- oder Filterkriterien an.

ERP-Projekt - E-Learning SAP
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Vielen Dank

Vielen Dank fur
lhre Aufmerksamkeit
und viel Erfolg mit SAP!

ERP-Projekt - E-Learning SAP
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