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Anleitung: Selektion von abgelehnten Banfen und Ansicht des 
Ablehnungsgrundes in der SAP-Webanwendung (SAP Fiori App) 

Bei der Ablehnung einer Banf durch den Feststellungs- oder 
Anordnungsbefugten ist zwingend ein Ablehnungsgrund als Text zu 
erfassen. 

Dieser Text wird dann an den Bedarfssteller per eMail gesendet, so dass 
er unmittelbar über den Grund der Ablehnung informiert wird. 

Für spätere Einsicht des Ablehnungsgrundes steht in der SAP Fiori 
Anwendung eine entsprechende Möglichkeit zur Verfügung. Diese ist 
sowohl über die Kachel „BANF-Liste“, als auch über die Kachel der 
Budgetberichte zu erreichen. 

Nachfolgend werden die beiden Varianten und der Aufruf der Anzeige 
des Ablehnungsgrundes beschrieben: 

  



 

1. Selektion der Banf 
a. Über die Kachel „BANF-Liste“  

 

- Klick auf die Kachel „BANF-Liste“ 

 



 

- Banfnummer eingeben und den Button Ausführen klicken 

 

 

- Doppelklick auf die Banfnummer 

 

  



b. Über die Kachel „Budgetbericht mit/ohne Personalkosten“ 

 

- Klick auf Kachel „Budgetbericht mit/ohne Personalkosten“ 



 

- wahlweise Eingabe der Selektionskriterien 
- Klick auf Button Ausführen  

 

 

- im Belegjournal kann in der Spalte RefBelegnr über die rechte Maustaste im 
Kontextmenü über Suchen eine konkrete Nummer eingegeben werden 



 

 

- Doppelklick auf die Banfnummer 

  



2. Ansicht des Ablehnungsgrundes 

 

- in der Ansicht der Bestellanforderungen auf den Menüeintrag „Dienste zum Objekt“ 
klicken  

- dann weiter über „Workflow“ --> „Workflowübersicht“  

 

 

- in der Maske der Workflowübersicht, in der Zeile der Ablehnung auf den Link auf der 
linken Seite klicken 

 



 

- dann auf den Link rechts klicken 

 

 

- im nächsten Fenster ist dann der Ablehnungstext ersichtlich 


