SAP-Projekt
Kurzanleitung zur Einsicht des Ablehnungsgrundes bei Banfen

Stand: 27.06.2024

Anleitung: Selektion von abgelehnten Banfen und Ansicht des
Ablehnungsgrundes in der SAP-Webanwendung (SAP Fiori App)

Bei der Ablehnung einer Banf durch den Feststellungs- oder
Anordnungsbefugten ist zwingend ein Ablehnungsgrund als Text zu
erfassen.

Dieser Text wird dann an den Bedarfssteller per eMail gesendet, so dass
er unmittelbar tiber den Grund der Ablehnung informiert wird.

Fir spatere Einsicht des Ablehnungsgrundes steht in der SAP Fiori
Anwendung eine entsprechende Maoglichkeit zur Verfiigung. Diese ist
sowohl Uber die Kachel ,BANF-Liste“, als auch uber die Kachel der
Budgetberichte zu erreichen.

Nachfolgend werden die beiden Varianten und der Aufruf der Anzeige
des Ablehnungsgrundes beschrieben:



1. Selektion der Banf
a. Uber die Kachel ,BANF-Liste"
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Als Variante sichern... Mehr Beenden

BANF-Nummer: “ LD‘
Belegart: E
Datum der letzten Anderung: :
Materiatnummsr:‘ |
Warengruppe: S
Lagerort: E
Bestelnummer:[ |

Nachtrégl. Anforderung? D

- Banfnummer eingeben und den Button Ausfiihren klicken
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MM: Auswertung BANF fiir Anwender:in

Belegart

BANF-Nummer

31

Banf Aktueller Genehmigendefr Pos. FstlLieferant Wunschliefer Material Kurztext Warengrp WS ID
3200001588 Doreen Mahrla-Neuland 10 1103449 1. Artikel 04001
3200001588 Jens Schenderlein 20 1103449 2. Artikel 04001
3200001911 Doreen Mahrla-Neuland 10 1103449 Artikel 1 04001
3200001911 Doreen Mahrla-Neuland 20 1103449 Artikel 2 04001
3200002378 Banf wird in Einkauf bearbeitet 10 1103455 Reinigungstuch SCREENCLEAN BOX feucht 10 04004 Weinrich
3200002742 Jens Schenderlein 10 1103449 Test 04001
3200002896 Jens Schenderlein 20 1103449 Test2 04001
3200002896 Jens Schenderlein 10 1103449 testl 04001
3200002899 Jens Schenderlein 10 1103449 testl 04001
3200003039 Doreen Mahrla-Neuland 10 1103449 Test Text 04001
3200003570 Jens Schenderlein 10 1103449 test 04001
3200003738 Jens Schenderlein 10 1103449 Test neu 01.03.2024 04001
3200004066 Jens Schenderlein 10 1103449 rasen 08023
3200004434 Banf wird in Einkauf bearbeitet 50 1103449 Spilmaschinenreiniger Blink 04001
3200004533 Jens Schenderlein 10 1103449 test 04001
3200006425 Jens Schenderlein 10 1101210 Test 04001
3200007883 Jens Schenderlein 10 1103455 1103449 Test 04001
3200010476 Jens Schenderlein 10 1103455 test 04001

- Doppelklick auf die Banfnummer



b. Uber die Kachel ,Budgetbericht mit/ohne Personalkosten”
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- Klick auf Kachel ,Budgetbericht mit/ohne Personalkosten”



Budcon dezentral o. Personalkosten: Selektieren v
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- wahlweise Eingabe der Selektionskriterien

- Klick auf Button Ausfiihren

Belegurnal =

Belegjournal

Fimamzhrein 1K
Jiled F R B fa Bt in
Finsaapaanan SO0
Finurantelle FNOOK

Forsdn
LirpEan T JERA

Manaianr i e
Datun'Zaf BBy rg e g
FLF Elrred Fornmen 3 o Fedsrprition  Relolp "  'WerByi B Bt aget
RO - TR SE000DDD ST IS Crf gy g
103 R} - T RN imE L SO o Tmawh
Fo-B ¥ 1S e ety
1 I From
b
-1 0-IEEE0 - RRN) HDDODD L] F T " . sk
i Wl Lo : | i - AT
'
10 B THEEEEK fe ey L) K i
 Arteesgered wesTEY
HERL
F-1 0B o T i Mi B g bl L T -
1 -0 TR b Lo ] 7 | Sapc b [
13- e 1 ¥
i
sl
- | - R0 -0 TRl BT LF o L - gL
- | Ay e W i Tt 1 o ETH by = i
s N B
. i i

- im Belegjournal kann in der Spalte RefBelegnr liber die rechte Maustaste im
Kontextmenii Giber Suchen eine konkrete Nummer eingegeben werden



Auswdhlen ¥ = = ¥V I ¥ B B ® % @ B B [ Selektonen Mehr~

Belegjournal

Finanzkreis 1000
Jahr Finanzposition
Finanzposition 500000
Finanzstelle 26000000
Fonds
Layout /UNI JENA
Benutzer QE54WOM
Datum/Zeit 26.06.2024 07:00:13
PSP-Element Finanzstelle Finanzposition RefBelegnr =  Werttyp-Text Betragsart Zat
26000000 500000 Bestellanford... Original
3200010476
26000000 500000 4500000116 Bestellungen Qriginal 1
26000000 500000 Bestellungen Abbau 1.
4500000116
26000000 500000 4570002305 Bestellungen Abbau
26000000 500000 Bestellungen Original
4570002305
26000000 500000 4570002378 Bestellungen Qriginal

- Doppelklick auf die Banfnummer



2. Ansicht des Ablehnungsgrundes

¢ SAP  Bestelanforderung J0010476 anzeigen «

klicken

Daten zu verknupften Workflows

Workflows zum Objekt: 3200010476
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Status Aufgabe

beendet Workflow BANF Uni Jena

in der Ansicht der Bestellanforderungen auf den Menieintrag ,Dienste zum Objekt”

Aktuelle Daten zum gestarteten Workflow: Workflow BANF Uni Jena

Bisherige Schritte in diesem Vorgang

Schrittname Status it it i
Genehmigerfindung beendet 11.06.2024 - 08:00:19 11.06.2024 - 08:00:19 Workflow - SAP
BANF 3200010476 - test: 1,000 Stiick & 1,00 € genehmigen (EB) beendet Abgelehnt 11.06.2024 - 08:00:19 25.06.2024 - 12:44:03 Jens Schenderl
Ablehnung_ 3200010476 00010 beendet Riickmeldung erfolgt  25.06.2024 - 12:44:03 25.06.2024 - 12:44:03 Workflow - SAP
BANF 3200010476 wurde nicht genehmigt. beendet 25.06.2024 - 12:44:04 25.06.2024 - 12:44:04 Workflow - SAP
Bisher Infor
ifPosition 320001047600010

« Buro Dokument Approver Comments

linken Seite klicken

in der Maske der Workflowtibersicht, in der Zeile der Ablehnung auf den Link auf der



Aktuelle Daten zum Schritt

Sie erhalten diese E-Mail, da Sie als Genehmiger fiir eine
Aufgabe in SAP hinterlegt sind.

Bitte melden Sie sich in SAP an und geben Sie die
entsprechende Aufgabe frei. Sie finden die entsprechende
Aufgabe in der Fiori-App "Meine Inbox" oder alternativ in der
SAP GUI unter "Ment -> Business Workplace -= Eingang".

Vor Ihrer Entscheidung kénnen Sie die Anlagen und Objekte
anzeigen lassen, die der Benutzerentscheidung hinzugefigt
wurden. Sie kénnen auch eigene Anlagen hinzufiigen.

Wahlen Sie in SAP eine der aufgeflihrten
Entscheidungsalternativen Freigegeben zum Genehmigen
oder Abgelehnt zur Ablehnung der BANF-Position aus. Sie
beenden damit die Bearbeitung dieses Schrittes.

Bei einer Ablehnung missen Sie immer eine Begrundung fur
die/den Bestellsanfordernde:n angeben.

Wenn Sie Abbrechen wahlen, verbleibt die
Benutzerentscheidung zur erneuten Bearbeitung in [hrer Inbox.

- dann auf den Link rechts klicken

BANF 3200010476 - test: 1,000 Stiick a 1,00 € genehmigen (FB)

Beschreibung Objekte und Anlagen
« Blro Dokument: Approver Comments

< SAP Approver Comments v

Anzeigen Anlagenliste  Allgemeiner Kopf... Mehr

Approver Comments

Erstellt...... [=] Jens Schenderlein am 25.06.2024 12:44:03
Geadndert...... [£] Workflow - SAP Produktivsystem am 25.06.2024 12:44:03
Anlagen....... & OBJ

Text fur abgelehnt

- im ndchsten Fenster ist dann der Ablehnungstext ersichtlich



