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Hinweis

Aus Griinden der besseren Lesbarkeit wird im Folgenden durchgangig die mannliche Wort-
form fiir Personenbezeichnungen verwendet. Die in den Unterlagen rein aus redaktionellen
Grinden verwendeten Formulierungen gelten als geschlechtsneutral und erfassen selbstver-
standlich weibliche wie mannliche Beschaftigte.
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Kurzanleitung: Aufruf von Attachments im Genehmigungsverfahren

1 Problembeschreibung

Die meisten Bestellanforderungen (BANF) miissen aufgrund verschiedener Regeln zunachst
geprift und genehmigt werden. Dabei werden haufig verschiedene Dokumente einer BANF-
Position angefligt, die wahrend der Genehmigung wichtig zur weiteren Priifung und Nachvoll-
ziehbarkeit der Anforderung sind.

Dabeiist es nicht eindeutig nachvollziehbar, wie die angefligten Attachments/Anhange an der
BANFen durch den Genehmiger getffnet werden kann

Beim Driicken der ,,falschen® Buttons 6ffnet sich nur ein neues leeres SAP-Fenster:
SAP SAP

Mehr

B Start SAP Easy Access

Das Attachment kann allerdings nicht gedffnet werden.
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2 Anhange in der BANF 6ffnen

Anhange der Anforderer in der BANF sind ausschliefdlich im BANF-Beleg sichtbar:

Gehen Sie hierzu in die BANF iiber den Link K

Angelegt am 19.02.2024, 11:29

BestellanfPosition: 320000104100010

Klicken Sie auf die BANF Uber den Link (hier: BestellanfPosition: 32000010400010).
Es 6ffnet sich die BANF in einem neuen Browser-Fenster:

< SAP Bestellanforderung 3200001041 anzeigen

Belegiibersicht ein  Anlegen  Anzeigen/findern  Andere Bestellanforderung  Hilfe  Pers. Einstellung  Als Vorlage sichern  Dienste zum Objekt v Mehr </

[BANF Dez 2 - Abruf | 3200001041 |
Kupf
BI&E 3 Vorschiagswerte
® Sta..  Pos. ‘ K P Material  Kurztext Menge ME T Lieferdatum  Warengruppe  Lagerort EKG Anforderer  Wunschliefer  Fester L‘efe.ar@erk
O 10 ‘ P Festschrift 1000 Jahre Stadt Je... 1 ST D 19.02.2024 BQ ial i DZ2 TEST_SSPOL 1100056 Iniversital

Ubersicht an welcher Position Anhange angefiigt sind

Ob ein Anhang tUberhaupt bei der BANF-Position vorhanden ist, kann in der Positi-
onsubersicht der BANF in der Spalte "ZZATT" bzw. "Attachment" erk Ob ein Anhang
Uberhaupt vorhanden ist, kann in der Positionstibersicht der BANF in der Spalte "zZZ"
bzw. "Attachment" erkannt werden.

Ist ein Anhang vorhanden steht ein X in der Position in dieser Spalte.

Offnen des Anhangs

Markieren Sie die betreffende Position der BANF und klicken Sie dann auf das Sym-

2]
bol . in der Symbolleiste oberhalb der Positionstibersicht.

Es offnet sich dann ein neues Fenster:

SAP S/4HANA - Materialwirtschaft Seite3von 5



Kurzanleitung: Aufruf von Attachments im Genehmigungsverfahren

BANF-Position - Verkniipfung mit Dokumenten

Positon: {10 | I

Verknipfte Dokumente

Alle Versionen:

Art Dokument TID Vs Status Hr Beschreibung it

ZD0 10000000049 000 00 | Arbeitsanf. EBAN:320000103600010

| o a;‘;p % o' Klassifizierung

Das Dokument konnen Sie dadurch aufrufen, dass Sie das Dokument, dass Sie 0ff-
nen wollen, kurz anklicken (kein Doppelklick) und dann unten in der Fufdzeile auf

das Symbol 69 dricken. Es wird dann ein neues Fenster im Browser gedffnet und
das Dokument angezeigt.

7 Bestellanforderung 3200001041 X Dok1-1-1-1-2.pdf X | &7 Meldungsverwaltungs-Dashbo. X +

" O filey///C:/Daten/Downloads/Dok1-1-1-1-2.pdf

Dok1-1-1-1-2.pdf

en [JSAP w3 w3 w3 Travel@BM @ Webex - Jorg [ Box (IBM) w3 IPPF Home £/ L2C Billing & Invoicing 09 Enc
— |+ Automatischer Zoom v z ) Fertig — 788 KB

X Dok1-1-1-1-1.pdf
vor

Fertig — 788 KB

E webex(6).exe
Fertig — 472 KB
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3 Attachments im Workitem

In der Nachricht der Genehmigung (sog. Workitems) in der Fiori-Inbox selbst, gibt
es zwei Symbole die Anhange und Kommentare darstellen:

Diese sind aber nur mit einer Ziffer hinterlegt, wenn ein Anhang oder Kommentar an
der Genehmigung selbst angefligt wurde. Es werden also nur Anhange der Geneh-
miger im Genehmigungsverfahren hier angezeigt, keine Anhange an der BANF.
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