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Ubersichten zu Bestellanforderungen

FRIEDRICH-SCHILLER-
UNIVERSITAT
JENA

Einfihrung eines ERP-Systems

Ubersichten zu Bestellanforderungen

Es stehen drei Berichte fur die Anforderer in Fiori zur Verfugung:

= Meine Bestellanforderungen: Ubersicht tiber alle vom Anforderer erstellten Bestellanforderungen. Aus dieser
Maske kann in die BANF abgesprungen werden und bestehende BANFen kopiert werden oder
Wareneingange und Rucklieferungen zu den BANFen gebucht werden.

= BANF-Liste: Ubersicht tiber alle vom Anforderer erstellten Bestellanforderungen mit Darstellung der
angelegten Bestellung zu jeder BANF.

= Status Genehmigungen (BANF): Ubersicht (iber alle vom Anforderer erstellten Bestellanforderungen mit
Darstellung des Genehmigungsstatus und des derzeitigen Genehmigers.

ERP-Projekt - E-Learning SAP
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BANF-Liste

FRIEDRICH-SCHILLER-

UNIVERSITAT
JENA

Einfuhrung eines ERP-Systems

Agenda

- BANF-Liste

2 Status Genehmigungen (BANF)

ERP-Projekt - E-Learning SAP
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BANF-Liste

1. Sie klicken auf BANF-Liste .

FRIEDRICH-SCHILLER-
UNIVERSITAT
JENA

Startseite v

SAP

Erweiterte Einkaufsfunktionalitaten (SSP)

Wareneingang buchen

Wareneingang ohne
Bezug buchen

Wareneingang zu
Einkaufsbeleg
buchen

)

Self-Service-Procurement

Meine
Bestellanforderun-
gen

Bestellanforderung
anlegen

Faktura-Vorerfassung

Wareneingang
Wareneingang

X

Wareneingang be-
statigen - Neu

Meine Inbox

BANF-Liste

Zusatzliche Dienste und Objekte

Status Genehmi-
gungen (BANF)
Status der Genehmig...

©

ERP-Projekt - E-Learning SAP

6



Bestellanforderungen fiir Fiori

2. Fullen Sie das Feld

Anforderungsdatum aus und
bestatigen die Eingabe mit der

Tab-Taste.

FRIEDRICH-SCHILLER-

UNIVERSITAT
JENA

Als Variante sichern...  Mehr -

Berichtsspezifische Selektionen

Anforderungsdatum: -

Freigabedatum der BANF:
Lagerort:

Werk:

MM: Folgebeleg:
Zollrelevanz:
Rahmenbestellung:
Freigabe unvollsténdig:
Kontierungstyp:
Lieferdatum der Position:
Warengruppe:
Materialnummer:

Name des Anforderers:
Freigabekennzeichen:
Techn. Schliissel eines Web Ser:
Autor der Anforderung:
Anforderer:

Name des Users:

Freigabezustand:

1000

(2

bis:
bis:
bis:
bis:
bis:
bis:
bis:
bis:
bis:
bis:
bis:
bis:
bis:
bis:
bis:
bis:
bis:
bis:

bis:

< SAP Bestellanforderungen fiir Fiori v

ERP-Projekt - E-Learning SAP
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Bestellanforderungen fiir Fiori

3. Flllen Sie das Feld rechts “bis”
aus und bestatigen die Eingabe

mit der Tab-Taste.

FRIEDRICH-SCHILLER-

UNIVERSITAT

JENA

Als Variante sichern... Mehr~~

Berichtsspezifische Selektionen

< SAP Bestellanforderungen fiir Fiori v

ERP-Projekt - E-Learning SAP

Anforderungsdatum: bis: | i
Freigabedatum der BANF: biq‘ Anforderungsdatum
Lagerort: bis:
Werk: | 1000 bis:
MM: Folgebeleg: bis:
Zollrelevanz: bis:
Rahmenbestellung: bis:
Freigabe unvollstandig: bis:
| | HE ... A
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Bestellanforderungen fiir Fiori

4. Sie klicken auf Ausfiihren .

FRIEDRICH-SCHILLER-
UNIVERSITAT mec
JENA

< SAP

Als Variante sichern...

Bestellanforderungen fiir Fiori v

Mehr v

Berichtsspezifische Selektionen

Anforderungsdatum: | 10.10.2023
Freigabedatum der BANF:
Lagerort:

Werk: 1000

MM: Folgebeleg:
Zollrelevanz:
Rahmenbestellung:
Freigabe unvollstandig:
Kontierungstyp:
Lieferdatum der Position:
Warengruppe:
Materialnummer:
Name des Anforderers:

Freigabekennzeichen:

Techn. Schliissel eines Web Ser:

Autor der Anforderung:
Anforderer:
Name des Users:

Freigabezustand:

bis:
bis:
bis:
bis:
bis:
bis:
bis:
bis:
bis:
bis:
bis:
bis:
bis:
bis:
bis:
bis:
bis:

bis:

16.10.2023

Beenden

9 Ausflhren

ERP-Projekt - E-Learning SAP
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Bestellanforderungen fiir Fiori

Es offnet sich die Ubersichtsliste der von

Ihnen erstellten BANF

FRIEDRICH-SCHILLER-

UNIVERSITAT
JENA

mec

< SAP Bestellanforderungen Qi)
Mehr » Q & Beenden
Bestellanforderungen fur Fiori
all[=][=][a vV [z V] el | (8] (@ v] [y [@&]V] | [@]v] | @] (22
AnfDatum T Banf Kurztext T Pos. Bestellung Pos. BestDatum Wunschlief Fst.Lief FrgZust FS  Angelvon Anfordere
16.10.2023 3200000307 Centrifuge 5810 R gekiihlt 00010 00000 00.00.0000 71 TEST_SSP0O2  0010009%
3200000306 RV M&bel Rollcontainer 3/3/3, T/800 00000 00.00.0000 X Z1 TEST_SSP02  0010009%
15.10.2023 3200000304 Buch "SAP-Einfiihrung leicht gemacht” 00000 00.00.0000 Z1 TEST_SSP02  0010009¢
12.10.2023 3200000303 Test 00000 00.00.0000 Z1 TEST_SSP02 0010009
3200000302 Cateringpauschale 00090 4500000288 00090 16.10.2023 X Z1 TEST_SSP02  0010009%
Dessert 00080 4500000288 00080 16.10.2023 X Z1 TEST_SSP02  0010009%
Fingerfood 00070 4500000288 00070 16.10.2023 X Z1 TEST_SSP02  0010009%
Verschieden belegte Brotchen 00060 4500000288 00060 16.10.2023 X Z1 TEST_SSPO2  0010009%
Suppe 00050 4500000288 00050 16.10.2023 X Z1 TEST_SSP02  0010009%
Getrénke nach Verbrauch 00040 4500000288 00040 16.10.2023 X Z1 TEST_SSP02  0010009%
4x Personal nach Bedarf 00030 4500000288 00030 16.10.2023 X Z1 TEST_SSP02  0010009%
Stehtisch 00020 4500000288 00020 16.10.2023 X Z1 TEST_SSP02  0010009%
Buffettisch 00010 4500000288 00010 16.10.2023 X Z1 TEST_SSP02  0010009%
11.10.2023 3200000299 Reagenzglaser mit Korken (100 St.) 00000 00.00.0000 1100001 Z1 TEST_SSP02  0010009%
3200000298 Reagenzglaser mit Korken (100 St.) 00000 00.00.0000 1100001 Z1 TEST_SSP02  0010009%
3200000297 Test 00000 00.00.0000 Z1 TEST_SSP02  0010009%
3200000296 Test 00000 00.00.0000 Z1 TEST_SSP02  0010009%
10.10.2023 3200000295 Druckerpapier 4500000284 00010 13.10.2023 X 71 TEST_SSP02  0010009%
3200000294 Biicherregal Bobby (weil? 80x30x202) 00000 00.00.0000 1100002 Z1 TEST_SSP02  0010009¢
I L EEENE S .

ERP-Projekt - E-Learning SAP
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Einfuhrung eines ERP-Systems

Status Genehmigungen (BANF)

1 BANF-Liste

n Status Genehmigungen (BANF)

Seite: 4

ERP-Projekt - E-Learning SAP
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Startseite Fiori Launchpad

Sie klicken auf “Meine
Bestellanforderungen”.

FRIEDRICH-SCHILLER-
UNIVERSITAT
JENA

SAP Startseite v

Erweiterte Einkaufsfunktionalitaten (SSP)

O 4

Wareneingang buchen

Wareneingang ohne Wareneingang zu
Bezug buchen Einkaufsbeleg
buchen

Zm =

Self-Service-Procurement

Bestellanforderung Meine

anlegen Bestellanforderun-

gen

Faktura-Vorerfassung Meine Inbox

Wareneingang
Wareneingang

05

Wareneingang be- BANF-Liste
statigen - Neu

Zusatzliche Dienste und Objekte Wareneingang buchen Self-9

Status Genehmigunge
(BANF)

ERP-Projekt - E-Learning SAP
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Bestelllanforderungen

In der Spalte , Status” kdnnen Sie erkennen, ob die BANF

bereits genehmigt wurde und ein Folgebeleg in SAP angelegt
wurde.

Ist eine BANF noch im Genehmigungsverfahren und noch

nicht endgiiltig genehmigt, so steht die BANF im Status ,In
Genehmigung”.

FRIEDRICH-SCHILLER-

UNIVERSITAT B ===

JENA

Bestellanforderungen (63)

Bestellanforderung
3200000394

Test SSP-Test 1 03.01.2024
3200000393

Test SSP-Test 1 02.01.2024
3200000392

Test SSP-Test 1 28.12.2023
3200000330

Test SSP-Test 1 28.12.2023
3200000389

Test SSP-Test 1 28.12.2023
3200000388

Test SSP-Test 1 28.12.2023
3200000387

Test SSP-Test 1 28.12.2023

3200000386

Anzahl der Positionen

f1 E’os’\tion(gj

1 Position(en)

2 Positionen

3 Positionen

1 Position(en)

1 Position(en)

3 Positionen

2 Positionen

Status

In Genehmigung

In Genehmigung

Folgebeleg angelegt

Folgebeleg angelegt

In Genehmigung

In Genehmigung

Folgebeleg angelegt

Folgebeleg angelegt

Angelegt am

03.01.2024

02.01.2024

28.12.2023

28.12.2023

28.12.2023

28.12.2023

28.12.2023

28.12.2023

ERP-Projekt - E-Learning SAP
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Startseite Fiori Launchpad

5. Sie klicken auf Status Genehmigungen

(BANF)

FRIEDRICH-SCHILLER-
UNIVERSITAT
JENA

SAP

Startseite v

Erweiterte Einkaufsfunktionalitaten (SSP)

— 40

Wareneingang buchen

Wareneingang ohne

Bezug buchen

)

Wareneingang zu
Einkaufsbeleg
buchen

=

Self-Service-Procurement

Bestellanforderung

anlegen

Meine
Bestellanforderun-
gen

2

Faktura-Vorerfassung

Wareneingang
Wareneingang

S.

Wareneingang be-
statigen - Neu

Meine Inbox

BANF-Liste

Zusatzliche Dienste und Objekte

Status Genehmi-
gungen (BANF)
Status der Genehmig...

B
Status Genehmigungen (BANF)
Status der Genepmigungen der aktuell offenen BANFen

Wareneingang buchen Self-§

ERP-Projekt - E-Learning SAP
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Auswertu ng Status der Genehmigungen < SAP MM: Auswertung Status der Genehmigungen BANF v @ M

BAN F Als Variante sichern... Mehr Beenden
. . . . IR .................... o e =

Geben Sie die BANF-Nummer ein, um sich elegart . =

den Status einer bestimmten BANF anzeigen
zu lassen.

6. Klicken Sie auf Ausfiihren .

@ Ausfiihren

Ausfihren (A

FRIEDRICH-SCHILLER-

JLIE%IXERSITKT : ERP-Projekt - E-Learning SAIEI’5



Auswertung Status der Genehmigungen
BANF

In der Spalte ,Aktueller Genehmigende/r“ konnen Sie
erkennen, bei welcher/m Genehmiger/Genehmigerin die
BANF derzeit liegt. Die Spalte ,Datum WF-Start” zeigt
auch, seit wann die Person die BANF bei sich in Arbeit hat.
Der Hinweis ,BANF wir in Einkauf bearbeitet” bedeutet, dass
die Genehmigungen durchlaufen wurden, aber die BANF
aufgrund von Wertgrenzen oder fehlenden Informationen
(wie z.B. Lieferant) nicht direkt bestellt werden kann und
daher erst vom Einkauf in Dezernat 2 oder der Vergabestelle
in Dezernat 4 gepriift und bearbeitet werden muss. Sobald
die BANF vom Einkauf/Vergabestelle in eine Bestellung
umgewandelt wurde, ist die BANF hier in der Ansichihicht
mehr zu sehen und steht in der Kachel ,,Meine
Bestellanforderungen” auf ,Folgebeleg angeleg

Uber die Symbolleiste iiber der Tabelle kéfinen Sie die Daten
sortieren, filtern oder als Excel-Tabelle £xportieren (unter
»Mehr > Liste = Exportieren - Talellenkalkulation)

Durch Driicken des SymbolsKel oben links in der SAP-Maske
kdnnen Sie den Bericht verlassen. Durch Driicken des SAP-
Symbols kommen Sie direkt auf die Hauptseite des Fiori-
Launchpads.

FRIEDRICH-SCHILLER- —
UNIVERSITAT [P ==
JENA =

9
[l

BE B X % # B B G Merv

MM: Auswertung Status der Genehmigungen BANF

Belegart

BANF-Nummer | BT 3200000301 3200000398

17

Banf

3200000301
3200000305
3200000305
3200000308
3200000308
3200000331
3200000331
3200000331
3200000331
3200000344
3200000370
3200000370
3200000374
3200000388
3200000389
3200000393
3200000394

. Kurztext

Test-Schreibtisch

Logistik- u. Energiekostenpauschale
Centrifuge 5810 R gekiihlt

TEst

test

Desinfektionstuch mikrozid AF Spenderdos
Blocklocher B2200 20mm licht grau 200Bla
Handdesinfektion deb Instant FOAM comple
Endlosetikett 88,9x23mm wei3 3-bahnig 1
LP Queen Greatest Hits |

Amine Polystyrene Particles

Oligo Processor acc. Order 456789-1233 A
test

Test

Test

Aufbewahrungsbox 84C transp PP 710x380x4
Test

Warengruppe
03008
03006
03006
05002
05001
05006
05001
05006
05001
04001
05002
05002
25002
05001
05001
04001
05001

Gesamtwert Banf Aktueller Genehmigende/r

550,00 Einkauf

9.432,77 USDOSEFIS

9.432,77 USDOSEFIS
40,00 USXI62Q0Q
40,00 USTESTFI_DM
488,47 USXI62Q0Q
488,47 USXI62Q0Q
488,47 USXI62Q0Q
488,47 USXI62Q0Q
29,99 USXI62Q0Q
960,00 Einkauf
960,00 Zollpriifung
10,00 Einkauf
10,00 USTESTFI_FB
10,00 USTESTFI_FB
123,66 USTESTFI_AB
10,00 USTESTFI_AB

Aktueller Genehmigende/r

Datum WF-Start

Banf wird in Einkauf bearbeitet 12.10.2023
Antje Béhme 16.10.2023
Antje Béhme 16.10.2023
Lucas Kunth 17.10.2023
TESTFI_DM 19.10.2023
Lucas Kunth 22.11.2023
Lucas Kunth 22.11.2023
Lucas Kunth 22.11.2023
Lucas Kunth 22.11.2023
Lucas Kunth 04.12.2023
Banf wird in Einkauf bearbeitet 20.12.2023
08.01.2024
Banf wird in Einkauf bearbeitet
TESTFI_FB 28.12.2023
TESTFI_FB 28.12.2023
TESTFI_AB 02.01.2024
TESTFI_AB 03.01.2024
I

Flag Fe:

XX X X X X X X X X X X

X X X X

ERP-Projekt - E-Learning SAP
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Auswertu ng Status der Genehmigungen < SAP MM: Auswertung Status der Genehmigungen BANF v @ M

BAN F Als Variante sichern... Mehr Beenden
. . . . IR .................... o e =

Geben Sie die BANF-Nummer ein, um sich elegart . =

den Status einer bestimmten BANF anzeigen
zu lassen.

6. Klicken Sie auf Ausfiihren .

@ Ausfiihren

Ausfihren (A

FRIEDRICH-SCHILLER-

JLIE%IXERSITKT : ERP-Projekt - E-Learning SAIEI’7



Auswertung Status der Genehmigungen
BANF

Auf dem folgenden Selektionsbildschirm kénnen Sie
nach konkreten BANFen suchen oder nach allen offen
BANFen:

7. Sie ziehen das Objekt

8. Sie lassen das Objekt auf

los.

£ 0o
« G o

Microsoft Edge

| MM: Auswertung Status der Gern X | ==

Mdéchten Sie Microsoft Edge als Standardbrowser festlegen?

< SAP

a = = Y

MM: Auswertung Status der Genehmigungen BANF

Belegart
BANF-Nummer
23

MM: Auswertung Status der Genehmigungen BANF v

) B B ® % @ B OB G Mehrv

Banf Pos. Kurztext

[3200000064 | (9 10 TESTSSP

3200000102 10 Desinfektionsmittel 1L/FL
3200000102 20 Desinfektionsmittel 1L/FL
3200000102 30 Kleiderblgel Holz Steg braun 5St/Pg
3200000102 40 Schnellhefter A4 grau PVC 5St/Pg
3200000104 10 Knoppers 8 Stiicl

3200000156 10 LB 665 Bodenbelagsarbeiten
3200000282 10 Test

3200000285 10 Helium

3200000286 10 Helium

3200000287 10 Helium

3200000290 10 Test

3200000292 10 Test

3200000293 10 Biicherregal Billy

3200000294 10 Biicherregal Bobby (weil3 80x30x202)
3200000296 10 Test

3200000297 10 Test

Material

1000006

Warengruppe

05001
05006
05006
03007
05001
09003
21002
05001
05007
05007
05007
05001
05001
03007
03007
05001
05001

https://sap-qgda.testuni-jena.de:8212/sap/bc/ui2/flp?sap-client=1008sap-language=DE#¥ZMM_STATUS_BANF-manage

Gesamtwert Banf Aktueller Genehmigende/r

29,99
53,89
53,89
53,89
53,89
1.008,00
1.500,00
0,00
480,00
480,00
480,00
10,00
10,00
195,00
49,99
10,00
10,00

Einkauf

Einkauf

USINT_DEZEN_FB
Einkauf
USDOS6FIS
USINT_DEZEN_FB
USINT_DEZEN_FB

Mmoo f % 0
Als Standard festlegen Jetzt nic

a M

Q @ Be

Aktueller Genehmigende/r

Banf wird in Einkauf bearbeitet

Banf wird in Einkauf bearbeitet

Silvia Freistellung

Banf wird in Einkauf bearbeitet
Antje Bhme

Silvia Freistellung

Silvia Freistellung

FRIEDRICH-SCHILLER-

UNIVERSITAT
JENA

mec
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Auswertung Status der Genehmigungen
BANF

Hier sind alle Informationen zum
Genehmigungs- und Bearbeitungsstatus der
ausgewahlten BANF in einer Ubersicht zu
sehen.

Hinweis: Flag und Kreuzchen in der Spalte
steht fir "Im Workflow bearbeitet"

Hier gehen Sie zurlick in die vorherige Maske.

FRIEDRICH-SCHILLER-

UNIVERSITAT
JENA

SAP MM: Auswertung Status der Genehmigungen BANF ¥
afz = v 3 BE B ® % @ B B O M Q@ @ EmEn
MM: Auswertung Status der Genehmigungen BANF
Belegart
BANF-Nummer
23
Aktueller Genehmigende/r Datum WF-Start  Flag Fest.Bef. Flag Anord.bef. Flag Drittm. URZ Zoll Bau Gl (Bau) G2 (Bau) Frg FrgZustand FS  Folgeb. BArt Typ
X X Z1 (2 Z2NB B
X X Z1 (2 Z2NB B
X X Z1 (2 Z2NB B
X X Z1 ] Z2NB B
X X Z1 (2 Z2NB B
Banf wird in Einkauf bearbeitet X 2 X 21 1 Z2NB B
X X Z1 (2 Z2NB B
Banf wird in Einkauf bearbeitet 2 X 1 2 Z2NB B
X X 1 2 Z2NB B
X X Z1 (2 Z2NB B
X X 1 2 Z2NB B
X Z1 Z2NB B
Silvia Freistellung 09.10.2023 X X X X Z1 Z2NB B
Banf wird in Einkauf bearbeitet 10.10.2023 X X 2 X 1 1 Z2NB B
Antje Bshme 10.10.2023 X X X Z1 ] Z2NB B
Silvia Freistellung 11.10.2023 X X X X Z1 Z2NB B
Silvia Freistellung 11.10.2023 X X X X Z1 Z2NB B
| L HEEE S s

ERP-Projekt - E-Learning SAP
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Vielen Dank

Vielen Dank fur
lhre Aufmerksamkeit
und viel Erfolg mit SAP!

ERP-Projekt - E-Learning SAP
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