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Eine Vertretung flr den Fall der eigenen Abwesenheit einrichten, z.B. fiir die Genehmigung von
Reiseantragen
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1.1.1 Meine Inbox

3. i wl Startseite ®

— ] (3]  https://sap-gda.test.uni-jena.de:3212/sap/bc/ui2/flp?sap-client=1008&

SAP Startseite v

Meine Startseite Gruppennamen eingeben Gruppennamen eingeben

82 £32 RO

Offene Antrage Offene Abrechnungen Offene Antrage
Meine Inbox

Meine Inbox Meine Qutbox

Alle Positionen Outbox-Elemente

Meine Inbox _®

B 2 ;_:IIE Positionef B 7

Meine Inbox
Alle Positionen

Meine Inbox

Alle Positione:
M2 |

1. Sie klicken auf Meine Inbox
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1.1.2 Meine Inbox
,ﬁsm.m < B

« O B hupsy/sp-gdatestunienade apfbe/ui2/pTsap-client= 1008&sap-lany DE#WorkflowTask-displayinbax?allitems = truesy/detaif OCAL T 00057186/ TaskCallection(SAP n='LOCAL Ti stancalDs 00 A o
<

Alle Aufgaben (2) i BANFS

BANF 3200000341 - Test: 1,000
Stiick 4 1,00 € genehmigen (AO)

Angelegt am 04.12.2023, 09:44
Workflow Mited | =

| o @) (&) (&)
BANF 3200000342 - Test: 1,000 = ~ -
Stiick & 1,00 € genehmigen (AO) —

Warkflow e Withlen Sie eine der aufgefihvten Er

heidungsaltemativen aus. Sie beenden dami die Bearbeitung dieses Schrittes.

Vor Ihver Entscheidung konnen Sie die Anlagen und Objekte anzeigen lassen, die der Benutzsrentscheidung hinzugefogt wurden. Sie konnen auch igen Anlagen hinzufugen

Wenn Sie wabion, varbleibt die tscheidung zur emeuten Bearbeitung in Ihrem Eingang.

2. Sie klicken auf den Profil-Button

1.1.3 Meine Vertreter verwalten

& B Meneita x4 - o
Ps

Ry T p———"

x

L e - P
' o

&

Alle Aufgaben (2) = BANF & prifen und genehmigen (AD) et £
ert Einstein

P — BANF 3200000341 - Test: 1,000 Stiick 2 1,00 € genehmigen (AO) o ‘
NP

Workfiow )
BANF 3200000341 - Test: 1,000 8 App Finder

Stiick 4 1,00 € genehmigen (AO)

Workfiow Mite:

®

Einstellungen
Angelegt am 04.12.2023, 09:44
infe

App-Support

BANF 3200000342 - Test: 1,000
Stiick 4 1,00 € genehmigen (AO)

Workflow tate Wahlen Sie sine der sufgefundten Enschesdungsaitemativen aus. Sie beenden dami die Bearbsitung deses Schiites.

Supportinformationen

At thcae Entechaldiun kennsn Sl die Al asen und Obiakta anssian assan_dia des Ban et hokiun binzastost wirdsn. Sia koo auch alssos Aniasen binsufiosn m snseiten |

L . . o . 'f“i“ Meine Vertreter verwalten
3. Sie wahlen den Listeneintrag mit einem Klick auf aus.
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Vartster Vertratungszaitraum fafgabangruzpe Standatum Enddatum

Keine Daten

AT . .. [ MNeuen Vertreter hinzufigen
4. Sie klicken auf Neuen Vertreter hinzufiigen

1.1.5 Meine Vertreter verwalten

@ Suchen Sie die gewlinschte Vertretung
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1.1.6 Meine Vertreter verwalten

2" DO | EF Meine Vereter verwalten x |+
&« O [ https://sap-qda.test.uni-jena.de:8212/sap/bc/ui2/fip?sap-client=100&sap-language=DE#WorkflowTask-displayInbox?allitems=true&/substitution

Vertreter

| Rnsﬁ

Gregor Rost
ERP Projekt (SAP Einfahrung)

Testuser Integrationstest Testuser Integrati... /#

5. Sie wahlen den Listeneintrag mit einem Klick auf das Feld mit dem Namen der
gewdinschten Vertretung

Gregor Rost
ERP Projekt (SAP Einflihrung)

4

aus.

1.1.7 Meine Vertreter verwalten

2" M [ Meine Vertrster vervalten x |+

« G ) hitps://sap-qda.test.uni-jena.de:8212/sap/bc/ui2/fipsap-client= 100&sap-language =DE#WorkflowTask-displaylnbox?allitems=true&/substitution

[L Aufgabengruppe wahlen

Gregor Rost
SAP

Alle Aufgabengruppen

Fachlich

Disziplinarisch

Alles

Inbox (Mein Eingang)

6. Wabhlen Sie, in welchem Umfang die Vertretung gelten

Alles >
soll.
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1.1.8 Meine Vertreter verwalten

g' [ " Meine Vertreter verwalten x  +

<~ (@] 2] https://sap-qda.testuni-jena.de:8212/sap/bc/ui2/fipTsap-client="100&sap-language=DE#WorkflowTask-displaylnbox?allitems =true&//substitution

< 1 Vertretungszeitraum wéhlen

Gregor Rost
SAP
— Aufgabengruppe
] s

Vertretungszeitraum

Ab heute

Dezember
Mo Di Mi Do
27 28 29 30
4 6 7
)
18 19 20 21
25 26 27 28

7. Wahlen Sie erst das Startdatum, ab dem die Vertretung gelten soll.
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1.1.9 Meine Vertreter verwalten

2" O | & MeineVertreterverwalten x | +
< C () httpsi//sap-qda.test.uni-jena.de:8212/sap/bc/ui2/fip?sap-client=1008sap-language=DE#WorkflowTask-displaylnbox?allitems=true&/substitution

Vertretungszeitraum wahlen

Gregor Rost
SAP

Aufgabengruppe
Alles

Vertretungszeitraum

Von 13 Dez. 2023

Dezember 2023 >
Mo Di Mi Do Fr Sa So
48 27 28 29 30 1 2 3

49 4 5 6 9

7 8
ol - Dopo
- [aE]e¥]

52 25 26 27 28 29 30 31

8. Wahlen Sie dann das Enddatum, an dem die Vertretung enden soll.
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1.1.10 Meine Vertreter verwalten

&' [ | [ Meine Vertreter venualten x |+
& (1 httpsy/sap-qdatestuniGena.de:5212/sap/bcfui2/fipisap-client=1008&sap-language=DE#WorkflowTask-displaylnbox?allltems=true/substitution

Vertretungszeitraum wahlen

Gregor Rost
sAP

Aufgabengruppe
Alles

Vertretungszeitraum
Von 13 Dez. 2023 bis 22 Dez. 2023

Dezember
Mo Di M Do Fr
48 27 28 29 30 1 |2

4 4 5 6 7 8 9 10

] » @)
nBaE - P

52 25 26 27 28 29 30 31

Abbrechen

9. Sie klicken auf Sichern
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1.1.11 Meine Vertreter verwalten

L .
= i} E" Meine Vertreter verwalten

x | +

&~ O 1  https//sap-gda.test.uni-jena.de:5212/sap/bc/ui2/flp?sap-client=100&sap-language=DF#

4 w Meine Vertreter verwalten v

Geplant Ungeplant
WVertreter Vertretungszeitraum
Gregor Rost
Beginnt in 2 Tagen
Inaktiv
10. So l6schen Sie eine Vertretung: Sie klicken auf den betreffenden Vertreter

Gregor Rost

Inaktiv
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R

Enddatum

Beginnt in 2 Tages Alles 22122023

L&schen
11. Sie klicken auf Loschen .
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1.1.13 Meine Vertreter verwalten

g' [ | P Meine Vertreter verwalten x  +
<« @] (&)  https://sap-qda.test.uni-jena.de:3212/sap/bc/ui2/fp7sap-client=100&sap-language=DE#WorkflowTask-displaylnbox?allltems=true8/substitution

Entscheidung bestétigen
Mbchten Sie diese Regel wirklich loschen?

| Abbrechen

12.  Sie klicken auf ok [E4.

Vartster Vertratungszaitraum fafgabangruzpe Standatum Enddatum

Nausn Vertr
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