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Startseite Fiori Launchpad

Um einen neuen
Dienstreiseantrag zu stellen,
gehen Sie in den Bereich Reise
Self Services.

1. Klicken Sie auf Meine
Dienstreiseantrage

Damit starten Sie die SAP-Fiori
App und fuhren einen Antrag auf

eine zuklinftige Dienstreise durch.

Bitte beachten Sie, dass keine
Dienstreiseantrage genehmigt
werden, die in der Vergangenheit
liegen.

FRIEDRICH-SCHILLER-

UNIVERSITAT
JENA

SAP Startseite v

< Einkaufsbonusabwicklung

Reise Self Services

Meine Dienstreise-
antrége - Uni Jena

Meine Dienstreise-
abrechnung - Uni
Jena

Meine Dienst{ei 5ge - Uni Jena
0
O Offene Antrage
= | s ey
Offene Antrage Offene Abrechnungen

Pflege der Benutzerangaben

Pflege eigener
Benutzerangaben
Namensinderung

a
a=

Reservierungen bearbeiten Bestandsbearbeitungsubersicht ‘Wareneingangsbearbeitung

Meine Antrége zu Meine Dienstreise-
Fortbildungsreisen - assistenz - Uni Jena
Uni Jena

R0

Offene Antrage

Inventur - Massenanlegen

Faktura-Vorerfassung

Q QO GR

SAP Fiori Launchpad Reise Self Services > v
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Meine Reiseantrage

Bitte bestatigen Sie die
Kenntnisnahme der
Reisebedingungen der Uni Jena.

2. Klicken Sie auf Ich akzeptiere.

Kenntnisnahme

Ich habe die Dienstreisehandbuch sowie die Hinweise und Erlauterungen zu den Reisekosten gelesen, zur Kenntnis genommen und gemal den Vorgaben eingehalten. ch bestatige, dass es sich beim Reisegrund um die Erledigung eines

. e g
M It d e r Bestatlg u n g d e r Dienstgeschafts fur die Universitat Jena handelt und die digitale Durchfiihrung nicht méglich bzw. nicht sinnvoll ist. Zuwendungen Dritter werde ich in der Abrechnung belegen.

Die von mir gemachten Angaben sind nach bestem Wissen und Gewissen erfolgt. Alle zugehérigen Belege habe ich vollstandig, unverandert sowie gut lesbar beigeflgt.

Kenntnisnahme diirfen Sie die
Applikation nutzen. Fur weitere
Informationen klicken Sie auf die
links nebenstehenden Buttons.

FRIEDRICH-SCHILLER-
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Meine Reiseantrage

Hier kdnnen Sie einen neuen
Dienstreiseantrag stellen.
Wichtig: Es wird empfohlen,
zuerst die Rahmendaten
einzugeben, also Reisezeitraum,
Reisegrund, Reiseziel und das PSP-
Element. Danach sollte der Antrag
erst einmal gesichert werden
(ohne Versenden). Dadurch wird
eine Reisenummer generiert, und
man kann den Antrag spater
weiterbearbeiten. Diese
Vorgehensweise verringert auch
das Risiko, im Falle einer
Fehlermeldung den Antrag neu
eingeben zu mussen.

FRIEDRICH-SCHILLER- Py
UNIVERSITAT I=0

JENA

Name des Mitarbeits St Startdatum:
‘ Q ‘ ‘ Gregor Rost [ | | ~ | ‘ Von (27.04.2023) [ ‘ m Filter anpassen (2)
Reiseantrége 4) Reise eines anderen Mitarbeiters ko T, = &
Reisenummer Grund Zielort Land/Region Status Beginndatum Endedatum mmeﬂ
) 1000000163 Testreise Jena Weidenweg 5 Deutschland Ausstehend 17.10.2023, 08:00:00 19.10.2023, 18:00:00 500,00 EUR >
) 1000000101 Testreise Jena Weidenweg 5 Deutschland Ausstehend 24.08.2023, 08:00:00 27.08.2023, 18:00:00 0,00 EUR >
) 1000000086 Testreise Jena Weidenweg 5 Deutschland 01.06.2023, 08:00:00 05.06.2023, 18:00:00 0,00 EUR >
) 1000000084 Testreise Ausland Paris Weidenweg 5 Frankreich 01.05.2023, 08:00:00 05.05.2023, 18:00:00 0,00 EUR >
I I HE ... A

ERP-Projekt - E-Learning SAP
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Meine Reiseantrage

3. Klicken Sie auf Hinzufligen um
einen neuen Dienstreiseantrag zu
stellen.

FRIEDRICH-SCHILLER-

UNIVERSITAT B ===

JENA

Meine Reiseantrige v GR
Ich, Gregor Rost (00100001) 2
Name des Mitarbeiters: * Status: Startdatum:
Suchen Q ‘ ‘ Gregor Rost [ | | ~ | ‘ Von (27.04.2023) [ ‘ m Filter anpassen (2)
Reiseamrége 4) Reise eines anderen Mitarbeiters k T, = &
Reisenummer Grund Zielort Land/Region Status Beginndatum Endedatum steﬂ
) 1000000163 Testreise Jena Weidenweg 5 Deutschland Ausstehend 17.10.2023, 08:00:00 19.10.2023, 18:00:00 500,00 EUR
) 1000000101 Testreise Jena Weidenweg 5 Deutschland Ausstehend 24.08.2023, 08:00:00 27.08.2023, 18:00:00 0,00 EUR
) 1000000086 Testreise Jena Weidenweg 5 Deutschland Ausstehend 01.06.2023, 08:00:00 05.06.2023, 18:00:00 0,00 EUR
) 1000000084 Testreise Ausland Paris Weidenweg 5 Frankreich Ausstehend 01.05.2023, 08:00:00 05.05.2023, 18:00:00 0,00 EUR
| | | I ... s

ERP-Projekt - E-Learning SAP
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Meine Reiseantrage

Die mit * markierten Felder sind
sogenannte Mussfelder fir Ihre
Angaben zu der geplanten
Dienstreise. Sie sind verpflichtend
auszufullen.

Uber die Kalenderauswahl kénnen
Sie die Reisedaten pflegen.

a. Klicken Sie auf .

FRIEDRICH-SCHILLER- Py
UNIVERSITAT I=0

JENA

Meine Reiseantrige v

Ich, Gregor Rost (00100001)

0000000000 Léschen (L[4 [7 X
Name des Mitarbeiters: *
| Suchen Q ‘ ‘ Gregor Rost oy | Status Geschatzte Kosten gesamt
Ort —
Neu 0,00
Status: Startdatum: Land/Region Deutschland
| — ‘ ‘ Von (27.04.2023) © | Beginndatum 27.10.2023, 08:00:00
Endedatum —
m Filter anpassen (2) . .
. Details ~ Weitere Ziele  Kostenzuordnung  Geschatzte Kosten  Vorschiisse  Reisedienstleistungen  Anlagen
R... Lezsizr  [MEE2 Eresan: meniEie i o EEr ‘ +i t Allgemeine Daten Reiseziel Zusitzliche Informationen
SR &0 Eabot Startdatum: * Land/Region: * Grund:*
5, 0000000000 . [ 27.10.2023 B] | Deutschland e |
" Entwurf
Beginnuhrzeit: * Ort: ¥ Kommentare:
.00: I
1000000163 Testreise Jena Weidenweg 5 ‘ 08:00:00 =7 ‘ ‘ = |
Anreise: Postleitzahl:
1000000101 Testreise Jena Weidenweg 5 -
‘ Abfahrt von der 1. Tatigkeitsstatte ~ ‘ ‘ |
1000000086 Testreise Jena Weidenweg 5 Enddatum:* StraRe:
\ ]
\ ad. MM.yyyy (4 ‘ |
1000000084 Testreise Ausland Paris Weidenweg 5 PR —
Endeuhrzeit: * -
[ 18:00:00 o]
Datum Dienstgeschaftbeginn:
‘ dd. MM.yyyy | ‘
Uhrzeit Dienstgeschaftsbeginn:
[ 00:00:00 o
Datum Dienstgeschaftende:
[ dalmmyyyy =]
] | HE ... A

ERP-Projekt - E-Learning SAP
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Meine Reiseantrage

5. Wahlen Sie das passende
Beginn- und Enddatum fir die
Reise aus.

FRIEDRICH-SCHILLER-

UNIVERSITAT B ==

JENA

2 B
< C

<

Meine

Ich, Gregor Rost (00100001)

ol Meine Reiseantrage x |+

eantrage v

Name des Mitarbeiters: *

| Suchen Q | ‘ Gregor Rost s ‘

Status: Startdatum

[ v | [ Von (27.04.2023) =l

m Filter anpassen (2)
R... Loschen Reise eines anderen Mitarbeiters kopieren 4+ (*

Reisenummer Grund Zielort
0000000000 S
Entwurf
1000000163 Testreise Jena Weidenweg 5 >
1000000101 Testreise Jena Weidenweg 5 >
1000000086 Testreise Jena Weidenweg 5 >
1000000084 Testreise Ausland Paris Weidenweg 5 >

0000000000

Status

Oort — Neu
Land/Region Deutschland
Beginndatum 27.10.2023, 08:00:00

Endedatum —

Details Weitere Ziele Kostenzuordnung

Allgemeine Daten

Startdatum: *

(3  https://sap-gdatestuni-jena.de:8212/sap/bc/ui2/flp?sap-client=100&isap-language=DE#ZHCM_MTR-managedy//TravelRequests(Pernr="

Geschatz
0,00

Geschatzte

| 27.10.2023

Beginnuhrzeit: *

[ o8:00:00

Anreise:

| Abfahrt von der 1. Tatigkeitsstatte

Enddatum: *

[ dommmyyyy

< Oktober 2023 >

Mo Di Mi Do Fr Sa So
38 25 26 27 28 29 30 1
0 2 3 4 5 6 |78

4 9 10 11 12 13 14 (15

42 16 17 18 22
43 23 24 25 29
5

| 00:00:00

ERP-Projekt - E-Learning SAP
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Meine Reiseantrage < SAP™  Meine Reiseantrie -

Ich, Gregor Rost (00100001)

0000000000 Leschen [+ [4 [7 X
. . . .

Hinweis: Bitte achten Sie auf

* | Suchen Q ‘ ‘ Gregor Rest = ‘ on Status Geschatzte Kosten gesamt
einen aussagefahigen Grund, auf

4 | “w ‘ ‘ Von (27.04.2023) ol ‘ Beginndatum 27.10.2023, 08:00:00
- Endedatum —

dessen Grundlage die o [

. Details ~ Weitere Ziele  Kostenzuordn ung  Geschitzte Kosten  Vorschisse  Reisedienstleistungen  Anlagen
genehmigenden Stellen -

R... Loschen Reise eines anderen Mitarbeiters kopieren 4 [ Allgemeine Daten Reiseziel AR e A e

entscheiden kdnnen, ob die Reise —
dem Grunde nach notwendig ist © T > — d B T ——— !

' ist nicht gefilllt.
| Beginnuhrzeit: * Ort: # -

d d D H t h -~ ft M ht ~) 1000000163 Testreise Jena Weidenweg 5 > | 08:00:00 o | | = |
u n a s Ie n S gesc a n I C N > Anreise Postleitzahl:

. 1000000101 Testreise Jena Weidenweg 5 > | | ‘Abfahrt von der 1. Tatigheitsstatte - | | |
anders erledigt werden kann. Y p— peranrel |

| 31.10.2023 Bl | |

Re | Cht d |e Fe I d |a nge n |Cht aus, ~) 1000000084 Testreise Ausland  Paris Weidenweg 5 > S =
kénnen Sie weitere Erlauterungen

. .o | ad.MM.yyyy

im Feld ,,Kommentare” erganzen.

| 18:00:00 o

Datum Dienstgeschaftbeginn:

Bitte geben Sie den Grund der
Reise an.

6. Fullen Sie das Feld Grund aus.

FRIEDRICH-SCHILLER- —— e —
JLIJEWKERSWH IER: ERP-Projekt - E-Leating SAP.



Meine Reiseantrage

An dieser Stelle geben Sie den
Zielort Ihrer Reise ein.

7. Fullen Sie das Feld Ort aus.

FRIEDRICH-SCHILLER-

UNIVERSITAT B ==

JENA

Ich, Gregor Rost (00100001)

ne Reiseantrige v

Name des Mitarbeiters: *

‘ Suchen Q | | Gregor Rost s ‘
Status: Startdatum:
‘ v | | von (27.04.2023) = |
m Filter anpassen (2)
R... Léschen Reise eines anderen Mitarbeiters kopieren 4+ [0
Reisenummer Grund Zielort
—. 0000000000
(@) >
. Entwurf Datango Schulung
() 1000000163 Testreise Jena Weidenweg 5 >
() 1000000101 Testreise Jena Weidenweg 5 >
() 1000000086 Testreise Jena Weidenweg 5 >
() 1000000084 Testreise Ausland Paris Weidenweg 5 >

0000000000
Datango Schulung

Status
Ort — Neu

Land/Region Deutschland
Beginndatum 27.10.2023, 08:00:00
Endedatum —

Details Weitere Ziele Kostenzuordnung

Allgemeine Daten

Startdatum: *

Loschen [+ [7 [7 X

Geschatzte Kosten gesamt
0,00

Geschatzte Kosten Vorschiisse Reisedienstleistungen Anlagen

Reiseziel Zusétzliche Informationen

Land/Region: * Grund: *

| 27.10.2023 =] | ‘ Deutschland s | | Datango Schulung
Beginnuhrzeit: * Ort: * Kommentare:
[ os:00:00 ”?(:7>—| (=]
o Das erste Reiseziel hat eine unvollstandige
Anreise: Zieladresse. Siche Wertehile
| Abfahrt von der 1. Tatigkeitsstatte ~ | ‘ |
Enddatum: * Stralle:
[ 31.10.2023 =] . |

Endeuhrzeit: *

ERP-Projekt - E-Learning SAP
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H H ™ Meine Reiseantrige v
Meine Reiseantrage
Ich, Gregor Rost (00100001)
0000000000 Leschen (& [2 [ X
8. Bereits bereiste Orte werden e R
S ‘ Suchen Q ‘ | Gregor Rost e ‘ o Status Geschatzte Kosten gesamt
t—
espeichert, so dass Sie vorherige
g p 7 g ‘ — ‘ |\J-0ﬂ (27.04.2023) o ‘ Beginndatum 27.10.2023, 08:00:00
. . . . Endedatum —
Reiseziele direkt auswahlen oo [ —HE—
. Details Weitere Ziele Kostenzuordnung Geschatzte Kosten Vorschisse Reisedienstleistungen Anlagen
kdnnen und keine manuelle
. . - R... Loschen  Reise eines anderen Mitarbeiters kopieren  +- C Allgemeine Daten Reiseziel Zusitzliche Informationen
Eingabe notwendig ist. e e e o e o
.: g:ag:ggogg T N | 27.10.2023 B | ‘ Deutschland [ ‘ ‘ Datango Schulung |
Beginnuhrzeit: * Ort: * Kommentare:
1000000163 Testreise Jena Weidenweg 5 ‘ | 08:00:00 <) | [ 2end R | ‘ |
Das erste Reiseziel hat eine unvollstindige Zieladresse. Siehe Wertehilfe
1000000101 Testreise Jena Weidenweg 5 >
Ort Postleitzahl Hausnummer StralRe Bezeichnung Land
1000000086 Testreise Jena Weidenweg 5 >l Jena 07743 Weidenweg 5 Deutschland
1000000084 Testreise Ausland  Paris Weidenweg 5 »| 2°na Weidenweg 5 Deutschiand
Jena 07743 Weidenweg 5 Deutschland
Jena Deutschland
T Datum Dienstgeschartoeginm:
dd.MM.yyyy E
| | | I ... s

FRIEDRICH-SCHILLER-

UNIVERSITAT B = === ERP-Projekt - E-Learning SAP

JENA 12



Meine Reiseantrage

Scrollen Sie in der Maske weiter
nach unten.

Hinweis: Sofern Sie keine
Erstattung der Kosten beantragen
wollen / miussen, weil Sie andere
Finanzierungsquellen fir die Reise
haben, missen Sie die spezifische
Information zu der Reise hier
ageben.

Der genehmigte Dienstreiseantrag
dient in dem Fall dazu, dass Sie
wahrend lhrer Reise versichert
sind.

9. Klicken Sie auf keine Erstattung

FRIEDRICH-SCHILLER-

UNIVERSITAT I=0

JENA

< SAP

Ich, Gregor Rost (00100001)

Meine Reiseantrige v

Name des Mitarbeiters: *

[ Suchen Q| | GregorRost =R
Status: Startdatum:
[ ~ | [ von (06.06.2023) |

@ Filter anpassen (2)
SN

0000000000

Datango Schulung

Details Weitere Ziele Kostenzuordnun,

| detamayyyy

Uhrzeit Dienstgeschaftsende:

| 0o:00:00

Riickreise

[ Ankunft an der 1. Tatigkeitsstatte

Genehmigender

Vorgesetzte®r:
Alma Reiseleitung
Mittelbewirtschafter*in 1.

Mittelbewirtschafter*in 2:

Mittelbewirtschafter*in 3:

Mittelbewirtschafter*in 4.

ERP-Projekt - E-Learning SAP
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Meine Reiseantrage

0000000000 Loschen (% [2 X
Name des Mitarbeiters: * patengo Sehulung
10. Sie kI icke n a uf kei n e L:mr:'“ Q] L::j:::_s‘ G| Details \‘de\t?re Ziele  Kostenzuordnun, Geschatzte Kost Vorschiisse  Reisedienstleistung Anlag
N [ demmiyppy a|
. . \ | [ von (06.06.2023) G| i
E rsta ttu n g’ We n n S | e kel n e UhrzeltrD\eﬂslgesmaﬂsende. _
m Filter anpassen (2) ‘ 00:00:00 =7 ‘
°° i M ~ Ruckreise:
Kostenlibernahme bendtigen. In —— e g 3
diesem Fall sind Sie fiir die Reise
. ‘ Vorgesetzte*r: I
aber versichert. - T
. . ‘ Mittelbewirtschaftertin 1: Vit
Der gesetzte Haken erscheint in 0
Mittelbewirtschafter*in 2.
d e m Fe | d * Mittelbewirtschafter*in 3:
Mittelbewirtschafter*in 4:
| | HENE ... A

RS
JENA

ERP-Projekt - E-Learning SAP
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Meine Reiseantrage

Hinweis: Wenn Sie keine
Spesenerstattung abrechnen
werden, mussen Sie an dieser
Stelle die spezifische Information
bereits angeben.

11. Klicken auf Unentgelt. Vpfl.,

wenn Sie keine Ubernahme der
Spesen einplanen.

FRIEDRICH-SCHILLER-

UNIVERSITAT I=0

JENA

< SAP Meine Reiseantrige v Q QA GR
Ich, Gregor Rost (00100001)
0000000000 Loschen (4 [3 X
Datango Schulung
Name des Mitarbeiters: *
\ Suchen Q \ \ Gregor Rast = | Details Weitere Ziele Kostenzuordnung Geschitzte Kosten Vorschisse Reisedienstleistung: Anlag
Status: Startdatum: - =
[ damMyyy E |
[ ~ | [ von (96.06.2023) @
Uhrzeit Dienstgeschaftsende:
00 [a)
m Filter anpassen (2) [ 00000 2]
~ Ruckreise:
[ Ankunft an der 1, Tatigkeitsstatie v
Genehmigender keine Erstattung:
Vorgesetzte*r:
Unentgelt. Vpfl.
Alma Reiseleltung
Mittelbewirtschafter*in 1:
Unentgelt. Unterk.:
O
Mittelbewirtschafter*in 2:
Mittelbewirtschafter*in 3:
| | HENE ... A

ERP-Projekt - E-Learning SAP
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Meine Reiseantrage

12. Danach ist der Haken bei

Unentgelt. Vpfl. gesetzt.

FRIEDRICH-SCHILLER-
UNIVERSITAT
JENA

mec

< SAP Meine Reiseantrige v

Ich, Gregor Rost (00100001)

Name des Mitarbeiters: *

[ Suchen Q| [ Gregor Rost © |
Status: Startdatum:
‘ ~ | [ von 06.06.2023) =

@ Filter anpassen (2)

0000000000
Datango Schulung

Details Weitere Ziele Kostenzuordnung Geschatzte Kosten

\ dd.MM. }}}:vj

Uhrzeit Dienstgeschéftsende:

[ oo:00:00 o]
Rackreise:
[ Ankunt an der 1. Tatigkeitsstatte v

Genehmigender
Vorgesetzte'r:
Alma Reiseleitung

Mittelbewirtschafter*in 1:

Mittelbewirtschafter*in 2:

keine Erstattung:
O

Unentgelt. Vpfl

Vorschisse  Reisedienstleistungen  Anlagen

Q QA GR

Leschen (& [F [7 X

Unentgelt. Unterk.:

O

ERP-Projekt - E-Learning SAP
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Meine Reiseantrage

Hinweis: Wenn Sie die Kosten fur
die Unterkunft privat (zum
Beispiel wahrend einer privaten
Reiseunterbrechung) oder durch
andere Finanzierungsquellen
erstattet bekommen, miisssen Sie
die Information hier angeben.

13. Klicken Sie auf Unentgelt.
Unterk. , wenn Sie die Kosten fir
eine Unterkunft privat / oder
durch eine andere
Finanzierungsquelle

Ubernehmen/ tbernommen wird..

FRIEDRICH-SCHILLER-

UNIVERSITAT I=0

JENA

< SAP

Ich, Gregor Rost (00100001)

Meine Reiseantrige v

Name des Mitarbeiters: *

| Suchen Q| | Gregor Rost @ |
Status: Startdatum:
| [ von (06.06.2023) @]

B2} Fiter anpassen

0000000000
Datango Schulung

Details Weitere Ziele

| ddmmyyyy

Uhrzeit Dienstgeschaftsen

de

| 00:00:00 3]
Ruckreise
| Ankunft an der 1. Tatigksitsstatte ~ |

Genehmigender

Vorgesetzte'r:

Alma Reiseleitung

Mittelbewirtschafter*in 1:

Mittelbewirtschafter*in 2:

Mittelbewirtschafter*in 3:

keine Erstattung:
O

Unentgelt. Vpfl
]

Unentgelt. Unterk

Q QA GR

Loschen %

[
X

ERP-Projekt - E-Learning SAP
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Meine Reiseantrage

14. Der gesetzte Haken erscheint
in dem Feld Unentgelt. Unterk. .

FRIEDRICH-SCHILLER-
UNIVERSITAT
JENA

mec

< SAP Meine Reiseantrige v

Ich, Gregor Rost (00100001)

Name des Mitarbeiters: *

[ suchen Q| [ Gregor Rost © |
Status! Startdatum:
‘ ~ | [ ven (06.06.2023) © |

m Filter anpassen (2)

0000000000

Datango Schulung

Details Weitere Ziele Kostenzuordnung

Geschatzte Kosten  Vorschisse  Reisedienstleistungen  Anlagen

[ aa by

Uhrzeit Dienstgeschaftsende:

[ oo:00:00

G}

Ruckreise:

‘ Ankunft an der 1.

Genehmigender
Vorgesetzte®r:
Alma Reiseleitung

Mittelbewirtschafter*in 1:

Mittelbewirtschaftertin 2:

Mittelbewirtschafter*in 3:

keine Erstattung:
O
Unentgelt. Vpfi.:

O

Unentgelt. Unterk.:

Q Q GR

Loschen [ [ [7 X

ERP-Projekt - E-Learning SAP
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Meine Reiseantrage

Scrollen Sie in der Maske weiter

nach unt@n\

Hier konnen Sie eine private
Reiseunterbrechung angeben.

15. Klicken Sie auf Hinzufligen,
um weitere Reiseziele oder
private Reiseunterbrechungen

einzugeben

< SAP

Ich, Gregor Rost (00100001)

Meine Reiseantrige v

Name des Mitarbeiters: *

[ suchen Q | | Gregor Rost @ |
Status Startdatum:
‘ v | [ von (27.04.2023) @ |

m Filter anpassen (2)

R... Loschen Reise eines anderen Mitarbeiters kopieren =+ (%
Reisenummer Grund Zielort
s :ﬁ?xﬁ:ﬂmu Datango Schulung Jena Weidenweg 5 >
) 1000000163 Testreise Jena Weidenweg 5
) 1000000101 Testreise Jena Weidenweg 5
) 1000000086 Testreise Jena Weidenweg 5
) 1000000084 Testreise Ausland Paris Weidenweg 5

0000000000
Datango Schulung

Details Weitere Ziele

Mittelbewirtschafter*in 4:

Weitere Ziele

Ereignis im Reiseverlauf

Kostenzuordnung

Kostenzuordnung

Kostenstelle 26000000 (Kanzler:in), Finanzstelle 26000000 (Kanzler:in), Buchungskreis 1000 (Universitat Jena - Land)

Geschatzte Kosten

Kostenzuordnung

Q 4 GR

Leschen (&[4 L7 X

Geschatzte Kosten Vorschisse Reisedienstleistungen Anlagen

Reiseunterbrechung anlegen

@E

Zielort Land/Region Beginndatum Beginnuhrzeit

Keine Positionen gefunden.

+ @

Prozentsatz

100,00 | %

FRIEDRICH-SCHILLER-

UNIVERSITAT I=0

JENA

ERP-Projekt - E-Learning SAP
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Meine Reiseantrage

16. Klicken Sie auf das
Kalendersymbol,
um das Beginndatum einzugeben

FRIEDRICH-SCHILLER-

UNIVERSITAT PN = ===
JENA =T =

< SAP Meine Reiseantrige v

Ich, Gregor Rost (00100001)

| Suchen Q |

Name des Mitarbeiters: *

| Gregor Rost @ |
Status

| |
Startdatum:

[ ven (27.04.2023) = |

m Filter anpassen (2)
——

R... Loschen Reise eines anderen Mitarbei ‘

Reisenummer Grund

>
1

0000000000
Datango Schulung

Details Weitere Ziele Kostenzuordnung

Weitere Ziele

Ereignis im Reiseverlauf Zielort

(®) Weiteres Ziel

Loschen [

Geschétzte Kosten Vorschiisse Reisedienstleistungen >~

Mittelbewirtschafter*in 4:

Reiseunterbrechung anlegen Laschen + {§}
Land/Region Beginndatum Beginnuhrzeit

Deutschland 27.10.2023 08:01:00 >

Kostenzuordnung

<
1

Weiteres Ziel

Neu Reiseziel Leschen [2 [7 X

Land/Region Deutschland Beginndatum

Beginnuhrzeit
08:01:00

Details

Beginndatum:

27.10.2023

[ 27.10.2023

Beginnuhrzeit:

(16HE]

[ o8:01:00

5]

Grund:

ERP-Projekt - E-Learning SAP
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Meine Reiseantrage

17. Wahlen Sie das Beginndatum
aus, zu dem Sie zu einem
weiteren Ziel starten.

Bitte beachten Sie, dass es an
dieser Stelle kein Enddatum gibt.
Das heilRt, die Reise wirde von
hier aus zuriick zum Dienstort
Jena fihren.

Reisen Sie stattdessen zurlick zum
urspringlich beantragten
Geschaftsort, oder zu einem
weiteren Ort, mussen Sie spater
einen weiteren Datensatz
erganzen.

FRIEDRICH-SCHILLER-
UNIVERSITAT
JENA

< SAP

Ich, Gregor Rost (00100001)

Meine Reiseantrige v

| Suchen Q |
Name des Mitarbeiters: %

[ Gregor Rost =
Status:

| |
Startdatum

[ von (27.04.2023) =

Reisenummer

m Filter anpassen (2)

R... Loschen Reise eines anderen Mitarbei

Grund

(@) 2:353;0000 Datango Schulung
~) 1000000163 Testreise
~) 1000000101 Testreise
") 1000000086 Testreise

0000000000
Datango Schulung
Details

Weitere Ziele Kostenzuordnung

Weitere Ziele

Léschen [

Geschétzte Kosten Vorschisse Reisedienstleistungen > v
Mittelbewirtschafter*in 4:

Loschen + &

Reiseunterbrechung anlegen

Ereignis im Reiseverlauf Zielort Land/Region B um Beginnuhrzsit
o) Weiteres Ziel Deutschland 27.10.2023 08:01:00 2)
Kostenzuordnung
+ &
Kostenzuordnung Prozentsatz

. Kostenstelle 26000000 (Kanzler:in), Finanzstelle 26000000 (Kanzler:in),
Buchungskreis 1000 (Universitat Jena - Land)

Geschétzte Kosten

10000 | % >

Neu Reiseziel
Weiteres Ziel

Land/Region Deutschland Beginndatum

27.10.2023
Beginnuhrzeit
08:01:00

Details

Beginndatum:

27.10.2023
< Okiober 2023 >
Mo Di M De Fr Sa So o ‘
3 25 26 27 28 29 30 1
0 2 3 4 5 6 7 8 7‘
1 9 10 11 12 13 14 15
42 16 17 18 19 20 21 22
— ©
43 23 24
44 30 31 @ ‘

Postleitzahl:

Loschen [2 [7 X

ERP-Projekt - E-Learning SAP
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Meine Reiseantrage

18. Fullen Sie das Feld Ort aus und

bestatigen Sie die Eingabe mit der

Tab-Taste.

FRIEDRICH-SCHILLER-
UNIVERSITAT
JENA

mec

Ich, Gregor Rost (00100001)

0000000000 Loschen (% Neu Reiseziel Loschen [5 [T X
Datango Schulung . Weiteres Ziel
| Suchen Q | Land/Region Deutschland  Beginndatum
Details Weitere Ziele Kostenzuordnung Geschatzte Kosten Vorschiisse Reisedienstleistungen > 28.10.2023
Name des Mitarbeiters: * Beginnuhrzeit
[ Gregor Rost @ | Mittelbewirtschafter*in 4: 08:01:00 5
—BE—
Status; -
| > | Details
Startdatum: Weitere Ziele
| Von (27.04.2023) @ | Beginndatum:
Reiseunterbrechung anlegen  L&schen 4 {5} ‘ 28.10.2023 |
m Filter anpassen (2)
. Ereignis im Reiseverlauf Zielort Land/Region Beginndatum Beginnuhrzeit Beginnuhrzeit:
- 08:01:00 =
(o) Weiteres Ziel Deutschland 28.10.2023 08:01:00 > ‘ 2 |
R... Léschen Reise eines anderen Mitarbei | ‘ ‘Grund: |
Reisenummer Grund > KoStenzuotdouns &
0000000000 | ‘ n
Land/Region: *
Entwurf Datango Schulung > + & g
‘ Deutschland = |
1000000163 Testreise N Kostenzuordnung Prozentsatz o
Kostenstelle 26000000 (Kanzler:in), Finanzstelle 26000000 (Kanzler:in), o
1000000101 Testreise 5 Buchungskreis 1000 (Universitat Jena - Land) 100,00 | % ; ‘ | =y |
Postleitzahl:
1000000086 Testreise > Geschatzte Kosten ‘ |
1000000084 Testreise Ausland > SiEltes
@ \ |
I I 4SS S ..

ERP-Projekt - E-Learning SAP
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Meine Reiseantrage

19. Wenn lhre Angaben vollstandig

sind, klicken Sie auf

FRIEDRICH-SCHILLER-
UNIVERSITAT
JENA

Ubernehmen

mec

Ich, Gregor Rost (00100001)

‘ Suchen Q |
Name des Mitarbeiters: *

‘ Gregor Rost = |
Status:

\ v]
Startdatum:

[ Ven (27.04.2023) |

m Filter anpassen (2)

+

D3

R... Léschen Reise eines anderen Mitarbei ‘
Reisenummer Grund
::E:::OOUU Datango Schulung >
1000000163 Testreise >
1000000101 Testreise >
1000000086 Testreise >
1000000084 Testreise Ausland >

0000000000
Datango Schulung
Details

Weitere Ziele Kostenzuordnung

Weitere Ziele

+

Geschatzte Kosten Vorschiisse

Mittelbewirtschafter*in 4:

Reiseunterbrechung anlegen

Léschen Q

Reisedienstleistungen >

Loschen

+ &

Ereignis im Reiseverlauf Zielort Land/Region Beginndatum Beginnuhrzeit
I Weiteres Ziel Kéln Deutschland 28.10.2023 08:01:00 >
Kostenzuordnung
+ &
Kostenzucrdnung Prozentsatz

Kostenstelle 26000000 (Kanzler:in), Finanzstelle 26000000 (Kanzler:in),
Buchungskreis 1000 (Universitat Jena - Land)

Geschétzte Kosten

100,00 | % >

Kéln Léschen [7

Weiteres Ziel

Land/Region Deutschland Beginndatum
28.10.2023

Beginnuhrzeit

08:01:00

Details

Beginndatum:

ra

[ 28102023

Beginnuhrzeit:

[ os:01:00 2|
Grund:

| |
Land/Region: *

| Deutschland s |
Ort:*

| Koln [ |

Postleitzahl:

[ og099

StraRe:

& | Beispielstraﬂa‘ |
Kategorie Zur Genehmigung Geschatzte Kosten
Fahrtkosten | 0,00 | EUR
Uberna:hlungskuslen | 0,00 | EUR
I 1
Entwurf wurde gesichert RS NGRS EELE  Sichern l 1 9 [P PUS  Abbrechen J
Tadasald T A An T Ern

ERP-Projekt - E-Learning SAP
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0

[ ] —
Meine Reiseantrige B o ot - i
&~ C )  https;//sap-g4a.testunijena.de:3212/sap/bc/ui2/flp?sap-client=100&sap-language =DE#ZHCM_MTR-manage&//TravelRequests(Pernr="00100001", Tripno="0000000000") AV g7 i} = '{% __
< SAP Meine Reiseantrige v Q N GR

20. Wé h I e n S i e d a S Ich, Gregor Rost (00100001)
0000000000 Léschen (4 [ [7 X
Kontierungselement aus, welches

[ suchen Q | [ Gregor Rost =

mit den Reisekosten belastet wird.

\ v | [ Von (27.04.2023) @ | Mittelbewirtschafter*in 4:

m Filter anpassen (2)

Alle Kosten werden auf Projekte Weiere Ziel
R... Léschen Reise eines anderen Mitarbeiters kopieren =4 %

(SAP: PSP-Elemente) kontiert. S e

Details Weitere Ziele Kostenzuordnung Geschatzte Kosten Vorschisse Reisedienstleistungen Anlagen

Ereignis im Reiseverlauf Zielort Land/Region Beginndatum Beginnuhrzeit
0000000000
' Entwurf EZEREEy Sl ) Weiteres Ziel Ksln Deutschland 28.10.2023 08:01:00 >
De r A n O rd n u n gs b efu gte d es PS P_ () 1000000163 Testreise Jena Weidenweg 5 > ‘) e T R
() 1000000101 Testreise Jena Weidenweg 5 > ‘
. .
E Ie m e nts WI rd I m e nts p rec h e n d e n (") 1000000086 Testreise Jena Weidenweg 5 > o

Kostenzuordnung Prozentsatz

1 1 1 () 1000000084 Testreise Ausland  Paris Weidenweg 5 >
G e n e h m Ig u n gs S C h r I tt I h re Re I S e TR A e e )} Kostenstelle 26000000 (Kanzler:in), Finanzstelle 26000000 (Kanzler:in), Buchungskreis 1000 (Universitat Jena - Land) ‘ 100,00 | %
genehmigen oder ablehnen. Geschétzte Kosten

FRIEDRICH-SCHILLER- —— e —
UNIVERSITAT T= ERP-Projekt - E-Learning SAP
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Meine Reiseantrage

21. Klicken Sie in das Feld

Kontierungsobjekt

FRIEDRICH-SCHILLER-
UNIVERSITAT
JENA

mec

Ich, Gregor Rost (00100001)

Meine Reiseantrige v

»

| Suchen Q |

Name des Mitarbeiters:*

| Gregor Rost s |

Status

| ~]

Startdatum:

[ von (27.04.2023) = |

@ Filter anpassen (2)
R... Léschen Reise eines anderen Mitarbei ‘

Reisenummer Grund
gﬁ?\sj;ﬂﬂﬂﬂ Datango Schulung >
1000000163 Testreise >
1000000101 Testreise >

0000000000

Datango Schulung

Details Weitere Ziele Kostenzuordnung

Weitere Ziele

Loschen

_._

Geschétzte Kosten Vorschisse

Mittelbewirtschafter*in 4:

Reiseunterbrechung anlegen  Léschen

Reisedienstleistungen >

+ &

Ereignis im Reiseverlauf Zielort Land/Region Beginndatum Beginnuhrzeit
Weiteres Ziel Kaln Deutschland 28.10.2023 08:01:00
Kostenzuordnung
Léschen 4
Kostenzuordnung Prozentsatz

Kostenstelle 26000000 (Kanzler:in), Finanzstelle 26000000 (Kanzler:in),
Buchungskreis 1000 (Universitat Jena - Land)

100,00 | %

001 oo

Kostenstelle 26000000 (Kanzler:in), Finanzstelle
26000000 (Kanzler:in), Buchungskreis 1000
(Universitat Jena - Land)

Buchungskreis Universitat Jena - Land
Geschaftsbereich —

Prozentsatz

100,00 %

—{~HA—

Details

Kontierungsobjekt

~
Prozentsatz:

[ 10000 %
Buchungskreis:

1000

PSP-Element: ¥

| &

ERP-Projekt - E-Learning SAP
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Meine Reiseantrage

22. Wahlen Sie "PSP-Element" aus.

FRIEDRICH-SCHILLER-
UNIVERSITAT
JENA

mec

Meine Reisean

Ich, Gregor Rost (00100001)

0000000000
Datango Schulung

Loschen

_._

-

001 o0
Kostenstelle 26000000 (Kanzler:in), Finanzstelle

26000000 (Kanzler:in), Buchungskreis 1000

(Universitat Jena - Land)

| Suchen Q ‘
Details Weitere Ziele Kostenzuordnung Geschatzte Kosten Vorschiisse Reisedienstleistungen > v
Name des Mitarbeiters: * Buchungskreis Universitat Jena - Land
Geschaftsbereich —
| Gregor Rost e ‘ Mittelbewirtschafter*in 4: Prozentsatz
Status: - 100,00 %
| <] R
Staridatum \Weitere Ziele Details
[ ven (27.04.2023) o |
Reiseunterbrechung anlegen  Léschen ﬁ!:}
m Filter anpassen (2) Kontierungsobjekt
. Ereignis im Reiseverlauf Zielort Land/Region Beginndatum Beginnuhrzeit
(® Weiteres Ziel Koln Deutschland 28.10.2023 08:01:00 > 2 Z)F'lﬂ-"lmen' |
Léschen Reise eines anderen Mitarbei ‘ Alle |
Reisenummer Grund > Kostenzuordnung Buchungskreis:
1000
0000000000 ‘
Entwurf LaETEY SELE 2 Léschen =+ & PSP-Element: *
Kost o Prozentsat: ‘ ©
1000000163 Testreise > PSRRI TR
Kostenstelle 26000000 (Kanzler:in), Finanzstelle 26000000 (Kanzler:in), 100,00 | % 5
1000000101 Testreise 5 Buchungskreis 1000 (Universitst Jena - Land) :
1000000086 Testreise > Geschéatzte Kosten
L] I .S .- .

ERP-Projekt - E-Learning SAP
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Meine Reiseantrage

0000000000 Loschen (& 001 LI e
Datango Schulung Buchungskreis 1000 (Universitat Jena - Land)
Sucher Buchungskreis Universitit Jena - Land
23- KI IC ke n S I e a Uf We rte h I Ife | sehen a | Details Weitere Ziele Kostenzuordnung Geschatzte Kosten Vorschisse Reisedienstleistungen > Geschaftsbereich —
Name des Mitarbeiters: * Prozentsatz
.
eln b I en d en [ Gregor Rost | Mittelbewirtschater*in 4: 100,00%
| D Status B . .
| > | Details
Startdatum: Weitere Ziele
[ von (27.04.2023) o |
Kontierungsobjekt
Reiseunterbrechung anlegen  Léschen  + ﬁ!} F
[ Psp-Element v
Filter anpassen (2)
. . Ereignis im Reiseverlauf Zielort Land/Region Beginndatum Beginnuhrzeit Prozentsatz:
Weiteres Ziel Kaln Deutschland 28.10.2023 08:01:00 > | 100,00 %
R... Loschen Reise eines anderen Mitarbei Buchungskreis:
Kostenzuordnun, 1000
Reisenummer Grund g
PSP-Element: *
0000000000 o
— Datango Schulung > Leschen + & | (2 3 --
1000000163 Testreise . Kostenzuordnung Prozentsatz
Buchungskreis 1000 (Universitat Jena - Land) 100,00 ‘ % >
1000000101 Testreise >
I I 4SS S ..

FRIEDRICH-SCHILLER-
UNIVERSITAT
JENA

mec

Meine Reise

Ich, Gregor Rost (00100001)

ERP-Projekt - E-Learning SAP
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Meine Reiseantrage

24. Zuvor verwendete PSP-
Elemente werden fir Sie
gespeichert.

Falls Sie ein neues PSP-Element
auswahlen mochten, nutzen Sie
daflir den Pfeil (neben dempsp-
Element verdeckt durch die zahl) wahlen
Sie ,Alle”.

Hinweis: Bei der Eingabe des PSP-
Elementes geben Sie dies OHNE
die Bindestriche ein, damit die
Suchhilfe funktioniert.

Sie konnen die Suchleiste oben
nutzen, um das gewunschte PSP-
Element zu finden und
auszuwahlen.

RS
JENA

Auswahlen: PSP-Element

Zuvor verwendete PSP-Elemente v/ || |Suchen

Elemente (7)

PSP-Element Beschreibung

[A-75-00001-00-16010000 @ testprojekt

—
14 A-75-00001-00-16010000

D-55-11029-00-17100102
H-10-90038-00-10000138 Schul 38

A-75-00099-02-14100101 Schulung User 02
B-10-00001-00-80001831

Bauunterhalt Land

F-10-00001-00-17100000 Orig. HS-Tatigkeit

ungsbiographien von Deutschl...

Einschreiben v. FBG in Gro#kernfa...

m Filter einblenden

Abbrechen

ERP-Projekt - E-Learning SAP
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Meine Reiseantrage

25. Klicken Sie auf Ubernehmen .

FRIEDRICH-SCHILLER-

UNIVERSITAT

JENA

mec

Ich, Gregor Rost (00100001)

| Suchen Q |
Name des Mitarbeiters: *

| Gregor Rost [ |
Status:

| v]
Startdatum:

[ von (2704 2023) = |

m Filter anpassen (2)

+

Reisenummer Grund

g:tﬂ‘s:l:ﬂoﬂﬂ Datango Schulung >
1000000163 Testreise >
1000000101 Testreise >
1000000086 Testreise >
1000000084 Testreise Ausland >

Loschen Reise eines anderen Mitarbei ‘

5

0000000000
Datango Schulung
Details

Weitere Ziele Kostenzuordnung

Weitere Ziele

001

PSP-Element A-75-00001-00-16010000
(testprojekt), Finanzstelle 16010000 (DEK MAI),
Fonds A750000100 (A750000100), Buchungskreis
1000 (Universitat Jena - Land)

Léschen [

+

Geschatzte Kosten Vorschisse Reisedienstleistungen > v

Buchungskreis Universitat Jena - Land
Geschaftsbereich —
= Prozentsatz

100,00 %

Mittelbewirtschafter*in 4:

—{2HA—

Details
+ &

Reiseunterbrechung anlegen  Laschen

Ereignis im Reiseverlauf Zielort Land/Region Beginndatum Beginnuhrzeit DO
[ PsP-Element ~
(8) Weiteres Ziel Kéln Deutschland 28.10.2023 08:01:00 >
‘ Prozentsatz:
[ 100,00 %
Kostenzuordnung <
Buchungskreis:
‘ 1000
Léschen 4 &
PSP-Element: *
Kostenzuordnung Prozentsatz | A-75-00001-00-16010000 =k}

Land)

PSP-Element A-75-00001-00-16010000 (testprojekt), Finanzstelle 16010000 (DEK
MAI), Fonds A750000100 (A750000100), Buchungskreis 1000 (Universitat Jena -

__100,00 % >

Geschétzte Kosten

&
Kategorie Zur Genehmigung Geschatzte Kosten
Fahrtkosten | 0,00 | EUR
Ubernachtungskoslen | 0,00 | EUR

Entwurf wurde gesichert JEI=CGELEEELLEL N Sichern ] l

2 DHRLEGEILY  Abbrechen

ERP-Projekt - E-Learning SAP
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Meine Reiseantrage

26. Fullen Sie in das
FeldUbernachtungskosten aus
und geben Sie dabei die
voraussichtlichen Kosten an. Sie
bestatigen die Eingabe mit der
Tab-Taste.

Hinweis: Die voraussichtlichen
Kosten sind maRgeblich fiur die
Obligobildung und Grundlage fir
eine Vorschusszahlung.

FRIEDRICH-SCHILLER-

< w Meine Reiseantriige v
Ich, Gregor Rest (00100001)
Name des Mitarbeiters: *
| Suchen Q ‘ ‘ Gregor Rost i |
Status: Startdatum:
| ~ | | von (27.04.2023) @ |
@ Filter anpassen (2)
—~—
R... Loschen Reise eines anderen Mitarbeiters kopieren 4 %
Reisenummer Grund Zielort
0000000000
i >
. Entwurf Datango Schulung Jena Weidenweg 5
1000000163 Testreise Jena Weidenweg 5 > |
>
) 1000000101 Testreise Jena Weidenweg 5 > |
) 1000000086 Testreise Jena Weidenweg 5
) 1000000084 Testreise Ausland Paris Weidenweg 5

0000000000

Datango Schulung

Details Weitere Ziele Kostenzuordnung Geschatzte Kosten

Kostenzuordnung

Kostenzuordnung

PSP-Element A-75-00001-00-16010000 (testprojekt), Finanzstelle 16010000 (DEK MAI), Fonds A750000100 (A750000100),

e/ Buchungskreis 1000 (Universitat Jena - Land)

Vorschisse Reisedienstleistungen

Q O GR

Loschen (&[4 [7 X

Anlagen

Loschen +  {gF

Prozentsatz

100,00 | % >

Geschatzte Kosten

Kategorie Zur Genehmigung

Fahrtkosten
Ubernachlungakosten
Teilnahmegebiihren
Tagegeld

Gesamt

&

Geschétzte Kosten

0,00 | EUR

0,00 | EUR

000 | EUR

0,00 | EUR

0,00 EUR

UNIVERSITAT I=0

JENA

ERP-Projekt - E-Learning SAP
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Meine Reiseantrage

Hinweis: Vorschisse kdnnen
gezahlt werden, wenn die
voraussichtlichen Kosten 200,00
Euro Ubersteigen.

Wir empfehlen die Beantragung
eines Vorschusses, damit Sie fir
die Beschaffung von Reisemitteln
nicht in Vorlage treten missen.

Rechnungen fir Reisemittel oder
Teilnehmergebihren werden
durch die Universitat nicht mehr
beglichen.

27. Klicken Sie auf Hinzufijgen,|i'J

um einen gewunschten Vorschuss
zu beantragen .

el R
JENA ====

< SAP Meine Reiseantrage v
Ich, Gregor Rost (00100001)
Name des Mitarbeiters: *
| Suchen Q ‘ ‘ Gregor Rost e |
Status: Startdatum:
[ ~ | | Von (27.04.2023) oo |
@ Filter anpassen (2)
—{~—
R... Léschen Reise eines anderen Mitarbeiters kopieren = E
Reisenummer Grund Zielort
—. 0000000000
. Entwurf Datango Schulung Jena Weidenweg 5
) 1000000163 Testreise Jena Weidenweg 5
) 1000000101 Testreise Jena Weidenweg 5
) 1000000086 Testreise Jena Weidenweg 5
) 1000000084 Testreise Ausland Paris Weidenweg 5

0000000000

Datango Schulung

Details Weitere Ziele

Kategorie

Fahrtkosten

Teilnahmegebiihren

Tagegeld

Gesamt

Vorschiisse

Ubernachtungskosten

Kostenzuordnung

Geschatzte Kosten

Zur Genehmigung

Keine

Leschen (& [4 L[] X

Vorschisse Reisedienstleistungen Anlagen

Pos

Geschétzte Kosten

200,00 | EUR

200,00 | EUR

000 | EUR

0,00 | EUR

400,00 EUR

Betrag in Abrechnungswahrung Kasse

itionen gefunden.

ERP-Projekt - E-Learning SAP
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Meine Reiseantrage

28. Fullen Sie das Feld Betragaus.
Bestatigen Sie die Eingabe mit der
Eingabe-Taste.

< SAP

Meine Reiseantrige v

Ich, Gregor Rost (00100001)

Name des Mitarbeiters: *

0000000000
Datango Schulung

FRIEDRICH-SCHILLER- Py
UNIVERSITAT I=0

JENA

| Suchen Q | | Gregor Rost [ | ) ) ) B B
Details Weitere Ziele Kostenzuordnung Geschatzte Kosten Vorschiisse
Status: Startdatum:
| v | [ Von (27.04.2023) =l
@ Filter anpassen (2) Kategorie Zur Genehmigung
Fahrtkosten
Ubernachtungskosten
R... Léschen Reise eines anderen Mitarbeiters kopieren 4+ 1
Reisenummer Grund Zielort Teilnahmegebiihren
~—. 0000000000 Tagegeld
(&) i ’
(@) Entwurf Datango Schulung Jena Weidenweg 5
Gesamt
1000000163 Testreise Jena Weidenweg 5 >
1000000101 Testreise Jena Weidenweg 5 > Vorschiisse
1000000086 Testreise Jena Weidenweg 5 >
1000000084 Testreise Ausland Paris Weidenweg 5 > Betrag Kurs
@4 000]| EUR (3 0,00000
Reisedienstleistungen
|| | I ... s

ERP-Projekt - E-Learning SAP
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Meine Reiseantrage

29. Klicken Sie auf Hinzufligen .

FRIEDRICH-SCHILLER-
UNIVERSITAT
JENA

mec

Meine Reiseantrage v

Ich, Gregor Rost (00100001)

Name des Mitarbeiters: ¥

0000000000 Loschen [& [4 [7

Datango Schulung
—{

‘ Suchen Q ‘ ‘ Gregor Rost = Details Weitere Ziele Kostenzuordnung Geschatzte Kosten Vorschisse Reisedienstleistungen Anlagen
Status: Startdatum; Keine Positionen gefunden.
‘ ~ | [ von (06.05.2023) ]
Reisedienstleistungen
m Filter anpassen (2)
—~—
Leistungsart Von Nach Beginndatum
R... Loschen Reise eines anderen Mitarbeiters kopieren =4 (& & &
Keine Positionen gefunden.
Reisenummer  Grund Zielort Land/Region
. 0000000000 Datango Jena Anlagen
® Entwurf Schulung Weidenweg 5~ Devisehland
O

ERP-Projekt - E-Learning SAP
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< SAP Meine Reiseantrige v Q 4L GR

Meine Reiseantrage

Ich, Gregor Rost (00100001)
0000000000 Leschen (% [2 [7 X

Datango Schulung

30. Sie miissen hier die diversen = 5] [ ] -

Details  Weitere Ziele  Kostenzuordnung ~ Geschatzte Kosten  Vorschusse  Reisedienstleistungen  Anlagen

Status: Startdatum: Keine Positionen gefunden.

Reisedienstleistungen auswahlen. | O] [ 7]

m Filter anpassen (2)
—{~— + @

Reisedienstleistungen

Leistungsart Ven Nach Beginndatum Flu,

Wahlen Sie hier den Listeneintrag T —— a ; g

Keine Positionen gefunden. Hotel

Reisenummer Grund Zielort Land/Region
mit einem Klick auf Flug aus
. 0000000000 Datango Jena Anlagen

Zu

* Entwurf Schulung TErmzn LI ’ 2 J
| Privater PKW

) 1000000195 Test Anhang Hamburg Deutschland > e
HauptstraRe

Sie missen lhre Reise erst sichern, bevor Sie Positionen hochladen.

FRIEDRICH-SCHILLER- —— e —
JLIJEI;IqIKERSITﬁT IER: ERP-Projekt - E-Learning SAP



Meine Reiseantrage

Im Absatz Reisedienstleistungen
kdnnen Sie
genehmigungspflichtige
Reisemittel eintragen und
begriinden, z.B. die Nutzung eines
Privat-PKW aus erheblichen,
dienstlichen Grinden, oder die
Notwendigkeit einer
Ubernachtungsméglichkeit,
welche die erstattungsfahigen
Hochstsatze Uberschreitet.

Hinweis: Reicht das vorgesehene
Kommentarfeld fir die
Begrindung nicht aus, erganzen
Sie die Begrundung bitte im
allgemeinen Kommentarfeld auf
der Hauptseite (unter dem Feld

e R RS 2N ——————————————————— e ———

e e rmes
JENA ====7=

< SAP Meine Reiseantrige v

Ich, Gregor Rost (00100001)

Name des Mitarbeiters: *

| Suchen Q| | Gregor Rost @ |
Status: Startdatum:
[ ~ | [ von (27.04.2023) oo |
m Filter anpassen (2)
—{~—
R... Loschen Reise eines anderen Mitarbeiters kopieren =+
Reisenummer Grund Zielort
—. 0000000000
. Entwurf Datango Schulung Jena Weidenweg 5
~) 1000000163 Testreise Jena Weidenweg 5
) 1000000101 Testreise Jena Weidenweg 5
() 1000000086 Testreise Jena Weidenweg 5
: ) 1000000084 Testreise Ausland Paris Weidenweg 5

0000000000
Datango Schulung

Details Weitere Ziele

Reisedienstleistungen

Leistungsart

Anlagen

Sie missen lhre Reise erst sichern, bevor Sie Positionen hochladen.

Keine Positionen gefunden.

Beginndatum Endedatum

Entwurf wurde gesichert Sichern  Abbrechen

ERP-Projekt - E-Learning SAP
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Meine Reiseantrage

31. Fullen Sie alle Felder der
Reisedienstleistung aus, um eine
Auflistung der Nutzung der
Dienstleistungen zu
dokumentieren und um den
Grund fir die Nutzung im
Kommentarfeld einzutragen.

FRIEDRICH-SCHILLER-

UNIVERSITAT B ==

JENA

< SAP

Meine Reiseantrige v

Ich, Gregor Rost (00100001)

Name des Mitarbeiters: *

‘ Suchen Q | ‘ Gregor Rost =l ‘
Status: Startdatum:
‘ ~ | [ ven (06.06.2023) @)

m Filter anpassen (2)
—{~}—

Loschen Reise eines anderen Mitarbeiters kop

Reisenummer Grund Zielort

0000000000 Datango Jena N

Entwurf Schulung Weidenweg 5

1000000195  Test Anhang ramburg
Hauptstralte

0000000000 Leschen (G Flug Loschen [4 [T X
Datango Schulung
—{— e —{—
Details ~ Weitere Ziele  Kostenzuordnung ~ Geschatzte Kosten  Vorschisse  Reisedienstleistungen  Anlagen Bitte geben Sie hier mit einer aussagekraftigen Begriindung an,
welche genehmigungspflichtigen Reisemittel Sie nutzen
Gesamt 0,00 EUR mochten. Hier konnen Sie auch den Antrag auf Anerkennung
héherer Ubernachtungskosten stellen.
e — Begrundung (Bei Ausland keine Begriindung notwendig, wenn
die Zeit fir das Zurucklegen der Strecke zwischen Dienst-/
Wohnort und Geschaftsort mit einem anderen
+ & Beforderungsmittel hin und zuriick jeweils mind. 12h betragt.)
im unteren Kommentarfeld angeben.
Betrag Kurs Betrag in Abrechnungswahrung  Kasse Datum Ausz. Besinmdatim s
eginndatum:
Keine Positionen gefunden. ‘ 04.12.2023 ‘
L . Anfangszeit:
Reisedienstleistungen < ‘ 080000 5 ‘
)
‘ Von: *
Loschen + {5} ‘ ‘
Leistungsart Von Nach Beginndatum Endedatum Land/Region: *
. o
(o) Flug Jena Weidenweg 5 04.12.2023 Riickreise hinzufiigen > ‘ G ‘
ach:* ]
Anlagen [ Jena Weidenweg 5 |
Land/Region:*
[ Deutschland © |

Kommentar:

Envartrdsgosicrer (T Sicher

Ruckreise hinzufigen

ERP-Projekt - E-Learning SAP
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Meine Reisean

Meine Reiseantrage

Ich, Gregor Rost (00100001)

0000000000 Loschen (% Flug Loschen [2 [7 X
K I . k S . f U b h Name des Mitarbeiters: * Datango Schulung
Hinweistext
32 ICKen sSlie au ernenmen Sucre Grogor ow : = =
0 Vi [ suchen Q] [Gregor ros =] Detalls  Weltere Ziele  Kostenzuordnung ~ Geschatzte Kosten  Vorschusse  Reisedienstleistungen  Anlagen Bitte geben Sie hier mit einer aussagekrftigen Begrindung an,
. . . Status Startdatum: - welche genehmigungspflichtigen Reisemittel Sie nutzen
um | h re Reise d ienst | eistun g sd aten 7] [wwezm E Gesamt 000 EUR T e e e
hoherer Ubemachtungskosten stellen.
. m Filter anpassen (2) Vorschiisse Begriindung (Bei Ausland keine Begriindung notwendig, wenn
Z u S e I C h e r n v die Zeit fur das Zurticklegen der Strecke zwischen Dienst-/
. + Wahnort und Geschaftsort mit einem anderen
+ & Beforderungsmittel hin und zurtick jeweils minel. 12h betragt )
R... Loschen Reise eines anderen Mitarbeiters kof Ealpt=enliopmentait iopee e B
Betrag Kurs Betrag in Abrechnungswahrung  Kasse Datum Ausz. I
‘ ) eginndatum:
Reisenummer  Grund Zielort ‘ Keine Bositonen gefunden. ‘ (oarzzom ‘
0000000000 Datango Jena . P
Entwurf Schulung Weidenweg 5 > Reisedienstleistungen < B oi = . =
e
Hamb,
1000000195  Test Anhang H:Tp‘:t'i - > ‘ ‘ Von: *
Loschen + & ‘ ‘
Leistungsart Von Nach Beginndatum Endedatum Land/Region:*
0
Flug Jena Weidenweg 5 04.12.2023 Riickreise hinzufiigen > ‘ @ |
Mach: *
Anlagen ‘ lena Weidenweg 5 ‘

Land/Region: *

]

[ Deutschtand

Kommentar:

m—[Ahhrechen] Riickreise hinzufigen ‘

Entwurf wurde gesichert JELSEURTGESULELE  Sichern

FRIEDRICH-SCHILLER-

UNIVERSITAT P ==== ERP-Projekt - E-Learning SAP
JENA — —— v 37



Meine Reiseantrage

33. Bei der Nutzung eines privaten
PKWs miussen Sie vor allem die
Grinde der Nutzung in den 0000000000 cton G | Privater PKW e [ X

. Name des Mitarbeiters: * . .
Kommentaren vermerken. Sie ([Sucten Q| [oregoros =l Detals  WeiweZele  Kostonzuordnung  Geschzie Kosin  Vorschisse  Refsecensiesungen  Arlagen

kdnnen den privaten PKW nur o -]
einmal auswahlen. Wird die B e Vorschisse

Nutzung des privaten PKW im —— e

< SAP Meine Reiseantrige v a o GR

Details

1 H H R... Léschen Reise eines anderen Mitarbeiters kop Bitte geben Sie hier mi gekraftigen Begrindung
lenstreiseantrag genehmigt, E— S ——— e e
Reisenummer Grund Zielort mochten. Hier konnen ch den Antrag auf Anerkennung

Keine Positionen gefunden -
‘ ‘ hoherer Ubernachtungskosten stellen

Erhebliche dienstliche Grunde far die Benutzung des Privat-

kénnen Sie diese Nutzung in den oo o

Wegst rec ke n d e r | Entwurf Sehulung \::w:::;/egS 2 ‘> Reisedienstleistungen ‘< PKW i unteren Kommentarfeld angehen
. . () 1000000195  TestAnhang Hotmate > Beginndatum:*
Dlenstre|5eabreChnung Loschen + & [ 04.12.2023 = |
b h F I I S H d 1 N Leistungsart Von Nach Beginndatum Endedatum Anfangszsiti*
abrecnnen. ralls Sle e u t zun g (&) Privater PKW Jena Weidenweg 5 Jena Weidenweg 5 04.12.2023 05.12.2023 omoec0 =]

des Privaten PKW nicht f— (e )
angeben, ist der Gebrauch eines

privaten PKWs nicht

abrechenbar und nicht S B
genehmigt.

Hinweis: Sobald Sie eine
Begriindung verfassen, wird bei
der Berechnung von der groRen
Wegstreckenentschadigung

ausgegangen.

Entwurf wurde gesichert RETGRTEEEEULELE  Sichern ‘ ‘ Abbrechen |

FRIEDRICH-SCHILLER- S
UNIVERSITAT S = ERP-Projekt - E-Learning SAP
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. . . 8" MO |l MeineReiscantiage x |+ S

M €ine Relsea ntrage & G (O hups//sap-gdatestuni-ena.de:B212/sap/be/ui2/fip?sap-client=1008&sap-language=DE#ZHCM_MTR-manage&y//TravelRequests(Pernr="00100001" Tripno="0000000000) A @ g 9 g
Meine Reiseant 2 G a

K I k S i f S i h d Ich, Gregor Rost (00100001) d

34. Klicken Sie auf Sichern un S py——

Name des Mitarbeiters: * Datango Schulung

_._

senden . (o

Q ‘ ‘ Gregor Rost a5 ‘ . i . +
Details Weitere Ziele Kostenzuordnung Geschétzte Kosten Vorschiisse Reisedienstleistungen Anlagen
Status: Startdatum: -
‘ | [Ven (27.04.2023) =l Reisedienstleistungen

@ Filter anpassen (2) + &
. Leistungsart Von Nach Beginndatum Endedatum

Keine Positionen gefunden.

R... Loschen Reise eines anderen Mitarbeiters kopieren =+ 1
Reisenummer Grund Zielort Anlagen
. 0000000000 N
O Datango Schulung Jena Weidenweg 5 >
1000000163 Testreise Jena Weidenweg 5 > |
>
1000000101 Testreise Jena Weidenweg 5 > |
1000000086 Testreise Jena Weidenweg 5 >
1000000084 Testreise Ausland  Paris Weidenweg 5 > Sie mussen |hre Reise erst sichern, bevor Sie Positionen hochladen.

FRIEDRICH-SCHILLER- —— e —
UNIVERSITAT me I ERP-Projekt - E-Learning SAP

JENA 39



Vielen Dank

Vielen Dank fur
lhre Aufmerksamkeit
und viel Erfolg mit SAP!

ERP-Projekt - E-Learning SAP
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