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Personliche Einstellungen
Personliche Einstellungen

Vor der Anlage einer BANF hinterlegen Sie lhre personliche Daten, die notwendig sind, damit die
organisatorische Zuordnung der BANF im SAP-System mdglich ist.

In der personlichen Einstellungen ist insbesondere der Lagerort zu pflegen. Durch den Lagerort wird die
Anlieferadresse bestimmt, die in den BANFen auf der Positionsebene vorbelegt ist.

Andere Organisationsdaten wie Einkaufsorganisation, Werk, Buchungskreis, Einkaufsbelegart, Einkaufergruppe
oder Wahrung sind bereits voreingestellt und sollten nicht geandert werden.
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Startseite

1. Gehen Sie auf Meine
Bestellanforderungen oder die

App "Bestellanforderung anlegen"

FRIEDRICH-SCHILLER-
UNIVERSITAT me
JENA

SAP Startseite v

Erweiterte Einkaufsfunktionalitaten (SSP)

Self-Service-Procurement

Bestellanforderung Meine

anlegen Bestellanforderun-

gen

Faktura-Vorerfassung

Wareneingang be-
statigen - Neu

Beschaffungsbezogene Aktivitaten

Meine Inbox

BANF-Liste

ERP-Projekt - E-Learning SAP

5



< SAP Meine Bestellanforderungen

Meine Bestellanforderungen

Standard «

2. Klicken Sie auf Ihr Profil ! :

Bestellanforderungen (28)

Bestellanfordeming Anzahl der Positionen  Status Angelegl am Gesamiwert

3200000303
1 Pasition{en| In Genehmigung 12.10.2023 10,00
Test SSP-Test 2 12.10.2023 L) IBUng
SerE
g 9 Positionen Genehmigt 12.10.2023 3.684,75 EUR

Test S5P-Test 2 12.10.2023
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Standardeinstellungen fiir Benutzer S0 T Neclos Bat Rankonicrenges.

Standard - Test SSP-Test 2
3. Klicken Sie auf den MenUpunkt e : : P
Standardeinstellungen fiir ' | 2 rt——

Benutzer

Bftrater einkauten % App Finder
Einstetlungen
Info

App-Support

Standardeinstellungen fill

Bestellanforderungen (28)

Bestellanforderung Anzahi der Positionen  Status Angelegt am Abmelden
Dmeide

32

03

Test SSP-Test 2 12,10.2023 1 Pasition(en) n Genehrnigung 12.10.2023

32 02

— SSP-T:S'. S 9 Positionen 12.10.2023 3.684,75
::s'. SSF’-;QD'. 211.10.2023 i n Genehmigung o203 20,99
— —— e E———eE—
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Standardeinstellungen fiir Benutzer
bearbeiten

4. Gehen Sie auf den Lagerort und
klicken Sie auf o
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< SAP Standardeinstellungen fiir Benutzer bearbeiten v

Basisparameter

Werk:
Buchungskreis:
Lieferdatum:
Lieferwerk:
Lagerort:
Wahrung:

Wahrung des Gesamtwerts:

Universitat Jena - Land

Universitat Jena - Land

Universitat Jena - Land

@ [? | Stemwarte

1000 [y
1000 5
dd.MM.yyyy
1000 ey
0025

EUR y

Wahrung der ersten Position der

Bestellanforderung

ERP-Projekt - E-Learning SAP

8



Standardeinstellungen fiir Benutzer
bearbeiten

[ Suchen ] @ Filter einblenden
Elemente (25)

Werk i Name des Lagerors

1000 Rechenzentrum

1000 Psychologie |

1000 Chemiedidaktik
ThUuLB

Ckologie u. Evol

Emahrungswiss.

Informatik
Otto-Schott-Inst
Universitdtshaup

Sprachwissens.

Abbrechen
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Standardeinstellungen fiir Benutzer

bearbeiten
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Elemente (25)

Werk

1000

Lag...

0002

Mame des Lagerorts
Rechenzentrum
Psychologie |
Chemiedidaktik
ThuLE

Okologie u. Evol
Eméahrungswiss.
Informatik
Otto-Sehatt-Inst
Universitatshaup

Sprachwissens.

@ Filter einblenden
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Standardeinstellungen fiir Benutzer
bearbeiten

5. Suchen Sie den Lagerort aus,
der Ihre Anlieferadresse
beinhaltet und doppelklicken Sie
auf den entsprechenden Wert,

hier auf
0024
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Suchen

Elemente (25)

Werk
1000
1000
1000
1000
1000
1000
1000

1000

Lag... Name des Lagerorts
0016 Materialforschun
0017 Mikrobiologie

0018 Technical Chemis
0019 Angewandte Physi
0020 Bioinstrumentenz
0021 IBZ

0022 Sportwissenschat
0023 Geowissenschafte
po23-(5) Attes Schioss

00; Sternwarte
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Standardeinstellungen fiir Benutzer

bearbeiten Anlage:

Unternummer:
6. Um die Eingaben zu e
ubernehmen, linksklicken Sie auf e

@ Sichernn  Abbrechen

|
1L
T

|
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Meine Bestellanforderungen

Hier konnen Sie die Maske wieder
verlassen und zurick zur
Startseite gelangen.

Die personlichen Einstellungen
wurden geandert und die
getroffenen Angaben gespeichert.
Sie bleiben erhalten, bis sie
wieder geandert werden.

Hinweis: Die Einstellungen greifen
erst beim Anlegen der nachsten
BANF.

Auf eine bereits angelegte BANF
oder eine BANF, die aktuell in
Arbeit ist, haben die Anderungen
keine Auswirkungen.

Sie konnnen die Maske wieder
verlassen und lhre Arbeit in SAP
fortsetzen.
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¢ SAP  Meine Bestellanforderungen =

Standard -

Bestellanforderung:
Suchearn

Als Stellvertreter einkaufen:

Bestellanforderungen (28)

Bestellanfordensng

Test SSP-Test 2 12.10.2023

3200000299

Test SSP-Test 2 11.10.2023

Wunschiieferant:

Anzahl der Positionen  Status

1 Position{en)

In Genehmigung

Angelegt am

12.10.2023

12.10.2023

11.10.2023

Start  Filter anpassen

Gesamtwert

10,00 ¢
3.684,75 EUR

2099¢
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Vielen Dank

Vielen Dank fur
lhre Aufmerksamkeit
und viel Erfolg mit SAP!

FRIEDRICH-SCHILLER-

UNIVERSITAT g%
JENA

ERP-Projekt - E-Learning SAP
14



